Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 16 z dnia 16 listopada 2023r.
Rady Pedagogicznej Szkoty Podstawowej
im. Jana Brzechwy w Lesznie Gérnym

SZKOLNE INSTRUKCJE POSTEPOWANIA
ZWIAZANE Z ORGANIZOWANIEM I PRZEPROWADZANIEM
EGZAMINU OSMOKLASISTY
W SZKOLE PODSTAWOWEJ W LESZNIE GORNYM
2023/2024

opracowane na podstawie:

1.

Informacji o sposobie organizacji i przeprowadzania egzaminu 6smoklasisty obowigzujace;j
w roku szkolnym 2023/2024 r.

Komunikatu dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej z 17 sierpnia 2023 r. w sprawie
szczegdtowych sposobow dostosowania warunkow i form przeprowadzania egzaminu
6smoklasisty w roku szkolnym 2023/2024.

I. Post¢gpowanie z niejawnymi materialami egzaminacyjnymi

A. Odbior przesylek z materiatami egzaminacyjnymi

1.

Za wlasciwe zabezpieczenie 1 ochrong materiatdw egzaminacyjnych przed nieuprawnionym
ujawnieniem — od momentu odbioru materiatdw egzaminacyjnych do czasu przekazania ich
po egzaminie do wlasciwej okregowej komisji egzaminacyjnej — odpowiada przewodniczacy
szkolnego zespotu egzaminacyjnego.

Przewodniczacy zespolu egzaminacyjnego lub upowazniony przez niego cztonek tego ze-
spolu odbiera przesytke zawierajagcg materiaty egzaminacyjne niezbedne do przeprowadzenia
egzaminu 1 sprawdza, czy nie zostata ona naruszona, a nastgpnie sprawdza, czy zawiera ona
wszystkie niezbedne materialy egzaminacyjne.

Powyzsze czynno$ci moga zosta¢ wykonane w obecnos$ci innego cztonka zespotu egzamina-
cyjnego.

Przewodniczacy zespolu egzaminacyjnego lub upowazniony przez niego czlonek tego ze-
spotu przechowuje 1 zabezpiecza wszystkie materialty egzaminacyjne. Po otrzymaniu pakie-
tow z materiatami egzaminacyjnymi i sprawdzeniu ich, zgodnie z otrzymang instrukcja, prze-
wodniczgcy lub upowazniony przez niego czlonek szkolnego zespotu egzaminacyjnego
sktada je w stanie nienaruszonym w szafie metalowej (sejfie) lub w specjalnym pomieszcze-
niu gwarantujacym brak dostgpu osob nieuprawnionych — materiaty egzaminacyjne pozostaja
tam do czasu przeprowadzenia danej czg¢sci egzaminu

W przypadku stwierdzenia, ze przesylka zostata naruszona lub nie zawiera wszystkich mate-
rialdbw egzaminacyjnych, przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego lub upowazniony przez
niego cztonek tego zespotu niezwltocznie powiadamia o tym dyrektora okregowej komis;ji eg-


https://www.oke.poznan.pl/cms,4534,informacja_o_sposobie_organizacji_i_przeprowadzania_egzaminu_gimnazjalnego_obowiazujaca_w_roku_szkolnym_2016_2017.htm
https://www.oke.poznan.pl/cms,4534,informacja_o_sposobie_organizacji_i_przeprowadzania_egzaminu_gimnazjalnego_obowiazujaca_w_roku_szkolnym_2016_2017.htm

zaminacyjnej oraz dystrybutora materialow egzaminacyjnych (Centrum Monitoringu). Dy-
rektor okrggowej komisji egzaminacyjnej informuje przewodniczacego zespotu egzaminacyj-
nego lub upowaznionego przez niego cztonka tego zespotu o dalszym postepowaniu.

B. Przekazanie materiatow egzaminacyjnych przewodniczacym zespoldéw nadzorujacych.

1. Przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego lub upowazniony przez niego cztonek tego ze-
spotu w wyznaczonym przez siebie czasie i miejscu (okolo pot godziny przed rozpoczgciem
danej czesci egzaminu) sprawdza, czy materiaty egzaminacyjne nie zostaty naruszone.

2. W przypadku stwierdzenia, ze materialy egzaminacyjne nie zostaty naruszone, przewodni-
czacy zespotu egzaminacyjnego lub upowazniony przez niego czlonek tego zespotu otwiera
je w obecnos$ci przewodniczacych zespotéw nadzorujacych oraz przedstawiciela uczniow z
sali, w ktorej odbywa si¢ egzamin.

3. Przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego lub upowazniony przez niego cztonek tego ze-
spotu przekazuje kazdemu przewodniczacemu zespotu nadzorujacego:

a. arkusze egzaminacyjne w odpowiedniej formie i liczbie odpowiadajacej liczbie uczniow w
danej sali egzaminacyjnej
b. inne materialy egzaminacyjne niezb¢dne do przeprowadzenia odpowiedniej czgsci egza-
minu, tj.:

e wykaz ucznidow w danej sali egzaminacyjnej, przygotowany przez OKE,

e formularz protokotu przebiegu danej czg¢éci egzaminu w danej sali egzaminacyjnej,

e naklejki przygotowane przez OKE,

e plyty CD w przypadku czgéci trzeciej egzaminu. Otwarcie opakowania ptyty CD na-

stepuje w sali egzaminacyjnej,

e zwrotne koperty do spakowania prac egzaminacyjnych,

e papierowe koperty na materiaty wadliwe/niewykorzystane.
Odbidr materiatow egzaminacyjnych powinien nastapi¢ po zajeciu przez zdajacych miejsc
w sali egzaminacyjnej

4. Przewodniczacy zespolu nadzorujacego razem z przedstawicielem ucznidéw przenosi mate-
rialty egzaminacyjne do odpowiedniej sali egzaminacyjnej.

5. W przypadku stwierdzenia, Ze materiaty egzaminacyjne zostaty naruszone, przewodniczacy
zespotu egzaminacyjnego lub upowazniony przez niego czlonek tego zespotu zawiesza odpo-
wiednig czg$¢ egzaminu 1 powiadamia o tym dyrektora okregowej komisji egzaminacyjne;.
Dyrektor okregowej komisji egzaminacyjnej informuje przewodniczacego zespolu egzamina-
cyjnego lub upowaznionego przez niego czlonka tego zespotu o dalszym postepowaniu. In-
formacj¢ o zawieszeniu odpowiedniej czesci egzaminu oraz podjetych dziataniach zamiesz-
cza si¢ w protokole zbiorczym.

6. Po rozdaniu arkuszy egzaminacyjnych uczniom i po zakonczeniu czynnosci organizacyjnych
oraz po zakonczeniu odtwarzania nagran z ptyty CD przelicza si¢ wszystkie niewykorzystane
oraz wadliwe arkusze egzaminacyjne oraz niewykorzystane oraz wadliwe ptyty CD, a liczbe
niewykorzystanych i wadliwych arkuszy oraz liczbg¢ niewykorzystanych i wadliwych ptyt CD
odnotowuje si¢ w protokole.

C. Postepowanie z materialami egzaminacyjnymi po zakonczeniu egzaminu 6ésmoklasisty z da-

nego przedmiotu.



1. Po zakonczeniu egzaminu ésmoklasisty z danego przedmiotu przewodniczacy zespotu egza-
minacyjnego, w obecnosci przewodniczacych zespoldw nadzorujacych, sprawdza komplet-
no$¢ materiatéw egzaminacyjnych otrzymanych z sal i przekazuje je zgodnie z instrukcja wita-

sciwej okregowej komisji egzaminacyjne;.

2. Przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego lub upowaznieni przez niego cztonkowie zespotu

egzaminacyjnego przekazuja materiaty egzaminacyjne wraz z dokumentacja do wtasciwej
okregowej komisji egzaminacyjnej w formie, miejscu i terminie przez nig wskazanych.

3. Przewodniczacy zespolu egzaminacyjnego zabezpiecza przed nieuprawnionym ujawnieniem
pozostala w szkole dokumentacje dotyczaca przygotowania i przebiegu egzaminu.

Il Zasady obiegu informacji
1. Obieg informacji o dostosowanych warunkach i formach egzaminu

a)

b)

d)

Dyrektor szkoty, wicedyrektor, pedagog szkolny, wychowawcy klas zapoznaja
ucznidw 1 ich rodzicéw z mozliwymi dostosowaniami warunkow 1 form przeprowa-
dzania egzaminu 6smoklasisty podczas lekcji wychowawczych oraz zebrania z ro-
dzicami

Rodzice (prawni opiekunowie) przekazuja dokumenty, na podstawie ktorych przy-
dziela si¢ uprawnionym uczniom dostosowane formy lub warunki przeprowadzania
egzaminu 6smoklasisty.

Pedagog szkolny gromadzi dokumenty potrzebne do okreslenia dostosowanych wa-
runkow i/ lub form egzaminu do indywidualnych mozliwosci ucznia, sporzadza
zbiorcze zestawienie zawierajace informacje o uczniach objetych dostosowaniem
oraz o przystugujacych im dostosowaniach warunkow i form egzaminu.

Pedagog szkolny przedstawia podczas posiedzenia Rady Pedagogicznej, jakie wa-
runki 1 formy dostosowania przystuguja poszczegdlnym uczniom, Rada pedago-
giczna, sposrod mozliwych sposobdéw dostosowania wskazuje sposob lub sposoby
dostosowania warunkow lub formy przeprowadzania egzaminu dla danego ucznia.
Pedagog szkolny i wychowawcy sporzadzaja informacje o wskazanym przez radg
pedagogiczng sposobie lub sposobach dostosowania warunkow i form przeprowa-
dzania egzaminu 6smoklasisty, wychowawcy przedstawiaja je rodzicom .

Rodzice sktadaja o$wiadczenie o korzystaniu albo niekorzystaniu ze wskazanych
sposobow dostosowania. Wychowawcy kompletuja dokumentacje, przekazuja ja wi-
cedyrektorowi szkoty.

2. Obieg informacji w sprawie wyboru jezyka obcego

a)

b)

Rodzice (prawni opiekunowie) sktadajg pisemne deklaracje wskazujace jezyk obcy
nowozytny, z ktorego uczen przystapi do czesci trzeciej egzaminu oraz deklaracje 0
przystapieniu ucznia do egzaminu w jezyku danej mniejszosci narodowe;.
Wychowawcy kompletuja deklaracje, pelen zestaw deklaracji wraz ze zbiorczym ze-
stawieniem wyboru jezyka, z ktérego beda zdawac egzamin poszczegdlni uczniowie
przekazuja wicedyrektorowi.

3. Wprowadzanie danych

a)

Wychowawecy, nauczyciel, ktoremu wyznaczono to zadanie wraz z wicedyrektorem
opracowuja przydziat do sal egzaminacyjnych, ze wzgledu na liczbg uczniéw w sali,
sposoby dostosowania warunkow i form pisania egzaminu, wybor jezyka obcego.
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b)

4. Obieg
a)

Wychowawcy przygotowuja zestawienie informacji o uczniach zawierajace spraw-
dzone informacje dotyczace danych uczniow, wybranym przez nich jezyku, przy-
dziale do sali egzaminacyjnej, specyficznych trudno$ciach w nauce, niepetnospraw-
nosciach 1 innych, upowazniajacych do dostosowania warunkow i form egzaminu,
sposobach dostosowania warunkow i form pisania egzaminu. W przygotowaniu tych
zestawien wspolpracujg z nauczycielem, ktoremu wyznaczono to zadanie.
Wicedyrektor szkoty wraz z wyznaczonym pracownikiem administracyjnym szkoty
wprowadza informacje o uczniach i przekazuje je do Okregowej Komisji Egzamina-
cyjnej w Poznaniu, zgodnie z procedurami.

informacji dotyczacych organizacji egzaminu:

Dyrektor szkoty, wicedyrektor, wychowawcy klas, nauczyciel, ktéremu wyznaczono

to zadanie, przekazujg informacje uczniom oraz ich rodzicom o warunkach prze-

biegu egzaminu 6smoklasisty podczas lekcji wychowawczych, zebran z rodzicami,
dotyczace szczegdlnie:

— harmonogramu przeprowadzania egzaminu, zdajacy powinni wiedzie¢, kiedy
jest przeprowadzany egzamin w terminie gtdwnym i w terminie dodatkowym,

— struktury egzaminu (podziat na czg$ci; czas trwania poszczegdlnych czedci, w
tym przedtuzenie czasu trwania w przypadku dostosowania warunkow lub formy
przeprowadzania egzaminu) oraz zakresu sprawdzanych umiejetnosci,

— zasad przeprowadzania egzaminu z obu zakresow/poziomow w danym dniu, w
tym: losowania numeru stolika, przy ktérym uczen bedzie pracowal; nalezy row-
niez wytlumaczy¢ uczniom, ze niektorzy ich koledzy i1 kolezanki beda mieli
wskazane miejsce, przy ktorym beda pracowac, kodowania arkusza egzaminacyj-
nego, sprawdzania kompletnosci arkusza egzaminacyjnego, rozpoczynania pracy
z arkuszem po otrzymaniu pozwolenia od nauczyciela, zglaszania koniecznos$ci
skorzystania z toalety, zasad oddawania arkusza egzaminacyjnego po zakoncze-
niu pracy,

— sposobu zaznaczania odpowiedzi na karcie odpowiedzi,

— dodatkowego czasu (5 minut) przeznaczonego na sprawdzenie poprawnos$ci prze-
niesienia odpowiedzi na kart¢ odpowiedzi, nalezy poinformowac uczniow, ze in-
strukcja dotyczaca sposobu dokonywania poprawek, bedzie zamieszczona tez w
arkuszu egzaminacyjnym,

— zakazu wnoszenia do sali egzaminacyjnej urzadzen telekomunikacyjnych lub ko-
rzystania z takich urzadzen w tej sali,

— przyborow i materiatow, ktore zdajacy mogg wnies¢ do sali egzaminacyjnej,

— zakazu wnoszenia urzadzen telekomunikacyjnych, korzystania z kalkulatora
oraz stownikow,

— konieczno$ci samodzielnego rozwigzywania zadah w czasie egzaminu,

— mozliwosci wgladu do sprawdzonej i ocenionej pracy egzaminacyjne;j,

— mozliwosci zaznaczania odpowiedzi na tescie, a nie na karcie odpowiedzi ucz-
niom, ktorym przyznano takie dostosowanie warunkow egzaminu,

— numeru i umiejscowienia sali, w ktorych uczniowie przystepuja do egzaminu;
godziny o ktérej powinni by¢ obecni w szkole,
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— terminie udostgpnienia wynikdéw egzaminu ,
— mozliwosci skorzystania z materiatow dostgpnych na stronie internetowej CKE
(www.cke.gov.pl, w zaktadce poswigconej egzaminowi 6smoklasisty
b) Wychowawcy klas ¢wiczg z uczniami kodowanie na wybranych lekcjach.
5. Obieg informacji dotyczacych pracy czlonkow zespolu egzaminacyjnego

a) Dyrektor (wicedyrektor) szkoty przeprowadza szkolenie cztonkdéw zespotu eg-
zaminacyjnego oraz zapoznaje ich z niezb¢dnymi procedurami.

b) Wicedyrektor szkoty we wspdtpracy z wyznaczonym nauczycielem przydziela
zadania w zwigzku z przygotowaniem i przeprowadzeniu egzaminu, czionkom
szkolnego zespotu egzaminacyjnego i informuje ich o przydzielonych zda-
niach, dotyczacych:

— przygotowania materiatéw do teczek,
— przygotowania sal ,
— sprawdzenia obecno$ci uczniow przed egzaminem,
— wypetniania funkcji przewodniczacych i1 cztonkéw zespoldw nadzoru-
jacych w poszczegolnych dniach,
— opieki nad uczniami przed wejsciem do sal egzaminacyjnych i po ich
wyjsciu,
— dyzuréw podczas egzaminu,
— porzadkowania sal po egzaminie.
6. Informowanie o wynikach egzaminu.
a) Wicedyrektor przekazuje wyniki zainteresowanym uczniom i ich rodzicom
b) Dyrektor szkoty, wicedyrektor szkoty, wychowawcy klas przekazuja uczniom za-
Swiadczenia o wynikach egzaminu.

11 Organizacja egzaminu

1. Termin egzaminu

- 14 maja 2023r.- jezyk polski — godz. 9:00 — 120 minut (wydtuzony czas nie wigcej niz do 180
min)

- 15 maja 2023r. - matematyka — godz. 9:00 — 100 minut (wydtuzony czas nie wiecej niz do 150
min)

- 16 maja 2023r. -jgzyk obcy nowozytny- godz. 9:00 — 90 minut (wydtuzony czas nie wigcej niz
do 135 min)

2. Przydzial sal egzaminacyjnych

Nr sali LICZBA UCZNIOWIE
UCZNIOW
SalaNR 7 uczniowie bez dysfunkcji Kkl. 8a
30
Sala NR 1 uczniowie z dostosowanymi warunkami egzaminu ze wzglgdu na
30 specyficzne trudno$ci w uczeniu si¢




3. Przebieg egzaminu:

1. CzynnoSci organizacyjne przed rozpoczeciem egzaminu
a) 8.00

— spotkanie zespotow nadzorujgcych egzamin;

— sprawdzenie obecnosci cztonkéw zespoldw nadzorujacych egzamin ;

— sprawdzenie obecnosci zdajacych,

— sprawdzenie przygotowania sal i materiatow:

— miejsca dla zespotu nadzorujacego oraz dla obserwatoréw zewnetrznych, zegary, tablica,
kreda, gabka

— w sali gimnastycznej, numery sal na drzwiach, ustawienie stolikdw, numery na stolikach ucz-
niowskich,

— usunigcie pomocy dydaktycznych, przygotowanie sprzetu do odtwarzania ptyt,

— sprawdzenie teczek z dodatkowymi materiatami egzaminacyjnymi,

— sprawdzenie zapasowych przyborow do pisania

— przydzial zadan dla cztonkow zespotu nadzorujacego egzamin- pomoc przy kodowaniu, od-
dawaniu arkusza, zapewnienia samodzielnej pracy

b) 8:30
— sprawdzenie materiatbw egzaminacyjnych, otwarcie ich w obecnos$ci przewodniczacych ze-
spoldéw oraz przedstawicieli uczniow
— przypomnienie zdajacym, zespotowi, obserwatorom o zakazie wnoszenie urzadzen telekomu-
nikacyjnych, upewnienie si¢, czy zdajacy posiadaja dtugopis z czarnym wktadem (niedozwo-
lone jest korzystanie z dtugopisow $cieralnych, zmazywalnych) i linijke na egzamin z zakresu
matematyki, ustawienie klas, dokumentu stwierdzajacego tozsamos$¢ (tozsamos¢ moze roOw-
niez potwierdzi¢ wychowawca lub nauczyciel) 1 przyboréw, rozdanie paskow kodowych
wraz z naklejkami z OKE z numerami PESEL uczniow,
c) 8:40
— wejscie zdajacych do sal wedhlug listy wywieszonej na drzwiach, losowanie miejsc, zajecie
miejsc przy stotach oznaczonych wylosowanymi numerami
— odbidr przez przewodniczacych sal od przewodniczacego szkolnego zespolu egzaminacyj-
nego materialow egzaminacyjnych (odpowiednia liczba i rodzaj zestawow, listy zdajacych w
danej sali, druk protokotu, kody kreskowe 1 koperty do spakowania materiatow, a w III czgsci
egzaminu- ptyty CD) oraz przeniesienie ich do odpowiedniej sali w obecno$ci uczniow z
kazdej z sal
— informacja przewodniczacego zespolu nadzorujacego po zajeciu miejsc przez wszystkich
zdajacych o
e zasadach zachowania podczas egzaminu
e o dodatkowych 5 minutach przeznaczonych na sprawdzenie poprawnosci przenie-
sienia odpowiedzi do zadah zamknigtych na kart¢ odpowiedzi po zakonczeniu
czasu przewidzianego na rozwigzanie zadan (dotyczy zdajacych, ktérzy maja ob-
owiazek zaznaczenia odpowiedzi na karcie odpowiedzi)
e 0 zasadach oddawania arkuszy egzaminacyjnych po zakonczeniu pracy.
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2. Rozdanie arkuszy egzaminacyjnych

a)

nie wczesniej niz o 9:00 — rozdanie zdajacym przez cztonkéw zespolu nadzorujacego
arkuszy egzaminacyjnych oraz naklejek przygotowanych przez OKE. Naklejki moga
rowniez zosta¢ przekazane zdajagcym przy losowaniu (sp6znieni nie wchodzg do sal, o
wejsciu decyduje przewodniczacy zgodnie z procedurami egzaminu)

3. Po otrzymaniu przez uczniow (stuchaczy) arkuszy egzaminacyjnych oraz naklejek
Czynnosci zespotu nadzorujacego

a)

b)

przewodniczacy zespotu nadzorujacego:

— informuje zdajacych o obowigzku zapoznania si¢ przed przystapieniem do rozwiazy-
wania zadan z instrukcja wydrukowang na pierwszej stronie arkusza egzaminacyj-
nego, w tym w szczeg6lnosci o tym, ze podczas III czesci egzaminu teksty do zadan
sprawdzajacych rozumienie ze stuchu beda odtworzone z ptyty CD

— poleca zdajacym sprawdzenie kompletno$ci arkusza egzaminacyjnego, tj. czy arkusz
egzaminacyjny zawiera (a) zeszyt zadan egzaminacyjnych oraz (b) kart¢ odpowiedzi

— informuje, ze na 10 minut przed zakonczeniem czasu przeznaczonego na prace z ar-
kuszem przewodniczacy zespotu nadzorujacego przypomni o koniecznosci przenie-
sienia odpowiedzi na karte odpowiedzi,

przewodniczacy poleca zdajacym:

— sprawdzenie, czy zeszyt zadan egzaminacyjnych zawiera wszystkie kolejno ponume-
rowane strony

— sprawdzenie poprawnosci numeru PESEL na naklejkach przygotowanych przez OKE

zdajacy koduja zeszyt zadan i1 karte odpowiedzi, zgodnie z instrukcja przewodniczacego

zespotu nadzorujacego, naklejaja naklejki.

cztonkowie zespotu nadzorujacego sprawdzaja poprawno$¢ wykonania tych czynnos$ci

przez uczniow

cztonkowie zespotu nadzorujacego udzielajg odpowiedzi na pytania zdajacych zwigzane

wytacznie z kodowaniem i rozumieniem instrukcji dla ucznia; nie mogg udziela¢ zadnych

wyjasnien dotyczacych zadan egzaminacyjnych ani ich komentowac.

Czynnosci zdajacych:

a)
b)

c)

d)

zapoznajg si¢ z instrukcja dla ucznia zamieszczong na pierwszej stronie arkusza,
sprawdzaja, czy arkusze egzaminacyjne sa kompletne i zawieraja (a) zeszyt zadan egza-
minacyjnych oraz (b) kart¢ odpowiedzi

sprawdzaja, czy zeszyt zadan egzaminacyjnych zawiera wszystkie kolejno ponumerowane
strony

w razie potrzeby zglaszajg braki przewodniczacemu zespotu nadzorujacego dang czgsé
egzaminu 1 otrzymujg kompletne arkusze z arkuszy rezerwowych. Takie przypadki odno-
towuje si¢ w protokole przebiegu danej czesSci egzaminu Protokot czytelnie podpisuje
uczen ktory zglosit braki w arkuszu egzaminacyjnym,

przed rozpoczegciem kazdego zakresu odpowiedniej czgéci egzaminu, w wyznaczonych
miejscach zeszytu zadan egzaminacyjnych i karty odpowiedzi uczen zamieszcza kod
ucznia i numer PESEL, a w przypadku braku numeru PESEL —seri¢ i numer paszportu lub
innego dokumentu potwierdzajacego tozsamos$¢, oraz naklejki przygotowane przez okre-
gowa komisje egzaminacyjng. Uczen nie podpisuje arkusza egzaminacyjnego.
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f) przypadku wystapienia bledu w numerze PESEL, zdajacy zwraca zespotowi nadzoruja-
cemu naklejki z blgdnym numerem PESEL; przewodniczacy zespotu nadzorujacego ko-
ryguje ten numer w wykazie zdajacych w danej sali oraz zamieszcza w protokole prze-
biegu danej czesci egzaminu w sali adnotacje o stwierdzeniu btedu. Na zeszycie zadan
egzaminacyjnych 1 karcie odpowiedzi w miejscach przeznaczonych na naklejke przygo-
towang przez OKE cztonek zespotu nadzorujacego wpisuje odrecznie prawidtowy numer
PESEL zdajacego oraz identyfikator szkoty

4. Po czynnoS$ciach organizacyjnych

a) przewodniczacy zespotu nadzorujacego zapisuje na tablicy (planszy), w widocznym miej-
scu, czas rozpoczecia i zakonczenia pracy z danym arkuszem egzaminacyjnym.

Czas pracy zdajacych liczy si¢ od momentu zapisania na tablicy godziny rozpoczg¢cia pracy

i Wynosi:

—  jezyk polski — godz. 9:00 — 120 minut (wydtuzony czas nie wigcej niz do 180 min )

— matematyka — godz. 9:00 — 100 minut (wydtuzony czas nie wigcej niz do 150 min)

— jezyk obcy nowozytny- godz. 9:00 — 90 minut (wydtuzony czas nie wiecej niz do

135 min)

b) bezposrednio po zapisaniu godziny rozpoczecia i zakonczenia egzaminu, podczas 111 czg-
$ci nastepuje odtworzenie plyty CD, na ktérej oprocz tekstow w jezyku obcym nagrane
sa instrukcje w jezyku polskim dotyczace rozwigzywania zadan, przerwy na zapoznanie
si¢ z tre$cig zadan oraz przerwy przeznaczone na rozwigzanie poszczegdlnych zadan.

C) po rozdaniu zdajacym arkuszy egzaminacyjnych uczniowie spoznieni nie zostajg wpusz-
czeni do sali egzaminacyjnej. W uzasadnionych przypadkach, jednak nie pdzniej niz po
zakonczeniu czynnosci organizacyjnych, decyzje o wpuszczeniu do sali egzaminacyjnej
ucznia spoznionego podejmuje przewodniczacy szkolnego zespotu egzaminacyjnego, ale
zdajacy konczy pracg z arkuszem egzaminacyjnym o czasie zapisanym na tablicy (plan-
szy).

5. W trakcie trwania pracy z zestawem egzaminacyjnym:

a) w celu monitorowania prawidtowego przebiegu egzaminu cztonkowie zespotu nadzo-
rujacego oraz obserwatorzy moga poruszac¢ si¢ po sali egzaminacyjnej w sposob nie
zaklocajacy pracy zdajacych: cicho, bez zagladania do prac zdajacych.

b) podczas pracy z arkuszem egzaminacyjnym zdajacy nie powinni opuszczaé sali egza-
minacyjnej. Przewodniczacy zespotu nadzorujacego moze zezwoli¢, w uzasadnionej
sytuacji, na opuszczenie sali po zapewnieniu warunkow wykluczajacych mozliwos¢
kontaktowania si¢ zdajgcego z innymi osobami (nie dotyczy sytuacji, w ktorej ko-
nieczne jest skorzystanie z pomocy medycznej). W przypadku koniecznosci wyjscia z
sali uczen sygnalizuje j3 przez podniesienie reki, po uzyskaniu zezwolenia przewodni-
czacego zespotu nadzorujacego pozostawia arkusz zamkniety na stoliku, czas nieobec-
nosci jest odnotowany w protokole.

c) jesli uczen ukonczyt prace przed czasem, zglasza to zespotowi nadzorujacemu przez
podniesienie reki, zamyka arkusz 1 odktada go na brzeg stolika. Przewodniczacy ze-
spotu nadzorujacego lub cztonek zespotu nadzorujacego w obecnosci ucznia sprawdza
kompletno$¢ materiatow. Dodatkowo, jezeli zdajacy zglasza zakonczenie pracy wcze-
$niej niz na 10 minut przed zakonczeniem czasu przeznaczonego na prace¢ z arkuszem
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— przed odebraniem jego arkusza egzaminacyjnego cztonek zespotu nadzorujacego
sprawdza, czy uczen zaznaczyt odpowiedzi na karcie odpowiedzi. W przypadku braku
zaznaczen poleca zdajagcemu wykonanie tej czynnosci Po otrzymaniu pozwolenia na
opuszczenie sali uczen wychodzi, nie zaktocajac pracy pozostatym piszacym.

d) czynnosci zwigzane z odbiorem arkuszy egzaminacyjnych od zdajacych, ktorzy ukon-
czyli prace przed czasem, muszg by¢ tak zorganizowane, by nie zakléci¢ pracy pozo-
stalym zdajacym, ale zgodnie z procedurami.

6. Tuz przed zakonczeniem pracy z zestawem:

e) na 10 minut przed zakonczeniem czasu przeznaczonego na prace z arkuszem egzami-
nacyjnym przewodniczacy zespolu nadzorujacego przypomina zdajagcym o konieczno-
$ci zaznaczenia odpowiedzi na karcie odpowiedzi.

f) przewodniczacy zespotu nadzorujgcego po uptywie czasu przeznaczonego na prace z
arkuszem egzaminacyjnym:

a) informuje zdajacych o zakonczeniu pracy.

b) wyznacza dodatkowy czas (5 minut) na sprawdzenie poprawnoS$ci przeniesienia przez
uczniow odpowiedzi na kart¢ odpowiedzi (dotyczy zdajacych, ktorzy maja obowigzek
zaznaczenia odpowiedzi na karcie)

C) poleca cztonkom zespolu nadzorujacego kontrolg czynnosci wykonywanych przez
uczniow.

d) poleca po uptywie dodatkowego czasu zamknigcie arkuszy i odtozenie ich na brzeg
stolika.

7. Odbior arkuszy egzaminacyjnych:

a) przewodniczacy zespotu nadzorujacego zleca cztonkom zespotu odbioér arkuszy od
ucznidw. Czlonkowie zespotu nadzorujacego maja obowiazek upewnic sie, ze wszy-
scy uczniowie przeniesli odpowiedzi na karte odpowiedzi.

b) w obecnosci wszystkich uczniow cztonkowie zespotu nadzorujacego sprawdzaja kom-
pletnos¢ materialéw 1 przyjmuja je od zdajacych. Nastepnie przewodniczacy zezwala
zdajacym, z wyjatkiem ucznia, ktory ma by¢ obecny podczas pakowania na opuszcze-
nie sali.

8. Po zakonczeniu egzaminu z danego przedmiotu i opuszczeniu sali przez uczniow

a) cztonkowie zespotu nadzorujacego w obecnosci przedstawiciela uczniow:

— odnotowuja na wykazie uczniow w danej sali egzaminacyjnej oddanie arku-
szy egzaminacyjnych przez zdajacych

— w przypadku uczniow, ktérym — zgodnie z komunikatem dyrektora CKE —
przyznano prawo do dostosowania warunkow egzaminu ésmoklasisty pole-
gajace na dostosowaniu zasad oceniania i/lub prawo do nieprzenoszenia od-
powiedzi na kartg, zaznaczajg przyznane tym uczniom uprawnienia, zamalo-
wujac odpowiednie pola na zeszycie zadah egzaminacyjnych i karcie odpo-
wiedzi

b) przygotowuja materialy do przekazania do OKE tj. caly arkusz egzaminacyjny kaz-
dego zdajacego (zeszyt zadan egzaminacyjnych wraz z nieoderwang od zeszytu karta
odpowiedzi)



c) przeliczaja, porzadkuja i pakuja materiaty egzaminacyjne zgodnie z instrukcjg wia-
sciwej okregowej komisji egzaminacyjnej, z zastrzezeniem ze do OKE wysylane sg
wszystkie materialy egzaminacyjne.

9.Przekazanie materialow egzaminacyjnych
a) przewodniczacy zespotu nadzorujacego przekazuje przewodniczgcemu zespotu egzamina-
cyjnego:

— koperty zwrotne zawierajgce arkusze egzaminacyjne (zeszyty zadan z nieoderwa-
nymi kartami odpowiedzi) wypetnione przez zdajacych,

— koperty zwrotne zawierajace arkusze egzaminacyjne (zeszyty zadan z nieoderwa-
nymi kartami odpowiedzi)

— wadliwe arkusze egzaminacyjne, niewykorzystane arkusze egzaminacyjne oraz wa-
dliwe ptyty CD

— podpisany przez wszystkich cztonkéw zespotu nadzorujacego i obserwatoréw proto-
kot przebiegu egzaminu ésmoklasisty z danego przedmiotu w danej sali egzamina-
cyjnej

— uzupehliony wykaz uczniow w danej sali egzaminacyjnej

b) Przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego sprawdza kompletno$¢ materiatow z danej sali w
obecnosci wlasciwego przewodniczacego zespotu nadzorujacego.

IV. Harmonogram prac zwiazanych z systemem egzaminow zewnetrznych
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Lp. |Termin Zadanie Odpowie-
dzialny
1. |do 28 wrze- |Zapoznanie rodzicOw/prawnych opiekunéw uczniéw z mozliwymi do- | Wicedyrek-
$nia 2023 r stosowaniami warunkéw i form przeprowadzania, egzaminu tor, nauczy-
ciel odpo-
wiedzialny
2. |do 2 pazdzier- | Ztozenie przez rodzicow do dyrektora szkoty pisemnej deklaracji: Rodzice
nika 2023 r. |- wskazujacej jezyk obcy nowozytny, z ktorego uczen lub stuchacz (prawni
przystapi do egzaminu 6smoklasisty opiekuno-
- informujacej o zamiarze przystgpienia do egzaminu 6smoklasisty z | wie)
matematyki w jezyku danej mniejszos$ci narodowej, mniejszosci etnicz- | uczniow
nej lub jezyku regionalnym
3. |do 16 paz- Przedtozenie dyrektorowi szkoty dokumentow, na podstawie ktorych | Rodzice
dziernika przyznawane jest dostosowanie formy lub warunkow przeprowadzania | (prawni
2023 . egzaminu ,6smoklasisty (opinii, orzeczenia, zaswiadczenia lekar- opiekuno-
skiego) wie)
uczniow
4. |do 21 paz- Zebranie i zestawienie informacji o uczniach, posiadajacych opiniei | Pedagog
dziernika orzeczenia oraz przystugujagcym im sposobach dostosowania warun- szkolny, od-
2023 . kéw 1 form przeprowadzania egzaminu powie-
dzialny nau-
czyciel
5. |do 16 listo- Uzgodnienia dotyczace doktadnego zakresu dostosowan w przypadku | Dyrektor
pada 2023 r. | uczniéw korzystajacych z dostosowan nieujetych w komunikacie o do- | szkotly
stosowaniach pomig¢dzy dyrektorem szkoty (po uzgodnieniu z radg pe-
dagogiczng) a dyrektorem okregowej komisji egzaminacyjnej w formie
pisemne;j. Jezeli konieczno$¢ przyznania dostosowan, nastapi po 16 li-
stopada 2023 r., stosowne uzgodnienia muszg zosta¢ przeprowadzone
niezwlocznie po uzyskaniu przez dyrektora szkoty informacji o potrze-
bie takich dostosowan.
6. |Do 21 listo- | Wskazanie sposobow dostosowania warunkow i form przeprowadzania | Dyrektor,
pada 2023 r. |egzaminu uprawnionym uczniom przez Rad¢ Pedagogiczng, sposrod | Rada Peda-
mozliwych sposobéw dostosowania warunkéw i form przeprowadzania | gogiczna
egzaminu 6smoklasisty,
7. |do 21 listo- Pisemne poinformowanie rodzicow ucznia o wskazanych przez Rad¢ | odpowie-
pada 2023 r | Pedagogiczng sposobach dostosowania warunkow lub formy przepro- | dzialny nau-
wadzania egzaminu do jego potrzeb edukacyjnych 1 mozliwos$ci psy- czyciel, wy-
chofizycznych chowawca
8. |do 24 listo- Zlozenie o$wiadczenia o korzystaniu albo niekorzystaniu ze wskaza- | Rodzice
pada 2023 r | nych sposobow dostosowania (prawni
opiekuno-
wie)
uczniow
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9. |Do 30 listo- | Sporzadzenie wykazu uczniow, informacji o dostosowaniach form i Dyrektor
pada 2023 r. | warunkéw pisania egzaminu, i przekazanie go za posrednictwem de- | szkoty, Wi-
dykowanego systemu informatycznego dyrektorowi okrggowej komisji | cedyrektor ,
egzaminacyjnej w terminie okreslonym przez dyrektora tej komisji sekretarka
szkoty
10.|Do 23 lutego | Ztozenie pisemnej deklaracji o Rodzice
2024 r. - zmianie jezyka obcego nowozytnego wskazanego w deklaracji na (prawni
inny jezyk obcy, ktorego uczen lub stuchacz uczyt si¢ w ramach obo- | opiekuno-
wigzkowych zajec¢ wie)
- rezygnacji z przystapienia do egzaminu 6smoklasisty z matematyki w | uczniow
jezyku danej mniejszosci narodowej, mniejszosci etnicznej lub jezyku
regionalnym
11.| Do 14 lutego | Poinformowanie uczniéw i rodzicow o harmonogramie i zasadach odpowie-
2024 1. przeprowadzania egzaminu 6smoklasisty, zasadach zaznaczania odpo- | dzialny nau-
wiedzi na karcie odpowiedzi , zakazie wnoszenia do sali egzaminacyj- |czyciel,
nej urzadzen telekomunikacyjnych lub korzystania z takich urzadzen w | wycho-
tej Sali, konieczno$ci samodzielnego rozwigzywania zadan w czasie wawcy
egzaminu
12.|/do 14 lutego | przekazanie do dyrektora OKE wniosku o przeprowadzenie egzaminu | Dyrektor
2024 r. 6smoklasisty w innym miejscu niz szkota (w przypadkach losowych
roéwniez pdzniej)
13.|do 16 lutego | przekazanie do dyrektora OKE informacji o zmianie j¢zyka obcego no- | Dyrektor
2024 r. wozytnego na inny jezyk obcy nowozytny lub o rezygnacji z przysta-
pienia do egzaminu 6smoklasisty w jezyku danej mniejszosci narodo-
wej
14./do 15 marca | przyjecie deklaracji przystapienia do egzaminu ésmoklasisty od Rodzice
2024 r. uczniow — obywateli Ukrainy, ktorzy rozpoczeli ksztatcenie w VIII (opiekuno-
klasie szkoty podstawowej po 30 wrzes$nia 2023 r. wie prawni)
uczniow
15./do 22 marca | Sporzadzenie wykazu uczniow— obywateli Ukrainy, ktorzy rozpoczeli | Dyrektor
2024 r. nauke¢ w klasie VIII po 30 wrzesnia 2023 r. oraz informacji o dostoso- | szkoty, Wi-
waniach form i warunkéw pisania egzaminu, i przekazanie go za po- | cedyrektor ,
srednictwem dedykowanego systemu informatycznego dyrektorowi sekretarka
okrggowej komisji egzaminacyjnej szkoty
16.| Do 14 marca | Powotanie cztonkoéw zespotu egzaminacyjnego i zastgpcy szkolnego Dyrektor
2024 r. zespotu egzaminacyjnego, zawarcie porozumien z dyrektorami szkot, | szkoty
ktorych pracownicy wchodzg w sktad zespotu egzaminacyjnego.
17./Do 15 kwiet- | Powotanie zespotéw nadzorujacych egzamin w poszczegolnych salach | Wicedyrek-
nia 2024 r. egzaminacyjnych oraz wyznaczenie przewodniczgcych tych zespotow | tor, odpo-
wiedzialny
nauczyciel
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18.| Do 6 maja Ztozenie wniosku w przypadku gdy uczen uzyskat tytut laureata Iub fi- | Rodzice
2024 r. nalisty olimpiady przedmiotowej wymienionej w wykazie olimpiad (prawni
albo uzyskat tytut laureata konkursu przedmiotowego o zasiggu woje- | opiekuno-
wodzkim lub ponadwojewddzkim z innego jezyka obcego nowozyt- wie)
nego niz ten, ktory zostat zadeklarowany. uczniow
19.| Do 6 maja Ztozenie informacji do okregowej komisji egzaminacyjnej o zmianie Dyrektor
2024 r. jezyka obcego nowozytnego, w przypadku gdy uczen uzyskat tytut lau- | szkoty
reata lub finalisty olimpiady przedmiotowe;j , jezeli jezyka tego uczen
lub stuchacz uczy si¢ w ramach obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych
20./0d 15- 19 Przypomnienie informacji o przebiegu egzaminu, zasadach kodowania, | Wycho-
maja 2024 r. | zakazie wnoszenia urzadzen telekomunikacyjnych, salach, w ktorych | wawcy pod-
odbywa si¢ egzamin dla poszczegdlnych uczniow czas godzin
z wycho-
wawca
21./Do10maja |Odbycie przez PZE lub zastepcg PZE szkolenia w zakresie organizacji | Przewodni-
2024 r. egzaminu 6smoklasisty organizowanego przez OKE oraz przeszkolenie | czacy szkol-
w tym zakresie cztonkéw zespolu egzaminacyjnego oraz zebranie ich | nego zespotu
podpiséw potwierdzajacych odbycie szkolenia , zebranie oswiadczen | egzamina-
cztonkow w zakresie znajomos$ci przepisOw zwigzanych z zabezpiecze- | Cyjnego, za-
niem materialdow egzaminacyjnych przed nieuprawnionym ujawnie- stepca
niem
22.|Do 10 maja | Przygotowanie materiatow egzaminacyjnych, Zastepca
2024 r. - numerow stolikow, list zdajacych do kazdej z sal, numeréw do loso- | przewodni-
wania, czacego, 0d-
Materiatéw w teczkach: powiedzial-
- naklejek, list zdajacych, protokotdéw, materiatow pomocniczych, - pa- | nynauczy-
skow kodowych ciel, czton-
kowie ZE,
pracownik
administracji
szkoty
23.|nie pdzniej Poinformowanie dyrektora okrggowej komisji egzaminacyjnej (za po- | Przewodni-

niz w dniu eg-
zaminu z da-
nego przed-
miotu

srednictwem SIOEO) o uzyskanym przez ucznia tytule laureata lub fi-
nalisty olimpiady przedmiotowej oraz laureata konkursu przedmioto-
wego, uprawniajagcym do zwolnienia z egzaminu 6smoklasisty z da-
nego przedmiotu.

czacy szkol-
nego zespotu
egzamina-
cyjnego
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24.113 maja 2024 |Przygotowanie sal do egzaminu. Cztonkowie
r. - usunigcie pomocy dydaktycznych dotyczacych danego zakresu odpo- | zespotu eg-
wiedniej czegsci egzaminu gimnazjalnego albo czgsci trzeciej tego egza- | zaminacyj-
minu nego, wg.
- ustawienie ponumerowanych stolikow przydzielo-
- przygotowanie miejsc dla cztonkéw zespotu nadzorujacego oraz ob- |nych zadan,
serwatorow wyznaczeni
- umieszczenie w miejscu widocznym dla wszystkich zdajacych spraw- | pracownicy
nego zegara oraz tablicy (planszy) do zapisania godziny rozpocz¢ciai | obshugi
zakonczenia danego zakresu - przygotowanie sprzetu (odtwarzacza ptyt
CD, nagtos$nienia)
- przygotowanie kilku zestawow zapasowych przyboréw do pisania.
25.|do 15 maja 15 maja 2024 r.sprawdzenie stanu technicznego urzadzen do przepro- | Przewodni-
2024 r. wadzenia egzaminu 6smoklasisty z jezyka obcego nowozytnego czacy ze-
spotu egza-
minacyjnego
na danej sali
26.| Zgodnie z ter- | Odbior przesyiki z nadestanymi materiatami egzaminacyjnymi zgodnie | Przewodni-
minarzem z procedurami oraz zabezpieczenie ich przed nieuprawnionym ujawnie- | czacy szkol-
OKE w Po- | niem. nego zespotu
znaniu egzamina-
cyjnego
27.|14 maja 2024 | Przeprowadzenie egzaminu 6smoklasisty Przewodni-
r. 1. jezyk polski — godz. 9:00 — 120 minut czacy, za-
15 maja 2024 | 2. matematyka — godz. 9:00 — 100 minut stepca,
r. 3. jezyk obcy nowozytny- godz. 9:00 — 90 minut czlonkowie
16 maja 2024 szkolnego
r. zespolu eg-
zaminacyj-
nego
28.|12-14 czerwca | Przeprowadzenie egzaminu 6smoklasisty terminie dodatkowym Przewodni-
2024 r. czacy, za-
stepca,
cztonkowie
szkolnego
zespolu eg-
zaminacyj-
nego
29.|3 lipca 2024 r. | udostgpnienie w ZIU(SIOEO) informacji o wynikach egzaminu 6smo- | Dyrektor,
Klasisty wicedyrektor
30.|3 lipca 2024 |Przekazanie uczniom zaswiadczen o przystgpieniu do egzaminu (ra- Dyrektor,

r.

zem ze $wiadectwami) oraz zebranie pisemnych poswiadczen ich od-
bioru.

wicedyrektor
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31.

Do 3stycznia
2025 .

Przechowywanie dokumentacji zwigzanej z organizacja egzaminu

Dyrektor,
wicedyrektor
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