ZARZADZENIE NR 5/2024

DYREKTORA SZKOtY PODSTAWOWEJ IM. JANA BRZECHWY W LESZNIE GORNYM Z DNIA
04.03.2024 R.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu Funkcjonowania Monitoringu Wizyjnego w Szkole
Podstawowej im. Jana Brzechwy w Lesznie Gornym
Na podstawie Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (RODO) (Dz. Urz. UE 1119 z 4 maja 2016r.) oraz na podstawie Ustawy z
dnia 10 maja 2018r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. 2018 p0z.1000) zarzgdzam, co
nastepuje:

§1
Dyrektor Szkoty Podstawowej im. Jana Brzechwy w Lesznie Gornym wprowadza
Regulamin Funkcjonowania Monitoringu Wizyjnego, ktéry stanowi zatacznik nr 1 do
niniejszego zarzadzania.

§2
Zobowigzuje sie wszystkich pracownikéw szkoty do stosowania postanowien
Regulaminu, a wychowawcdéw do zapoznania uczniéw i ich rodzicow z trescig Regulaminu i
zasad funkcjonowania monitoringu wizyjnego.

§3
Zobowigzuje wszystkich pracownikdéw do zapoznania sie z trescig zarzadzenia i
bezwzglednego stosowania jego postanowien.
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Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, tj. 04.03.2024 r.

Dyrektor
Szkoty Podstawowej
Im. Jana Brzechwy w Lesznie Gérnym
Matgorzata Urbaniak



Zatacznik nr 1

do Zarzadzenia nr 5/2024
Dyrektora Szkoty Podstawowej w
Lesznie Gornym

z dnia 4 marca 2024r.

REGULAMIN FUNKCJONOWANIA MONITORINGU WIZYJNEGO NA TERENIE SZKOtY
PODSTAWOWEJ IM. JANA BRZECHWY W LESZNIE GORNYM

PODSTAWA PRAWNA:

1. Rozporzqdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016
roku w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95146/WE (RODO) (Dz. Urz. UE 1119 z 4 maja 2016r.)

2. Ustawa z dnia 10 maja 2018r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. 2018 poz.1000).

§1

1.Regulamin okresla zasady funkcjonowania, systemu monitoringu obstugi i eksploatacji
monitoringu wizyjnego na terenie Szkoty Podstawowej w Lesznie Gérnym (zwanego dalej
,monitoringiem”), reguty rejestracji i zapisu informacji z monitoringu oraz sposéb
zabezpieczenia zapisu z kamer monitoringu, a takze mozliwo$¢ udostepniania
zgromadzonych w ten sposdb danych.

2.Monitoring nie obejmuje: pomieszczen, w ktérych odbywaja sie zajecia dydaktyczne,
wychowawcze, pomieszczen, w ktdrych uczniom jest udzielana pomoc psychologiczno-
pedagogiczna, pomieszczenn przeznaczonych do odpoczynku i rekreacji pracownikow,
pomieszczen sanitarnych w przebieralniach oraz stotéwce.

3.Monitoring nie powinien stanowi¢ srodka nadzoru nad jako$cig wykonywania pracy przez
pracownikéw Szkoty.

4. Administratorem systemu monitoringu jest Szkota Podstawowa w Lesznie Gérnym.

§2
1. Cele instalacji i funkcjonowania monitoringu wizyjnego na terenie placéwki:

- promowanie bezpieczeristwa w szkole poprzez staty nadzér wideo nad miejscami, w ktdrych
mogg wystgpi¢ zachowania naruszajgce bezpieczenstwo ucznidw i pracownikow szkoty
(przypadki zastraszania, kradziezy, wytudzania, bojek i innych niepozgdanych zachowan),



- zapobieganie zachowaniom ryzykownym,
- nadzér nad zachowaniami uczniéw,

- podejmowanie dziatarh prewencyjnych w celu eliminowania zachowan agresywnych,

- zapobieganie zagrozeniom zwigzanym ze stosowaniem uzywek typu: papierosy,
e- papierosy, alkohol, i substancje psychoaktywne, tabaka, alkohol itp.

- kontrola przestrzegania regulaminow szkolnych,

- monitoring osdb wchodzgcych na teren szkoty, w szczegdlnosci oséb obcych (akwizytorzy,
osoby niebezpieczne, oferujgce niedozwolone uzywki, substancje i moggcych stwarzaé inne
zagrozenia)

- ochrona mienia szkoty i uczniéw.

§3

System monitoringu wizyjnego skfada sie z:

1.Kamer stacjonarnych rejestrujgcych zdarzenia wewnatrz budynku szkoty oraz na
zewnatrz w kolorze i rozdzielczosci umozliwiajgcych identyfikacje osob,

2.Serwera - urzadzenia rejestrujgcego i zapisujgcego obraz na nosniku, znajdujgcego sie w
gabinecie pedagoga,

3.Monitora (rejestrator) umozliwiajgcego podglad obrazu, znajdujacego sie w gabinecie
pedagoga,

4.Dostep do obrazu i zapisu monitoringu ma Dyrektor, Pedagog a w razie koniecznosci inni
upowaznieni pracownicy.

5.Dyrektor, Pedagog oraz osoby pisemnie upowaznione przez dyrektora posiadajg
uprawnienia do obstugi, przegladania i udostepniania uprawnionym osobom
zarejestrowanych zapisdw monitoring szkolnego.

6.W razie uzasadnionej potrzeby, prawnie dopuszczalnej, indywidualne zapisy wideo
przenoszone sg z rejestratora na pamiec przenosna.

7.0soby, ktére majg wglad w obraz zarejestrowany przez monitoring wizyjny, maja
Swiadomos¢ odpowiedzialnosci za ochrone danych osobowych oraz posiadajg stosowne
upowaznienie wydane przez Administratora Danych.



7.Prawo do ustalenia badz zmiany hasta dostepu systemu monitoringu ma tylko Dyrektor
Szkoty oraz w uzasadnionych przypadkach jego zastepca — pedagog szkolny.

§4

Infrastruktura objeta monitoringiem wizyjnym w Szkole Podstawowej im. Jana Brzechwy w
Lesznie Gérnym obejmuje:

m teren zewnetrzny szkoty — 6 kamer

m teren wewnatrz obiektdw szkoty — 6 kamer.

§5
1. Monitoring funkcjonuje catodobowo.

2. Rejestracji i zapisowi na nosniku danych, podlega tylko obraz z kamer systemu
monitoringu wizyjnego, bez rejestracji dzwieku.

3. Dane pochodzace z nagrai monitoringu uwazane sg za dane osobowe w rozumieniu
art. 4 pkt 1Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych), zwanego dalej
Rozporzadzeniem.

4. Nagrania obrazu zawierajgce dane osobowe uczniéw, pracownikéw i innych osdb,
ktérych w wyniku tych nagran mozna zidentyfikowa¢, szkota lub placéwka
przetwarza wytgcznie do celéw, dla ktérych zostaty zebrane i przechowuje przez
okres nie dtuzszy niz 1 miesigc od dnia nagrania.

5. Po uptywie tego okresu uzyskane w wyniku monitoringu nagrania obrazu zawierajgce
dane osobowe podlegajg zniszczeniu, o ile przepisy odrebne nie stanowig inaczej.

6. Spis miejsc, w ktérych zainstalowane sg elementy systemu monitoringu oraz miejsce
ich zapisu, stanowi Zatgcznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.

§6

1. Informacja o funkcjonowaniu monitoringu wizyjnego podawana jest poprzez
rozmieszczenie tablic z piktogramem kamery na terenie i przy wejsciach do budynku
Szkoty.



2. Na na stronie internetowej Szkoty Podstawowej w Lesznie GArnym umieszcza sie
nastepujaca klauzule informacyjng w rozumieniu art. 13 Rozporzadzenia: "Szkofa
Podstawowa w Lesznie Gérnym prowadzi monitoring wizyjny budynku Szkoty oraz
terenu wokoét niego w celu zapewnienia bezpieczeistwa ucznidow i pracownikéw,
ochrony mienia Szkoty i zachowania w tajemnicy informacji, ktérych ujawnienie
mogtoby narazi¢ Szkote na szkode. Podstawe prawng wprowadzenia monitoringu
stanowig art. 108a ustawy z dniall stycznia 2017 roku Prawo Oswiatowe oraz art.
2228 1 Kodeksu pracy. W zafaczniku nr 2 umieszczony jest zapis o klauzuli
informacyjnej dla pracownikéw szkoty. W zatgcznik nr 3 umieszczony jest wzér
os$wiadczenia pracownika dot. Monitorowania.

Administratorem systemu monitoringu jest Szkota Podstawowa im. Jana Brzechwy w
Lesznie Gérnym.

Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych Osobowych jest mozliwy pod adresem e-
mail: m.tylawski@cuw-szprotawa.pl Kazda osoba ma prawo wniesienia skargi do
Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych. Zapisy z monitoringu przechowywane
beda przez okres miesigca. Odbiorcami danych osobowych mogg by¢ wytacznie
ograny uprawnione na podstawie przepisow prawa. Regulamin monitoringu

dostepny jest na stronie internetowej Szkoty.

3. Dane zapisane na nosniki nie stanowig informacji publicznej i nie podlegajg
udostepnieniu w oparciu o przepisy ustawy o dostepie do informacji publicznej.

§7
1. Udostepnianie nagran jest mozliwe organom lub innym podmiotom
uprawnionym na podstawie przepisow prawa. Udostepnienie nastepuje po
wyrazeniu zgody przez Dyrektora Szkoty Podstawowej w Lesznie Gérnym..

2. Osoba zainteresowana zabezpieczeniem zapisu z monitoringu wizyjnego na
potrzeby przysztego postepowania moze zwrdci¢ sie do Dyrektora Szkoty z
pisemnym whnioskiem o sporzadzenie jego kopii, wskazujgc doktadng date, a takze
czas i miejsce zdarzenia.

3. Kopia sporzgdzona na pisemny wniosek osoby zainteresowanej przechowywana
jest w zamknietym pomieszczeniu i udostepniania uprawnionym organom. W
przypadku bezczynnosci uprawnionych organéw kopia jest niszczona po uptywie
trzech miesiecy od dnia jej sporzadzenia, a z czynnosci tej sporzadza sie protokét.

4. Nosnik elektroniczny, na ktéry skopiowano pliki z monitoringu wizyjnego szkoty (np.
Pendrive, ptyta CD), powinien zosta¢ zapakowany do koperty, opisany (opis
zdarzenia, data) oraz opieczetowany. Przekazanie moze nastgpi¢ tylko do rak
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uprawnionego pracownika, ktory od tej chwili ponosi petng odpowiedzialnos¢ za
ewentualny nieuprawniony dostep do danych zapisanych na nosniku przez
nieuprawnione osoby trzecie.

5. Osoba fizyczna, rodzice lub uczen reprezentowany przez rodzica, bedacy
obiektem zdarzenia zarejestrowanego przez monitoring wizyjny ma prawo
zadania wgladu do jego zapisu wytgcznie na pisemnym wniosek ztozony do
dyrektora szkoty (zatgcznik nr 4')

6. Zapis z monitoringu wizyjnego wydawany jest za pokwitowaniem.
7. Udostepnianie nagran z monitoringu jest ewidencjonowane w ,Rejestrze
udostepnionych nagran z monitoringu Szkoty Podstawowej w Lesznie Gornym”,

prowadzonym przez osobe wskazang w § 3ust. 4 niniejszego Regulaminu, ktérego
wz0r stanowi zatgcznik nr 5 do niniejszego Regulaminu.

§8

1. Monitoring wizyjny powinien by¢ systematycznie modernizowany, jezeli wynika to

obowigzkéw naktadanych w tym zakresie przez zapisy ustaw i rozporzadzen, lub ze

zidentyfikowanych w procesie analizy ryzyka potrzeb szkoty oraz mozliwosci
finansowych.

2. W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem, stosuje sie ostateczng
decyzje podejmuje dyrektor szkoty.
§9

Regulamin monitoringu dostepny jest na stronie internetowej Szkoty
Podstawowej w Lesznie Gornym.

§10

Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania przez Dyrektora Szkoty
Podstawowej w Lesznie Gérnym.



Zatacznik nr 1 do Regulaminu

funkcjonowania, obstugi i

eksploatacji monitoringu

SPIS KAMER ZNAJDUJACYCH SIE NA TERENIE SZKOLY

KAMERY ZEWNETRZNE
1. Wejscie gtéwne do budynku szkoty A od strony ulicy.
2. Wejscie boczne do budynku szkoty A do sekretariatu
3. Wejscie od strony boiska do budynku szkoty A
4, Widok na boisko szkolne.
5. Widok na plac zabaw przedszkola od strony gtéwnego budynku A
6. Widok na plac zabaw przedszkola od strony budynku B
KAMERY WEWNETRZNE

o vk wNE

Parter widok korytarza przy wejsciu gtdwnym do szkoty.

Parter korytarz gtéwny, widok na schody drzwi sali nr 11

Parter widok na korytarz z szafkami i drzwi sali nr 10

Pietro widok na schody i korytarz

Pietro widok na korytarz i drzwi sali 29

Widok na secretariat i gabinet dyrektora i pedagoga.

wizyjnego



Zatacznik nr 2 do Regulaminu
funkcjonowania, obstugi i
eksploatacji monitoringu
wizyjnego

KLAUZULA INFORMACYJNA DOTYCZACA MONITORINGU WIZYJNEGO

Na podstawie art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwigzku

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. U.UE. L. z 2016r. Nr 119, s.1 ze zm.) - dalej jako
»,RODO” informuje, ze:

1)Administratorem Pani/Pana danych jest Szkota Podstawowa im. Jana Brzechwy w Lesznie
Gérnym z siedziba: ul. Szkolna 2 A 67-321 Leszno Gdrne, splesznogorne@wo.pl , telefon:

68 376 65 07 reprezentowana przez Dyrektora.

2) Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktérym moze sie Pani/Pan
kontaktowaé we wszystkich sprawach dotyczgcych przetwarzania danych osobowych za
posrednictwem adresu email: m.tylawski@cuw-szprotawa.pl lub pisemnie na adres

Administratora.

3) Dane osobowe bedg przetwarzane w celu zapewnienia bezpieczenstwa uczniow
i pracownikdéw, ochrony mienia Szkoty oraz zachowania w tajemnicy informacji, ktérych
ujawnienie mogtoby narazi¢ Administratora na szkode.

4) Podstawa prawng przetwarzania wizerunku uczniéw, pracownikdw oraz innych oséb
zarejestrowanych przez monitoring jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ ,RODO” w zwigzku z art. 108a
Ustawy z dnia 14 grudnia 2016 Prawo oswiatowe ( t. j Dz.U. 2021 r. poz. 1082) oraz - art. 222
Ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy( Dz. U. z 2020 r. poz. 1320 oraz z 2021 r. poz.
1162).

5) Dane osobowe bedg przetwarzane przez okres nieprzekraczajgcy 1 miesigca od dnia
nagrania. W przypadku, w ktérym nagrania obrazu stanowig dowdd w postepowaniu
prowadzonym na podstawie prawa lub Administrator powzigt wiadomos¢, iz mogg one
stanowi¢ dowdd w postepowaniu, termin ulega przedtuzeniu do czasu prawomocnego
zakonczenia postepowania,

6) Dane osobowe mogg by¢ przekazywane instytucjom upowaznionym z mocy prawa
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oraz osobom, ktére wykazg potrzebe uzyskania dostepu do nagran (interes realizowany
przez strone trzecig).

7) Osoba, ktérej dane dotyczg ma prawo do:
- zadania dostepu do danych osobowych oraz ograniczenia przetwarzania danych
osobowych;

- whniesienia skargi do organu nadzorczego - Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych (ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa), w sytuacji, gdy uzna Pani/Pan, ze
przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy ogélnego rozporzadzenia
o ochronie danych osobowych (RODO).



Zatacznik nr 3 Regulaminu
funkcjonowania, obstugi i
eksploatacji monitoringu
wizyjnego

Wzdr oswiadczenia
dotyczacego monitorowania

Ja,

(imie i nazwisko pracownika/osoby $swiadczgcej prace z innego tytutu)

wykonujacy prace na stanowisku

(okresli¢ stanowisko)
w jednostce Szkota Podstawowa im. Jana Brzechwy w Lesznie Gérnym, przyjmuje do
wiadomosci, ze u mojego pracodawcy stosowany jest monitoring wizyjny, w celu
zapewnienia bezpieczenstwa uczniéw i pracownikéw Szkoty, ochrony mienia oraz

zachowania w tajemnicy informacji, ktorych ujawnienie mogtoby narazi¢ Szkote na szkode.

(imie i nazwisko — czytelny podpis; data ztozenia oswiadczenia)
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Zatacznik nr 4 do Regulaminu
funkcjonowania obstugi i eksploatacji
monitoringu wizyjnego

Whniosek
o zabezpieczenie danych z monitoringu wizyjnego w zasobach

Telefon kontaktowy

Zwracam sie z prosbg o zabezpieczenie danych z monitoringu wizyjnego:
Zakres czasowy:

(Podpis i piecze¢ wnioskodawcy)
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Zatacznik nr 5 do Regulaminu
funkcjonowania, obstugi i
eksploatacji monitoringu
wizyjnego

REJESTR UDOSTEPNIONYCH NAGRAN Z MONITORINGU WIZYJNEGO W SZKOLE
PODSTAWOWEJ IM. JANA BRZECHWY W LESZNIE GORNYM

Data Zdarzenie Osoba Uwagi
whioskujgca
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