SP LESZNO GORNE

PROCEDURY

Szkoty Podstawowej w Lesznie Gornym

Zatwierdzone Uchwatg Rady Pedagogicznej nr 24 z dnia 3 listopada 2022 r.



Procedury Szkoty Podstawowej im. Jana Brzechwy w Lesznie Gornym

Spis tresci

A. Podstawa prawna

B. Sposdb prezentacji procedur oraz zakres obowigzywania
C. Tryb wprowadzania zmian:

D. Monitoring rozwigzan procedrualnych

1. Procedura dotyczaca petnienia dyzuréw w czasie przerw
1. Postanowienia ogdlne

2. Obowigazki nauczyciela dyzurujgcego

2. Regulamin pracy Rady Pedagogicznej

1. Postanowienia ogodlne

2. Kompetencje stanowigce oraz opiniodawcze Rady Pedagogicznej
3. Organizacja obrad

4. Prawa i obowiazki Rady Pedagogicznej

3.Regulamin pracy szkoty

Rozdziat |

Przepisy wstepne

Rozdziat I

Postanowienia ogdlne

Rozdziat lll

Prawa i obowigzki dyrektora szkoty, jako kierownika zaktadu pracy
Rozdziat IV

Rozktad czasu pracy w szkole.

Rozdziat V

Bezpieczenstwo i higiena pracy w szkole oraz bezpieczeristwo przeciwpozarowe.

Rozdziat VI

Odpowiedzialnos¢ porzagdkowa pracownikow.

Strona 1z 147

10

10

11

11

11

12

12

12

12

13

13

14

14

15

15



Procedury Szkoty Podstawowej im. Jana Brzechwy w Lesznie Gornym

Rozdziat VII 16
Nagrodzenie pracownikow. 16
Rozdziat VIII 16
Wynagrodzenie za prace. 16
Rozdziat IX 16
Urlopy wypoczynkowe i okolicznosciowe. 16
Rozdziat X 17
Przepisy koncowe. 17
4.Procedura kontaktu z rodzicami 18

5. Procedura przebywania 0séb postronnych w budynku szkoty i kontaktowania sie z uczniami

19
E. Procedury dotyczace organizacji procesu ksztatcenia 20
1. Procedura zwolnienia z nauki drugiego jezyka obcego 20
2. Procedura przyjecia uczniéw do szkoty 21
3. Procedura dotyczaca wydtuzenia etapu edukacyjnego ucznia 21
4. Procedura realizacji projektu edukacyjnego w klasach 22
5. Procedura odroczenia od obowiagzku szkolhego 25
6. Procedura organizacji nauczania indywidualnego 25
7. Procedura przyjmowania opinii i orzeczen PPP 27

8.Procedura organizowania i udzielania pomocy psychologiczno-pedagogicznej dla uczniow 28

F. Procedury dotyczace zdrowia bezpieczenstwa ucznia w szkole 34
Procedury dotyczace pobytu ucznia w szkole 34
1.Procedura przebywania w budynku szkoty: 34
2. Procedura rozpoczynania i koriczenia zajeé szkolnych: 35

Strona 2 z 147



Procedury Szkoty Podstawowej im. Jana Brzechwy w Lesznie Gornym

3. Procedura organizacji zaje¢ dydaktycznych:

4.Procedury korzystania z szafek szkolnych:

5. Procedura obowigzujgcego stroju i wygladu ucznia

6. Procedura sprawowania opieki nad uczniami w dni wolne od zaje¢ dydaktycznych.

7. Procedura organizacji przerw miedzylekcyjnych i dyzuréw nauczycieli

8. Procedura uzywania telefondw komérkowych i innych urzadzen elektronicznych.

9.Procedura postepowania z uczniem, ktéry uniemozliwia prowadzenie lekcji.

G. Procedury dotyczace niespetniania obowigzku szkolnego.

35

36

38

38

39

40

41

41

H. Procedura postepowania dotyczgca zwalniania ucznidéw na zawody, konkursy i inne imprezy.

I. Procedury postepowania wobec uczniéw zagrozonych uzaleznieniami

1. Procedura w przypadku uzyskania informaciji, ze uczen pali papierosy, uzywa alkoholu lub

innych srodkéw odurzajgcych.

2. Procedura postepowania wszystkich pracownikéw szkoty w sytuacji podejrzenia, ze uczen

znajduje sie pod wptywem srodkdw uzalezniajgcych ( alkohol, narkotyki ).

3. Procedura postepowania w przypadku, gdy uczen znajduje sie pod wptywem alkoholu lub

narkotykéw.

4. Procedura postepowania pracownikow szkoty w przypadku podejrzenia, ze uczen posiada

substancje przypominajacg narkotyk.

5. Procedura postepowania pracownikdw szkoty w przypadku znalezienia substanciji
przypominajgcej narkotyk.

6. Procedura zapewnienia bezpieczerstwa dziecka w sieci.
J. Procedury w sytuacji zaistnienia przemocy, kradziezy, fatszerstw i niszczenia mienia
1. Procedura postepowania w przypadkach przemocy w szkole

2. Procedura postepowania w przypadku powstania szkody lub zniszczenia mienia przez ucznia.

Strona 3 z 147

44

45

45

45

46

46

47

47

47

48

50



Procedury Szkoty Podstawowej im. Jana Brzechwy w Lesznie Gornym

3. Procedura postepowania w przypadku kradziezy. 51
4. Procedura postepowania w sytuacji krzywdzenia dziecka w domu. 51

5. Procedura postepowania w przypadku naruszania godnosci nauczyciela - funkcjonariusza
publicznego lub innego pracownika szkoty. 52

6. Procedura postepowania w przypadku fatszerstw. 53

K. Procedury postepowania w sytuacji wypadku ucznia i koniecznosci udzielenia pierwszej
pomocy 53

1. Procedura postepowania w razie wypadku ucznia powstatego na terenie szkoty lub w trakcie

wycieczki szkolnej 53
2. Procedura postepowania z uczniem, ktéry ma dolegliwosci zdrowotne. 54
3. Procedura postepowania w przypadku podejrzenia (stwierdzenia) choroby zakaznej. 54

4. Procedura postepowania w sytuacji zaistnienie lekkiego wypadku ucznia, nie wymagajgcego
interwenc;ji lekarza (powierzchowne zranienia, otarcia naskérka, sttuczenia, itp.). 55

5. Procedura postepowania w sytuacji zaistnienia wypadku ucznia wymagajacego interwenc;ji
lekarza. 55

6. Procedura postepowania w sytuacji zaistnienia wypadku powodujgcego ciezkie uszkodzenie

ciafa lub ze skutkiem $miertelnym. 56
7. Procedura udzielania uczniom pierwszej pomocy przedlekarskie;. 56
8. Procedura podania leku dziecku przewlekle choremu. 57
L. Procedury organizacji imprez szkolnych i wycieczek 57
1. Procedura przygotowania imprez kulturalnych, sportowych i uroczystosci szkolnych. 57
2. Procedura organizowania wycieczek szkolnych. 57

t. Procedury postepowania w sytuacjach zagrazajgcych zdrowiu i bezpieczenstwu uczniow i
pracownikéw szkoty. 64

1. Procedura postepowania w przypadku znalezienia na terenie szkoty materiatow
wybuchowych. 65

Strona 4 z 147



Procedury Szkoty Podstawowej im. Jana Brzechwy w Lesznie Gornym

2.Procedura postepowania na wypadek pozaru.

3. Procedura postepowania nauczycieli w sytuacji zagrazajgcej bezpieczenstwu ich samych i

innych uczniow.

4. Procedura postepowania w przypadku pojawienia sie na terenie szkoty osoby dorostej

bedacej pod wptywem alkoholu lub srodkdw odurzajacych.
5. Procedura dotyczaca przedmiotéw zagrazajgcych zdrowiu i zyciu.
6. Procedura postepowania w przypadku ataku terrorystycznego

N. Organizacja Egzaminu Osmoklasisty
1. Organizacja egzaminéw 6smoklasistow

|. Postepowanie z niejawnymi materiatami egzaminacyjnymi
Il Zasady obiegu informacji

11l Organizacja egzaminu

0. Regulamin korzystania z dziennika elektronicznego

PODSTAWA PRAWNA

Rozdziat | Postanowienia ogdlne

RozdziatIl  Konta w dzienniku elektronicznym

Rozdziatlll  Przekazywanie informacji w dzienniku elektronicznym

Rozdziat IV Szkolny administrator dziennika elektronicznego

RozdziatV  Dyrektor Szkoty

Rozdziat VI Wychowawca klasy

Rozdziat VIl Nauczyciel

Rozdziat VIl Pedagog szkolny

Rozdziat IX  Sekretariat

Rozdziat X  Rodzice — prawni opiekunowie

Strona 5z 147

65

66

67

67

68

71
71

72
73

76

82

82

82

83

84

85

86

86

87

89

89

90



Procedury Szkoty Podstawowej im. Jana Brzechwy w Lesznie Gornym

Rozdziat XI  Postepowanie w czasie awarii
Rozdziat XII Postanowienia koricowe

ZAtACZNIK NR 1 — Deklaracja dochowania tajemnic danych z dziennika elektronicznego,

wynikajacej z Ustawy o Ochronie Danych Osobowych przez osoby niezatrudnione w szkole.

P. Regulamin dowozu uczniéw

R. Regulamin korzystania z boiska szkolnego

S. Regulamin korzystania ze $wietlicy

U. Regulamin korzystania z biblioteki szkolnej

W. Sprawy sporne i konflikty
ZAtACZNIK NR 1 w sprawie zwolnienia z zaje¢ w-f
ZAtACZNIK NR 4 w sprawie Odroczenia obowigzku szkolnego
ZAtACZNIK NR 5 wniosek rodzicow o odroczenie obowigzku
ZAYACZNIK NR 6 wniosek o nauczanie ind
ZALACZNIK NR 7 zarzadzenie w spr. organizacji nauczania ind.
ZALACZNIK NR 8 dot. organizacji nauczania ind
ZALACZNIK NR 9 dot. notatki stuzbowej zachowania ucznia
ZAtACZNIK NR 10 dot. notatki z rozmowy ze sprawcg przemocy
ZAYACZNIK NR 11 dot. notatki z rozmowy z poszkodowanym
ZAYACZNIK NR 12 notatka z przekazania ucznia policji
ZAtACZNIK NR 13 dot. zniszczenia mienia
ZALACZNIK NR 14 zawiadomienie dot. szkody
ZAYACZNIK NR 15 dot. stanu zdrowia dziecka
ZALACZNIK NR 16 dot. naruszenia godnosci nauczyciela
ZALACZNIK NR 17 dot. upowaznienia rodzica do podania leku
ZAtACZNIK NR 18 dot. zgody rodzicéw na wyjazd
ZAtACZNIK NR 19 dot. karty wycieczki
ZAYACZNIK NR 20 dot. listy uczestnikdw wycieczki
Zatgcznik NR 21 dot. wycieczki zagranicznej
ZALACZNIK NR 22 dot. rozliczenia wycieczki
ZALACZNIK NR 23 dot. obowigzkéw opiekuna wycieczki
ZALACZNIK NR 24, regulamin wycieczki
Zatgcznik nr 25 do procedury organizowania i udzielania pomocy psychologiczno-pedagogiczne;j
Zatacznik nr 26 do procedury organizowania i udzielania pomocy psychologiczno-pedagogicznej
Zatgcznik nr 27 do procedury organizowania i udzielania pomocy psychologiczno-pedagogicznej
Zatgcznik nr 28
do procedury organizowania i udzielania
pomocy psychologiczno-pedagogicznej
Zatgcznik nr 29 do procedury organizowania i udzielania pomocy psychologiczno-pedagogiczne;j
Zatacznik nr 30 do procedury organizowania i udzielania pomocy psychologiczno-pedagogiczne;j

Strona 6 z 147

90

o1

92

92

96

97

101

102
103
106
107
108
109
110
111
112
113
114
115
116
117
118
119
120
121
122
123
125
126
127
128
129
130
131
131
131
132
133


file:///D:/SPL/1BIP/PROCEDURY%20(1)%20(1).docx%23_Toc134091878
file:///D:/SPL/1BIP/PROCEDURY%20(1)%20(1).docx%23_Toc134091879
file:///D:/SPL/1BIP/PROCEDURY%20(1)%20(1).docx%23_Toc134091880
file:///D:/SPL/1BIP/PROCEDURY%20(1)%20(1).docx%23_Toc134091881
file:///D:/SPL/1BIP/PROCEDURY%20(1)%20(1).docx%23_Toc134091882
file:///D:/SPL/1BIP/PROCEDURY%20(1)%20(1).docx%23_Toc134091883
file:///D:/SPL/1BIP/PROCEDURY%20(1)%20(1).docx%23_Toc134091884
file:///D:/SPL/1BIP/PROCEDURY%20(1)%20(1).docx%23_Toc134091885
file:///D:/SPL/1BIP/PROCEDURY%20(1)%20(1).docx%23_Toc134091886
file:///D:/SPL/1BIP/PROCEDURY%20(1)%20(1).docx%23_Toc134091887
file:///D:/SPL/1BIP/PROCEDURY%20(1)%20(1).docx%23_Toc134091888
file:///D:/SPL/1BIP/PROCEDURY%20(1)%20(1).docx%23_Toc134091889
file:///D:/SPL/1BIP/PROCEDURY%20(1)%20(1).docx%23_Toc134091890
file:///D:/SPL/1BIP/PROCEDURY%20(1)%20(1).docx%23_Toc134091891
file:///D:/SPL/1BIP/PROCEDURY%20(1)%20(1).docx%23_Toc134091892
file:///D:/SPL/1BIP/PROCEDURY%20(1)%20(1).docx%23_Toc134091893
file:///D:/SPL/1BIP/PROCEDURY%20(1)%20(1).docx%23_Toc134091894
file:///D:/SPL/1BIP/PROCEDURY%20(1)%20(1).docx%23_Toc134091895
file:///D:/SPL/1BIP/PROCEDURY%20(1)%20(1).docx%23_Toc134091897
file:///D:/SPL/1BIP/PROCEDURY%20(1)%20(1).docx%23_Toc134091898
file:///D:/SPL/1BIP/PROCEDURY%20(1)%20(1).docx%23_Toc134091899

Procedury Szkoty Podstawowej im. Jana Brzechwy w Lesznie Gornym

A. Podstawa prawna

Ustawa z dnia 7 wrzeénia 1991 r. o systemie oswiaty (Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz. 2572 z pdzniejszymi
zmianami).

Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie
bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placéwkach (Dz. U.z 2011 r. Nr 161
p0z.968).

Rozporzgdzenie MENIS z dnia 8 listopada 2001 r. w sprawie warunkdw i sposobu organizowania przez
publiczne przedszkola, szkoty i placowki krajoznawstwa i turystyki (Dz. U. z 2001 r. Nr 135, poz.1516).
Ustawa z dnia 29 lipca 2005 r. o przeciwdziataniu narkomanii (Dz. U. z 2012 r. poz. 124 z pdzniejszymi
zmianami).

Ustawa z dnia 29 lipca 2005 r. o przeciwdziataniu przemocy w rodzinie (Dz. U. z 2005 r. Nr 180, poz.
1493 z pdzniejszymi zmianami).

Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdziataniu alkoholizmowi
(Dz. U. z2007r. Nr 70, poz. 473 z pdzniejszymi zmianami).

Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o postepowaniu w sprawach nieletnich (Dz. U. z 2010r. Nr 33,
poz. 178 z pdzniejszymi zmianami).

Rozporzgdzenie MENIS z dnia 21 stycznia 2003 r. w sprawie szczegétowych form dziatalnosci
wychowawczej i zapobiegawczej wsrdd dzieci i mtodziezy zagrozonych uzaleznieniami (Dz. U. z 2003r.
Nr 26, poz.226).

Ustawa z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks Karny (Dz. U. Nr 88, poz. 553, z pézniejszymi zmianami)
Ustawa z 14 grudnia 2016 r. Prawo oswiatowe (tekst jedn.: Dz.U. z 2020 r. poz. 910 ze zm.).

Ustawa z 26 stycznia 1982 r. - Karta Nauczyciela (tekst jedn.: Dz.U. z 2019 r. poz. 2215).
Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z 31 grudnia 2002 r. w sprawie bezpieczenstwa
i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placéwkach (tekst jedn.: Dz.U. z 2020 r. poz. 1604).
Statut Szkoty Podstawowej im. Jana Brzechwy w Lesznie Gérnym

B. Sposdb prezentacji procedur oraz zakres obowigzywania

1. Zapoznanie rodzicow z trescig procedur na pierwszych zebraniach kazdego roku.

2.Zapoznanie uczniéw na lekcjach wychowawczych do 30 wrzes$nia kazdego roku.

3.Zamieszczenie zestawu procedur na stronie internetowej szkoty.

4.Procedury dotyczg nauczycieli, rodzicéw/prawnych opiekundw, uczniéw, pracownikdw administracji
i obstugi.

C. Tryb wprowadzania zmian:

Zgtaszanie uwag na posiedzeniu RP.
Zatwierdzenie dokumentu przez Rade Pedagogiczng i wprowadzenie go w zycie.

D. Monitoring rozwigzan procedrualnych

- obserwacja i monitorowanie przestrzegania procedur
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1. Procedura dotyczaca petnienia dyzuréw w czasie przerw

1. Postanowienia ogdlne
Dyzur jest integralng czescig procesu dydaktyczno- wychowawczego szkoty i wchodzi w zakres

podstawowych obowigzkéw nauczycieli.

Plan dyzuréw uktada zespdt nauczycieli powotany przez Dyrektora Szkoty zatwierdzony przez Rade
Pedagogiczna.

Dyzur obowigzuje wszystkich pracownikéw pedagogicznych szkoty.

Nadrzednym celem dyzurdw jest zapewnienie uczniom petnego bezpieczenstwa przy jednoczesnym
zagwarantowaniu maksimum wypoczynku po odbytych lekcjach.

Miejscem dyzuru nauczyciela s3: hole, korytarze, schody, szatnie, sanitariaty, tgczniki.

W miesigcach wiosennych i letnich ( w pogodne dni) nauczyciele dyzurujg w wyznaczonych przez
Dyrektora sektorach w liczbie osdb zapewniajacej bezpieczenstwo przebywajacych na boisku dzieci.
Dyzury obejmujg wszystkie zajecia od poczatku do ich zakoniczenia.

Dyzury za nauczyciela nieobecnego w danym dniu wyznacza dyrektor szkoty, informujgc nauczyciela
osobiscie lub poprzez e-dziennik.

Dyzury za nauczyciela nieobecnego w danym dniu przejmuje ten nauczyciel, ktory petnit dyzur w tym
samym miejscu na poprzedniej przerwie. Jesli wyznaczono zastepstwo, dyzur przejmuje nauczyciel
zastepujacy.

Nauczyciele petnig dyzur 10 minut przed rozpoczeciem lekcji, a nauczyciele majgcy dyzur na ostatniej
przerwie dyzurujg réwniez 10 minut po zakonczeniu zajeé. Dyzur wokét szkoty petniony jest w sktadzie
dwuosobowym, nauczyciele nadzorujg caty teren wokét szkoty.

2. Obowigzki nauczyciela dyzurujacego

Nauczyciel petnigcy dyzur odpowiada za:

Bezpieczenstwo ucznidw W rejonie dyzurowania, tzn. za porzadek, niedopuszczenie do
niebezpiecznych zabaw, siedzenia na parapetach, wychylania sie przez okno, biegania po schodach,
podstawianie ndg, zaczepianie prowokujace do béjek, chodzenie po drzewach, balustradach itp.
Eliminuje wszystkie sytuacje zagrazajgce zdrowiu i zyciu ucznidw, wydaje zakazy i egzekwuje ich
wykonanie przez uczniow.

Nauczyciel dyzurujacy jest caty czas czynny, nie zajmuje sie sprawami postronnymi jak:
przeprowadzanie rozmoéw z rodzicami, nauczycielami dyzurujgcymi oraz innymi osobami i
czynnosciami, ktére przeszkadzajg w rzetelnym petnieniu dyzuru.

Nauczyciel nie moze pod zadnym pozorem zej$¢ z dyzuru bez ustalenia zastepstwa i poinformowania
o tym fakcie dyrektora lub zastepcy dyrektora.

Nauczyciel ma obowigzek réwnoczesnie z dzwonkiem znalezé sie na swoim stanowisku i opusci¢ je po
dzwonku na lekcje, sprawdzajgc stan rejonu, w ktérym dyzurowat ( porzadek itp.).

Obowigzkowo i natychmiast zgtasza dyrektorowi Ilub zastepcy dyrektora zauwazone zagrozenia,
ktdrych nie jest w stanie sam usungg.

Przed rozpoczeciem zajeé zobowigzany jest do sprawdzenia swojego miejsca pracy pod wzgledem BHP.
Kazdy nauczyciel zgtasza natychmiast dyrektorowi szkoty fakt zaistnienia wypadku i podejmuje
dziatania zmierzajace do udzielenia pierwszej pomocy i zapewnienia dalszej opieki.
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2. Regulamin pracy Rady Pedagogiczne;j

1. Postanowienia ogdlne
1. W szkole dziata Rada Pedagogiczna, ktéra jest kolejnym organem szkoty w zakresie realizacji jej

zadan dydaktycznych, ksztatcenia, wychowania i opieki.

2. W skfad Rady Pedagogicznej wchodzg wszyscy nauczyciele zatrudnieni w szkole.

3. W zebraniach Rady mogg braé rdwniez udziat- bez prawa gtosowania-z gtosem doradczym osoby
zaproszone przez jej przewodniczgcego za zgodg lub na wniosek Rady Pedagogiczne;j.

4. Przewodniczagcym Rady Pedagogicznej jest dyrektor szkoty.

5. Zebrania plenarne RP sg organizowane przed rozpoczeciem roku szkolnego, w kazdym okresie w
zwigzku z zatwierdzeniem wynikéw klasyfikacji i promowania ucznidw, po zakoniczeniu rozpoczetych
zajec szkolnych oraz w miare biezgcych potrzeb.

6. Zebrania RP mogg by¢ organizowane na wniosek organu sprawujgcego nadzdr pedagogiczny,
zinicjatywy przewodniczgcego RP, organu prowadzgcego szkote, albo, co najmniej 1/3 cztonkdéw Rady
Pedagogicznej.

7. W przypadku zwotania zebrania plenarnego RP z inicjatywy cztonkdédw Rady przedstawiciele RP
przedstawiajg przewodniczagcemu RP pisemny wniosek z okreslong problematyka obrad oraz
podpisami stwierdzajgcymi spetnienie warunku zawartego w punkcie 6.

8. Przewodniczgcy RP prowadzi i przygotowuje zebrania RP. Ma obowigzek w terminie, co najmniej
trzech dni przed zebraniem powiadomi¢ cztonkéw RP pisemnym zarzgdzeniem przewodniczacego Rady
Pedagogicznej, w ktérym okreslone zostang: data, miejsce oraz proponowany porzadek obrad.

9. W przypadkach szczegdlnych zwotuje sie nadzwyczajng RP odstepujac od ustalen zawartych w pkt.
7.

10. Dyrektor szkoty przedstawia RP ogdlne wnioski wynikajgce ze sprawowanego nadzoru
pedagogicznego oraz informacje o dziatalnosci szkoty.

11. RP przygotowuje projekt statutu oraz jego zmiany.

12. RP moze wystepowacd z wnioskiem do organu prowadzgcego szkote o odwotanie z funkcji dyrektora
lub do dyrektora- o odwotanie nauczyciela z innej funkcji kierowniczej szkoty.

13. W przypadkach okreslonych w pkt. 12 organ prowadzgcy szkote albo dyrektor, sg zobowigzani
przeprowadzi¢ postepowanie wyjasniajace w ciggu 14 dni od otrzymania uchwaty Rada Pedagogiczne;.
14. Uchwaty rady Pedagogicznej podejmowane sg zwyktg wiekszoscig gtoséw w obecnosci, co najmniej
potowy jej cztonkdw.

15. Nauczyciele sg zobowigzani do nieujawniania spraw poruszanych na posiedzeniu RP, ktére moga
naruszac¢ dobro osobiste uczniow lub ich rodzicéw, a takze nauczycieli i innych pracownikdéw szkoty.
16. Zebrania RP sg protokotowane.

17. Ksiega protokotdw jest udostepniana na terenie szkoty jedynie pracownikom pedagogicznym
szkoty, organowi nadzorujgcemu szkote oraz upowaznionym przedstawicielom wtadz zwigzkowych w
obecnosci dyrektora szkoty, ponadto nauczycielom na posiedzeniach rad pedagogicznych.

2. Kompetencje stanowigce oraz opiniodawcze Rady Pedagogicznej
1. Do kompetencji stanowigcych RP nalezy:
e zatwierdzanie planéw pracy szkoty,
e podejmowanie uchwat w sprawie klasyfikacji i promocji szkoty,
e podejmowanie uchwat w sprawie innowacji i eksperymentéw pedagogicznych w szkole,

Strona 9 z 147



Procedury Szkoty Podstawowej im. Jana Brzechwy w Lesznie Gornym

e ustalanie organizacji doskonalenia zawodowego nauczycieli szkoty,
e podejmowanie uchwat w sprawie skreslenia z listy uczniéw.
2. RP obejmuje w szczegdlnosci:

e organizacje pracy szkoly, w tym zwilaszcza tygodniowy rozktad zaje¢ lekcyjnych i
pozalekcyjnych,

e projekt planu finansowego szkoty,

e whnioski dyrektora o przyznanie nauczycielom odznaczen, nagrdd i innych wyrdznien,

e propozycje dyrektora szkoty lub placéwki w sprawach przydziatu nauczycielom statych prac i
zaje¢ w ramach wynagrodzenia zasadniczego oraz dodatkowo ptatnych zajeé dydaktycznych,
wychowawczych i opiekuriczych.

3. Dyrektor szkoty lub placéwki wstrzymuje wykonanie uchwat, o ktérych mowa w ust.1, niezgodnych
z przepisami prawa. O wstrzymaniu wykonania uchwaty dyrektor niezwtocznie zawiadamia organ
prowadzgcy szkote oraz organ sprawujacy nadzér pedagogiczny. Organ sprawujgcy nadzor
pedagogiczny w porozumieniu z organem prowadzgcym szkote uchyla uchwate w razie stwierdzenia
jej niezgodnosci z przepisami prawa. Decyzja organu sprawujacego nadzor pedagogiczny jest
ostateczna.

3. Organizacja obrad
Obrady RP odbywajg sie w zasadzie na jednym posiedzeniu, chyba, ze przewodniczacy zarzadzi obrady
dwudniowe. Czas trwania obrad ustala sie, jako nie dtuiszy niz 3 godziny zegarowe z przerwg 20
minutowa. W razie uzasadnionej potrzeby przewodniczgcy moze zgtosi¢ wniosek o przedtuzenie obrad.
Decyzje w tej sprawie podejmuje RP w gtosowaniu jawnym. W razie negatywnego wyniku gtosowania
i niewyczerpania porzadku obrad przewodniczgcy Rady ma prawo do przetozenia obrad na nastepny
dzien roboczy.
Cztonkowie Rady Pedagogicznej sg zobowigzani uczestniczy¢ w posiedzeniu RP, a swdj udziat
potwierdzajg na liscie obecnosci. Osoby nieobecne bez usprawiedliwienia umieszczane sg w protokole.
Zebrania RP otwiera, prowadzi i zamyka przewodniczgcy Rady, a w przypadku jego nieobecnosci jego
zastepca.
Przewodniczacy udziela gtosu wedtug kolejnosci zgtoszen:

e czuwa nad przebiegiem dyskusji,

e przywotuje méwce ,,do rzeczy” lub ,,do porzadku”,

e moze takze w razgcych przypadkach odebraé gtos.
Po wyczerpaniu porzadku obrad przewodniczacy zamyka posiedzenie.
Podjete uchwaty stajg sie prawomocne z zastrzezeniem pkt.3.2.3.
Z kazdego zebrania sporzadzony jest protokét. Protokolant wyznaczony jest przez przewodniczacego.
Protokolant ma obowigzek ztozenia protokotu w ciggu 4 dni po odbyciu rady. Protokdt zostaje
podpisany przez protokolanta i przewodniczgcego.

4. Prawa i obowigzki Rady Pedagogicznej
Cztonkowie RP majg obowigzek:

e czynnie uczestniczy¢ w posiedzeniach rady,
e wykonywac uchwaty RP zgodnie z ich trescig i ustalonym terminem,
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e przyczynia¢ sie do utrzymania dobrej atmosfery i nalezytego poziomu RP, nadawanie jej
wysokiej rangi i powagi,

e usprawiedliwi¢ swoja nieobecnosé najpdzniej na drugi dzien po odbyciu rady,

e potwierdzi¢ swoja obecnosé podpisem na liscie.

Cztonkowie RP majg prawo:

e wnoszenia do porzadku obrad spraw, ktdre ich zdaniem sg wazne z punktu widzenia intereséw
szkoty,

e sktadania wnioskéw i propozycji uchwat na pismie,

e kierowania do dyrektora szkoty zapytan we wszystkich sprawach dotyczacych spotecznosci
szkolne;j.

Do ksiegi protokotéw dotgczone sg listy obecnosci w formie osobnego dokumentu.

Regulamin opracowano na podstawie Ustawy o Systemie Oswiaty z dnia 7 wrzesnia 1991r., stanowi
integralng czes¢ Statutu Szkoty.

3.Regulamin pracy szkoty
Rozdziat |

Przepisy wstepne
§1
Na podstawie art.104 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 roku- Kodeks Pracy ( tekst jednolity Dz.U.z 1998

r. Nr 21, poz.94 ze zmianami)
§2
Regulamin niniejszy uwzglednia podstawowe zasady zawarte w :
Ustawie z dnia 26 czerwca 1974r.- Kodeks Pracy
( tekst jednolity Dz.U.z 1998 r. Nr 21, poz.94 ze zmianami)
Ustawie z dnia 23 maja 1991r. o zwigzkach zawodowych
( tekst jednolity Dz.U.z 2001 r. Nr 79, poz.854 ze zmianami)
Ustawie z dnia 26 stycznia 1982 r.- Karta Nauczyciela
( tekst jednolity Dz.U.z 2006 r. Nr 97, poz.674 ze zmianami)
Ustawie z dnia 26 pazdziernika 1982r. o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdziataniu alkoholizmowi
( tekst jednolity Dz.U.z 2007 r. Nr 70, poz.473 ze zmianami)
Ustawie z dnia 9 listopada 1995 r. o ochronie zdrowia przed nastepstwami uzywania tytoniu i wyrobow
tytoniowych
(Dz.U. z 1996r. Nr 10, poz.55 ze zmianami)
Ustawie z dnia 29 lipca 2005 r. o przeciwdziataniu narkomanii
(Dz.U. Nr 179, p0z.1485 ze zmianami)
Ustawie z dnia 7 wrzesnia 1991r. o systemie oswiaty
( tekst jednolity Dz.U. z 2004 r. Nr 256, poz.2572 ze zmianami)
Ustawie z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych
(Dz. U. Nr 223, poz. 1458)
Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 15 maja 1996r. w sprawie sposobu
usprawiedliwiania nieobecnosci w pracy oraz udzielania pracownikom zwolnien od pracy
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( Dz. U. Nr 60, poz.281 ze zmianami)

Rozdziat Il

Postanowienia ogodlne
§3
Na podstawie art.104. &1 i 2 ustawy Kodeks Pracy regulamin pracy ustala pracodawca w uzgodnieniu

z zaktadowaq organizacjg zwigzkowa. W zwigzku z tym w SP1 ustala sie regulamin pracy szkoty, ktéry
jest uzupetnieniem Statutu Szkoty i reguluje sprawy nieujete w Statucie.

Biorgc pod uwage, ze organem prowadzgcym szkotfe jest Rada gminy i Miasta Szprotawa regulamin
pracy szkoty ( wraz z ewentualnymi zmianami) moze by¢é wprowadzony po zasiegnieciu opinii organu
prowadzgcego.

Regulamin obowigzuje wszystkich pracownikéw bez wzgledu na rodzaj wykonywanej pracy,
zajmowane stanowisko oraz rodzaj umowy o prace.

Regulamin pracy szkoty zwany dalej regulaminem ustala organizacje i porzadek w procesie pracy oraz
prawa i obowigzki pracodawcy i pracownikéw.

Kazdy pracownik zaktadu pracy jest zobowigzany zapoznac sie z regulaminem i przestrzegac jego
przepisow.

Rozdziat 11l

Prawa i obowigzki dyrektora szkoty, jako kierownika zaktadu pracy
§4
Szkotg kieruje dyrektor, ktory jest jej przedstawicielem na zewnatrz, przetozonym stuzbowym

wszystkich pracownikéw szkoty, przewodniczgcym Rady Pedagogicznej. Dyrektor sprawuje opieke nad
dzie¢mi i mtodziezg uczacg sie w szkole.
Dyrektor szkoty, jako kierownik placowki decyduje o sprawach zatrudnienia nauczycieli oraz
pracownikach administracji i obstugi kierujac sie jej potrzebami i mozliwosciami finansowymi.
Dyrektor szkoty opracowuje lub komisja powotana przez dyrektora przygotowuje projekt regulaminéw
i zatwierdza regulaminy niezbedne dla prawidtowego funkcjonowania placéwki, tzn. regulamin pracy
sekretariatu, regulamin pracy pracownikéw administracji i obstugi, regulamin prowadzenia i
przechowywania dokumentacji szkolnej, regulamin pracy biblioteki, regulamin pracy stotéwki,
regulamin pracy swietlicy, regulamin korzystania z sali gimnastycznej, regulamin funduszu socjalnego.
Dyrektor jest odpowiedzialny w szczegdlnosci za:
e dydaktyczny i wychowawczy poziom szkoty,
e realizacje zadan zgodnie z uchwatami rady Pedagogicznej a Rady Szkoty, podjetymi w ramach
ich kompetencji stanowigcych oraz zarzadzeniem organdéw nadzorujacych szkote,
e tworzenie warunkéw do rozwijania samorzadnej i samodzielnej pracy uczniow i
wychowawczej,
e zapewnienie pracy nauczycielom w realizacji ich zadan i doskonaleniu zawodowym,
e zapewnienie w miare mozliwosci odpowiednich warunkdéw organizacyjnych do realizacji zadan
dydaktycznych i opiekunczo- wychowawczych.
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Regulaminy dotyczgce spraw dydaktyczno- wychowawczych uchwala rada Pedagogiczna. S3 to: Statut
Szkoty, regulamin pracy Rady Pedagogicznej, wewnatrzszkolny system oceniania, wewnatrzszkolny
system nadzoru pedagogicznego.

Dyrektor szkoty, jako kierownik pracy jest finansowo i materialnie odpowiedzialny za majatek szkoty
oraz jej plan finansowy i sposdb jego realizacji.

Dyrektor szkoty powierza obowigzki wszystkim pracownikom. Dotyczy to zastepcy dyrektora ( po
zasiegnieciu opinii organu prowadzgcego), szkolnego pedagoga, nauczycieli, pracownikow sekretariatu
szkoty, woznych, konserwatora, sprzataczek.

Dyrektor szkoty ma prawo do pociggniecia pracownikow do odpowiedzialnosci stuzbowej za
niewykonanie powierzonych im obowigzkdéw.

Dyrektor szkoty sprawuje nadzér dydaktyczny i wychowawczy. Dyrektorowi pomagajg w tym zakresie
zastepcy dyrektora.

W przypadku nieobecnosci na terenie szkoty osobami odpowiedzialnymi za sprawy dydaktyczno-
wychowawcze sg zastepcy dyrektora. Zastepcy dyrektora wydajg w takim przypadku decyzje, ktorym
wszyscy pracownicy szkoty maja obowigzek podporzadkowac sie. Decyzje zastepcy moze uchylié tylko
dyrektor szkoty.

Rozdziat IV

Rozktad czasu pracy w szkole.
§5

Czas pracy nauczyciela zatrudnionego w petnym wymiarze zaje¢ nie moze przekracza¢ 40 godzin na
tydzien.
W ramach czasu pracy i ustalonego wynagrodzenia nauczyciel zobowigzany jest realizowaé:

e zajecia dydaktyczne, wychowawcze i opiekuncze, prowadzone bezposrednio z uczniami lub

wychowawcami lub na ich rzecz,
e inne czynnosci wynikajace z zadan statutowych szkoty,
e zajecia i czynnosci zwigzane z przygotowaniem do zajeé, samoksztatceniem i doskonaleniem
zawodowym.

Czas pracy pracownikéw administracji oraz obstugi szkoty wynosi 40 godzin tygodniowo.
Rozktad czasu pracy pracownikéw administracji i obstugi ustalony jest odrebnymi regulaminami.
W Szkole Podstawowe] im. Jana Brzechwy w Lesznie Gornym obowigzuje pieciodniowy tydzien pracy.
Zadania zlecone nauczycielowi w pigtek zostang wykonane na wtorek. Nauczyciel zobowigzany jest do
odbioru poczty stuzbowej do godziny 16.00. Pracownicy szkoty mogg odpracowacd dni robocze w soboty
zgodnie z rozporzgdzeniem MEN lub na wniosek organu prowadzacego szkote. Praca dydaktyczno-
wychowawcza jest realizowana zgodnie z ustalonym przez MEN kalendarzem zaje¢ w danym roku
szkolnym.
W uzasadnionych przypadkach dyrektor szkoty moze zleci¢ pracownikom prace w sobote pod
warunkiem udzielenia dnia wolnego.
Czas pracy nauczycieli rozliczany jest na podstawie wpiséw w dziennikach lekcyjnych.
Czas pracy pozostatych pracownikéw rozliczany jest na podstawie listy obecnosci w pracy.
Kontrole dyscypliny pracy i kontrole absencji przeprowadza pracodawca lub inna upowazniona przez
niego osoba:

e nauczycieli- dyrektor lub zastepca dyrektora,
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e pracownikéw administracji i obstugi- dyrektor szkoty lub zastepca dyrektora
e zastepcoéw dyrektora, szkolnego pedagoga i psychologa, pracownikow sekretariatu szkoty -
dyrektor szkoty.

Rozdziat V

Bezpieczenistwo i higiena pracy w szkole oraz bezpieczenstwo przeciwpozarowe.
§6

Dyrektor szkoty ponosi odpowiedzialno$¢ za stan bezpieczeristwa i higieny pracy w szkole.
Podstawowym obowigzkiem pracownikow szkoty jest przestrzeganie przepiséw i zasad
bezpieczenstwa i higieny pracy.

Dyrektor szkoty zleca opracowanie planu zaje¢ lekcyjnych zastepcy dyrektora lub nauczycielom
nadzorowanym przez dyrektora. Zatwierdzony przez dyrektora szkoty plan zaje¢ lekcyjnych obowigzuje
wszystkich nauczycieli.

W okreslonym planem lekcyjnym czasie szkota ponosi odpowiedzialnos¢ za bezpieczenstwo uczniéw.
Za bezpieczenstwo dzieci na zajeciach lekcyjnych odpowiadajg bezposrednio prowadzacy te zajecia
nauczyciele. W zwigzku z tym zabronione jest wychodzenie z sali lekcyjnej podczas zajec. Nauczyciel
prowadzgcy zajecia jest bezwzglednie zobowigzany sprawdzié liste obecnosci ucznidw.

Podczas przerw Srédlekcyjnych nauczyciele zobowigzani sg petni¢ dyzury na terenie szkoty zgodnie z
opracowanym planem dyzuréw sporzadzonym przez wyznaczonego nauczyciela i zatwierdzonym
przez dyrektora szkoty planem dyzuréw.

Podczas przerw uczniom nie wolno przebywac w salach lekcyjnych bez nadzoru nauczyciela.

Zgodnie z regulaminem pracy szkoty zajecia rozpoczynajg sie o godzinie 7.35.

Przerwy miedzy lekcjami wynoszg: 10 minut- 3 przerwy, 15 minut- 1 przerwa, 5 minut — 2 przerwy.
Zatwierdzony przez dyrektora szkoty plan zajec¢ lekcyjnych moze ulec zmianie w przypadku, gdy
nauczyciel nie moze prowadzi¢ zaje¢. W tym przypadku opracowanie planu zastepstw lub skrdcenia
zaje¢ dla oddziatdw, w konkretnym dniu, nalezy do zastepcy dyrektora. Po zatwierdzeniu przez
dyrektora szkoty dorazny plan zastepstw oraz skroconych zajec jest obowigzujacy dla pracownikéw
szkoty oraz uczniéw.

Kazdy pracownik szkoty nieobecny w pracy jest zobowigzany niezwtocznie poinformowac zaktad pracy
o przyczynach nieobecnosci oraz dostarczy¢ w terminie trzech dni zwolnienie lekarskie.

Szkofa jest zobowigzana poinformowaé uczniéw i ich rodzicow o zmianach w planie zajeé w przypadku,
gdy jest wczesniej powiadomiona o planowane] nieobecnosci nauczyciela w pracy.

Szkota jest zobowigzana do zapewnienia opieki uczniom, ktérych zajecia obowigzkowe nie mogty sie
odby¢ z powodu nieobecnosci nauczyciela. W tym celu szkota zapewnia zajecia tzw. zastepstwa lub
opieke na swietlicy szkolnej. W wyjatkowych przypadkach za zgoda dyrektora i powiadomieniem
rodzicoéw uczniowie moga zostac zwolnieni do domu wczesniej niz wynikatoby to z planu zajec.

W pionie klas I- Il szkoty podstawowej jest zobowigzana zapewni¢ uczniom zajecia lekcyjne, pod
nieobecno$¢ wychowawcy. Z uwagi na ograniczone $rodki finansowe dyrektor szkoty po zasiegnieciu
opinii zastepcy dyrektora ustala ilo$¢ zastepstw dla oddziatu.

W przypadku wczesniejszego poinformowania szkoty przez nauczyciela o swojej nieobecnosci na
zajeciach dyrektor ustala ilo$¢ dni, w ktérych przydziela sie zastepstwa lub odwotuje zajecia dla
oddziatu.
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W przypadku, gdy zajecia lekcyjne nie mogg byc¢ realizowane, a rodzice nie byli poinformowani o
mozliwosci wczesniejszego zakonczenia zajec przez dzieci, kierowane sg one do $wietlicy na czas tych
zajec.
Dyrektor szkoty powierza nauczycielom obowigzki wychowawcy oddziatu. Kazdy wychowawca jest
zobligowany do wykonywania swych obowigzkéow zgodnie ze Statutem Szkoty. Wszelkie sprawy
dotyczace ucznidw tzn. opinie dla instytucji, wnioski i podania sporzgdzone przez nauczycieli i
wychowawcéw muszg zachowac droge stuzbowa.
W sprawach wychowawczych wychowawcy sg zobowigzani do przestrzegania drogi stuzbowej. W
wyjatkowych sytuacjach trudnosci wychowawcze muszg byé skonsultowane z rodzicem ( opiekunem
prawnym), ze szkolnym pedagogiem oraz zastepcy dyrektora. Dyrektor szkoty podejmuje ostateczng
decyzje na podstawie opinii wyrazonej przez zastepcow oraz pedagoga szkolnego.
Wychowawca oddziatu jest upowazniony do zwolnienia ucznia z zaje¢ szkolnych tylko w przypadku,
gdy uczen posiada usprawiedliwienie od rodzica ( opiekuna prawnego) albo zgode dyrektora szkoty.
W przypadku, gdy uczen posiada zwolnienie lekarskie z zaje¢ w-f dyrektor szkoty zwalnia ucznia z
odbywania tych zaje¢ zgodnie z rozporzgdzeniem MENIS.
Dyrektor szkoty lub szkolny inspektor BHP zobowigzany jest:

e zaznajomic kazdego nowo przyjetego pracownika z zarzgdzeniami i przepisami z zakresu BHP i

przepisOw przeciwpozarowych,

e prowadzi¢ systematyczne szkolenia z zakresu BHP,

e organizowad prace zgodnie z przepisami BHP,

e kierowac pracownikéw na profilaktyczne badania lekarskie, badania okresowe,

e zaopatrzyc¢ okreslone grupy pracownikéw w odziez i obuwie robocze, srodki higieny osobiste;j.

Rozdziat VI

Odpowiedzialno$¢ porzadkowa pracownikéw.
§7
Za niewykonywanie swych obowigzkéw zgodnie z regulaminem pracownicy szkoty mogg zostac
pociggnieci do odpowiedzialnosci stuzbowej lub karnej.
Karami dyscyplinarnymi dla nauczycieli sa:
e upomnienie,
e nagana z ostrzezeniem,
e zwolnienie z pracy,
e zwolnienie z pracy z zakazem przyjmowania ukaranego do pracy w zawodzie nauczycielskim w
okresie 3 lat od ukarania,
e wydalenie z zawodu nauczycielskiego.
Kary dyscyplinarne wymierzane sg zgodnie z zapisami ustawy Karta Nauczyciela.
Karami dyscyplinarnymi dla pracownikéw administracji i obstugi sa:
e Kara upomnienia,
e Kara nagany,
e Kara pieniezna.
Kary wymierzane sg zgodnie z przepisami ustawy Kodeks Pracy.
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Rozdziat VII

Nagrodzenie pracownikéw.
§8

Podstawg do udzielania nagréd i wyrdznien oraz awanséw dla pracownikéw jest pisemny wniosek
zainteresowanego lub jego przetozonego uwzgledniajacy:

e osobisty udziat pracownika w osiggnieciach szkoty,

e nienaganne i rzetelne wywigzywania sie z natozonych obowigzkow,

e przestrzeganie dyscypliny pracy,

e samodzielne (za zgoda pracodawcy) podejmowanie dziatan na rzecz szkoty.
O przyznaniu nagrdéd, wyrdznien i awansow decyduje dyrektor szkoty w porozumieniu z zaktadowa
organizacja zwigzkowa.
W przypadku nauczycieli sprawy nagrod i wyréznien regulowane sg uchwatg Rady Gminy i Miasta w
Szprotawie.
Dyrektor szkoty moze przyzna¢ nauczycielowi dodatek motywacyjny na warunkach i w wysokosci
okreslonej przez regulamin uchwalony przez organ prowadzacy szkote. Dyrektor moze réwniez
odebraé dodatek motywacyjny.

Rozdziat VIII
Wynagrodzenie za prace.
§9
Kazdemu pracownikowi przystuguje zaptata za wykonywang prace w wysokosci okreslonej umowg o

prace.
Wynagrodzenia za prace nauczycieli wyptacane sg z géry pierwszego dnia miesiaca, a jesli termin ten
przypada w dniu wolnym od pracy, to w pierwszym dniu pracy po dniu wolnym.

Wynagrodzenia za prace pracownikdéw administracji i obstugi wyptacane s z koncem
przepracowanego miesigca.

Wynagrodzenia nauczycieli regulujag odpowiednie przepisy ustawy K.N., natomiast wynagrodzenia
pracownikéw administracji i obstugi ustala dyrektor na podstawie uchwaty organu prowadzacego
szkote.

Rozdziat IX

Urlopy wypoczynkowe i okolicznosciowe.
§10
Pracownikowi przystuguje prawo do corocznego, nieprzerwanego, ptatnego urlopu wypoczynkowego.

Pracownik moze miec przyznany urlop po uptywie 6 miesiecy pracy, w wymiarze potowy urlopu
przystugujacego mu po przepracowaniu jednego roku.
Wymiar urlopu wynosi (dot. Pracownikéw administracji i obstugi):

e 18 dniroboczych 0- po roku pracy,

e 20dni— po 6 latach pracy,

e 26 dniroboczych- po 10 latach pracy.
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Plan urlopow pracownikéow obstugi i administracji ustala pracodawca, w uzgodnieniu z zaktadowa
organizacjg zwigzkowag biorgc pod uwage wnioski pracownikéw i koniecznos¢ zapewnienia normalnego
toku pracy.
Urlop nie wykorzystany z powodu:
e czasowej niezdolnosci do pracy z powodu choroby,
e odosobnienia w zwigzku z chorobg zakazng,
e odbywania éwiczen wojskowych,
e urlopu macierzynskiego
pracodawca jest zobowigzany udzieli¢ w terminie pdzniejszym.
Pracodawca moze odwotac pracownika z urlopu, jesli w miejscu pracy zaszty okolicznosci wymagajace
obecnosci tego pracownika. W tym przypadku pracodawca ponosi koszty zwigzane z koniecznoscig
stawienia sie pracownika w miejscu pracy.
Urlopu niewykorzystanego zgodnie z planem urlopdw nalezy udzieli¢ pracownikowi najpdzniej do
konca pierwszego kwartatu nastepnego roku kalendarzowego.
Na pisemny wniosek pracownika pracodawca moze mu udzieli¢ urlopu bezptatnego.
Nauczycielowi zatrudnionemu w szkole, w ktérej w organizacji pracy przewidziano ferie letnie i
zimowe, przystuguje urlop wypoczynkowy w wymiarze odpowiadajgcym okresowi ferii i w czasie ich
trwania.
Nauczyciel moze by¢ zobowigzany przez dyrektora do wykonania w czasie ferii nastepujgcych
czynnosci:
e przeprowadzenia egzaminéw,
e prac zwigzanych z zakonczeniem roku szkolnego i przygotowania nowego roku szkolnego,
e opracowania szkolnego zestawu programow oraz uczestniczenia w doskonaleniu zawodowym
w okreslonej formie.
Czynnosci te nie mogg zaja¢ nauczycielowi wiecej niz 7 dni.
Nauczycielowi zatrudnionemu w petnym wymiarze zaje¢ przystuguje urlop ptatny dla dalszego
ksztatcenia sie oraz inne ulgi i Swiadczenia zwigzane z tym ksztatceniem.
Nauczyciel moze otrzymaé urlop pfatny lub bezptatny dla celéw naukowych, artystycznych,
oswiatowych, a bezptatny z innych waznych przyczyn.
Nauczyciel nalezy sie po przepracowaniu 7 lat ptatny urlop w catkowitym wymiarze 3 lat dla
poratowania zdrowia. Urlop ten moze by¢ przyznany kazdorazowo w wymiarze 1 roku.
Pracownikowi kierownik zaktadu pracy udziela zwolnienia z pracy w przypadku:
e 2dni-wrazie $lubu, urodzenia sie dziecka, zgonu i pogrzebu matzonka lub dziecka, ojca, matki,
ojczyma lub macochy,
e 1 dzien- w razie Slubu dziecka, zgonu i pogrzebu jego siostry, brata, tesciowej, tescia, babki,
dziadka, a takze innej osoby bedgcej na utrzymaniu badz pod opiekg pracownika,
Pracownikowi przystuguje zwolnienie z pracy w przypadku okresowych badan lekarskich.

Rozdziat X
Przepisy koricowe.

§11
Regulamin zostaje wprowadzony na czas nieokreslony.
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Regulamin moze by¢ przez pracodawce zmieniony lub uzupetniony w trybie przewidzianym przez
przepisy prawa pracy dla jego wydania.

Regulamin wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Pracownik nowo zatrudniony zobowigzany jest do zapoznania sie z regulaminem przed rozpoczeciem
pracy.

W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem majg zastosowanie przepisy Kodeksu Pracy
oraz ustawy- Karta Nauczyciela.

4.Procedura kontaktu z rodzicami

Osobami upowaznionymi do kontaktéw z nauczycielami i pracownikami szkoty w sprawie
podopiecznych sg rodzice, opiekunowie prawni oraz osoby przez nich upowaznione drogg notarialna.
Kontakty rodzicow z nauczycielami odbywajg sie wedtug szkolnego harmonogramu spotkan z
rodzicami, ktory przedstawiany jest rodzicom na pierwszych zebraniach klasowych.
Spotkania z rodzicami odbywajg sie w formie:

e zebran ogdlnych z rodzicami,

e zebran klasowych z rodzicami,

e indywidualnych konsultacji.
Obecnos¢ rodzica na zebraniach jest obowigzkowa.
W sytuacjach wymagajacych natychmiastowego spotkania rodzice ucznidw majg mozliwosé
dodatkowego kontaktu z wychowawcg, wskazane jest jednak uprzednie telefoniczne ustalenie terminu
spotkania.
Nauczyciel rozmawia z rodzicami w wyznaczonym pomieszczeniu- moze to by¢ po wczesniejszym
ustaleniu pokdj pedagoga, pokdj nauczycielski ( pod nieobecnos¢ nauczycieli), lub sala lekcyjna pod
nieobecnos¢ uczniow.
W sytuacjach szczegdlnych Dyrektor, wychowaweca lub pedagog wzywa rodzicéw poza uzgodnionym
terminem na pisSmie, telefonicznie lub za posrednictwem e-dziennika ( zaktadka: Kontakty).
Rodzic zobowigzany jest niezwtocznie zgtasza¢ zmiane danych osobowych ucznia- w szczegélnosci
adres zamieszkania oraz numer kontaktowy.
O spotkaniu klasowym z rodzicami wychowawca jest zobowigzany poinformowac rodzicéw, z co
najmniej 3- dniowym wyprzedzeniem, podajgc date, miejsce i godzine spotkania.
W przypadku nieobecnosci rodzica na spotkaniu klasowym ujetym w harmonogramie zobowigzuje sie
go do indywidualnego kontaktu z wychowawcg w terminie nie dtuzszym niz 2 tygodnie, oraz
poinformowanie o przyczynie nieobecnosci.
Rodzic jest zobowigzany do przynajmniej jednego w semestrze kontaktu z wychowawca klasy.
Informacje o postepach w nauce i zachowaniu dziecka sg udzielane na spotkaniach klasowych lub
indywidualnych- wczesniej ustalanych na terenie szkoty.
Nie udziela sie telefonicznych informacji o uczniach.
Nie udziela sie informacji o uczniu osobom postronnym. W wyjatkowych sytuacjach udziela sie
informacji o uczniu rodzinie lub osobom sprawujgcym nad nim opieke.
Nauczyciel realizujgcy nauczanie indywidualne w domu ucznia na biezgco informuje rodzicéw.
Rodzice ucznia realizujgcego nauczanie indywidualne w szkole jest zobowigzany do uczestnictwa w
zebraniach ogdlnych i klasowych.
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Nauczyciel moze zwolni¢ ucznia z zaje¢ wytgcznie na pisemng prosbe rodzica z klauzulg ,,na moja
odpowiedzialnos$¢” lub w wyjatkowych sytuacjach na prosbe telefoniczna.
Niewtasciwe sg nastepujgce zachowania rodzicow:

e proby uzyskania informacji o uczniu w miejscu innym niz teren szkoty,

e przeszkadzanie w czasie lekcji,

e zajmowanie przerwy nauczycielowi dyzurujgcemu.

Uwagi i wnioski dotyczgce pracy szkoty rodzice kierujg kolejno do:
e wychowawcy ( w czasie spotkan ogdlnych bgdz kontaktéw indywidualnych),
e Dyrektora Szkoty,
e Rady Pedagogicznej,
e Organu prowadzacego szkote,
e Kuratorium Oswiaty.
Nalezy zachowa¢ w/w droge stuzbowa.
Rodzice wspdlnie z nauczycielami w trosce o poziom kontaktdw i wspdtpracy przestrzegajg zasad
przyjetej procedury.

5. Procedura przebywania oséb postronnych w budynku szkoty i
kontaktowania sie z uczniami

Przez pojecie , postronnej” nalezy rozumiec osoby, ktére nie sg pracownikami Szkoty Podstawowej im.
Jana Brzechwy w ani jej uczniami.
Kazdy pracownik szkoty ma obowigzek reagowaé na obecnos$¢ oséb z zewnatrz na terenie szkoty, a w
szczegoblnosci:

e uzyskac informacje dotyczace celu wizyty,

e odpowiednio pokierowaé w/w osobe.
Jezeli zasadnos$é pobytu osoby trzeciej w szkole budzi zastrzezenia nalezy poprosi¢ o opuszczenie
terenu szkoty. Jesli osoba ta nie dostosuje sie do zalecenia, nalezy je powtdrzy¢ informujac, ze
niedostosowanie sie do prosby skutkowac bedzie wezwaniem policji. W przypadku niedostosowania
sie do zalecen, majac na celu bezpieczenstwo ucznidow, nalezy poinformowaé Dyrektora szkoty
okoniecznosci wezwania policji.
W przypadku zgtoszenia sie osoby oferujgcej uczniom ustugi edukacyjne, turystyczne itp. nalezy:
skierowac jg do Dyrektora Szkoty, ktéremu zobowigzana jest ona okaza¢ dokument uprawniajacy jg do
prowadzenia okreslonej dziatalnosci,
Dyrektor podejmuje decyzje o ewentualnym umozliwieniu w/w osobie przedstawienia swojej oferty
isposobie jej przedstawienia i kieruje jg do okreslonego nauczyciela lub grupy nauczycieli,
po dopetnieniu formalnosci ( uzyskanie zgody od rodzica na udziat dziecka w zajeciach) przedstawiciel
ustala termin prowadzonych zajeé, ktéry nie moze kolidowaé z rozktadem zaje¢ obowigzujgcym
wszkole,
osoba z zewnatrz prowadzaca zajecia edukacyjne w naszej szkole bierze petng odpowiedzialnosé za
bezpieczenstwo uczniéw uczestniczgcych w zajeciach,
firma oferujgca zajecia na terenie szkoty podpisuje umowe ze szkota dotyczacg wynajmu lokalu,
zgodnie z przepisami Kodeksu Cywilnego.
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E. Procedury dotyczace organizacji procesu ksztatcenia

1. Procedura zwolnienia z nauki drugiego jezyka obcego

Podstawa prawna:

Rozporzgdzenie Ministra edukacji Narodowej z dnia 31 marca 2009r. w sprawie warunkéw i sposobu
oceniania, klasyfikowania i promowania uczniéw i stuchaczy oraz przeprowadzania sprawdzianéw i
egzamindw w szkotach publicznych (Dz. U. Nr 58 poz. 475 ze zm.)

Spis tresci:

Dyrektor szkoty na wniosek rodzicow/prawnych opiekunéw oraz na podstawie opinii poradni
psychologiczno — pedagogicznej, w tym poradni specjalistycznej, zwalnia do konca etapu edukacyjnego
ucznia z wadg stuchu, gteboka dysleksjg rozwojowg, z afazjg, z niepetnosprawnosciami sprzezonymi
lub z autyzmem w tym z zespotem Aspergera z nauki drugiego jezyka obcego (drugi jezyk obcy —
obowigzkowy jezyk nauczany w oddziale klasowym w mniejszym wymiarze godzin zgodnie z ramowym
planem nauczania).

W przypadku ucznia posiadajgcego orzeczenie o potrzebie ksztatcenia specjalnego albo
indywidualnego nauczania, zwolnienie z nauki drugiego jezyka obcego moze nastgpi¢ na podstawie
tego orzeczenia, na pisemny wniosek rodzica/prawnego opiekuna.

Rodzic/prawny opiekun sktada w sekretariacie szkoty pisemny wniosek (zatgcznik nr 2) wraz z
oryginatem opinii publicznej poradni psychologiczno — pedagogicznej, w tym poradni specjalistycznej.
Dyrektor szkoty wydaje decyzje o zwolnieniu ucznia z nauki drugiego jezyka do 7 dni roboczych od daty
wptywu wniosku. Rodzic/prawny opiekun odbiera decyzje dyrektora w sekretariacie szkoty. Nauczyciel
uczacy ucznia otrzymuje egzemplarz decyzji od sekretarza szkoty i odnotowuje zwolnienie w dzienniku
lekcyjnym, a wychowawca po otrzymaniu informacji w arkuszu ocen ucznia. Trzeci egzemplarz
pozostaje w dokumentacji szkolnej ucznia.

W przypadku decyzji odmownej rodzicowi/prawnemu opiekunowi przystuguje prawo do odwotania za
posrednictwem organu, ktéry decyzje wydat do Lubuskiego Kuratora Oswiaty w terminie 14 dni.

W przypadku zwolnienia ucznia z nauki drugiego jezyka obcego wychowawca w dokumentacji
przebiegu nauczania ucznia zamiast oceny klasyfikacyjnej wpisuje ,,zwolniony” albo ,zwolniona”.
Uczen zwolniony z danych zaje¢ edukacyjnych ma obowigzek by¢ obecnym na tych zajeciach. W
szczegblnych przypadkach, gdy lekcje te sg pierwszym badz ostatnimi zajeciami w danym dniu, uczen
moze by¢ zwolniony z tego obowigzku na podstawie pisemnego ,Podania” rodzica/prawnego
opiekuna/petnoletniego ucznia (zatgcznik nr 3). O tym fakcie informowani sg nauczyciel uczacy
danego przedmiotu i wychowawca klasy, Potwierdzajg to ztozeniem podpisu na ,Podaniu” rodzica.
Podpisany dokument zostaje u wychowawcy.

Uczen zwolniony z zaje¢ do domu ma odznaczone w dzienniku ,,z”. W czasie, gdy uczen jest zwolniony
do domu nie moze przebywadé na terenie szkoty.

Postanowienia ogdlne

1. Procedury obowigzujg od | semestru roku szkolnego 2022/2023.

2. Nauczyciele zostang zapoznani przez dyrektora z niniejszymi procedurami na zebraniu Rady
Pedagogicznej dotyczacej klasyfikacji uczniow za | semestr roku szkolnego

2022/2023.

3. Z niniejszymi procedurami zapozna ucznidw wychowawca klasy na najblizszej godzinie
wychowawcze;.
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4. Rodzice/prawni opiekunowie zostang zapoznani z powyzszymi procedurami przez wychowawce
klasy na najblizszym zebraniu.

5. Na poczatku kazdego roku szkolnego dyrektor szkoty zapoznaje nauczycieli z w/w procedurami
(zebranie organizacyjne Rady Pedagogicznej).

6. Na poczatku kazdego roku szkolnego wychowawca klasy zapoznaje rodzicow/prawnych opiekundéw
z w/w procedurami na pierwszym zebraniu klasowym.

2. Procedura przyjecia uczniéw do szkoty

Na podstawie:

Rozporzgdzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 27 sierpnia 2001r. W sprawie warunkdéw i trybu
przyjmowania uczniéw do publicznych przedszkoli i szkét oraz przechodzenia z jednych typow szkét do
innych.(Dz. U. Nr97, poz. 1054, zm. Dz. U. z 2002r. Nr14. poz. 131, Nr 127, poz. 1093, Dz. U. z 2003r. Nr
2, poz. 21)

Statutu Szkoty

O przyjeciu uczniéw do wszystkich klas decyduje Dyrektor.

Do klasy pierwszej Szkoty Podstawowe] im. Jana Brzechwy w Lesznie GArnym przyjmowane sg dzieci,
ktére w danym roku szkolnym osiggnety wiek ustawowy do podjecia nauki szkolne;j.

Do klasy pierwszej SP przyjmuje sie:

Z urzedu ucznidw zamieszkatych w obwodzie szkoty

Na wniosek rodzicow (prawnych opiekunéw) uczniéw zamieszkatych poza obwodem szkoty, w
przypadku gdy szkota dysponuje wolnymi miejscami po ztozeniu podania do Dyrektora Szkoty.

O liczbie oddziatéw i liczbie uczniéw w poszczegdlnych klasach decyduje organ prowadzacy i Dyrektor
Szkoty.

W miare mozliwosci liczba dziewczat i chtopcdw w kazdej klasie powinna by¢ zblizona.

Liczebnos¢ poszczegdlnych klas powinna byé poréwnywalna.

Na wyrazng pisemng prosbe rodzica Dyrektor Szkoty moze umiesci¢ dziecko w innej klasie niz ta do
ktoérej zostato przydzielone.

Uczniowie wymagajacy szczegélnej troski pod wzgledem: dydaktycznym, zdrowotnym lub
wychowawczym nalezy rozmiesci¢ rwnomiernie w kazdej z klas.

Uczniowie, ktérym przydzielono nauczanie indywidualne nalezy w miare mozliwosci przydzieli¢ do
réznych klas.

3. Procedura dotyczaca wydtuzenia etapu edukacyjnego ucznia

1. Podstawa prawna:

a. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 7 lutego 2012r. w sprawie ramowych planéw
nauczania w szkotach publicznych ( Dz.U. z 2012r., poz.204),

b. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z 17 listopada 2010r. w sprawie zasad udzielania i
organizacji pomocy psychologiczno-pedagogicznej w  publicznych przedszkolach, szkotach i
placowkach ( Dz. U. Nr 228, poz.1487),
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c. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z 17 listopada 2012r. w sprawie warunkéw
organizowania ksztatcenia, wychowania i opieki dla dzieci i mtodziezy niepetnosprawnych oraz
niedogotowanych spotecznie w przedszkolach, szkotach i oddziatach ogdlnodostepnych Ilub
integracyjnych (Dz. U. Nr 228, poz.1490 z pdzn. zm.)

d. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z 17 listopada 2010r. w sprawie warunkéw
organizowania ksztatcenia, wychowania i opieki dla dzieci i miodziezy niepetnosprawnych oraz
niedostosowanych spotecznie w specjalnych przedszkolach, szkotach i oddziatach oraz w osrodkach (
Dz.U. Nr 228, p0z.1489 z pézn.zm.)

e. Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej z 21 maja 2001r. w sprawie ramowych statutéw
publicznego przedszkola oraz publicznych szkét ( Dz. U. Nr 61. Poz.624 z pdzn.zm.)

2. Uczniom niedostyszagcym lub stabo styszagcym, niewidomym lub stabo widzgcym, z
niepetnosprawnoscig ruchowg ( w tym z afazjg), z uposledzeniem umystowym, z autyzmem (w tym
zespotem Aspergera), z niepetnosprawnosciami sprzezonymi mozna wydtuzy¢ etap ksztatcenia.

3. Uczniowi, o ktéorym mowa w pkt.2 niniejszej procedury, w cyklu edukacyjnym etap edukacyjny
mozna wydtuzyc¢ tylko raz i o jeden rok.

4. Uczen, ktéremu wydtuza sie etap ksztatcenia, musi posiadaé orzeczenie o potrzebie ksztatcenia
specjalnego, wydane przez poradnie psychologiczno-pedagogiczng.

5. Z wnioskiem o wydtuzenie cyklu edukacyjnego dla ucznia mogg wystgpic: uczen, rodzice ucznia,
nauczyciele, wychowawcy grupy wychowawczej lub specjalisci prowadzacy zajecia z uczniem, poradnia
psychologiczno-pedagogiczna, w tym poradnia specjalistyczna, asystent edukacji romskiej, pomoc
nauczyciela.

6. Rodzice ucznia (prawni opiekunowie) muszg wyrazi¢, w formie pisemnej zgode na wydtuzenie
swojemu dziecku cyklu edukacyjnego.

7. Opinie o koniecznosci wydtuzenia cyklu edukacyjnego uczniowi wydaje zesp6t do spraw planowania
i koordynowania w szkole pomocy psychologiczno-pedagogicznej.

8. Zespodt, o ktérym mowa w punkcie 7 niniejszej procedury, wydaje opinie na podstawie rozpoznanych
indywidualnych potrzeb rozwojowych i edukacyjnych oraz mozliwosci psychofizycznych ucznia, w tym
prowadzonych obserwacji, pomiaréw pedagogicznych oraz zaleceh zawartych w orzeczeniu o
potrzebie ksztatcenia specjalnego.

9. Decyzje w sprawie wydfuzenia uczniowi cyklu edukacyjnego wydaje rada pedagogiczna.

10. Decyzje, o ktérej mowa w punkcie 9 niniejszej procedury, podejmuje sie nie pdzniej niz do konca
lutego danego roku szkolnego.

11 .Uczniowi, ktéremu wydtuzono etap ksztatcenia, opracowuje sie indywidualny program edukacyjno-
terapeutyczny, zgodnie z zasadami ustalonymi w odrebnych przepisach.

12. Uczen, ktéremu wydtuzono etap ksztatcenia, nie otrzymuje w tym roku, w ktérym nastgpito
wydtuzenie, promocji do klasy programowo wyzszej lub nie konczy szkoty.

13. Uczen, ktéremu wydtuzono etap ksztatcenia, nie podlega w roku, w ktérym wydtuzono mu cykl
edukacyjny, klasyfikacji rocznej lub koncowe;.

14. W protokole rady pedagogicznej umieszcza sie zapis informujacy, ktérym uczniom wydtuzono etap
edukacyjny.

4. Procedura realizacji projektu edukacyjnego w klasach

Podstawa prawna:
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Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 20 sierpnia 2010r. zmieniajgce rozporzadzenie z
dnia 30 kwietnia 2007r. w sprawie warunkow i sposobu oceniania, klasyfikowania i promowania
ucznidw i stuchaczy oraz przeprowadzania sprawdzianéw i egzamindéw w szkotach publicznych (Dz. U.
nr 156, poz. 1046).

Cele procedury:

Kazdy nauczyciel uczacy w klasach jest zaangazowany w realizacje projektéw edukacyjnych w oparciu
o jednolite zasady obowigzujgce w placéwce.

Definicja przedmiotu procedury:

Projekt edukacyjny jest zespotowym, planowanym dziataniem uczniéw, majgcym na celu rozwigzanie
konkretnego problemu, z zastosowaniem réznorodnych metod.

Kogo dotyczy procedura?

Do przestrzegania procedury zobowigzani sg: dyrektor i wszyscy nauczyciele.

Zasady ogdlne:

Dyrektor Szkoty Podstawowej okresla szczegdétowe warunki realizacji projektu edukacyjnego w
porozumieniu z Radg Pedagogiczng, powotuje zespot ds. realizacji projektéw edukacyjnych.

Projekty edukacyjne sg realizowane przez nauczycieli dwa razy w roku w wybranych klasach — tematy
do realizacji wybiera nauczyciel z poszczegdlnych zajeé zgodnie zpodstawg programowg okreslong w
zatgczniku nr 4 do Rozporzadzenia Ministra edukacji Narodowej z dnia 23 grudnia 2008 r. w sprawie
podstawy programowe] wychowania przedszkolnego oraz ksztatcenia ogdlnego w poszczegdlnych
typach szkét (Dz.U. z 2009 r. nr 4, poz. 17) i moze wykraczaé poza jej tresci.

Projekty realizowane sg w zespotach ucznidow w danej klasie przy wsparciu opiekuna projektu.
Opiekunowie projektow moggq realizowac dziatania wspdlnie.

Czas trwania projektu jest uzalezniony od jego problematyki i moze trwac¢ od 3 do 10 godzin..

W szczegdlnych wypadkach opiekun projektu moze przedtuzy¢ realizacje projektu.

Zadania zespotu ds. realizacji projektéw edukacyjnych:

e Ustalenie liczby klas w ktérych projekty edukacyjne beda realizowane w danym roku szkolnym.

e Zebranie od nauczycieli propozycji tematéw projektow, zaktadanych celéw, wykorzystanych
pomocy dydaktycznych z ,Laboratorium Przysztosci”, sporzadzenie listy zbiorczej i jej
przedstawienie dyrektorowi oraz Radzie Pedagogicznej.

e Prezentacja projektéw,

e Sporzadzenie sprawozdan,

e Zadania opiekuna projektu:

Wybér zakresu tematycznego projektéw z uwzglednieniem ewentualnych propozycji ucznidéw
iustalenie niezbednej dokumentacji, ktéra bedzie wymagana podczas realizacji projektu.
Zorganizowanie spotkania z uczniami w celu zapoznania i wprowadzenia w tematyke

projektow.

Ustalenie i omdwienie wspdlnie z uczniami celu projektu oraz problemu, ktéry porusza projekt
iprzedstawienie dokumentacji wymaganej podczas realizacji projektu.

Opracowanie i przedstawienie kryteriow oceny projektu.

Opieka nad zespotem podczas realizacji projektu, udzielanie wsparcia i konsultacji, a takze biezace
monitorowanie pracy zespotu, dokonanie oceny pracy kazdego cztonka zespotu po zakoriczeniu
projektu.
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Przygotowanie sprawozdania z realizacji projektu (zatgcznik nr 2).

Zadania wychowawcy klasy:

e Poinformowanie ucznidow i ich rodzicow (prawnych opiekunéw) o warunkach realizacji
projektu edukacyjnego.

e Prowadzenie dziatan organizacyjnych zwigzanych z realizacjg projektu przez wszystkich
uczniow klasy,

e Monitorowanie udziatu ucznidw w pracach zespotu poprzez kontakt z opiekunem zespotu.

e Przekazywanie informacji o wynikach monitorowania rodzicom.

e Komunikowanie sie z opiekunami projektdw w sprawie oceniania zachowania.

e Dokonywanie odpowiednich zapiséw w dokumentacji szkolnej, zwigzanych z realizacjg przez
ucznia projektu edukacyjnego (dziennik lekcyjny, dziennik zaje¢ dodatkowych oraz inne
ustalone przez szkote).

Zadania uczniéw realizujgcych projekt:

e Wybdr tematyki projektu po zapoznaniu sie z celami i problematyka przedstawiong przez
opiekuna projektu.

e Wspdlnie z opiekunem projektu omdwienie i ustalenie zasad wspdtpracy w realizacji projektu,
podziatu zadan w zespole.

e Czynne uczestniczenie w realizacji projektu i wywigzywanie sie z podjetych i wyznaczonych
zadan.

e Publiczna prezentacja projektu po jego zakonczeniu w terminie uzgodnionym z opiekunem
projektu.

Realizacja projektow:

Projekty sg realizowane na zasadach okreslonych przez opiekuna oraz po rozpatrzeniu uwag uczniow
biorgcych w nich udziat.

Dyrektor zapewnia i stwarza warunki do realizacji projektu w ramach posiadanych srodkéw.
Uczniowie mogg korzystaé z pomieszczen szkoty do celéw zwigzanych z realizacjg projektu w godzinach
jej pracy wytacznie pod opiekg opiekuna lub innych nauczycieli.

Zakonczenie projektu i prezentacja:

Projekt konczy publiczna prezentacja, ktérej ramy oraz termin winny by¢ okreslone przez opiekuna
projektu.

Miejsce i termin prezentacji powinien zapewni¢ mozliwie najszerszy udziat w niej uczniom, rodzicom
oraz innym uczestnikom i zaproszonym gosciom.

Ocena projektu:

Ocena projektu odnosi sie do realizacji catosci projektu, poziomu wykonania zadan, inicjatywy uczniéw,
wspétudziatu w zespole, sposobu dokumentowania projektu, publicznej prezentacji oraz uwzglednia
samoocene uczniow.

Ocenie podlega kazdy z cztonkdw zespotu, ktdremu opiekun winien ponadto przedstawic informacje
zwrotng o jego roli w realizacji projektu.
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Ocena udziatu ucznia w projekcie konczy sie stwierdzeniem uogdlniajgcym: uczestniczyt/nie
uczestniczyt w realizacji projektu.

Ocene uogdlniajgcg ustala opiekun projektu.

Udziat w projekcie edukacyjnym moze mie¢ wptyw na ocene zachowania, zgodnie z ustaleniami z
wychowawca klasy.

Ustalenia dodatkowe:

Dyrektor podejmuje decyzje o umozliwieniu uczniowi realizowania projektu edukacyjnego
indywidualnie na jego prosbe w sytuacjach uniemozliwiajgcych jego obecnos¢ w szkole (np. nauczanie
indywidualne, inne sytuacje zdrowotne badz losowe).

Dyrektor szkoty rozstrzyga sytuacje problemowe mogace sie pojawié podczas realizacji projektow
edukacyjnych.

Dyrektor szkoty w porozumieniu z Radg Pedagogiczng moze zmieni¢ zapisy niniejszej procedury,
dostosowujac je do realiéw i mozliwosci organizacyjnych szkoty oraz w sytuacji zmian aktéw prawnych.

5. Procedura odroczenia od obowigzku szkolnego

MIEJSCE ZALtATWIENIA SPRAWY: Sekretariat szkoty

TERMIN: Niezwtocznie po otrzymaniu opinii poradni psychologiczno-pedagogicznej

CZAS: Od poniedziatku do pigtku w godzinach 07:00- 15:00

DOKUMENTY:

1. Opinia poradni psychologiczno-pedagogicznej

2. Wniosek o odroczenie obowigzku szkolnego (zat.4).

PROCEDURA:

W przypadku koniecznosci odroczenia obowigzku szkolnego nalezy donies¢ do sekretariatu szkoty
opinie poradni psychologiczno-pedagogicznej wraz z pisemnym wnioskiem, na podstawie ktorej
dyrektor szkoty wydaje decyzje o odroczeniu obowigzku szkolnego.

Podstawa prawna

Ustawa o systemie oswiaty z 7.09.1991 r. (ze zm.) Dz.U.z2004r.Nr256,p0z.2572Art. 16.

W przypadku koniecznosci odroczenia obowigzku szkolnego nalezy donies¢ do sekretariatu szkoty
opinie poradni psychologiczno-pedagogicznej wraz z pisemnym wnioskiem.

Decyzje (zat.3) w tej sprawie podejmuje Dyrektor Szkoty na podstawie opinii poradni psychologiczno
— pedagogicznej i wniosku rodzicéw.

W przypadku dzieci posiadajgcych orzeczenie o potrzebie ksztatcenia specjalnego obowigzek szkolny
moze by odroczony do konca roku szkolnego w tym roku kalendarzowym, w ktérym dziecko konczy 10
lat. Dzieci te mogg by¢ objete wychowaniem przedszkolnym, nie dtuzej jednak niz do korica roku
szkolnego w tym roku kalendarzowym, w ktérym dziecko koriczy 10 lat.

6. Procedura organizacji nauczania indywidualnego
Indywidualne nauczanie jest forma realizacji obowigzku szkolnego oraz nauki. Indywidualne nauczanie
organizuje sie dla dzieci i miodziez, ktérych stan zdrowia uniemozliwia lub znacznie utrudnia

uczeszczanie do szkoty.
§1.
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Podstawa prawna:
Ustawa z dnia 7 wrzes$nia 1991 r. o systemie oswiaty (Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz.2572, zpdzn. zm.).

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z 12 lutego 2001 r. w sprawie orzekania o
potrzebie ksztatcenia specjalnego lub indywidualnego nauczania dzieci imtodziezy oraz wydawania
opinii opotrzebie wczesnego wspomagania rozwoju dziecka, atakze szczegdétowych zasad kierowania
do ksztatcenia specjalnego lub indywidualnego nauczania (Dz. U. z 2001 r. Nr 13, poz.114, z 2003 r. Nr
23 poz. 192).

Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 29 stycznia 2003 r. wsprawie sposobu i
trybu organizowania indywidualnego nauczania dzieci imtodziezy (Dz. U. z 2003 r. Nr 23, poz. 193).

§ 2.

Cel: ujednolicenie zasad organizacji indywidualnego nauczania we wszystkich szkotach iplacéwkach
wojewddztwa lubuskiego, ustalenia zasad sprawowania nadzoru pedagogicznego nad spetnianiem
obowigzku szkolnego i nauki w formie indywidualnego nauczania, wspomagania dyrektorow szkot i
placéwek oraz organdw prowadzacych w zakresie organizacji indywidualnego nauczania.

§ 3.
Zakres: dyrektorzy szkét i placéwek wojewddztwa lubuskiego.

§4.
Zasady ogdlne wynikajgce z przepiséw prawa osSwiatowego, dotyczgce organizacji indywidualnego
nauczana.

Poradnia psychologiczno-pedagogiczna na wniosek rodzicow (prawnych opiekundw) wydaje
orzeczenie o potrzebie indywidualnego nauczania.

Organem odpowiedzialnym za organizacje indywidualnego nauczania jest dyrektor szkoty/placowki.
Dyrektor szkoty na wniosek rodzicéw (prawnych opiekundw) organizuje indywidualne nauczanie dla
ucznia szkoty/placéwki posiadajgcego orzeczenie o potrzebie indywidualnego nauczania (zatacznik nr
1). Zgodnie z art. 71b ust. 5¢ ustawy o systemie oswiaty nauczanie indywidualne dyrektor szkoty
organizuje w porozumieniu zorganem prowadzacym, w sposéb zapewniajgcy realizacje wskazan
wynikajgcych z potrzeb edukacyjnych dziecka oraz zalecanych form pomocy psychologiczno-
pedagogicznej, okreslonych w orzeczeniu o potrzebie indywidualnego nauczania.

Dyrektor szkoty/placéwki organizujgc indywidualne nauczanie przestrzega zapiséw rozporzadzenia w
sprawie sposobu i trybu organizowania indywidualnego nauczania oraz innych przepisow prawa
oswiatowego w tym rozporzadzenia w sprawie ramowych plandéw nauczania:

- przydzielania godzin nauczania indywidualnego nauczycielom z wymaganymi kwalifikacjami;
- tygodniowego wymiaru godzin zajec¢ edukacyjnych;
- tygodniowego rozktadu zaje¢ edukacyjnych nauczania indywidualnego.

Organizujac indywidualne nauczanie dyrektor szkoty uwzglednia koniecznos¢ zapewnienia uczniowi
realizacji wszystkich obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych wynikajacych ze szkolnego planu nauczania.
Uczen moze by¢, na podstawie odrebnych przepisdw, zwolniony z uczestnictwa z zaje¢ wychowania
fizycznego oraz informatyki/technologii informacyjnej.

Na wniosek nauczyciela prowadzacego zajecia indywidualnego nauczania dyrektor szkoty moze
zezwolié¢ na odstgpienie od realizacji niektérych tresci nauczania objetych obowigzkowym zajeciami
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edukacyjnymi, stosownie do mozliwosci psychofizycznych ucznia warunkéw organizacyjnych
nauczania.

Na podstawie dostarczonego orzeczenia dyrektor szkoty opracowuje organizacje indywidualnego
nauczania (zat.7). Dokument powinien zawierac:

- imie i nazwisko ucznia;

- date jego urodzenia;

- oznaczenie typu szkoty oraz klase, do ktdrej uczen uczeszcza;

- numer orzeczenia o potrzebie nauczania indywidualnego;

- okreslenie okresu czasu organizacji indywidualnego nauczania, wynikajgce zorzeczenia oraz powodu,
dla ktérego jest ono organizowane;

- miejsce realizacji indywidualnego nauczania;

- przydzielony tygodniowy wymiar godzin indywidualnego nauczania z danymi dotyczgcym kwalifikacji
nauczycieli;

- tygodniowy plan (rozktad) godzin indywidualnego nauczania.

Ustalona przez dyrektora szkoty, w porozumieniu z organem prowadzacym, organizacja
indywidualnego nauczania stanowi podstawe do wydania przez dyrektora szkoty zarzgdzenia w
sprawie organizacji indywidualnego nauczania dla ucznia szkoty (zatacznik nr 6

Dyrektor szkoty organizuje nauczanie indywidualne bez zbednej zwtoki.
Kopie zarzadzenia z ustalong organizacjg indywidualnego nauczania dyrektor szkoty przekazuje:

- rodzicom (prawnym opiekunom);
- organowi prowadzgcemu;
- wizytatorowi biezgcego nadzoru pedagogicznego nad szkotg.

Godziny nauczania indywidualnego nie sg wliczane do pensum nauczyciela i pfatne sg jak kazda godzina
ponadwymiarowg danego nauczyciela.

7. Procedura przyjmowania opinii i orzeczen PPP

Przyjecie oryginatu opinii lub orzeczenia ucznia z poradni psychologiczno — pedagogiczne] przez
sekretariat szkoty i opatrzenie pieczatkg potwierdzajgca date wptyniecia.

W przypadku kserokopii opinii lub orzeczenia uczen lub rodzic (prawny opiekun) jest zobowigzany
okazaé oryginat w celu jego potwierdzenia.

Pedagog lub pracownik sekretariatu szkoty przekazuje rodzicom (prawnym opiekunom) lub uczniom
deklaracje (zat.1).

Przechowywanie i rejestrowanie opinii, orzeczen i deklaracji przez pedagoga (zat.2).

Przekazanie przez pedagoga zalecen poradni psychologiczno — pedagogicznych wychowawcom
zgodnie z deklaracja.

Przekazanie przez wychowawcow zalecen poradni nauczycielom poszczegdlnych przedmiotéw.

W przypadku braku zgody na udostepnienie zalecen poradni zostang one do wiadomosci pedagoga.
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Opracowanie przez pedagoga wytycznych do pracy z uczniami z opinig i orzeczeniem, przekazanie ich
nauczycielom.

8.Procedura organizowania i udzielania pomocy psychologiczno-
pedagogicznej
dla uczniéw

Pomoc psychologiczno-pedagogiczna jest udzielana uczniowi ze wzgledu na jego indywidualne
potrzeby edukacyjne, wynikajgce w szczegdlnosci:

1) zniepetnosprawnosci,

2) zniedostosowania spotecznego,

3) zzagrozenia niedostosowaniem spotecznym,

4) 7z zaburzen zachowania emocji,

5) ze szczegdlnych uzdolnien,

6) ze specyficznych trudnosci w uczeniu sie,

7) z deficytow kompetencji i zaburzen sprawnosci jezykowych,

8) z przewlektej choroby,

9) 1z sytuacji kryzysowych lub traumatycznych,

10) z niepowodzen edukacyjnych,

11) z zaniedban srodowiskowych zwigzanych z sytuacjg bytowgq ucznia i jego rodziny, sposobem
spedzania czasu wolnego i kontaktami srodowiskowymi,

12) z trudnosci adaptacyjnych zwigzanych z réznicami kulturowymi lub ze zmiang srodowiska
edukacyjnego, w tym zwigzanych z wczesniejszym ksztatceniem za granicg (powrodt zza
granicy, zmiana szkoty).

2. Pomoc psychologiczno-pedagogiczna jest organizowana i udzielana we wspétpracy z:

1) rodzicami uczniéw;

2) poradniami psychologiczno-pedagogicznymi, w tym poradniami specjalistycznymi, zwanymi dalej
,poradniami”;

3) placowkami doskonalenia nauczycieli;

4) innymi przedszkolami, szkotami i placéwkami;

5) organizacjami pozarzgdowymi oraz innymi instytucjami i podmiotami dziatajgcymi na rzecz rodziny,
dzieci i mtodziezy.

3. Do zadan nauczycieli i specjalistéw nalezy w szczegdlnosci:

1) rozpoznawanie indywidualnych potrzeb rozwojowych i edukacyjnych oraz mozliwosci
psychofizycznych uczniow;

2) w oddziale przedszkolnym: prowadzenie obserwacji pedagogicznej majgcej na celu wczesne
rozpoznanie u dziecka dysharmonii rozwojowych i podjecie wczesnej interwencji, a w przypadku dzieci
realizujgcych obowigzkowe roczne przygotowanie przedszkolne

— obserwacje pedagogiczng zakoriczong analizg i oceng gotowosci dziecka do podjecia nauki w szkole
(diagnoza przedszkolna);
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3) w szkole: prowadzenie obserwacji pedagogicznej w trakcie biezgcej pracy z uczniami majgca na celu
rozpoznanie u uczniow:
a) trudnosci w uczeniu sie, w tym w przypadku uczniéw klas I-lll szkoty podstawowej deficytow
kompetencji i zaburzen sprawnosci jezykowych oraz ryzyka wystgpienia specyficznych trudnosci w
uczeniu sie, a takze potencjatu ucznia i jego zainteresowan,
b) szczegdlnych uzdolnien,
3) wspomaganie uczniow w wyborze kierunku ksztatcenia i zawodu w trakcie biezgcej pracy z uczniami;
4) okreSlanie mocnych stron, predyspozycji, zainteresowan i uzdolnien  ucznidw;
5) rozpoznawanie przyczyn niepowodzen edukacyjnych lub trudnosci w funkcjonowaniu uczniéw, w
tym barier i ograniczen utrudniajgcych funkcjonowanie ucznidw i ich uczestnictwo w zyciu oddziatu
przedszkolnego, szkoty;
6) podejmowanie dziatan sprzyjajacych rozwojowi kompetencji oraz potencjatu ucznidw w celu
podnoszenia efektywnosci uczenia sie i poprawy ich funkcjonowania;
7) wspétpraca z poradnig w procesie diagnostycznym i postdiagnostycznym, w szczegdlnosci w zakresie
oceny funkcjonowania ucznidw, barier i ograniczen w srodowisku utrudniajgcych funkcjonowanie
uczniow i ich uczestnictwo w zyciu oddziatu przedszkolnego, szkoty;
8) ocena efektéw dziatan podejmowanych w celu poprawy funkcjonowania ucznia;
9) planowanie dalszych dziatan;
10) dbatos¢ o wtasny rozwoj: aktywny udziat w szkoleniach, warsztatach, kursach

dotyczacych udzielania uczniom pomocy psychologiczno — pedagogicznej,  zaangazowanie w
prowadzenie zaje¢, organizowanie ciekawych zaje¢;
11) systematyczne diagnozowanie potrzeb i mozliwosci uczniéw i wdrazanie do procesu
edukacyjnego wnioskéw z diagnoz;
12) zbieranie od rodzicéw informacji zwrotnych (opinii) na temat jakosci prowadzonych

zajed;
13) wprowadzanie dziatan i ¢éwiczen interaktywnych, stosowanie metod aktywizujgcych;
14) doskonalenie systemu motywacyjnego dla uczniow;
15) budowanie poczucia wtasnej wartosci u uczniow;
16) ksztattowanie umiejetnosci wspdtpracy w grupie (nie dotyczy zajec indywidualnych);
17) rozwijanie u uczniéw kompetencji kluczowych;
18) wdrazanie zadan problemowych;
19) dokonywanie autoewaluacji;
20) propagowanie poprzez strone internetowg Szkoty, gazetki scienne, gazetke internetowa swoich
dziatan prowadzonych w zakresie organizowanych zajec.

4. W przypadku stwierdzenia, ze uczen ze wzgledu na potrzeby rozwojowe lub edukacyjne oraz
mozliwosci psychofizyczne wymaga objecia pomocag psychologiczno-pedagogiczng, nauczyciel lub

specjalista niezwtocznie udzielajg uczniowi tej pomocy w trakcie biezacej pracy z uczniem.

5. Pomoc psychologiczno - pedagogiczna w oddziale przedszkolnym oraz w szkole jest udzielana przede
wszystkim podczas biezgcej pracy z dzieckiem/uczniem.

6. W oddziale przedszkolnym, w szkole pomoc psychologiczno-pedagogiczna jest udzielana rodzicom
ucznioéw i nauczycielom w formie porad, konsultacji, warsztatow i szkolen.
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7. Dyrektor szkoty organizuje wspomaganie w zakresie realizacji zadan z zakresu pomocy
psychologiczno-pedagogicznej polegajgce na zaplanowaniu i przeprowadzeniu dziatan
majacych na celu poprawe jakosci udzielanej pomocy psychologiczno-pedagogicznej.

8. Porady, konsultacje, warsztaty i szkolenia prowadzg nauczyciele i specjalisci.

A. Organizowanie i udzielanie pomocy psychologiczno-pedagogicznej dla ucznidéw, ktérzy nie
posiadajg opinii opracowanej przez poradnie psychologiczno — pedagogiczng / specjalistyczng lub
orzeczenia o potrzebie ksztatcenia specjalnego

1. Pomoc psychologiczno-pedagogiczna jest udzielana na pisemny wniosek (zatacznik nr 1):
ucznia,

rodzicoéw ucznia,

nauczyciela, wychowawcy, specjalisty prowadzgcego z uczniem zajecia,

poradni psychologiczno-pedagogicznej,

pracownika socjalnego,

asystenta rodziny,

No vk wheE

kuratora sgdowego.

2. Pomoc psychologiczno — pedagogiczna jest udzielana z inicjatywy:

1) ucznia;

2) rodzicow ucznia;

3) dyrektora;

4) nauczyciela prowadzacego zajecia z uczniem;

5) pielegniarki/higienistki szkolnej;

6) poradni;

7) asystenta edukacji romskiej;

8) pomocy nauczyciela;

9) asystenta nauczyciela lub pomocy nauczyciela;

10) pracownika socjalnego;

11) asystenta rodziny;

12) kuratora sgdowego;

13) organizacji pozarzadowej, innej instytucji lub podmiotu dziatajgcych na rzecz rodziny, dzieci i
mtodziezy.

3. Potrzebe objecia ucznia pomocg psychologiczno-pedagogiczng rodzic, nauczyciel, wychowawca,
specjalista, itd. zgtasza Dyrektorowi Szkoty przez ztozenie w sekretariacie wniosku (zatacznik nr 1).

4. Korzystanie z pomocy psychologiczno — pedagogicznej w Szkole jest dobrowolne
i nieodpfatne.

5. Rodzic, jezeli nie wyraza zgody na organizowanie w Szkole pomocy psychologiczno — pedagogicznej
lub z niej rezygnuje w trakcie udzielania, sktada pisemny wniosek w tej sprawie (zatacznik nr 2).

6. Nauczyciel, specjalista, wychowawca lub Dyrektor Szkoty po stwierdzeniu, ze ucznia/dziecko nalezy
obja¢ pomoca psychologiczno - pedagogiczng moze zorganizowac spotkanie zespotu nauczycieli
uczacych ucznia/dziecko oraz specjalistéw.

7. Wychowawca koordynuje spotkanie ww. zespotu (punkt 6) oraz udzielanie dalszej pomocy
psychologiczno — pedagogiczne;.
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8. W przypadku stwierdzenia przez nauczyciela, specjaliste, wychowawce, rodzica lub Dyrektora
Szkoty, ze uczen/dziecko powinien byé objety pomocg psychologiczno — pedagogiczng wychowawca
razem ze specjalistami zatrudnionymi w szkole i wszystkimi nauczycielami uczgcymi ucznia/dziecko, w
terminie — niezwtocznie, dokonuje wstepnej oceny poziomu funkcjonowania ucznia/dziecka, ustala
sposob dostosowania wymagan edukacyjnych (zatgcznik nr 3) oraz ustala formy udzielania tej pomocy,
okres jej udzielania oraz wymiar godzin.

9. Ze wstepng oceng poziomu funkcjonowania ucznia/dziecka zapoznajg sie wszyscy nauczyciele
pracujacy z uczniem/dzieckiem, a w swojej biezgcej pracy uwzgledniajg wskazéwki do pracy zapisane
w tym dokumencie - gtéwnie dotyczace dostosowania wymagan edukacyjnych.

10. Pedagog w oparciu o ewidencje prowadzong przez wychowawcdédw prowadzi ewidencje wszystkich
ucznidw w Szkole, ktédrym udzielana jest pomoc psychologiczno — pedagogiczna (zatacznik nr 4).

11. Wychowawca, w formie pisemnej, np. przez e- dziennik informuje rodzica o potrzebie objecia
ucznia pomoca psychologiczno — pedagogiczng oraz o ewentualnych zaplanowanych formach pomocy
takich jak:

1) zajecia rozwijajgce uzdolnienia,

2) zajecia dydaktyczno — wyréwnawcze,

3)zajecia specjalistyczne: korekcyjno—kompensacyjne, logopedyczne, socjoterapeutyczne, z terapii
pedagogicznej.

12. Osobg odpowiedzialng za sposdb zorganizowania i przebieg udzielanej pomocy psychologiczno —
pedagogicznej jest wychowawca oddziatu.

13. Wychowawca oddziatu odpowiada za wtasciwe prowadzenie i przechowywanie dokumentacji
ucznia/dziecka.

14. Osoby odpowiedzialne za poprawnos¢ merytoryczng opracowanej wstepnej oceny poziomu
funkcjonowania ucznia/dziecka, to osoby sporzgdzajgce zatgcznik nr 3.

15. Osobg odpowiedzialng za efekty udzielanej pomocy psychologiczno — pedagogicznej
sg osoby udzielajgce pomocy psychologiczno — pedagogiczne;.

16. Nauczyciele/specjalisci, w wybrany przez siebie sposéb, monitorujg przebieg realizacji udzielanej
pomocy psychologiczno — pedagogicznej uczniom z danego oddziatu, jakosé zaje¢ rozwijajgcych
zainteresowania i uzdolnienia ucznidéw, zaje¢ dydaktyczno — wyrédwnawczych, specjalistycznych,
poprzez autoewaluacje, staty monitoring, zbieranie informacji zwrotnych od rodzicéw i uczniéw.

B. Organizowanie i udzielanie pomocy psychologiczno-pedagogicznej dla uczniéw, ktérzy posiadajg
opinie opracowang przez poradnie psychologiczno — pedagogiczna lub specjalistyczna.

1. Pomoc psychologiczno-pedagogiczna, w przypadku posiadania przez ucznia/dziecko opinii wydanej
przez poradnie psychologiczno — pedagogiczng lub specjalistyczng jest udzielana po ztozeniu przez
rodzica wniosku (zatacznik nr 1).

2. Korzystanie z pomocy psychologiczno — pedagogicznej w Szkole jest dobrowolne
i nieodpfatne.

3. Jezeli rodzic ucznia/dziecka nie wyraza zgody na organizowanie przez Szkote pomocy psychologiczno
— pedagogicznej, sktada pisemny wniosek w tej sprawie (zatacznik nr 2)

4. Wychowawca koordynuje udzielanie dalszej pomocy psychologiczno — pedagogiczne;j.

5. Wychowawca razem ze specjalistami zatrudnionymi w szkole i wszystkimi nauczycielami uczacymi
ucznia/dziecko , w terminie — niezwtocznie, dokonuje wstepnej oceny poziomu funkcjonowania
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ucznia/dziecka (zatacznik nr 3) oraz ustala formy udzielania pomocy, okres jej udzielania oraz wymiar
godzin.

6. Osoby odpowiedzialne za poprawnos¢ merytoryczng opracowanej wstepnej oceny poziomu
funkcjonowania ucznia/dziecka, to osoby sporzgdzajgce zatgcznik nr 3.

7. Pedagog w oparciu o ewidencje prowadzong przez wychowawcéw prowadzi ewidencje wszystkich
uczniow w szkole, ktérym udzielana jest pomoc psychologiczno — pedagogiczna (zatacznik nr 4).

8. Wychowawca, w formie pisemnej, np. przez e-dziennik informuje rodzica
o zaplanowanych formach pomocy takich jak:

1) zajecia rozwijajgce uzdolnienia,

2) zajecia dydaktyczno — wyréwnawcze,

3)zajecia specjalistyczne: korekcyjno—kompensacyjne, logopedyczne, socjoterapeutyczne, z terapii
pedagogicznej.

9. Osobg odpowiedzialng za sposdb zorganizowania, przebieg udzielanej pomocy psychologiczno —
pedagogicznej jest wychowawca oddziatu.

10. Wychowawca oddziatu odpowiada za witasciwe prowadzenie i przechowywanie dokumentacji
ucznia/dziecka.

11. Osobami odpowiedzialnymi za efekty udzielanej pomocy psychologiczno — pedagogicznej sg
osoby udzielajgce pomocy psychologiczno — pedagogicznej.

12. Nauczyciele/specjali$ci, w wybrany przez siebie sposdb, monitorujg przebieg realizacji udzielanej
pomocy psychologiczno — pedagogicznej uczniom z danego oddziatu, jakosé zaje¢ rozwijajgcych
zainteresowania i uzdolnienia ucznidéw, zaje¢ dydaktyczno — wyréwnawczych, specjalistycznych,
rewalidacyjnych poprzez autoewaluacje, staty monitoring, zbieranie informacji zwrotnych od rodzicow
i ucznidw.

C. Organizowanie i udzielanie pomocy psychologiczno-pedagogicznej dla uczniéw, ktérzy posiadaja
orzeczenie o potrzebie ksztatcenia specjalnego

1. Pomoc psychologiczno-pedagogiczna, w przypadku posiadania przez ucznia/dziecko opinii wydanej
przez poradnie psychologiczno — pedagogiczng lub specjalistyczng jest udzielana po ztozeniu wniosku
(zatacznik nr 1).

2. Ztozenie w sekretariacie Szkoty, przez rodzica, orzeczenia o potrzebie ksztatcenia specjalnego nie
jest jednoznaczne z konieczng organizowania dla ucznia/dziecka pomocy psychologiczno —
pedagogicznej przez Szkote.

2. Korzystanie z pomocy psychologiczno — pedagogicznej w Szkole jest dobrowolne
i nieodpfatne.

3. Jezeli rodzic ucznia/dziecka nie wyraza zgody na organizowanie przez Szkote pomocy psychologiczno
— pedagogicznej, sktada pisemny wniosek w tej sprawie (zatacznik nr 2).

4. Niezwtocznie, po ztozeniu przez rodzica orzeczenia, wychowawca oddziatu zwotuje zesp6t sktadajacy
sie z nauczycieli uczacych ucznia oraz specjalistéw prowadzgcych zajecia z uczniem, np.: pedagoga,
psychologa, socjoterapeuty, logopedy, terapeuty pedagogicznego.

5. Wychowawca koordynuje spotkanie ww. zespotu (punkt 4) oraz udzielanie dalszej pomocy
psychologiczno — pedagogiczne;.

6. Niezwtocznie, po ztozeniu przez rodzica orzeczenia zespot, o ktéorym mowa w punkcie 4 opracowuje
wielospecjalistyczng ocene poziomu funkcjonowania ucznia, uwzgledniajgc diagnoze i wnioski
sformutowane na jej podstawie oraz zalecenia zawarte w orzeczeniu o potrzebie ksztatcenia

Strona 32 z 147



Procedury Szkoty Podstawowej im. Jana Brzechwy w Lesznie Gornym

specjalnego, we wspotpracy, w zaleznosci od potrzeb, z poradnig psychologiczno-pedagogiczng, w tym
specjalistyczng (zatacznik nr 6).

7. Wielospecjalistyczna ocena poziomu funkcjonowania ucznia uwzglednia w szczegélnosci:

1) indywidualne potrzeby rozwojowe i edukacyjne, mozne strony, predyspozycje, zainteresowania i
uzdolnienia ucznia;

2) w zaleznosci od potrzeb, zakres i charakter wsparcia ze strony nauczycieli, specjalistéw, asystentéow
lub pomocy nauczyciela;

Przyczyny niepowodzenn edukacyjnych lub trudnosci w funkcjonowaniu ucznia, w tym bariery i
ograniczenia utrudniajace funkcjonowanie i uczestnictwo ucznia w zyciu przedszkolnym lub szkolnym,
a w przypadku ucznia realizujgcego wybrane zajecia wychowania przedszkolnego lub zajecia
edukacyjne indywidualnie lub w grupie liczagcej do 5 ucznidw, zgodnie ze wskazaniem zawartym w
programie — takze napotkane trudnosci w zakresie witgczenia ucznia w zajecia realizowane wspdlnie z
oddziatem przedszkolnym lub szkolnym oraz efekty dziatan podejmowanych w celu ich
przezwyciezenia.

7. Zespdt, o ktérym mowa w punkcie 4, w terminie 30 dni od ztozenia w Szkole orzeczenia
o potrzebie ksztatcenia specjalnego opracowuje indywidualny program edukacyjno — terapeutyczny
(IPET - zatacznik nr 7).

8. Wielospecjalistyczna ocena poziomu funkcjonowania ucznia, po opracowaniu IPET- u jest
dokonywania co najmniej 2 razy w roku (od 30 listopada, do 30 maja) uwzgledniajagc ocene
efektywnos$ci  wdrazanego indywidualnego programu edukacyjno — terapeutycznego,
w kazdym jego elemencie.

9. Okresowe]j wielospecjalistycznej oceny poziomu funkcjonowania ucznia dokonuje sie, w zaleznosci
od potrzeb, we wspétpracy z poradnig psychologiczno — pedagogiczng, w tym poradnig specjalistyczna,
a takze - za zgodgq rodzicéw ucznia — z innymi podmiotami, zgodnie z zatacznikiem nr 6.

10. W pracach nad opracowaniem wielospecjalistycznej oceny poziomu funkcjonowania
ucznia/dziecka oraz indywidualnego programu edukacyjno — terapeutycznego, za kazdym razem,
uczestniczg wszyscy nauczyciele uczacy oraz specjalisci.

11. Spotkania zespotu, o ktérym mowa w punkcie 4, mogg by¢ organizowane z inicjatywy kazdego
cztonka zespotu, rodzicéw lub Dyrektora.

12. Za ustalanie termindw spotkan oraz powiadomienie osdb biorgcych udziat w spotkaniach, w tym
rodzicdw ucznia/dziecka, kazdorazowo jest odpowiedzialny wychowawca oddziatu.

13. O spotkaniach wychowawca w ustaleniu z Dyrektorem Szkoty informuje przez
e- dziennik w terminie — na dwa tygodnie przed spotkaniem.

14. Osoby biorgce udziat w spotkaniu sg zobowigzane do nieujawniania spraw poruszanych na
spotkaniu, ktére mogg narusza¢ dobra osobiste ucznia, jego rodzicéw, nauczycieli specjalistéw
pracujgcych z uczniem/dzieckiem lub innych oséb.

15. O terminach spotkan zespofu w celu dokonania wielospecjalistycznej oceny poziomu
funkcjonowania ucznia/dziecka oraz w celu opracowania IPET — u lub jego modyfikacji, za kazdym
razem jest informowany, przez wychowawce na pismie lub poprzez e- dziennik, rodzic, ktéry ma prawo
wzig¢ udziat w spotkaniach zespotu.

16. W spotkaniach zespotu moze uczestniczy¢ osoba zaproszona przez Szkote, np. pracownik z poradni
lub przez rodzica, np. lekarz (osoba uprawniona, z racji posiadanych kwalifikacji, do wspoétpracy w
zwigzku z organizowaniem pomocy psychologiczno — pedagogicznej).

17. Wychowawca oddziatu odpowiada za witasciwe prowadzenie i przechowywanie dokumentacji
ucznia/dziecka.
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18. Rodzice ucznia otrzymuje kopie:
1) wielospecjalistycznej oceny poziomu funkcjonowania ucznia,
2) indywidualnego programu edukacyjno — terapeutycznego.

19. IPET opracowuje sie wedtug zatacznika nr 7.

IPET powstaje w dwdch egzemplarzach: jeden dla Szkoty, jeden dla rodzica.

20. IPET jest odbierany przez rodzica osobiscie, po pisemnym potwierdzeniu odbioru.

21. Po powstaniu IPET — u, rodzic, od Dyrektora Szkoty, za posrednictwem wychowawcy, otrzymuje
pisemng informacje o formach udzielanej pomocy (zatgcznik nr 8).

22. Zespot opracowuje IPET na okres, na jaki zostato wydane orzeczenie o potrzebie ksztatcenia
specjalnego.

23. Zespot opracowuje IPET w terminie:

a) do 30 wrzesnia danego roku szkolnego, w ktérym uczen/dziecko rozpoczyna od poczatku roku
szkolnego ksztatcenie w Szkole lub

b) 30 dni od dnia ztozenia w Szkole orzeczenia o potrzebie ksztatcenia specjalnego.

24. Pedagog w oparciu o ewidencje prowadzong przez wychowawcédw prowadzi ewidencje wszystkich
ucznidw w szkole, ktérym udzielana jest pomoc psychologiczno — pedagogiczna (zatacznik nr 4).

25. Osobg odpowiedzialng za sposdb zorganizowania, przebieg udzielanej pomocy psychologiczno —
pedagogicznej jest wychowawca oddziatu.

26. Osobami odpowiedzialnymi za efekty udzielanej pomocy psychologiczno — pedagogicznej s
osoby udzielajace tej pomocy — bezposrednio pracujgce z uczniem.

27. Osoby odpowiedzialne za poprawnos¢ merytoryczng opracowanej wstepnej wielospecjalistycznej
oceny poziomu funkcjonowania ucznia/dziecka, to osoby opracowujace te ocene.

28. Osoby odpowiedzialne za  poprawnos¢ merytoryczng  opracowanego  IPET—u,
to osoby opracowujace IPET.

29. Nauczyciele/specjalisci monitorujg, w ustalony przez siebie sposéb, przebieg realizacji udzielanej
pomocy psychologiczno — pedagogicznej, jako$é zajeé rozwijajacych zainteresowania i uzdolnienia
uczniow, zaje¢ dydaktyczno — wyrdwnawczych, specjalistycznych, rewalidacyjnych poprzez
autoewaluacje, staty monitoring, zbieranie informacji zwrotnych od rodzicéw i uczniéw (np. zatacznik
nr5).

30. Sposdb pracy zespotu oraz zasady udzielania pomocy psychologiczno — pedagogicznej uczniowi
posiadajagcemu orzeczenie o potrzebie ksztatcenia specjalnego reguluje Rozporzgdzenie Ministra
Edukacji Narodowej z dnia 9 sierpnia 2017 r. w sprawie warunkéw organizowania ksztatcenia,
wychowania i opieki dla dzieci i mtodziezy niepetnosprawnych, niedostosowanych spotfecznie i
zagrozonych niedostosowaniem spotecznym (Dz. U. z 2017 r. poz. 1578).

F. Procedury dotyczace zdrowia bezpieczenstwa ucznia w szkole
Procedury dotyczace pobytu ucznia w szkole

1.Procedura przebywania w budynku szkoty:

1) Przebywanie o0séb postronnych w budynku szkoty podlega kontroli przez nauczycieli dyzurujgcych
oraz innych pracownikéw szkoty.
2) Korytarze szkolne sg sprawdzane przez nauczycieli dyzurnych.
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3) Dopuszcza sie przebywanie rodzicow/ opiekundédw prawnych oraz innych osdb postronnych
(cztonkowie rodziny, przedstawiciele wydawnictw, dostawcy do automatéw) na korytarzach.

4) Rodzice oczekujgcy na odebranie swoich dzieci po zajeciach oczekujg w ciszy na korytarzu, na
parterze budynku szkolnego przy wejsciu gtdwnym szkoty tuz przed zakonczeniem zajec¢ szkolnych
przez dzieci.

5) W warunkach zagrozenia epidemiologicznego wywotanego wirusem Covid-19 rodzice i osoby
postronne majg zakaz wejscia do szkoty.

2. Procedura rozpoczynania i kofnczenia zajec szkolnych:

1) Uczniowie, ktdrzy przychodza do szkoty przed przerwga poprzedzajgca pierwszg lekcje zobowigzani
sg spedzi¢ ten czas w swietlicy szkolnej ( o godzinach pracy swietlicy szkolnej rodzice poinformowani
zostajg na pierwszym zebraniu w kazdym roku szkolnym).

2) Uczniowie mogg przebywac przed i po zakonczeniu lekcji w Swietlicy szkolnej.

3) Podczas trwania lekcji uczniowie nie mogg przebywac na korytarzu szkolnym.

4) Uczniowie podczas pobytu w szkole sg pod statg opiekg nauczycieli.

5) Rodzice/ prawni opiekunowie uczniow klas | — lll SP, odbierajg swoje dzieci zaraz po zakonczeniu
zajec szkolnych. Jesli dziecko uczeszcza do swietlicy, to rodzice osobiscie je odbierajg, informujgc o tym
nauczyciela.

6) Rodzice/ prawni opiekunowie ucznidéw klas | — Il SP, ktorzy nie moga osobiscie odebra¢ dziecka,
zobowigzani sg do przekazania nauczycielowi informacji w formie pisemnej (w nagtych przypadkach
telefonicznie lub osobiscie), kto w danym dniu zabierze dziecko ze szkoty. Zgtaszajg te sytuacje
wychowawcy klasy oraz jesli dziecko korzysta ze swietlicy — takze nauczycielowi swietlicy.

7) Nauczyciel moze odmoéwi¢ wydania ucznia w przypadku, gdy stan dorostej osoby zamierzajgcej
odebrad dziecko bedzie wskazywat, ze nie jest ona w stanie zapewnic dziecku bezpieczenstwa (np. stan
wskazujgcy na spozycie alkoholu, agresywne zachowanie). W tym przypadku nalezy wezwac drugiego
rodzica/opiekuna prawnego lub inng upowazniong osobe. Jesli jest to niemozliwe przekazujemy
dziecko policji.

8) Rodzice/ prawni opiekunowie uczniow klas | — Il SP, ktdrzy bedg samodzielnie wychodzi¢ ze szkoty
zobowigzani sg do napisania oswiadczenia i przekazania go wychowawcy.

3. Procedura organizacji zaje¢ dydaktycznych:

1)Czas zajec¢ lekcyjnych trwa od poczatku pierwszej do korica ostatniej lekcji, zgodnie z planem zajeé
uczniéw.

2) Dzwonek rozpoczyna i koriczy zajecia lekcyjne.

3) Uczniowie pozostajg w szkole w czasie trwania ich zajeé lekcyjnych. Nie mogg samodzielnie oddalaé
sie poza teren szkoty.

4) Nauczyciel na kazdej lekcji sprawdza liste obecnosci, zaznacza nieobecnosci i na biezaco notuje
spoznienia.

5) Uczen jest poinformowany o planowanych zmianach w planie lekcji poprzez zamieszczenie
informacji na tablicy ogtoszen, przez wychowawce, dyrektora lub zastepce dyrektora.

6) Po zakonczonych zajeciach klasa jest zobowigzana pozostawi¢ porzadek w sali. Odpowiadajg za to
wszyscy uczniowie, a kontrolujg dyzurni i nauczyciel.
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7) W wyszczegdlnionych salach obowigzuje odrebny regulamin, z ktdrym jej opiekun zapoznaje
uczniow na poczatku roku szkolnego we wrzesniu (np. pracownia informatyczna, chemiczna itp.)

4.Procedury korzystania z szafek szkolnych:
REGULAMIN KORZYSTANIA Z SZAFEK UCZNIOWSKICH

Podstawa prawna:

Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie
bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placéwkach (Dz. U. z
2003 r. Nr 6 poz. 69, ze zmianami)

§ 4a Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 31 pazdziernika 2018 r. zmieniajgce
rozporzadzenie w sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach
i placéwkach (Dz.U. z 2018 r. p0z.2140)

81
Postanowienia ogdlne
1. Niniejszy Regulamin korzystania z szafek uczniowskich okresla szczegétowe zasady oraz organizacje
uzytkowania szafek przez uczniéw Szkoty Podstawowej im. Jana Brzechwy w Lesznie Gérnym.
2. Szafki stanowig wtasnos¢ szkoty.
3. Uczen nabywa prawo do korzystania z przydzielonej szafki jedynie w czasie nauki w szkole.
4. Pracownicy szkoty majg prawo zwraca¢ uwage na wszelkie przejawy nieprawidtowosci w zakresie
uzytkowania szafek.
5. Dostep do spisu przydziatu szafek ma Wychowawca i Dyrekcja.

§2
Obowigzki szkoty
1. Wychowawcy przydzielajg uczniowi jedng szafke z numerem na jeden rok szkolny.
2. Wychowawcy sporzgdzajg liste ucznidéw z przydzielonymi numerami, a kopie listy przekazuja do
Dyrekgji.
3. Szkota zapewnia konserwacje szafek z ich prawidtowym uzywaniem.

§3
Zadania i obowigzki uzytkownikow szafek
1. Szafki szkolne majg stuzy¢ uczniom do odcigzenia plecaka ucznia zdomu do szkoty i ze szkoty do
domu, z rzeczy zwigzanych z funkcjonowaniem ucznia na terenie szkoty.
2. Uzytkownik szafki ponosi odpowiedzialnos$¢ za jej zawartosc.
3. Uczen ma obowigzek zadbaé o nalezyte uzytkowanie i poszanowanie szafki oraz utrzymanie
porzadku wewnatrz i wokét nie;j.
4. Uczen powinien przechowywac w szafce swoje rzeczy w taki sposéb, aby zachowad zasady higieny i
bezpieczenstwa.
5. Niedopuszczalne jest przechowywanie w szafkach szkolnych substancji chemicznych, np.
wytwarzajgcych nieprzyjemne zapachy, zracych, itp.
6. Uczen nie powinien przechowywac¢ w szafce: niezjedzonych kanapek, innej zywnosci, napojow z
niezabezpieczonym zamknieciem, brudnej odziezy.
7. W szafkach nie nalezy przechowywad rzeczy wartosciowych , za utrate ktérych szkota nie ponosi
odpowiedzialnosci.
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8. Zabrania sie dokonywania wewnatrz i na zewnatrz szafki napiséw, rysunkow, przyklejania
czegokolwiek oraz innych dziatan majgcych skutek trwaty.
9. Uczen nie moze udostepniac przydzielonej szafki innym uzytkownikom, a takze zamieniac sie z
innymi uczniami.
10. Uczniowi nie wolno prébowac otwiera¢ szafek innych ucznidw, gdyz czyn ten moze zostaé
zakwalifikowany jako usitowanie wtamania .
11. Ewentualne kradzieze mienia uczen powinien niezwtocznie zgtosi¢ do Dyrekcji lub Wychowawcy.
12. Pod koniec roku szkolnego uzytkownik szafki ma obowigzek do oprdznienia szafki, usuniecia
wszelkich sladéw jej uzytkowania i oddania klucza Wychowawcy .

84
Klucze i zasady ich uzytkowania
1. Uczen korzystajacy z szafki otrzymuje do niej klucz po zapoznaniu sie z niniejszym regulaminem, co
poswiadcza wiasnorecznym podpisem.
2. Uczen jest zobowigzany przed zakoriczeniem roku szkolnego zwréci¢ klucz do Wychowawcy.
3. Uczniowie kontynuujgcy nauke w szkole ponownie otrzymaja klucz po rozpoczeciu nauki w nowym
roku szkolnym.
4. Uczniowie przenoszacy sie do innej szkoty w trakcie roku szkolnego, przed odebraniem
dokumentacji, zobowigzani sg do zwrotu klucza .
5. W przypadku zgubienia uczen dorabia klucz na wtasny koszt.
6. Uczen zabezpiecza swoje mienie poprzez prawidtowe zamykanie szafki i nieudostepnianie klucza
innym uczniom.

§5
Przypadki szczegdlne
1. Za kazde celowe uszkodzenie lub zniszczenie szafki koszty ponoszg rodzice ucznia.
2. Dyrekcja oraz Wychowawca moze w kazdej chwili sprawdzi¢ stan i zawartosc¢ szafki w obecnosci
ucznia lub w nagtych, uzasadnionych przypadkach bez jego obecnosci, komisyjnie przez
wyznaczonych pracownikéw szkoty, ktérzy na te okolicznosé sporzgdzajg stosowny protokét.
3. Postepowanie wyjasniajace w przypadkach szczegélnych prowadzi Dyrektor Szkoty .

§6
Postanowienia koricowe
1. Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania przez Dyrektora Szkoty Podstawowej im. Jana
Brzechwy w Lesznie Gérnym .
2. Uczniowie korzystajacy z szafek szkolnych zobowigzani sg znaé, przestrzegad i stosowac
postanowienia niniejszego Regulaminu.
3. Uczen oraz jego rodzic wtasnorecznym podpisem przyjmujg do wiadomosci niniejsze zasady
regulaminu.
4. Sprawy nieobjete regulaminem bedg indywidualnie rozpatrywane przez Dyrektora Szkoty
Podstawowej im. Jana Brzechwy w Lesznie GArnym.

Strona 37 z 147



Procedury Szkoty Podstawowej im. Jana Brzechwy w Lesznie Gornym

5. Procedura obowigzujacego stroju i wygladu ucznia

Stréj codzienny ucznia

Stréj i wyglad ucznia powinien by¢ stosowny, schludny i estetyczny. Przy jego wyborze uczniowie oraz
rodzice (opiekunowie) powinni kierowac sie przede wszystkim wyczuciem, poczuciem estetyki i ogdlnie
przyjetymi normami spotecznymi.

Stréj galowy

Uczniowie sg zobowigzani do noszenia stroju galowego w czasie: rozpoczecia i zakonczenia roku
szkolnego, uroczystych akademii zwigzanych ze swietami panstwowymi, szkolnymi oraz egzaminéw
6smoklasisty - prébnego i koncowego.

Stréj galowy dla dziewczat:
- sukienka, spddnica (do kolan) lub spodnie w ciemnym kolorze (czarnym lub granatowym) i biata
bluzka.

Stroj galowy dla chtopcow:
- biata koszula, spodnie w ciemnym kolorze (czarnym lub granatowym).

W trosce o zdrowie i prawidtowy rozwdj uczniéw oraz o estetyke ich wygladu, za niezgodne
(zabronione) z przyjetym wizerunkiem ucznia szkoty uwaza sie: ubidr ucznia inny, niz okreslony jako
ubiér codzienny, noszenie fryzur, ktére odbiegajg od przyjetych spotecznie norm kulturowych.
Przesadne zelowanie, farbowanie na nienaturalny kolor, stawianie wtoséw uznaje sie za naruszajgce
zasade dobrego wygladu ucznia naszej szkoty, noszenie ozddb w réznych odstonietych miejscach ciata
lub nietypowych miejscach twarzy. Za niewtasciwe uznaje sie przektuwanie i zdobienie kolczykami
jezyka, warg, brwi i nosa. Za niestosowne uwaza sie réwniez noszenie wiekszej ilosci kolczykdéw w
matzowinach usznych, stosowanie makijazu, nadmiernie dtugie paznokcie. Dtugo$¢ paznokci powinna
by¢ tak dostosowana, aby nie wptywata na prawidtowe wykonywanie czynnosci szkolnych, np. podczas
pisania czy wykonywania doswiadczen. Za niewtfasciwe uznaje sie przesadne zdobienie paznokci
poprzez stosowanie réznokolorowych lakieréw i innych naklejanych ozddb. Zabrania sie stosowania
tipséw i innych ozddb mogacych wptywac na rozwdj ucznia, ubidr ucznia powinien by¢ stosowny do
warunkow pogodowych (pdr roku), odziez ucznia nie powinna odstaniaé: ramion, dekoltu, brzucha,
bielizny. Napisy i symbole umieszczone na odziezy lub przyborach szkolnych (plecaki, pidrniki, itp.) nie
powinny naruszac¢ débr osobistych innych ludzi, naktania¢ do agresji lub zachowan odbiegajacych od
obowigzujgcych norm spotecznych.

6. Procedura sprawowania opieki nad uczniami w dni wolne od zaje¢
dydaktycznych.

1) W dni wolne od zaje¢ dydaktycznych (nie dotyczy sobét i niedziel) szkota moze zapewnic opieke
uczniom, na prosbe rodzicoéw/prawnych opiekundw.
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2)Rodzice /prawni opiekunowie sktadajg pisemng informacje wychowawcy klasy, w terminie
przynajmniej trzech dni przed dniem wolnym (zatgcznik nr 1).

3)W tym dniu uczniowie zgtoszeni przez rodzicéw/prawnych opiekundéw zgodnie z organizacja zajec
przewidzianych na ten dzien przebywajg pod opiekg wychowawcéw klas. Jezeli w catej szkole liczba
zgtoszonych dzieci wynosi mniej niz 25 oséb to uczniowie przebywajg na Swietlicy szkolnej, gdzie
oczekujg na rodzicéw, badz autobus szkolny.

7. Procedura organizacji przerw miedzylekcyjnych i dyzuréw nauczycieli

Nauczyciele petnig dyzur zgodnie z Regulaminem petnienia dyzuréw nauczycieli (Zatacznik nr 1).

Zatacznik nr1

1. Przerwy lekcyjne trwajg 5i 10 minut, w tym jedna 15 minut w zalezno$ci od organizacji zajec.

2. Nauczyciel jest zobowigzany skrupulatnie przestrzegac i stosowac przepisy i zarzagdzenia odnosnie
bhp i p/poz., a takze odbywaé wymagane szkolenia z tego zakresu.

3. Nauczyciel jest zobowigzany petni¢ dyzur w godzinach i miejscach wyznaczonych przez dyrektora
szkoty. W czasie dyzuru nauczyciel jest zobowigzany do:

a) punktualnego rozpoczynania dyzuru i ciggtej obecnosci w miejscu podlegajacym jego nadzorowi;
b) aktywnego petnienia dyzuru - reagowania na wszelkie przejawy zachowan odbiegajgcych od
przyjetych norm. W szczegdlnosci powinien reagowac na niebezpieczne, zagrazajgce bezpieczenstwu
ucznidow zachowania (agresywne postawy wobec kolegdw, bieganie, siadanie na porecze schodow,
parapety okienne i inne. Nauczyciel nie moze zajmowacé sie sprawami postronnymi, jak
przeprowadzanie rozméw z rodzicami i innymi osobami i czynnosciami, ktére przeszkadzajg w czynnym
spetnianiu dyzuru;

¢) dbania, by uczniowie nie $Smiecili, nie brudzili, nie dewastowali Scian, tawek i innych urzadzen
szkolnych oraz by nie niszczyli roslin i dekoracji;

d) zwracania uwagi na przestrzeganie przez uczniéw ustalonych zasad wchodzenia do budynku
szkolnego lub sal lekcyjnych;

e) egzekwowania, by uczniowie nie opuszczali terenu szkoty podczas przerw;

f) niedopuszczanie do palenia papierosdw na terenie szkoty - szczegdlnie w toaletach szkolnych;

g) natychmiastowego zgtoszenia dyrekcji szkoty faktu zaistnienia wypadku i podjecia dziatan
zmierzajgcych do udzielenia pierwszej pomocy i zapewnienia dalszej opieki oraz zabezpieczenia
miejsca wypadku.

4. Nauczyciel nie moze pod zadnym pozorem zej$¢ z dyzuru bez ustalenia zastepstwa i
poinformowania o tym fakcie dyrektora szkoty;

Uczniowie:

1) W czasie przerw zachowujg sie tak, by nie stwarzac zagrozenia dla innych osdb (nie biegajg, nie
hatasujg) — zgodnie z Regulaminem zachowania sie podczas przerw (Zatacznik nr 2).

2) Kulturalnie i zgodnie z przeznaczeniem korzystajg z tazienek:

3) Przestrzegajg kultury stowa.

4) Po korytarzu i schodach przemieszczajg sie zgodnie z ruchem prawostronnym.

5) Mogg przebywac w salach tylko pod opieka nauczycieli.

6) Dbajg o czystos$¢ i porzadek w najblizszym otoczeniu.

7) Szanujg mienie szkoty (nie niszczg sprzetéw, Scian itp.) oraz dbajg o cudza wiasnosc .
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8) Zgtaszajq przypadki agresji i przemocy dyzurujgcym nauczycielom.
9) Wykonujg polecenia nauczyciela dyzurujgcego.

Zatacznik nr 2

REGULAMIN ZACHOWANIA SIE PODCZAS PRZERW

Poruszamy sie bezpiecznie, dbamy o bezpieczeristwo innych.
Ostroznie schodzimy po schodach.

Uwazamy na otwierajace sie drzwi.

Zgtaszamy nauczycielowi przypadki stosowania agresji i przemocy.
Zachowujemy i wyrazamy sie kulturalnie.

Wykonujemy polecenia nauczyciela dyzurujgcego.

Smieci wyrzucamy do odpowiedniego kosza.

Zabrania sie biegania w budynku szkoty, zjezdzania po poreczach, siedzenia na schodach i skakania po
nich.

8. Procedura uzywania telefondw komadrkowych i innych urzadzen
elektronicznych.

1. Podczas pobytu w szkole obowigzuje catkowity zakaz uzywania telefonéw komérkowych oraz innych
sprzetow elektronicznych.

2. W szkole obowiazuje zakaz uzywania telefonéw/urzadzen w zakresie wszystkich ich funkc;ji:

1) podczas zaje¢ edukacyjnych;

2) podczas przerw miedzylekcyjnych, w przedziale czasowym od 7.00 do 15.00;

3) podczas zaje¢ pozalekcyjnych i pozaszkolnych organizowanych przez Szkote (w tym np. podczas
wyjs¢ edukacyjnych);

4) podczas apeli i innych imprez organizowanych przez Szkote.

3. W uzasadnionych przypadkach szkota zapewnia rodzicom i uczniom mozliwosé wzajemnego
kontaktu przez sekretariat szkoty oraz wychowawce klasy.

4. Dopuszcza sie w wyjgtkowych, odpowiednio uzasadnionych sytuacjach, posiadanie podczas zajec
wychowawczo- dydaktycznych urzgdzenia wtgczonego, ale nie wydajgcego styszalnego dzwieku przez
uczniow — w uzasadnionych przypadkach zdrowotnych lub rodzinnych, jezeli fakt ten zostanie
zgtoszony przez rodzicow.

5. Dopuszcza sie mozliwos¢ korzystania z telefonu komérkowego i innych urzadzen elektronicznych
podczas wycieczek szkolnych za zgodg kierownika wycieczki. Petng odpowiedzialnosc¢ za sprzet podczas
wycieczki ponoszg rodzice/prawni opiekunowie ucznia.

6. Ucznidw obowigzuje zakaz nagrywania dzwieku i obrazu za pomocy telefonu/urzadzenia bez
uzyskania odpowiedniej zgody, a w szczegdlnosci:

1) fotografowania i nagrywania nauczyciela w czasie zajec¢ szkolnych oraz poza nimi;

2) fotografowania i nagrywania innych pracownikéw Szkoty;

3) fotografowania i nagrywania innych uczniéow na lekcjach i poza nimi;

4) fotografowania i nagrywania koncertéw, przestuchan i innych form szkolnej aktywnosci artystyczne;j,
a w szczegdlnosci publikowania i udostepniania pozyskanych w ten sposéb zdjeé/nagran.

8. Szkota nie ponosi odpowiedzialnosci za zniszczenie, zagubienie czy kradziez sprzetu przynoszonego
przez uczniéw.
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Konsekwencje za nieprzestrzeganie zasad korzystania z telefondw komédrkowych i innych urzadzen.

1. Naruszenie przez ucznia zasad nieuzywania telefonu na terenie szkoty, skutkuje zabraniem
urzadzenia przez nauczyciela a nastepnie przekazaniem go do depozytu w sekretariacie szkoty —aparat
zostaje wytgczony przez ucznia. Sprzet odbierajg osobiscie rodzice/ prawni opiekunowie.

2. Ztamanie przez ucznia zasad spowoduje obnizenie oceny z zachowania.

3. Wszelkie objawy permanentnego famania zasad regulaminu w szkole mogg by¢ traktowane jako
przejaw demoralizacji i skutkowac skierowaniem sprawy do sadu.

4. Szczegdlnym restrykcjom podlegajg dziatania uwazane za cyber przemoc:

1) fotografowanie i nagrywanie innych oséb w sytuacjach i w sposéb naruszajacy ich dobra osobiste
lub wizerunek, z naruszeniem przyjetych norm etycznych i spotecznych;

2) przesytanie i publikowanie zdjec¢ i nagran bez zgody osoby sfotografowanej lub nagranej, szczegélnie
wtedy, gdy moze to jg obrazi¢, skrzywdzi¢ lub narazi¢ na szwank jej wizerunek;

3) nekanie telefonami lub sms-ami o tresci agresywnej lub powodujgcymi krzywde innych oséb;

4) posiadanie, udostepnianie i przesytanie za pomocg telefonu/urzgdzen tresci zawierajgcych elementy
przemocy, pornografii oraz inne tresci nielegalne.

5. Jesli uczen dopuszcza sie dziatan o charakterze cyber przemocy, wychowawca klasy lub dyrektor
wzywa rodzicéw, a jesli to konieczne — powiadamia odpowiednie organy lub odpowiednie stuzby

9.Procedura postepowania z uczniem, ktéry uniemozliwia prowadzenie
lekcji.

1)Nauczyciel podejmuje dziatania, majgce na celu podporzgdkowanie sie ucznia regulaminowi
szkolnemu.

2) W sytuacjach szczegdlnie trudnych, wyjatkowych, nauczyciel zgtasza telefonicznie sekretarzowi
szkoty zaistniatg sytuacje proszac o interwencje pedagoga, wicedyrektora lub dyrektora.

3) Nauczyciel zgtasza po lekcji sprawe do wychowawcy klasy w formie komunikatu w e-dzienniku (do
wiadomosci wychowawcy i pedagoga) lub sporzgdza notatke stuzbowsg .

4) Po rozpatrzeniu sprawy wychowawca w razie potrzeby wzywa rodzicoéw/prawnych opiekunéw w
celu poinformowania o zachowaniu dziecka.

5) Wychowawca moze zastosowac kary przewidziane w Statucie Szkoty.

6)Jezeli jest to zachowanie incydentalne, szkota pozostaje w bezposrednim kontakcie z
rodzicami/prawnymi opiekunami, w celu informowania ich o zachowaniu dziecka. Jezeli s3 to sytuacje
nawracajgce, ustala sie system pracy z uczniem i oddziatywan indywidualnych (pedagog, wychowawca,
rodzice/prawni opiekunowie), w celu eliminacji zachowan niepozadanych. O uzgodnieniach informuje
sie dyrektora.

G. Procedury dotyczace niespetniania obowigzku szkolnego.

Podstawa prawna:
1. Konstytucja RP —art. 70 ust.1
2. Ustawa o systemie oswiaty z dnia 07 wrzesnia 1991 r. z pdzniejszymi zmianami

FORMY SPEENIANIA OBOWIAZKU SZKOLNEGO
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Obowigzek szkolny jest spetniany przez mtodziez poprzez:

- uczeszczanie do publicznych lub niepublicznych szkét podstawowych, w tym szkét specjalnych,

- w specjalnych osrodkach szkolno — wychowawczych,

- w ramach nauczania indywidualnego ( mozliwos¢ ta dotyczy dzieci i mtodziezy, ktérym stan zdrowia
uniemozliwia lub znacznie utrudnia uczeszczanie do szkoty — art. 71 b ust. 1a ustawy),

OBOWIAZKI RODZICOW WYNIKAJACE Z OBOWIAZKU SZKOLNEGO | OBOWIAZKU NAUKI

1. Rodzice ucznia podlegajgcego obowigzkowi szkolnemu sg zobowigzani do :

- dopetnienia czynnosci zwigzanych ze zgtoszeniem dziecka do szkoty podstawowej,

- zapewnienia regularnego uczeszczania dziecka na zajecia szkolne,

- zapewnienia dziecku warunkéw umozliwiajgcych przygotowanie sie do zaje¢ szkolnych,

- zapewnienia dziecku realizujgcemu obowigzek szkolny poza szkotg warunkdéw nauki okreslonych w
zezwoleniu.

2. Rodzicom przystuguje prawo do:

- wystgpienia do Dyrektora Szkoty Podstawowej im. Jana Brzechwy w Lesznie Gornym z wnioskiem o
spetnianie przez dziecko obowigzku szkolnego lub obowigzku nauki poza szkotg w tzw. nauczaniu

domowym,

- wystgpienia z wnioskiem o udzielenie zezwolenia na indywidualny program lub tok nauki.

Niespetnianie obowigzku szkolnego lub obowigzku nauki podlega egzekucji w trybie ustawy z dnia 17
czerwca 1966 r. o postepowaniu egzekucyjnym w administracji ( Dz. U. z 1991 r. Nr 36, poz. 161 ze
zmianami). Ustawa o postepowaniu egzekucyjnym w administracji okresla tryb i Srodki egzekucji
administracyjnej stosowane w celu doprowadzenia do wykonania obowigzkdw.

ZADANIA DYREKTORA SZKOtY PODSTAWOWEJ W ZAKRESIE WEASCIWEGO SPEENIANIA
OBOWIAZKU SZKOLNEGO PRZEZ UCZNIOW.

Dyrektor Szkoty Podstawowe] im. Jana Brzechwy w Lesznie Gérnym, ktéremu podlega okreslony
obwadd, sprawuje kontrole spetniania obowigzku szkolnego przez dzieci zamieszkujgce w obwodzie
tej szkoty. W jego imieniu czynnosci zwigzane z egzekwowaniem obowigzku szkolnego spetniaja:
sekretarz szkoty, pedagog, wychowawcy.

Zadanie sekretarza szkoty:

- prowadzi ksiege ewidencji dzieci podlegajgcych obowigzkowi szkolnemu, w ktérej zamieszcza
wykaz dzieci zgodnie z aktualnym stanem podanym przez organ prowadzacy ewidencje ludnosci,
- dokonuje corocznych adnotacji w ksiedze ewidencji, wpisujac informacje o spetnianiu przez
dziecko obowigzku szkolnego w danej lub innej szkole,

- wysyfa potwierdzenie do szkét macierzystych o uczniach spoza obwodu szkoty, realizujgcych
obowigzek szkolny w Szkole Podstawowej im. Jana Brzechwy w Lesznie Gornym,

Zadania wychowawcoéw i pedagoga szkolnego:
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- po stwierdzeniu nieuczeszczania przez ucznia z klasy na zajecia lekcyjne, nie pdzniej niz po 3 dniach
nieusprawiedliwionej nieobecnosci, wychowawca nawigzuje kontakt telefoniczny lub pisemny z
rodzicami ( prawnymi opiekunami) w celu ustalenia przyczyn nieobecnosci ucznia,

- w przypadku nieusprawiedliwionej nieobecnosci w szkole trwajgcej ponad tydzien, wychowawca
klasy powiadamia pedagoga szkolnego, ktéry nawigzuje kontakt osobisty z rodzicami ucznia.

- rowniez w sytuacji, gdy wychowawca klasy stwierdza, ze tgczna liczba godzin lekcyjnych
nieusprawiedliwionych za poprzedni miesigc, rozliczona do dnia 10 nastepnego miesigca przekroczyta
30, powiadamia pedagoga szkolnego. Pedagog nawigzuje kontakt osobisty z rodzicami lub
opiekunami ucznia lub sktada wizyte domowg w rodzinie ucznia oraz przekazuje rodzicom ucznia
upomnienie pisemne (za potwierdzeniem odbioru). W sytuacji utrudnionego kontaktu osobistego
upomnienie wysytane jest poczta.

Zadania Dyrektora Szkoty Podstawowe; :

- w sytuacji, gdy miesieczna suma godzin nieusprawiedliwionych nieobecnosci ucznia przekroczyta
50%, co oznacza niespetnianie obowigzku szkolnego pedagog szkolny zgtasza sprawe do dyrektora
szkoty podstawowej.

Dyrektor kieruje sprawe na droge postepowania egzekucyjnego w administracji do Urzedu Miasta w
Szprotawie,

- Dyrektor przygotowuje wniosek do Burmistrza Miasta Szprotawa o wszczecie postepowania
egzekucyjnego. Do wniosku dotgcza sie tzw. tytut wykonawczy, sporzagdzony zgodnie z przepisami art.
27 ustawy o postepowaniu egzekucyjnym w administracji oraz dowdd doreczenia upomnien.

- Dyrektor Szkoty Podstawowej w uzasadnionych przypadkach wystepuje do Lubuskiego Kuratora
Oswiaty w Gorzowie WIkp. z wnioskiem o przeniesienie ucznia do innej szkoty.

Inne zadania Dyrektora Szkoty Podstawowej:

- podejmuje decyzje administracyjne w sprawach obowigzku szkolnego przewidziane przepisami
ustawy,

- wspoétdziata z rodzicami w realizacji przez ich dzieci obowigzku szkolnego,

- w przypadku przyjecia ucznia mieszkajgcego w obwodzie innej szkoty publicznej powiadamia jej
dyrektora o przyjeciu ucznia do swojej Szkoty i informuje go o spetnianiu przez ucznia obowigzku
szkolnego,

- w przypadku emigracji ucznia, rodzic zobowigzany jest do ztozenia pisemnego oswiadczenia
dyrektorowi szkoty, informujgc o doktadnym terminie przestania dokumentéw dotyczacych realizacji
obowigzku szkolnego w kraju, w ktérym przebywa dziecko,

ROLA PORADNI PSYCHOLOGICZNO — PEDAGOGICZNYCH
W sprawach zwigzanych ze spetnianiem obowigzku szkolnego lub obowigzku nauki poradnie
psychologiczno — pedagogiczne wydajg orzeczenia i opinie dotyczace:

- udzielenia zezwolenia na indywidualny program lub tok nauki,

- kwalifikowania ucznia do zaje¢ rewalidacyjnych (orzeczenie o potrzebie ksztatcenia specjalnego)
- potrzeby indywidualnego nauczania dzieci i mtodziezy, ktérych stan zdrowia uniemozliwia lub
znacznie utrudnia uczeszczanie do szkoty.

OBOWIAZKI ORGANU PROWADZACEGO:
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- przysytanie Dyrekcji Szkoty Podstawowej biezgcych informacji o aktualnym stanie i zmianach w
ewidencji dzieci i mtodziezy,

- ustalanie planu sieci publicznych szkét podstawowych prowadzonych przez gmine, a takze
okreslanie granic obwodow publicznych szkét.

DOKUMENTACJA SZKOLY DOTYCZACA SPEtNIANIA OBOWIAZKU SZKOLNEGO

1. KSIEGA EWIDENCII dzieci podlegajgcych obowigzkowi szkolnemu.

Do ksiegi ewidencji wpisuje sie:

- wszystkie dzieci zamieszkate w obwodzie szkoty, niezaleznie od tego czy uczeszczajg one do szkoty
obwodowej,

- coroczne adnotacje zawierajgce informacje o:

- spetnianiu przez dziecko obowigzku szkolnego w tej lub innej szkole,

- spetnianiu obowigzku szkolnego poza Szkotg Podstawowg, z podaniem decyzji, na podstawie,
ktorej dziecko spetnia obowigzek poza szkofta,

2. KSIEGA UCZNIOW. - wpisani s uczniowie uczeszczajacy do szkoty zaréwno z obwodu Szkoty
Podstawowej jak i spoza obwodu. Zawiera ona chronologiczne wpisy przyjecia uczniéw do Szkoty,
ktére powinny by¢ dokonywane z chwilg przyjecia ucznia do Szkoty.

NADZOR DYREKTORA NAD SPE£NIANIEM OBOWIAZKU SZKOLNEGO
LUB OBOWIAZKU NAUKI

- badanie dokumentacji zwigzanej z ewidencjg spetniania obowigzku szkolnego.

- ocena stopnia realizacji przez wychowawcéw, pedagoga szkolnego, sekretarza szkoty zadan
zwigzanych z kontrolg spetniania obowigzku szkolnego.

- rozpoznawanie skali i przyczyn niespetniania obowigzku szkolnego.

- rozpoznawanie i ocena dziatan ( lub ich braku) podejmowanych przez osoby

wymienione w ustepie 2 w celu egzekwowania spetniania obowigzku szkolnego.

H. Procedura postepowania dotyczgca zwalniania uczniéw na zawody,
konkursy i inne imprezy.

1) Nauczyciel organizujgcy wyjscie sporzadza w 2 egzemplarzach imienng liste uczestnikow,
uwzgledniajac na niej cel wyjscia, czas wyjscia i powrotu.

2) Przedstawia sporzadzong liste uczestnikdw dyrektorowi szkoty i pozostawia w sekretariacie szkoty.

3) Organizator imprezy zapoznaje z listg wychowawce klasy danego ucznia, ktéry podpisem potwierdza
zwolnienie ucznia z lekcji, odnotowujac ten fakt w e-dziennikuwpisujgc symbol —,ns”(na potrzeby
szkoty)

4) W przypadku wyjs¢ zbiorowych uczniowie, ktérzy nie uczestniczg w imprezie z réznych przyczyn, a
sg tego dnia w szkole, pozostajg pod opiekg nauczyciela wyznaczonego przez dyrektora szkoty,
wicedyrektora lub sg przydzieleni do innej rownolegtej klasy.

5) Po zakonczeniu zawoddw uczniowie majg obowigzek wrdcié na lekcje lub zastosowac sie do innych
zalecen dyrektora szkoty.
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|. Procedury postepowania wobec uczniéw zagrozonych uzaleznieniami

1. Procedura w przypadku uzyskania informacji, Zze uczen pali papierosy, uzywa alkoholu
lub innych srodkéw odurzajacych.

1) Nauczyciel przekazuje uzyskang informacje wychowawcy klasy.

2)Wychowawca informuje o fakcie pedagoga szkolnego i dyrektora szkoty, sporzadza notatke o
zdarzeniu oraz podjetych dziataniach.

3)Wychowawca wzywa do szkoty rodzicéw (prawnych opiekunéw) ucznia i przekazuje im uzyskang
informacje.

4) Przeprowadza rozmowe z rodzicami oraz z uczniem w ich obecnosci.

5)W przypadku potwierdzenia informacji, zobowigzuje ucznia do zaniechania negatywnego
postepowania, rodzicéw zas bezwzglednie do szczegdlnego nadzoru nad dzieckiem. W toku interwencji
profilaktycznej moze zaproponowacd rodzicom skierowanie dziecka do specjalistycznej placowki i udziat
dziecka w programie terapeutycznym.

6) Jezeli rodzice odmawiajg wspétpracy lub nie stawiajg sie do szkoty, a nadal z wiarygodnych Zrédet
naptywajg informacje o przejawach demoralizacji ich dziecka, dyrektor szkoty pisemnie powiadamia o
zaistniatej sytuacji Sad Rodzinny lub policje.

7)Podobnie w sytuacji, gdy szkota wykorzysta wszystkie dostepne jej srodki oddziatywan
wychowawczych (rozmowa z rodzicami, ostrzezenie ucznia, spotkania z pedagogiem, itp.), a ich
zastosowanie nie przynosi oczekiwanych rezultatéow, dyrektor szkoty powiadamia Sad Rodzinny lub
policje. Dalszy tok postepowania lezy w kompetencji tych instytucji.

2. Procedura postepowania wszystkich pracownikéw szkoty w sytuacji
podejrzenia, ze uczen znajduje sie pod wptywem Srodkéw
uzalezniajacych ( alkohol, narkotyki ).

1)W przypadku podejrzenia, ze uczen naszej szkoty moze by¢ pod wptywem alkoholu lub innych
srodkéw w celu wprowadzenia sie w stan odurzenia lub przejawia inne zachowania $wiadczace o
demoralizacji, pracownicy szkoty podejmuja nastepujgce dziatania:

a)Przekazujg uzyskane informacje wychowawcy klasy w przypadku nieobecnosci powiadamia
dyrektora szkoty i pedagoga.

b)Wychowawca informuje o fakcie pedagoga szkolnego i dyrektora szkoty.

¢) Rozmowa z uczniem w obecnosci wychowawcy, pedagoga lub wicedyrektora.

d) Wychowawca wzywa do szkoty rodzicéw/prawnych opiekundéw ucznia i przekazuje im uzyskane
informacje. Przeprowadza rozmowe z rodzicami/prawnymi opiekunami oraz uczniem w ich obecnosci.
W przypadku potwierdzenia informacji, zobowigzuje ucznia do zaniechania negatywnego
postepowania, zas$ rodzicow/prawnych opiekunéw do szczegdlnego nadzoru nad dzieckiem. W toku
interwencji profilaktycznej moze zaproponowac rodzicom/prawnym opiekunom skierowanie dziecka
do specjalistycznej placowki i udziat w programie terapeutycznym.

e)Jezeli rodzice/prawni opiekunowie odmawiajg wspétpracy lub nie stawiajg sie do szkoty, a nadal z
wiarygodnych Zrédet naptywaja informacje o przejawach demoralizacji ich dziecka, dyrektor szkoty
pisemnie powiadamia o zaistniatej sytuacji sad rodzinny lub policje (specjaliste ds. nieletnich).

Strona 45 z 147



Procedury Szkoty Podstawowej im. Jana Brzechwy w Lesznie Gornym

f)Gdy szkota wykorzysta wszystkie dostepne jej srodki oddziatywan wychowawczych (rozmowa z
rodzicami/prawnymi opiekunami, ostrzezenie ucznia, spotkanie z pedagogiem itp.), a ich zastosowanie
nie przynosi oczekiwanych rezultatow, dyrektor szkoty powiadamia sad rodzinny lub policje. Dalszy tok
postepowania lezy w kompetencji tych instytucji.

3. Procedura postepowania w przypadku, gdy uczen znajduje sie
pod wptywem alkoholu lub narkotykéw.

1) W przypadku, gdy pracownik szkoty podejrzewa, ze na terenie placéwki znajduje sie uczen bedacy
pod wptywem alkoholu lub narkotykow, podejmuje nastepujgce dziatania:

a)Powiadamia o swoich przypuszczeniach wychowawce klasy.

b) Izoluje ucznia od reszty klasy, ale ze wzgleddéw bezpieczenstwa nie pozostawia go samego: stwarza
warunki, w ktérych nie bedzie zagrozone jego zycie i zdrowie.

c)Wzywa lekarza w celu stwierdzenia stanu trzezwosci lub odurzenia, ewentualnie udzielenia pomocy
medyczne;j.

d)Zawiadamia o tym fakcie dyrektora szkoty oraz rodzicéw/prawnych opiekunéw, ktérych zobowigzuje
do niezwtocznego odebrania ucznia ze szkoty. Gdy rodzice/prawni opiekunowie odmoéwig odebrania
dziecka, o pozostaniu ucznia w szkole lub przewiezieniu go do placéwki stuzby zdrowia albo
przekazaniu go funkcjonariuszom policji decyduje lekarz — po ustaleniu aktualnego stanu zdrowia
ucznia i w porozumieniu z dyrektorem szkoty.

e) Dyrektor szkoty zawiadamia w kazdym przypadku najblizszg jednostke policji, gdy uczen znajduje sie
na terenie szkoty pod wptywem alkoholu lub narkotykéw. Przekazujgc ucznia funkcjonariuszom policji
wypetnia notatke (Zatgcznik nr9).

4. Procedura postepowania pracownikow szkoty w przypadku
podejrzenia, ze uczen posiada substancje przypominajaca narkotyk.

Pracownik podejmuje nastepujace dziatania:

a)W obecnosci innej osoby (wychowawca, pedagog, dyrektor, itp.) po wczesniejszym odizolowaniu
ucznia, ma prawo zgdac, aby uczen pokazat mu te substancje, zawartosé swojej teczki oraz kieszeni,
ewentualnie innych przedmiotéw, budzacych podejrzenie co do ich zwigzku z poszukiwang substancja.
Nauczyciel nie ma prawa samodzielnie wykona¢ czynnosci przeszukania odziezy ani teczki ucznia — jest
to czynnos¢ zastrzezona wytgcznie dla policji .

b)O swoich spostrzezeniach powiadamia dyrektora szkoty oraz rodzicéw/prawnych opiekunéw ucznia
i wzywa ich do natychmiastowego stawiennictwa.

c)W przypadku, gdy uczen mimo wezwania odmawia pokazania nauczycielowi substancji oraz
zawartosci teczki i kieszeni, dyrektor szkoty wzywa policje, ktéra przeszukuje odziez i przedmioty
nalezgce do ucznia, zabezpiecza znaleziong substancje i zabiera jg do ekspertyzy.

d)Jezeli uczen wyda substancje dobrowolnie, dyrektor szkoty — po odpowiednim jej zabezpieczeniu
(nalezy jg zapakowac¢ do koperty, unikajac bezposredniego kontaktu, koperta powinna zostaé
zaklejona)— wzywa policje i przekazuje substancje. Wczesniej probuje ustalié¢, w jaki sposéb i od kogo
uczen jg nabyt. Cate zdarzenie pracownik szkoty dokumentuje, sporzgdzajgc mozliwie doktadng notatke
z ustalen wraz ze swoimi spostrzezeniami.

UWAGA: Zgodnie z przepisami ustawy o przeciwdziataniu narkomanii — w Polsce karalne jest:
posiadanie kazdej ilosci srodkéw odurzajgcych lub substancji psychotropowych; wprowadzanie do
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obrotu srodkéw odurzajgcych; udostepnianie innej osobie, utatwianie lub umozliwianie ich uzycia oraz
naktanianie do uzycia; wytwarzanie i przetwarzanie sSrodkéw odurzajgcych. Kazde z wymienionych
zachowan jest czynem karalnym w rozumieniu przepisdw ustawy o postepowaniu w sprawach
nieletnich, jesli sprawca jest uczen, ktdory ukonczyt 13 lat, a nie ukonczyt 17 lat.

W kazdym przypadku popetnienia czynu karalnego przez ucznia, ktéry nie ukonczyt 17 lat nalezy
zawiadomié policje, sad rodzinny.

5. Procedura postepowania pracownikdw szkoty w przypadku
znalezienia substancji przypominajacej narkotyk.

W przypadku, gdy pracownik szkoty znajduje na terenie placowki substancje przypominajaca
wygladem narkotyk, podejmuje nastepujgce dziatania:

1.Zachowujac srodki ostroznosci zabezpiecza substancje przed dostepem do niej oséb niepowotanych
oraz ewentualnym jej zniszczeniem do czasu przyjazdu policji. Prébuje ustali¢, do kogo znaleziona
substancja nalezy (o ile jest to mozliwe w zakresie dziatann pedagogicznych).

2. Powiadamia o zaistniatym zdarzeniu dyrektora szkoty, ktéry wzywa policje.

3. Po przyjezdzie policji niezwtocznie przekazuje zabezpieczong substancje i informuje o szczegétach
zdarzenia.

6. Procedura zapewnienia bezpieczenstwa dziecka w sieci.

1)Wszystkie komputery, z ktérych korzystaja uczniowie, sg zabezpieczone odpowiednim
oprogramowaniem, utrudniajgcym dostep do tresci niepozgdanych.

2) Uczniowie mogg korzystac z Internetu wytgcznie pod kontrolg nauczyciela.

3) Podczas korzystania z Internetu uczniowie:

a) powinni przestrzega¢ zasad ograniczonego zaufania, przede wszystkim wobec nowo poznanych
0sob,

b) nie powinni udostepnia¢ swoich danych osobowych,

c)nie moga zapisywa¢ na dysku komputeréw plikdéw graficznych, muzycznych, filmowych itp.,
$ciggnietych z Internetu,

d) nie mogg umieszczac tresci obrazliwych,

e) powinni przestrzegac¢ zasad netykiety,

f) w razie wystgpienia sytuacji watpliwej i niejasnej powinni zwrdcié sie do nauczyciela o pomoc.

4) Wychowawca ma obowigzek uswiadomié rodzicom/prawnym opiekunom zagrozenia zwigzane z
Internetem.

5) Wszystkie incydenty, ktére nauczyciel uzna za szkodliwe, ma obowigzek zgtosi¢ dyrektorowi, ktéry
podejmie decyzje o zgtoszeniu odpowiednim organizacjom i instytucjom, zajmujgcym sie $ciganiem
przestepstw internetowych.

J. Procedury w sytuacji zaistnienia przemocy, kradziezy, fatszerstw i
niszczenia mienia

Strona 47 z 147



Procedury Szkoty Podstawowej im. Jana Brzechwy w Lesznie Gornym

1. Procedura postepowania w przypadkach przemocy w szkole

1) Przemoc w szkole dotyczy wszystkich dziatan, ktérych celem jest wyrzadzenie komus krzywdy
(niezaleznie od $wiadomosci tego celu). Za szczegdlnie dotkliwe uwazamy:

e wySmiewanie, przedrzeznianie,

e obmawianie,

e uzywanie Internetu lub telefonu komérkowego do rozpowszechniania nieprawdziwych

informacji o kims lub czyichs zdje¢ bez jego zgody,

e wykluczenie z grupy (pomijanie w zabawie, odtrgcanie przez klase/grupe),

e straszenie zrobieniem krzywdy (np. pobiciem),

e uderzanie/kopniecie,

e odpychanie, przytrzymywanie, poszturchiwanie,

e niszczenie, chowanie wtasnosci (np. plecaka, butéw, piérnika),

e ograniczanie prawa do korzystania ze wspdlnej przestrzeni (np. toalety),

e naruszenie sfery seksualnej (np. wysmiewanie sie z meskich/kobiecych aspektow wygladu,

e niechciany dotyk, symulowanie czynnosci seksualnych),

e zmuszanie do zachowania wbrew wtasnej woli,

e wymuszanie (np. pieniedzy, jedzenia, przedmiotow).
2)Nauczyciele szkoty reagujg na kazdy przypadek przemocy w szkole poprzez rozmowe interwencyjna,
wycigganie konsekwencji, kontrakty wychowawcze.
3)Gdy uczen jest sprawcg przemocy, wéwczas rozmowa interwencyjna przeprowadzana jest zarowno
ze sprawcg jak i poszkodowanym (Zatgcznik nr 9,10).
4)Gdy sprawca przemocy stosuje jg po raz wtdry, rozmowy interwencyjne prowadzone sg — wedtug
kolejnosci — przez:

e nauczyciela bedacego swiadkiem przemocy,

e wychowawce klasy,

pedagoga/psychologa,
e pedagoga i wychowawce w obecnosci rodzicéw,

dyrektora szkoty.

5)Za stosowanie przemocy wyciggane sg nastepujgce konsekwencje:

-utrata przywilejow oraz wezwanie rodzica /opiekuna prawnego,

-zakaz udziatu w imprezach szkolnych (takich jak: wycieczki, dyskoteki),

-zakaz reprezentowania szkoty w zawodach sportowych,

-zawieszenie prawa do zgtaszania nieprzygotowania podczas lekgcji,

-utrata przywilejow do petnienia funkcji (np. w samorzadzie klasowym, szkolnym) oraz prawa do
kandydowania do samorzadu klasowego i szkolnego badz skreslenie z listy ich przedstawicieli,

-nagana wychowawcy wpisana do dziennika,

-nagana dyrektora wpisana do dziennika,

-przeniesienie do klasy réwnolegtej,

-poinformowanie policji i sgdu rodzinnego d/s nieletnich o przejawach demoralizacji,

-wystgpienie do kuratora oswiaty z prosbg o zgode na przeniesienie ucznia do innej szkoty.

6) W przypadkach szczegdlnie drastycznej przemocy wychowawca (przy pierwszym takim wydarzeniu)

oraz dyrektor (przy kolejnych) moga podja¢ decyzje o zmianie kolejnosci bgdz potaczeniu sankcji.
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7) Gdy uczen przejawia cheé poprawy swojego zachowania i wychowaweca oceni, ze warto da¢ mu na

to szanse, moze on zaproponowacé uczniowi zawarcie kontraktu wychowawczego. Zasady zawierania

kontraktu:

nalezy jednoznacznie okreslié, jakiego zachowania dotyczy, np. przezywania kolegdw,
powinien mie¢ jednoznacznie okreslony okres obowigzywania (od — do),

ma by¢ zawarty na stosunkowo krdtki czas (np. tydzien lub dwa tygodnie), a jego dotrzymanie
ma stanowi¢ wyzwanie, ale by¢ osiggalne dla ucznia,

powinien mie¢ jednoznacznie okreslone warunki sukcesu (porazki), np. ani jedno przezwisko
w ciggu tygodnia,

powinien przewidywac zaréwno nagrode za dotrzymanie kontraktu, jak i kare za jego ztamanie,
niezwtocznie po zakonczeniu obowigzywania kontraktu powinna zosta¢ jednoznacznie
wyegzekwowana kara za jego ztamanie lub przydzielona nagroda za jego dotrzymanie,
kontrakt powinien mie¢ oprawe symboliczng — pieczeé szkoty, podpisy nauczyciela, ucznia, by¢
wydrukowany w 2 egzemplarzach,

postanowienia w nim zawarte powinny by¢ znane innym nauczycielom (uczen ma by¢ o tym
poinformowany) — pomaga to w jednoznacznym okresleniu, czy udato sie uczniowi wywigzac
z zobowigzan; jedynym wyjatkiem od tej reguty sg kontrakty, ktére dotyczg tresci intymnych —
woéwczas nauczyciele powinni wiedzie¢, ze taki kontrakt jest zawarty, ale nie mogg by¢
zapoznani z jego trescia,

kontrakt nie moze zobowigzywac ucznia do zachowan, ktdre przekraczajg jego obowigzki
(wynikajgce z ustaw, statutu szkoty), np. zmusza¢ do materialnego pokrycia szkéd — tego typu
zobowigzania mogg dotyczy¢ tylko rodzicéw/prawnych opiekunéw dziecka.

8) Gdy uczen ponownie zachowuje sie niepoprawnie zawarty jest kontrakt miesieczny z pedagogiem.

9) W przypadku braku poprawy stosuje zasady opisane w pkt. 5.

1. Postepowanie wobec ucznia — sprawcy czynu karalnego:

a)
b)
c)

d)
e)

f)

Niezwtoczne powiadomienie dyrektora szkoty.

Ustalenie ogdlnych okolicznosci czynu i ewentualnych swiadkéw zdarzenia.

Przekazanie sprawcy (o ile jest znany i przebywa na terenie szkoty) pod opieke dyrektorowi
szkoty lub pedagogowi szkolnemu.

Powiadomienie rodzicéw/prawnych opiekundw ucznia — sprawcy.

Niezwtoczne powiadomienie policji w przypadku, gdy sprawa jest powaina (rozbdj,
uszkodzenie ciatfa itp.) lub sprawca nie jest uczniem szkoty i jego tozsamos¢ nie jest znana
(Zatacznik nr 9).

Zabezpieczenie ewentualnych dowoddéw przestepstwa lub przedmiotéw pochodzacych z
przestepstwa i przekazanie ich policji (np. sprawca rozboju na terenie szkoty uzywa noza i
uciekajgc porzuca go lub porzuca jakis przedmiot z kradziezy).

2. Postepowanie nauczyciela wobec ucznia, ktéry stat sie ofiarg czynu karalnego:

a)

b)
c)
a)

Udzielenie pierwszej pomocy (przedmedycznej) badZz zapewnienie jej udzielenia przez
wezwanie lekarza w przypadku, kiedy ofiara doznata obrazen.

Niezwtoczne powiadomienie dyrektora szkoty.

Powiadomienie rodzicéw/prawnych opiekunéw ucznia.

Niezwtoczne wezwanie policji — kiedy istnieje koniecznos¢ profesjonalnego zabezpieczenia
Sladow przestepstwa, ustalenia okolicznosci i ewentualnych swiadkéw zdarzenia.
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3. Udziat policji w postepowaniu w sprawie nieletnich:

Rozmowa z uczniem pokrzywdzonym moze odbyé sie na terenie szkoly w obecnosci
rodzicéw/prawnych opiekunéw, a jezeli zapewnienie ich obecnosci bytoby w danym wypadku
niemozliwe, nalezy wezwac pedagoga lub wychowawce.

4.Zasady postepowania dyrektora w przypadku, gdy policja dokonuje zatrzymania nieletniego sprawcy
czynu karalnego, przebywajgcego na zajeciach w szkole:

a) Funkcjonariusz policji przedstawia dyrektorowi powdd przybycia i okazuje legitymacje
stuzbowa.

b) Dyrektor zapisuje dane osobowe i numer legitymacji stuzbowej policjanta celem sporzadzenia
wtasnej dokumentacji.

c) Policja informuje dyrektora o przyczynie zatrzymania ucznia.

d) Dyrektor wzywa rodzicow/opiekunéw prawnych.

e) Pedagog szkolny przyprowadza ucznia do gabinetu dyrektora, gdzie w obecnosci
rodzicéw/prawnych opiekundw policjant informuje o przyczynach przybycia i czynnosciach,
jakie zostang wykonane w zwigzku ze sprawg (policjant nie prowadzi przestuchania ucznia na
terenie szkoty).

f) W przypadku braku kontaktu telefonicznego rodzicami/opiekunami prawnymi dyrektor
sporzgdza pisemng informacje dotyczgca braku kontaktu z rodzicem lub odmowag przybycia i
wyznacza dorostego reprezentanta ucznia (pedagoga szkolnego lub wychowawce klasy) do
uczestnictwa w czynnosciach, ktdre sg przeprowadzane w komisariacie policji.

g) W przypadku, gdy czynnosci wykonywane sg w obecnos$ci pedagoga szkolnego, po ich
zakonczeniu policja odwozi ucznia oraz nauczyciela do szkoty lub miejsca zamieszkania.

h) W przypadku zaistnienia przestanek do zatrzymania nieletniego w policyjnej Izbie Dziecka,
policjant informuje o tym rodzicéw/prawnych opiekundéw i pedagoga szkolnego.

Przy realizacji czynnosci zwigzanych z zatrzymaniem nieletniego ucznia na terenie szkoty nalezy
zachowac dyskrecje, nie nagtasniajgc sprawy.

2. Procedura postepowania w przypadku powstania szkody lub zniszczenia mienia

przez ucznia.

1) Swiadek zdarzenia (uczen, nauczyciel, pracownik szkoty) przekazuje informacje o zaistniatym
zdarzeniu wychowawcy ucznia, ktéry dopuscit sie czynu zabronionego lub — w przypadku nieobecnosci
wychowawcy — bezposrednio pedagogowi szkolnemu lub dyrektorowi.

2) Swiadek zdarzenia lub osoba odpowiedzialna za ucznia (sprawce) w czasie zaistniatego zdarzenia
sporzadza notatke stuzbowa (Zatacznik nr 12) i przekazuje ja wychowawcy klasy.

3) Wychowawca klasy przeprowadza rozmowe z uczniem (sprawcg czynu), podkreslajgc nagannosé
postepowania i informuje go o przewidywanych konsekwencjach.

4)Wychowawca wzywa do szkoty rodzicow/prawnych opiekundw ucznia. Przekazuje im zawiadomienie
dotyczace wyrzgdzonej szkody (Zatacznik nr 13) i ustala forme naprawy szkody.

5)W przypadku, gdy rodzice/prawni opiekunowie odmawiajg dobrowolnego naprawienia wyrzgdzonej
szkody, wychowawca przekazuje sprawe do pedagoga szkolnego.

6) Pedagog przeprowadza rozmowe z uczniem i jego rodzicami/prawnymi opiekunami, informujac ich
o dalszej procedurze postepowania. W razie koniecznosci rozmowa przeprowadzana jest w obecnosci
policjanta z Komisariatu w Szprotawie
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7) Pedagog i policjant podejmuja decyzje o skierowaniu sprawy do Sadu Rejonowego w Zaganiu
Wydziat Rodzinny i Nieletnich.
8) Dalsze postepowanie lezy w kompetencji w/w instytuciji.

3. Procedura postepowania w przypadku kradziezy.

1)Poinformowanie przez wychowawce do 30 wrzesnia kazdego roku ucznidw i rodzicéw/prawnych
opiekunow o tym, ze:

a) cenne przedmioty nie powinny by¢ przynoszone do szkoty,

b) w sytuacjach, kiedy ging uczniowi rzeczy, szkota nie prowadzi $ledztwa.

2) Bezposrednio po zauwazeniu kradziezy poszkodowany powinien zgtosi¢ ten fakt wychowawcy klasy
lub innemu nauczycielowi.

3) Wychowawca przeprowadza rozmowe ze swiadkami — jesli tacy sg wskazani.

4) Jesli Swiadkowie lub osoba poszkodowana nie wskazuje sprawcy kradziezy, nalezy:

a) poinformowac rodzicow/prawnych opiekundw poszkodowanego o kradziezy,

b) przekazaé rodzicom/prawnym opiekunom informacje o mozliwosci zgtoszenia tego faktu policji.

5) Jesli swiadkowie lub osoba poszkodowana wskazuje sprawce kradziezy, nalezy:

a) wezwac rodzicéw/prawnych opiekundéw zainteresowanych stron,

b) przeprowadzi¢ mediacyjng rozmowe wychowawczg z rodzicami/prawnymi opiekunami i uczniami.
6) Wychowawca klasy, w ktdrej miato miejsce takie zdarzenie, ma obowigzek przeprowadzenia godziny
wychowawczej na temat kradziezy — samodzielnie lub z pomocg kompetentnych oséb (policjant,

pedagog).

4. Procedura postepowania w sytuacji krzywdzenia dziecka w domu.

1) Dyrektor wyznacza na terenie szkoty pedagoga szkolnego jako osobe koordynujgca dziatania w tym
zakresie.

2) Kazdy pracownik szkoty:

a) udziela dziecku pierwszej pomocy (jesli jest to konieczne),

b) sporzadza notatke stuzbowga opisujgcg wyglad dziecka, stan zdrowia, uzyskane informacje, jego
zachowanie i wypowiedzi oraz podjete dziatania (Zatgcznik nr 14)

c) powiadamia wychowawce/pedagoga/dyrektora o swoich podejrzeniach dotyczacych stosowania
przemocy w rodzinie ucznia.

3) Wychowawca:

a) wspolnie z pedagogiem przeprowadza rozmowe z dzieckiem i jego rodzicami,

b) niezwtocznie zwotuje posiedzenie zespotu nauczycieli, wspdlnie z nauczycielami i specjalistami
opracowuje program pomocy psychologiczno-pedagogicznej,

¢) wspotpracuje z rodzicami, pedagogiem, psychologiem i nauczycielami uczgcymi dziecko.

4) Pedagog szkolny (we wspdtpracy z wychowawcy, nauczycielami i specjalistami):

a) zapewnia dostep do pomocy medycznej, jezeli wymaga tego stan zdrowia dziecka,

b)przeprowadza w obecnosci wychowawcy rozmowe z dzieckiem, informuje o koniecznosci kontaktu
z rodzicami, przekazuje informacje wicedyrektorowi, dyrektorowi,

c)wzywa rodzicow/prawnych opiekundéw do szkoty, przeprowadza z nimi (w obecnosci wychowawcy)
rozmowe, przekazuje im uzyskang informacje; zawiadamia o konsekwencjach prawnych stosowania
przemocy i obowigzkach szkoty w tym zakresie,

d) w porozumieniu z dyrektorem podejmuje decyzje o wypetnieniu , Niebieskiej Karty”,
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e)wypetnia wniosek o wglad w sytuacje rodziny do Wydziatu Rodzinnego i Nieletnich Sgdu Rejonowego
lub informuje policje.

f) zawiadamia pracownika socjalnego w rejonie,

g)w przypadku stwierdzenia bezposredniego zagrozenia zdrowia lub Zycia dziecka natychmiast
zawiadamia policje,

h) diagnozuje sytuacje i potrzeby dziecka,

- zawiera z nimi umowe o wspotpracy na rzecz poprawy sytuacji dziecka i rodziny,

- podejmuje dziatania wynikajgce z potrzeb dziecka i rodziny majgce na celu:

- udzielenie dziecku wsparcia poprzez zapewnienie mu pomocy psychologiczno-pedagogicznej,

- udzielenie rodzicom informacji o placdwkach oferujgcych pomoc psychologiczng, pedagogiczng,
prawng, socjalng, w tym o formach pomocy dla dzieci dotknietych przemoca w rodzinie,

- pomoc w rozwigzaniu konfliktéw rodzinnych,

- zabezpieczenie socjalne (jak: pomoc materialna, obiady w szkole),

5. Procedura postepowania w przypadku naruszania godnosci
nauczyciela- funkcjonariusza publicznego lub innego pracownika szkoty.

Za naruszenie godnosci osobistej nauczyciela lub innego pracownika szkoty uznaje sie:

Lekcewazgce obrazliwe zachowanie wobec nauczyciela lub innego pracownika szkoty wyrazone w
stowach lub gestach.

Lekcewazace i obrazliwe zachowanie ucznia w stosunku do nauczyciela lub innego pracownika szkoty
w obecnosci oséb trzecich.

Prowokacyjne zachowanie wyrazone w stowach lub gestach.

Nagrywanie lub fotografowanie w/w pracownikéw szkoty bez ich wiedzy i zgody.

Naruszenie prywatnosci i wtasnosci prywatnej tych osob.

Uzycie wobec nich przemocy fizycznej lub psychicznej.

Naruszenie ich nietykalnosci osobistej poprzez upublicznienie nieautoryzowanych informacji w
Internecie i innych mediach.

1) W przypadku naruszenia godnosci nauczyciela lub innego pracownika szkoty przez ucznia lub inng
osobe, poszkodowany ma obowigzek zgtoszenia powyzszego zdarzenia do dyrektora szkoty, a w
przypadku jego nieobecnosci do zastepcy dyrektora lub pedagoga szkolnego.

2) Dyrektor szkoty lub osoba, do ktérej wptyneto takie zgtoszenie przeprowadza z uczniem rozmowe
wstepna, a nastepnie podejmuje nastepujgce dziatania:

a) Jezeli zdarzenie ma miejsce po raz pierwszy:

- Wychowawca niezwtocznie powiadamia rodzicdw ucznia o zaistniatej sytuaciji,

- Uczen otrzymuje nagane od wychowawcy klasy za razgce naruszenie postanowien Statutu Szkoty,

- Rodzice/prawni opiekunowie i uczen podpisujg ze szkotg kontrakt indywidualny zawierajgcy dalsze
zasady wspotpracy stron,

-Jezeli uczen ma kuratora sgdowego takze on zostaje poinformowany o zaistniatych okolicznosciach.
b) Jezeli zdarzenie ma miejsce po raz kolejny:

- Wychowawca niezwtocznie powiadamia rodzicdw ucznia o zaistniatej sytuacji,

- Uczen otrzymuje nagane od dyrektora szkoty,

- Uczen otrzymuje obnizong ocene z zachowania,

- Szkota kieruje pismo do Sadu Rodzinnego z prosbga o rozeznanie sytuacji rodzinnej ucznia.
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c) Jezeli zdarzenie ma miejsce po raz trzeci uczen zostaje przeniesiony do innego oddziatu lub za zgodg
kuratora oswiaty nastepuje przeniesienie do innej szkoty.

d) W kazdym przypadku nalezy sporzadzi¢ notatke stuzbowg dotyczgca danego zdarzenia (Zatgcznik nr
15).

6. Procedura postepowania w przypadku fatszerstw.

1) Sytuacje fatszerstw w szkole:

Dokonywanie wpiséw w e-dzienniku (wpisywanie, poprawianie, usuwanie ocen, usprawiedliwianie
nieobecnosci),

Przedstawianie fatszywych zwolnien i usprawiedliwien od rodzicéw,

Podktadanie prac innych ucznidow jako wtasnych oraz udowodnienie przez nauczyciela sciggania,

Inne przypadki (podrabianie zgody rodzicéw na udziat w zawodach sportowych, wycieczkach, itp.)

2) W przypadku stwierdzenia fatszerstw nauczyciel przedmiotu, wychowawca klasy, pedagog wzywa
rodzicow/opiekundw prawnych ucznia do szkoty.

Spotkanie z uczniem i jego rodzicami/opiekunami prawnymi w celu wyjasnienia powodéw fatszerstwa,
Podjecie decyzji o dalszym postepowaniu-zgodnie ze Statutem, (stopniowanie kar rozpocza¢ od nagany
wychowawcy).

3) W przypadku powtarzajgcych sie fatszerstw szkotfa kieruje informacje do policji, ktéra podejmuje
dalsze dziatania.

K. Procedury postepowania w sytuacji wypadku ucznia i koniecznosci
udzielenia pierwszej pomocy

1. Procedura postepowania w razie wypadku ucznia powstatego na
terenie szkoty lub w trakcie wycieczki szkolne;j

W razie zaistnienia wypadku ucznia obowigzuje postepowanie powypadkowe okresSlone w
Rozporzadzeniu Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie
bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placéwkach (Dz. U. z 2003 r., nr 6,
pdzn. zmianami)

Ponadto, ustala sie w szkole nastepujace procedury postepowania powypadkowego:

1. Nauczyciel lub inny pracownik szkoty, ktdéry otrzymat wiadomos$¢ o wypadku ucznia wszkole
niezwtocznie:

a) Zapewnia poszkodowanemu opieke i w miare mozliwosci udziela pomocy przedmedycznej,

b) W przypadku lekkiego uszkodzenia ciata, kieruje poszkodowanego ucznia do gabinetu pielegniarki
pod opiekg pracownika szkoty lub dwdch ucznidw,

¢) W innych przypadkach powiadamia pielegniarke szkolng, ktéra przejmuje opieke nad
poszkodowanym uczniem i udziela mu pomocy przedlekarskiej,

d) Zabezpiecza miejsce wypadku,

e) Powiadamia dyrektora szkoty lub jego zastepce o zaistniatym wypadku,

f) Powiadamia o zaistniatym wypadku pracownika stuzb bhp i spotecznego inspektora pracy.
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2. Pielegniarka szkolna powiadamia rodzicéw (prawnych opiekunéw) poszkodowanego oraz w
szczegblnosci sprowadza pomoc lekarska. Po przybyciu rodzicow (opiekundw prawnych) przejmujg oni
opieke nad poszkodowanym uczniem. W czasie nieobecnosci w szkole pielegniarki czynnosci te
wykonuje wychowawca klasy lub inny upowazniony przez dyrektora pracownik szkoty.

3. W przypadku stwierdzenia przez lekarza koniecznosci przewiezienia poszkodowanego ucznia do
szpitala, przy nieobecnosci rodzicéw (prawnych opiekundéw), opieke nad nim przejmuje wychowawca
klasy lub inny wyznaczony przez dyrektora szkoty nauczyciel.

4. O wypadku smiertelnym, ciezkim i zbiorowym zawiadamia sie niezwtocznie prokuratora, organ
prowadzgcy szkote i delegature Lubuskiego Kuratorium Oswiaty. Zawiadomienia dokonuje dyrektor
szkoty lub upowazniony przez niego pracownik.

5. O wypadku, do ktéorego doszto w wyniku zbiorowego zatrucia zawiadamia sie niezwtocznie
inspektora sanitarnego. Zawiadomienia dokonuje dyrektor szkoty lub upowazniony przez niego
pracownik szkoty.

6. W razie wypadku ucznia w czasie wycieczki szkolnej, kierownik wycieczki lub upowazniony przez
niego opiekun niezwtocznie:

a) Udziela poszkodowanemu uczniowi pierwszej pomocy i zapewnia mu opieke, wszczegdlnosci
sprowadza fachowg pomoc medyczng

b) Powiadamia rodzicéw (prawnych opiekunéw) ucznia

c¢) W przypadku koniecznosci pozostawienia ucznia w szpitalu, do momentu przybycia rodzicow
(prawnych opiekunéw), opieke nad uczniem sprawuje jeden z opiekunéw wycieczki

d) Powiadamia dyrektora szkoty o zaistniatym wypadku

e) Po powrocie z wycieczki, powiadamia o wypadku pracownika stuzb bhp i spotecznego inspektora
pracy.

7. Powotany przez dyrektora szkoty zespdt powypadkowy, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami, ustala
okolicznosci i przyczyny wypadku oraz sporzadza protokét ustalenia okolicznosci i przyczyn wypadku
ucznia.

2. Procedura postepowania z uczniem, ktéry ma dolegliwosci
zdrowotne.

W przypadku stwierdzenia, ze uczniowi co$ dolega podczas lekcji podejmuje sie nastepujgce dziatania:
1) Nauczyciel przekazuje ucznia pielegniarce.

2) Pielegniarka szkolna w razie potrzeby kontaktuje sie z rodzicami/prawnymi opiekunami i ustala z
nimi dalsze postepowanie w sprawie ucznia.

3)W przypadku nieobecnosci pielegniarki, nauczyciel kontaktuje sie z wychowawca klasy lub
dyrektorem, ktory telefonicznie ustala z rodzicami/prawnymi opiekunami ucznia forme powrotu
dziecka do domu.

3. Procedura postepowania w przypadku podejrzenia (stwierdzenia)
choroby zakaznej.

1) Nauczyciel, ktéry podejrzewa u ucznia objawy choroby zakaznej, zobowigzany jest do zgtoszenia
tego faktu pielegniarce szkolnej.
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2)Po przeprowadzonym rozpoznaniu medycznym pielegniarka informuje rodzicéw/prawnych
opiekunow i kieruje ich do lekarza specjalisty.

3) Po otrzymaniu od lekarza specjalisty potwierdzenia wystgpienia choroby zakaznej pielegniarka
informuje dyrektora szkoty.

4) Dyrektor zarzadza przeprowadzenie wzmozonej dezynfekcji, zgodnie ze wskazaniami udzielonymi
przez pielegniarke szkolna.

5) Wychowawcy, przy wspotpracy z pielegniarka, przeprowadzajg pogadanki tematyczne i odnotowujg
ten fakt w dzienniku lekcyjnym.

4. Procedura postepowania w sytuaciji zaistnienie lekkiego wypadku
ucznia, nie wymagajacego interwenc;ji lekarza (powierzchowne
zranienia, otarcia naskdrka, sttuczenis, itp.).

Wypadek ucznia to nagte zdarzenie powodujace uraz, wywotane przyczyng zewnetrzng, ktére
nastgpito w czasie pozostawania ucznia pod opieka szkoty:

na terenie szkoty

poza terenem szkoty : wycieczki, wyjscia pod opiekg nauczycieli, ,,zielona szkota”.

a) Po stwierdzeniu zdarzeniu powiadomié pielegniarke szkolng celem udzielenia pierwszej pomocy.
Ucznia, ktéry ulegt wypadkowi o charakterze lekkim, odprowadzi¢ moze inny uczen lub pracownik
obstugi szkolnej (sprzataczka, itp.).

b) W razie nieobecnosci pielegniarki ucznia nalezy przekazaé¢ do sekretariatu szkoty, gdzie pomocy
udziela osoba majaca przeszkolenie w tym zakresie.

c)lezeli przyczyng zdarzenia byta wadliwos¢ lub niesprawnosc¢ uzytych narzedzi, nauczycielnatychmiast
wycofuje je z uzytkowania.

d) Osoba udzielajgca pierwszej pomocy powinna upewnic sie, czy uczen nie jest chory na hemofilie lub
cukrzyce, badz inng chorobe mogacg w pofaczeniu z urazem stanowié niebezpieczenstwo dla zdrowia
lub zycia.

e)Zdarzenia powyisze nie wymaga wpisu do rejestru wypadkow oraz spisania
protokotupowypadkowego.

5. Procedura postepowania w sytuacji zaistnienia wypadku ucznia
wymagajacego interwencji lekarza.

1)Po stwierdzeniu, ze wypadek, ktéremu ulegt uczen wymaga specjalistycznej pomocy, nalezy wezwac
pielegniarke szkolng na miejsce zdarzenia i powiadomic¢ dyrektora.

2) W razie nieobecnosci pielegniarki szkolnej nalezy natychmiast wezwac pogotowie ratunkowe oraz
powiadomic o zdarzeniu dyrektora szkoty lub jego zastepce

3)Do czasu przybycie pielegniarki lub pogotowia ratunkowego osoby przeszkolone w udzielaniu
pomocy przedmedycznej podejmujg natychmiast niezbedne czynnosci ratujgce zdrowie i zycie ucznia.
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4)Dyrektor szkoty lub jego zastepca podejmuje decyzje o powiadomieniu o wypadku organ
prowadzacy, rodzicow (opiekunéw prawnych) ucznia, specjaliste do spraw BHP oraz Spotecznego
Inspektora Pracy.

5)Celem ustalenia okolicznosci wypadku dyrektor szkoty lub jego zastepca informuje komisje badajaca
przyczyny jego powstania. Z prac komisji spisywany jest protokdt, ktéry musi zawieraé wnioski majgce
zapobiec powstaniu podobnych zdarzen.

6) Wypadek jest wpisywany do rejestru.

6. Procedura postepowania w sytuacji zaistnienia wypadku
powodujgcego ciezkie uszkodzenie ciata lub ze skutkiem $miertelnym.

1)W sytuacji, kiedy nastgpito ciezkie uszkodzenie ciata, nalezy natychmiast wezwac pogotowie
ratunkowe i powiadomi¢ dyrektora szkoty, a do czasu jego przybycia osoby przeszkolone w udzielaniu
pomocy przedmedycznej podejmujg natychmiast niezbedne czynnosci ratujgce zdrowie i zycie ucznia.
2)Jezeli w wyniku wypadku nastgpit zgon osoby poszkodowanej, nauczyciel prowadzacy zajecia
edukacyjne zabezpiecza miejsce zdarzenia i natychmiast wzywa na jego miejsce dyrektora szkoty lub
jego zastepce.

3) Dyrektor szkoty lub jego zastepca informuje o zdarzeniu policje, rodzicow (opiekundéw prawnych),
organ prowadzacy oraz organ nadzoru pedagogicznego (Kuratorium).

4)Do czasu przybycia policji teren wypadku pozostaje zabezpieczony tak, by byto mozliwe petne
ustalenie okolicznosci i przyczyn zdarzenia.

5)Celem ustalenia okolicznos$ci wypadku dyrektor szkoty lub jego zastepca informuje komisje badajaca
przyczyny jego powstania. Z prac komisji spisywany jest protokét, ktéry musi zawieraé wnioski majgce
zapobiec powstaniu podobnych zdarzen.

6) Wypadek jest wpisywany do rejestru.

7. Procedura udzielania uczniom pierwszej pomocy przedlekarskiej.

1) Pierwszej pomocy przedlekarskiej udziela uczniom gtéwnie wykwalifikowana pielegniarka szkolna.
2) Pod nieobecnos¢ pielegniarki szkolnej pomocy uczniom udziela osoba dorosty Swiadek zdarzenia i
wzywa osobe majacg uprawnienia.

3)Pierwsza pomoc przedlekarska w przypadku oséb nie posiadajgcych kwalifikacji medycznych
ogranicza sie do wykonania opatrunku, utozenia dziecka w odpowiedniej pozycji, wykonania
sztucznego oddychania oraz masazu serca, niedopuszczenia do sytuacji zagrozenia zycia.

4) Podanie jakiegokolwiek doustnego srodka farmakologicznego jest dopuszczalne tylkoi wytgcznie za
zgoda rodzica ( opiekuna prawnego ) dziecka lub przez lekarza.

5)W przypadku gdy uzgodnienie podania leku nastgpito telefonicznie, to bezposrednio po
skontaktowaniu sie z rodzicem/opiekunem prawnym nalezy uzyska¢ pisemng zgode oraz zachowa¢é
opakowanie po podanym leku.

6)W sytuacji udzielania pomocy przez nauczyciela prowadzgcego w tym samym czasie zajecia
dydaktyczno - wychowawcze lub opiekuncze z wiekszg grupg uczniéw jest on zobowigzany do ustalenia
opiekuna dla pozostatych uczniéw. Pozostawienie reszty uczniéw bez opieki jest niedopuszczalne!

7) W przypadku matej skutecznosci udzielanej pomocy nalezy bezzwtocznie poinformowac
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dyrektora lub zastepce dyrektora szkoty. Dyrektor lub upowazniona przez niego osoba natychmiast
powiadamia rodzicow ( opiekundw prawnych ) ucznia oraz w razie koniecznosci, pogotowie
ratunkowe.

8)Po przybyciu do szkoty rodzice ( opiekunowie prawni ) lub lekarz pogotowia ratunkowego przejmuja
odpowiedzialno$¢ za dziecko. Szkota udziela tym osobom wszelkiej koniecznej pomocy.

8. Procedura podania leku dziecku przewlekle choremu.

a) W przypadku dziecka chorego przewlekle i przyjmujgcego leki na state nalezy uzyska¢ od
rodzicéw/prawnych opiekundéw upowaznienie do podania leku w sytuacji zagrazajacej zyciu lub w
sytuacji, w ktorej nie mozna przerwac podawania leku.

b) Upowaznienie od rodzicéw zostaje ztozone u wychowawcy klasy i jest przechowywane w
dokumentach klasowych.

L. Procedury organizacji imprez szkolnych i wycieczek

1. Procedura przygotowania imprez kulturalnych, sportowych i
uroczystosci szkolnych.

1) Nauczyciele szkoty organizujg imprezy, dyskoteki i uroczystosci, ktdre mogg miec charakter dziatan
klasowych, miedzyklasowych, srodowiskowych, miedzyszkolnych.

2) Imprezy odbywajg sie zgodnie z kalendarium, opracowanym przez zespot.

3) Osoby, wskazane w kalendarium jako odpowiedzialne za organizacje, zobowigzane sg do:

a) uzgodnienia szczegdtdw, dotyczacych przebiegu imprezy, z dyrektorem szkoty przed podaniem ich
do wiadomosci zainteresowanym,

b) zapewnienia bezpieczenstwa poprzez organizacje dyzuréw nauczycieli i rodzicow/prawnych
opiekunow,

c) opracowania szczegétowego przydziatu czynnosci.

4) Uczniowie, ktdrzy zachowuja sie niewfasciwie, mogg zostac¢ poproszeni o opuszczenie imprezy, po
uprzednim wezwaniu rodzicow.

2. Procedura organizowania wycieczek szkolnych.

Podstawa prawna:

. Na podstawie Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia
8 listopada 2001 roku w sprawie warunkdéw i sposobu organizowania przez publiczne przedszkola,
szkoty i placoéwki krajoznawstwa i turystyki (Dz. U. Nr 135, poz. 1516) dyrektor szkoty/placéwki
opracowuje zasady regulujgce organizacje szkolnych wycieczek/imprez, z uwzglednieniem ponizszych
aktow prawnych:

Ustawa z dnia 18 stycznia 1996 roku o kulturze fizycznej (t.j. Dz. U z 2001 r., Nr 81, poz.889 ze
zmianami).

Ustawa z dnia 20 czerwca 1997 roku - Prawo o ruchu drogowym (Dz. U. z 2005 r., Nr 108, poz. 908 ze
zmianami).
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Rozporzgdzenie Rady Ministréw z dnia 6 maja 1997 roku w sprawie warunkéw bezpieczenstwa osdb

przebywajgcych w gérach, ptywajacych, kapigcych sie i uprawiajgcych sporty wodne ( Dz. U. 21997 r.,
Nr 57, poz.358).
Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia z dnia 31 grudnia 2002 roku w sprawie

bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placéwkach ( Dz. U. z 2002 r., Nr 6,

poz. 69)

Il. Dziatalnos$¢ w zakresie krajoznawstwa i turystyki obejmuje nastepujgce formy:

e wycieczki przedmiotowe (takze wyjazdowe imprezy sportowe),

e wycieczki krajoznawczo — turystyczne (jedno, dwu lub trzydniowe),

o wycieczki turystyki kwalifikowanej i obozy wedrowne,

e imprezy krajoznawczo — turystyczne (biwaki, konkursy, turnieje, ztazy, rajdy, sptywy, zloty),

e wycieczki zagraniczne

IIl. W dokumentacji wycieczki/imprezy winny znalez¢ sie :

Uwaga!

karta wycieczki lub imprezy (wzory sg do pobrania ze strony dziennika elektronicznego) -
wymoég dotyczacy karty wycieczki lub imprezy zatwierdzanej przez dyrektora szkoty
dotyczy wszystkich form wycieczek i imprez (tak krajowych, jak i zagranicznych),

zgody rodzicow /prawnych opiekundw na uczestnictwo w wycieczce/imprezie
niepetnoletnich ucznidw,

regulamin danej wycieczki/imprezy,

program i harmonogram wycieczki/imprezy,

zadania opiekuna danej wycieczki/imprezy,

po zakonczeniu wycieczki/imprezy — podsumowanie, ocena stopnia realizacji programu
wycieczki, rozliczenie finansowe,

w przypadku wyjazdéw zagranicznych dyrektor winien zgtosi¢ wfasciwym organom
organizacje wyjazdu zagranicznego i w karcie wycieczki uzyskaé adnotacje: organu
prowadzgcego szkote i organu sprawujgcego nadzdr pedagogiczny (kuratorium oswiaty).
dokumentacja wycieczki zagranicznej powinna zawierac rowniez Liste Podrdzujacych dla
Wycieczek w Unii Europejskiej, ktdra stanowi zatgcznik do Rozporzgdzenia Ministra Spraw
Wewnetrznych i Administracji z dnia 22 wrzesnia 2005 r. (Dz. U. 188 poz.1582) oraz
potwierdzenie ubezpieczenia uczestnikow (od nastepstw nieszczesliwych wypadkéw
ikosztéw leczenia za granicg) tzn. wskazywad nazwe firmy ubezpieczajgcej i numer polisy
(lub kserokopie polisy).

Stosowanie formularza Listy Podrdézujgcych dla wycieczek w Unii Europejskiej, zgodnie

zrozporzadzeniem dotyczy uczniéw pochodzacych z panstw trzecich przebywajgcych w Parnstwach
Cztonkowskich (Dz. Urz. WE L 327 2 19.12.1994).
IV. Zagadnienia, ktére nalezy uwzgledni¢ przy opracowaniu zasad organizacji wycieczek/imprez

szkolnych:

1. Udziat uczniéw niepetnoletnich w wycieczkach i imprezach wymaga pisemnej zgody rodzicéw albo

opiekunéw prawnych (z wyjatkiem wycieczek przedmiotowych organizowanych w ramach zajec

lekcyjnych)

2. Dla zapewnienia prawidtowej opieki nad uczniami biorgcymi udziat w wycieczce lub innej imprezie

dyrektor szkoty wyznacza kierownika oraz opiekunéw, ktérych liczba uzalezniona jest od wieku i liczby
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uczestnikow, miejsca wycieczki lub imprezy i rodzaju srodka lokomocji. Przy ustalaniu liczby opiekundéw
nalezy uwzgledniac réwniez ich doswiadczenie i umiejetnosci pedagogiczne, stopien zdyscyplinowania
i samodzielnosci grupy ucznidéw, sposéb zorganizowania wycieczki, itp.

W przypadku nieuwzglednienia przez kierownika wycieczki/imprezy wyzej wymienionych aspektow
dyrektor szkoty moze odmoéwié udzielenia zgody na przeprowadzenie wycieczki.

3. Kierownikiem wycieczki turystyczno — krajoznawczej moze by¢ nauczyciel, petnoletni instruktor
organizacji harcerskiej, a po uzyskaniu zgody dyrektora — inna petnoletnia osoba, ktéra ukoriczyta kurs
kierownikéw wycieczek szkolnych lub posiadajgca uprawnienia przewodnika turystycznego, pilota
wycieczek, przodownika lub instruktora turystyki kwalifikowanej.

4. Kierownikiem wycieczki turystyki kwalifikowanej moze by¢ osoba z uprawnieniami przewodnika
turystycznego, pilota wycieczek, przodownika lub instruktora turystyki kwalifikowanej, badz osoba
posiadajgca stopien trenera, instruktora w odpowiedniej dyscyplinie sportu.

5. Kierownik i opiekunowie sg odpowiedzialni za stworzenie warunkéw zapewniajgcych
bezpieczenstwo wszystkim uczestnikom wycieczki lub imprezy, sprawujac ciggty nadzér nad petnym
przestrzeganiem przez wszystkich uczestnikdw wycieczki obowigzujgcych zasad bezpieczenstwa.
Odpowiedzialnos¢ ta spoczywa rowniez na kierowniku i opiekunach w przypadku korzystania z kadry
pedagogicznej Domoéw Wczasdw Dzieciecych. Jest to rdwnoznaczne z obecnoscig opiekundéw na
zajeciach organizowanych przez pracownikéw DWD.

6. Kierownicy i opiekunowie wycieczek szkolnych i innych imprez turystyczno — krajoznawczych
zobowigzani s3 do Scistego przestrzegania przepisdw przeciwpozarowych, sanitarno -
epidemiologicznych oraz zasad korzystania z drdg publicznych i szlakéw turystycznych, a takze
przestrzegania innych szczegétowych regulaminéw oraz zarzgdzen wykonawczych wtadz oswiatowych,
administracyjnych i samorzadowych.

Wszyscy uczestnicy wycieczek i imprez turystyczno - krajoznawczych zobowigzani sg do
bezwzglednego przestrzegania bezpieczenstwa i zasad szczegdlnej ostroznosci oraz wykonywania
wszystkich polecen kierownika i opiekuna.

7. Kierownicy i opiekunowie muszg posiadaé¢ umiejetnos$¢ udzielania pierwszej pomocy.

Troska o bezpieczenstwo uczestnikdw wycieczki lub dowolnej imprezy turystyczno —krajoznawczej jest
jednym z podstawowych obowigzkéw kadry wychowawczo-opiekuniczej. Kadre obowigzuje petna
znajomos¢ przepisdw, zachowanie petnych warunkéw bezpieczenstwa dla uczestnikdéw oraz sciste ich
przestrzeganie i egzekwowanie. Kierownik i opiekunowie wycieczki lub imprezy sg zobowigzani
mozliwie jak najpredzej zapewnié fachowg pomoc lekarskg w przypadku zaistnienia wypadku lub
choroby uczestnika wycieczki lub imprezy poprzez wezwanie lekarza.

9. Zalecane normy bezpieczenstwa.

a. Wycieczka autokarowa:

liczebno$¢ grupy - 1 opiekun na 15 uczniéw (nie liczac kierowcy i pilota/przewodnika); i dostosowana
do mozliwosci technicznych autokaru/liczby miejsc;

miejsca przy drzwiach zajmujg osoby doroste (opiekunowie);

przejscia w autokarze muszg by¢ wolne, nie mogg znajdowac sie tam dodatkowe miejsca do siedzenia;
autokar musi by¢ oznakowany — tablica , przewdz dzieci”;

kierowca powinien posiadac¢ swiadectwo kwalifikacyjne kierowcy zawodowego oraz potwierdzenie
sprawnosci technicznej autokaru - wazny przez 6 miesiecy;

maksymalny czas jazdy jednego kierowcy bez przerwy - 4 godziny 30 minut, czas przerwy w jezdzie —
zalecane 45 minut;

postoje mogg odbywac sie tylko w miejscach do tego wyznaczonych, tj. na oznakowanych parkingach;
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po kazdej przerwie w podrdzy nalezy sprawdzi¢ stan liczebny dzieci;

obowigzkiem opiekundw jest dopilnowanie dzieci w czasie jazdy (uczniowie nie mogg chodzi¢ po
autokarze, siedzie¢ tytem, na oparciu, wyrzucac smieci przez okno, itd.);

b. Wycieczka piesza:

w czasie marszu jeden opiekun prowadzi grupe, drugi idzie na koncu,

uczestnicy powinni posiada¢ ubidr (szczegdlnie buty) odpowiedni do miejsca i warunkow
atmosferycznych;

w miesScie nalezy poruszac sie po chodnikach, a poza miastem - lewg strong drogi, pojedynczo,
ustepujac z drogi nadjezdzajacym pojazdom;

w lesie nalezy poruszac sie po znakowanych szlakach turystycznych (na terenie parkéw narodowych
lub krajobrazowych - wytacznie) lub wyznaczonych Sciezkach;

opiekun powinien posiadaé¢ mape (wskazana jest znajomos¢ terenu);

przed wyruszeniem sprzed szkoty uczestnicy powinni by¢ poinformowani o zasadach poruszania sie po
drogach i po lesie;

¢. Wycieczka w gory:

wyruszajgc w gory nalezy doktadnie zaplanowac trase, uwzgledniajgc wiek, a takze pteé uczestnikow -
dla mtodziezy w wieku 13-14 lat nie powinna przekracza¢ 12-13 km, tj. 4-5 godz. marszu wraz z
odpoczynkami. Dla mtodziezy starszej dtugosé trasy moze ulec wydtuzeniu;

na wedrowke nalezy wyrusza¢ wczesnie rano, aby przed zmrokiem dojs¢ do miejsca noclegu;
liczebnos¢ grupy - 1 opiekun na 10 uczestnikdw;

uczestnicy powinni posiada¢ odpowiedni ubidr - buty sznurowane, kurtka (ze wzgledu na zmiennos¢
pogody w gérach oraz spadek temperatury wraz ze wzrostem wysokosci). Ekwipunek nalezy zabraé¢ w
plecaku;

wszyscy uczestnicy wycieczki powinni poruszac sie wytgcznie po oznakowanych szlakach turystycznych,
w ten sposob, ze na poczatku (za przewodnikiem) ustawione sg osoby stabsze kondycyjnie, a na koncu
osoby najsilniejsze;

kolumne otwiera i zamyka osoba dorosta;

na terenach powyzej 1000 m n.p.m. wycieczke prowadzi wytgcznie przewodnik gorski lub przodownik
turystyki gorskiej;

na terenie parkéw narodowych wycieczki prowadzg wytgcznie upowaznieni przewodnicy goérscy;

d. Wycieczka rowerowa:

liczebnosé - 2 opiekundow na grupe 10-13 ucznidw (zgodnie z prawem o ruchu drogowym w kolumnie
rowerdw nie moze jechac wiecej niz 15 osdb);

w przypadku kilku grup odstepy miedzy nimi powinny wynosi¢ co najmniej 200 metréw;

wszyscy uczniowie muszg posiadac karte rowerowsg;

prowadzgcy wycieczke powinien jechaé na poczatku, za nim najstabsi w grupie, nastepnie pozostali
uczniowie, drugi opiekun na koricu grupy;

tempo jazdy powinno by¢ dostosowane do mozliwosci najstabszego uczestnika;

odstepy pomiedzy jadgcymi do 5 m;

uczestnicy wycieczki powinni jecha¢ jeden za drugim (nie wolno jechaé obok siebie), jak najblizej
prawej krawedzi drogi, zgodnie z przepisami ruchu drogowego;

opiekun wycieczki winien posiada¢ apteczke pierwszej pomocy oraz narzedzia do ewentualnej
naprawy rowerdéw, takze zapasowe detki i wentyle oraz pompke;

uczestnicy powinni posiadac¢ ubior odpowiedni do jazdy oraz kask ochronny na gtowe;
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z boku tylnego bagaznika (z lewej strony) powinno by¢ przymocowane tzw. ramie bezpieczenstwa ze
Swiattem odblaskowym na koncu.

e. Wycieczka turystyki kwalifikowanej:

Przepisy prawne nie definiujg pojecia ,turystyka kwalifikowana”. W dostepne;j literaturze turystyka
kwalifikowana okreslana jest jako najwyzsza forma specjalizacji turystycznej. Uprawianie jej wymaga
specjalnego przygotowania psychofizycznego, zahartowania na trudy, umiejetnosci zachowania sie w
Srodowisku naturalnymi w obiektach turystycznych, a w niektdrych przypadkach potwierdzonej przez
wtasciwe organizacje umiejetnosci postugiwania sie sprzetem turystycznym. W zwigzku z tym,
organizujgc wycieczke turystyki kwalifikowanej, dla bezpieczerstwa jej uczestnikow, nalezy zapewnic
1 opiekuna na grupe 10 ucznidw. W szczegdlnych okolicznosciach konieczne jest zwiekszenie liczby
opiekundéw przy uwzglednieniu m.in. uksztattowania terenu, wieku i aktualnego stanu zdrowia
uczestnikdw, predyspozycji psychofizycznych oraz aktualnych i przewidywanych warunkéow
atmosferycznych.

10. Zalecenia i przeciwwskazania dla uczestnikdw wycieczek i imprez:

1) w wycieczkach turystyczno — krajoznawczych nie mogg braé udziatu uczniowie, w stosunku do
ktdrych istniejg przeciwwskazania lekarskie,

2) opiekun wycieczki lub imprezy jest obowigzany sprawdzaé stan liczbowy uczestnikow przed
wyruszeniem z kazdego miejsca pobytu, w czasie zwiedzania, przejazdu oraz po przybyciu do punktu
docelowego,

3) zabrania sie prowadzenia wycieczek z mtodziezg podczas burzy, $niezycy, gotoledzi,

4) zabrania sie urzadzania wycieczek gérskich bez udziatu wykwalifikowanego przewodnika gérskiego,
5) zabrania sie uczestnikom dotykania przedmiotéw majgcych potfaczenie z liniami wysokich napieé,
manipulowania niewypatami, spozywania réznego rodzaju owocéw, co do ktérych nie ma pewnosci,
ze sg jadalne,

6) przed wyruszeniem na wycieczke nalezy zaopatrzy¢ sie w dobrze wyposazong apteczke,

7) przed wyjazdem na wycieczke opiekunowie sg zobowigzani do zaznajomienia uczestnikéw z
zasadami bezpieczenstwa na jezdniach, drogach, w autokarze, statku wycieczkowym, na peronach
kolejowych (przejazdy PKP), na szlakach turystycznych i gorskich — szczegdlnie o niewyprzedzaniu
przewodnika, oddalaniu sie lub opdznianiu marszu,

8) po przybyciu na miejsce noclegowe nalezy doktadnie zapoznaé sie z rozmieszczeniem droég
ewakuacyjnych, pomieszczeniami sanitarno — higienicznymi.

9) kierownik i opiekunowie powinni zdecydowanie eliminowac préby zaktdcania ciszy i snu uczniéw
oraz dopilnowaé, aby nikt nie wychodzit z miejsca noclegowego, zwrdéci¢ szczegdlng uwage na
respektowanie bezwzglednego zakazu palenia tytoniu, spozywania pod jakgkolwiek postacig alkoholu
i zazywania narkotykéw lub innych niedozwolonych uzywek,

10) w przypadku nieszczesliwego wypadku nalezy niezwtocznie udzieli¢é pomocy wszystkim jej
potrzebujgcym, niezwtocznie powiadomi¢ witasciwe stuzby medyczne (obowigzkiem uczestnikéw
wycieczki jest nies¢ pomoc na szlaku wszystkim jej potrzebujgcym). Zawiadomic rodzine i dyrektora
szkoty.

Regulamin Organizacji Wycieczek Szkolnych

I. Tryb postepowania organizatora wycieczki przedmiotowej (organizowanej w celu uzupetnienia
obowigzujgcego programu nauczania, w ramach danego przedmiotu lub przedmiotéw pokrewnych).

Strona 61 z 147



Procedury Szkoty Podstawowej im. Jana Brzechwy w Lesznie Gornym

Powiadomic¢ dyrektora szkoty o planowanej wycieczce dzien przed wyjsciem.

Zapoznac¢ uczniow z trescig i celem wycieczki oraz podstawowymi przepisami bezpieczenstwa.
Potwierdzi¢ wyjscie w zeszycie wyjs¢, ktory znajduje sie w sekretariacie szkoty.

Fakt odbycia wycieczki odnotowac w dzienniku lekcyjnym.

Il. Tryb postepowania organizatora innych wycieczek.
1) Zaplanowac wycieczke wspdlnie z wychowankami i ich rodzicami (do korica wrzesnia).
2) Wopisac do rejestru szkolnych wycieczek (do 15 pazdziernika).
3) Opracowad program wycieczki (karta wycieczki, harmonogram).
4) Przygotowac projekt finansowy wycieczki i przedstawi¢ go rodzicom do akceptacji.
5) W zaleznosci od potrzeb zorganizowac transport, wyzywienie i noclegi dla uczestnikow.
6) Zapozna¢ rodzicow ucznidw i ucznidw z celem wycieczki, trasg, harmonogramem i
regulaminem.
7) Zapoznaé ucznidw z podstawowymi przepisami bezpieczeristwa na wycieczce (zapisac ten fakt
w dzienniku lekcyjnym).
8) Okresli¢ zadania dla opiekundw i uczestnikow wycieczki.
9) Skompletowaé dokumenty i przedtozy¢ je dyrektorowi Szkoty najpdiniej na 3 dni przed
rozpoczeciem wycieczki celem jej zatwierdzenia: ( wzory w dzienniku elektronicznym)
a) karta wycieczki:
- cel i zatozenia programowe,
- trasa wycieczki,
- termin, ilos¢ dni,
- liczba uczestnikow,
- dane kierownika i opiekunoéw,
- srodek lokomociji,
b) lista uczestnikdw wycieczki:
- imie i nazwisko,
- data urodzenia,
- klasa,
- adres zamieszkania,
- numer paszportu (przy wycieczkach zagranicznych),
¢) pisemna zgoda rodzicdw na odbycie wycieczki przez dziecko oraz
deklaracja pokrycia kosztéw wycieczki,
d) harmonogram wycieczki,
e) dowdd ubezpieczenia wszystkich uczestnikdéw wycieczki od nastepstw nieszczesliwych wypadkow,
f) preliminarz finansowy wycieczki, przewidujacy koszty realizacji programu, g) regulamin zachowania
sie ucznidw podczas wycieczki.
10) Na kilka dni przed wyjazdem na wycieczke autokarowg powyzej 100 km kierownik wycieczki ma
obowigzek zgtosi¢ na policje prosbe o kontrole pojazdu.
11) Po pozytywnym zaopiniowaniu, karte wycieczki, harmonogram oraz liste uczestnikdw wycieczki
sporzadzi¢ w dwdch egzemplarzach. Kopia pozostaje w szkolnej dokumentacji wycieczek, oryginat
posiada kierownik wycieczki.
12) Zapewnié opieke i bezpieczenstwo oraz odpowiednie warunki do petnej realizacji programu i
regulaminu wycieczki, a takze sprawowac nadzér w tym zakresie.
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13) Sprawowac nadzdr nad zaopatrzeniem uczestnikow w niezbedny sprzet i ekwipunek oraz posiadaé
apteczke pierwszej pomocy.

14) Zdac¢ dyrektorowi karte wycieczki po odbyciu wycieczki.

15) Omowic i oceni¢ przebieg wycieczki z uczestnikami wycieczki.

16) Przedtozy¢ dyrektorowi szkoty zwiezte sprawozdanie z wycieczki wraz z uwagami i wnioskami.
17) Fakt odbycia wycieczki odnotowaé w dzienniku lekcyjnym.

lll. Tryb postepowania organizatora wycieczki zagraniczne;.

Zgode na zorganizowanie wyjazdéw zagranicznych wydaje dyrektor po zawiadomieniu organu
prowadzgcego i organu sprawujgcego nadzor pedagogiczny.

Po uzyskaniu akceptacji organizator wycieczki postepuje zgodnie z trybem okreslonym w pkt. II.

DOKUMENTACJA WYCIECZKI POWINNA ZAWIERAC: ( wzory w dzienniku elektronicznym)

Pisemna zgode rodzicow dziecka na udziat w wycieczce, imprezie (Zatacznik nr 17).

Karte wycieczki ze szczegdétowym harmonogramem (Zatgcznik nr 18).

Liste uczestnikdw z numerami pesel, opiekunami i telefonami do rodzicow (Zatgcznik nr 19).
Regulamin uczestnika wycieczki (Zatgcznik nr 23).

Rozliczenie finansowe wycieczki — sktadane po odbyciu wycieczki (Zatacznik nr 21).

Zakres podstawowych obowigzkéw opiekuna i kierownika wycieczki, zawodéw sportowych (Zatgcznik
nr22).

Procedury postepowania w sytuacjach zagrazajacych zdrowiu lub zyciu uczestnikéw wycieczki

1. Postepowanie w przypadku nagtej choroby lub wypadku

W przypadku nagtej choroby nalezy skontaktowac sie z rodzicami ucznia, ktérzy mogg udzieli¢
niezbednych informacji o sposobie postepowania lub podania lekéw. W przypadku nieustepowania
objawéw choroby trzeba niezwtocznie wezwac pogotowie ratunkowe, stosowac sie do wskazan lekarza
oraz powiadomic o tym rodzicow ucznia.

W przypadku gdy dziecko ulegnie wypadkowi, zawiadomi¢ stuzby ratownicze, skontaktowac sie z
rodzicami w celu ustalenia listy lekéw i alergendw, a jezeli zachodzi potrzeba hospitalizacji ucznia —
przewiez¢ go do szpitala.

2. Bezpieczenstwo uczestnikoéw

Uczniowie nie mogg pozostac bez opieki osoby dorostej (kierownika lub opiekuna). Nie ma pojecia tzw.
czasu wolnego dla uczestnikdw wycieczki czy imprezy. Uczniowie pozostajg zawsze pod opieka
opiekunow.

3. Postepowanie w przypadku awarii pojazdu, wypadku lub innych zagrozen:

e w przypadku awarii pojazdu, kolizji, wypadku czy powstania pozaru nalezy ewakuowaé wszystkich
uczestnikow wycieczki w bezpieczne miejsce, z wykorzystaniem wyjs¢ bezpieczenstwa, jezeli zajdzie
taka potrzeba,

e w razie potrzeby udzieli¢ pierwszej pomocy przedlekarskiej,

e w razie koniecznosci nalezy zaangazowad stuzby ratunkowe, korzystajgc z miedzynarodowego
numeru telefonu komérkowego — 112.

4. Powstanie pozaru w obiekcie, gdzie przebywajg uczniowie

e Zawiadomienie strazy o wystgpieniu zagrozenia.
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¢ Uruchomienie systemu alarmowego w obiekcie.

» Postepowanie zgodnie z instrukcjg ewakuacji oséb z obiektu.

e Korzystanie z drég ewakuacyjnych.

¢ Opieka nad dzie¢mi podczas ewakuacji.

¢ Udzielenie pomocy poszkodowanym.

¢ Wykorzystanie podrecznego sprzetu gasniczego. 27

5. Postepowanie w sytuacji zaginiecia uczestnika wycieczki

e w przypadku zaginiecia uczestnika (lub uczestnikéw) wycieczki jeden z opiekunéw poszukuje
zaginionego w ostatnio zwiedzanym obiekcie, reszta grupy czeka z drugim opiekunem w ustalonym
miejscu.

e jezeli uczen nie zostanie odnaleziony, kierownik wycieczki niezwtocznie powiadamia policje oraz
rodzicow o fakcie zaginiecia ucznia.

6. Postepowanie w sytuacji podejrzewania ucznia o znajdowanie sie pod wptywem

alkoholu lub $rodkéw odurzajacych

W przypadku gdy nauczyciel podejrzewa, iz podczas wycieczki znajduje sie uczen bedacy pod wptywem
alkoholu lub srodkéw odurzajgcych, nalezy podjaé nastepujgce kroki:

¢ odizolowa¢ ucznia od reszty grupy, ale ze wzgledéw bezpieczenstwa nie zostawiaé go samego,

e stworzy¢ warunki, w ktdrych nie bedzie zagrozone zycie i zdrowie uczestnikdw wycieczki,

e jezeli stan ucznia moze stwarzac zagrozenie dla jego zdrowia lub zycia, nalezy wezwac lekarza,

¢ zawiadomi¢ o tym fakcie dyrektora szkoty oraz rodzicéw lub prawnych opiekunéw,

e w przypadku gdy rodzice lub opiekunowie prawni odmawiajg odebrania dziecka z wycieczki lub jest
to niemozliwe z przyczyn odlegtosci od miejsca zamieszkania, a jest ono agresywne badz swoim
zachowaniem daje powdd do zgorszenia albo zagraza zyciu i zdrowiu innych oséb, kierownik wycieczki
zawiadamia najblizszg jednostke policji,

* policja moze przewiez¢ ucznia do izby wytrzezwien albo do policyjnych pomieszczen dla oséb
zatrzymanych na czas niezbedny do wytrzezwienia,

¢ jezeli zachodzi potrzeba hospitalizacji, nalezy przewiez¢ ucznia do szpitala.

7. Postepowanie w razie podejrzenia o palenie papieroséw

W przypadku gdy nauczyciel podejrzewa, ze podczas wycieczki uczen lub grupa uczniéw pali papierosy
lub namawia innych do palenia, powinien podjg¢ nastepujgce kroki:

e odizolowa¢ ucznia (ucznidw) od reszty ucznidow, przeprowadzajgc ostrg i kategoryczng rozmowe,
odbierajgc papierosy i informujac o konsekwencjach czynu, 28

e wzmoc szczegdlng uwage na obserwacje ucznia lub grupy ucznidw przez caty czas trwania wycieczki,
® po powrocie z wycieczki poinformowac o zaistniatym fakcie dyrektora szkoty, wychowawce oraz
rodzicow ucznia,

e podjgé dziatania zgodne z systemem interwencyjnym w szkole (systemem kar i nagréd, wptyw
zdarzenia na ocene zachowania).

t. Procedury postepowania w sytuacjach zagrazajacych zdrowiu i
bezpieczeristwu ucznidw i pracownikdw szkoty.
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1. Procedura postepowania w przypadku znalezienia na terenie
szkoty materiatow wybuchowych.

1)W przypadku znalezienia na terenie szkoty broni, podejrzanych paczek, przypominajgcych materiaty
wybuchowe lub innych niebezpiecznych substancji nalezy zgtosic ten fakt do dyrektora szkoty poprzez
innego nauczyciela lub osobe dorosta.

2)Odizolowaé dzieci od podejrzanego przedmiotu.

3)Dyrektor szkoty podejmuje dziatania majgce na celu zabezpieczenie tych przedmiotéw przed
osobami postronnymi.

4) Dyrektor podejmuje decyzje o ewentualnej ewakuacji oséb przebywajgcych w budynku.

5) Dyrektor powiadamia policje — telefon 997 lub 112.

2.Procedura postepowania na wypadek pozaru.

1)Podstawg uruchomienia procedury jest wystgpienie nastepujgcych zdarzen:

a) pozar — gdy nieskuteczna jest likwidacja pozaru podrecznymi srodkami;

b)zamach terrorystyczny — otrzymanie informacji o podtozeniu tadunku wybuchowego lub innego

srodka niebezpiecznego;

) zagrozenie chemiczne;

d) zagrozenie katastrofg budowlang;

e) zagrozenie wybuchem gazu spowodowane awarig instalacji gazowej;

f) inne zdarzenia stwarzajgce zagrozenia.

2) Pracownik szkoty po zauwazeniu zagrozenia niezwtocznie informuje dyrektora.

3)W razie wystgpienia zagrozenia powodujgcego koniecznos¢ przeprowadzenia ewakuacji  decyzje o

jej podjeciu podejmuje dyrektor lub jego zastepca.

4) W razie wystgpienia zagrozenia nalezy niezwtocznie powiadomi¢ wszystkich pracownikow i
ucznidw przebywajgcych na terenie ewakuowanego obiektu o powstaniu i charakterze
niebezpieczenstwa.

5) Sygnatem do podjecia catkowitej ewakuacji obiektu szkoty sg 3 dtugie sygnaty dzwiekowe.

6) Po ogtoszeniu sygnatu o ewakuacji pracownicy techniczni szkoty otwierajg wszystkie dostepne i

oznakowane wyjscia ewakuacyjne z obiektu.

7) Po otwarciu drzwi pracownik techniczny wychodzi na zewnatrz budynku, gdzie oczekuje na przybycie

jednostek Panstwowej Strazy Pozarnej i udziela niezbednych informacji dowddcy akgji.

8)W salach lekcyjnych nalezy wytgczy¢ komputery oraz wszystkie urzadzenia, ktére mogg stwarzac

dodatkowe zagrozenia podczas prowadzonych dziatan ratowniczo-gasniczych. Za wykonanie tych

czynnosci odpowiedzialni sg nauczyciele prowadzacy zajecia w poszczegdlnych salach.

9)Na terenie kuchni nalezy wytgczyé wszystkie urzadzenia grzewcze, ktére mogg stwarzac¢ dodatkowe

zagrozenie podczas prowadzonych dziatan ratowniczo-gasniczych. Za wykonanie tych czynnosci

odpowiedzialna jest pracownik kuchni.

10) Nauczyciele prowadzacy zajecia po ogtoszeniu alarmu formujg mtodziez w zwartg kolumne i jak

najkrotszg drogg, kierujgc sie wskazaniami znakéw ewakuacyjnych i planéw ewakuacyjnych,

opuszczajg budynek i udajg sie do oznakowanego miejsca zbidrki oséb ewakuowanych.

11)Gdy stan grupy nie zgadza sie, tzn. brakuje ucznidow, obowigzkiem nauczyciela jest bezwzglednie

powiadomic o tym kierujgcego akcja ewakuacyjng po dotarciu do miejsca zbidrki.

12) Opuszczajac sale, wychowawca powinien dokfadnie sprawdzi¢, czy nikt w niej nie pozostat .
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13) W pomieszczeniach po sprawdzeniu, czy kto$ w nich nie pozostat, nalezy pozostawic otwarte drzwi.
14) Drzwi nie wolno zamyka¢ na klucz, poniewaz utrudni to ewentualne przeszukanie pomieszczen
strazakom.

15) Wszystkie postronne osoby przebywajace na terenie obiektu po ogtoszeniu ewakuacji powinny
samodzielnie opusci¢ budynek i udac sie do miejsca zbidrki.

16) Ewakuacje nalezy prowadzi¢ korytarzami i klatkami schodowymi stanowigcymi poziome i pionowe
drogi ewakuacji, w kierunku najblizszych oznakowanych wyjs¢ ewakuacyjnych.

17) Kierunki ewakuacji dla poszczegdlnych czesci i kondygnacji budynku okreslono na planach
bedacych integralng czescig instrukcji bezpieczeistwa pozarowego oraz wywieszono na terenie
obiektu.

18)Przy ewakuacji nalezy kierowac sie do wyjs¢ ewakuacyjnych zgodnie z kierunkiem wskazywanym
przez znaki ewakuacyjne.

19) Na korytarzach i klatkach schodowych nalezy porusza¢ sie z predkoscig zalezng od stopnia
niebezpieczenstwa, tzn. krokiem normalnym, przyspieszonym lub biegiem.

20)W trakcie ewakuacji nalezy przyja¢ zasade, ze w przypadku krzyzowania sie strumieni
ewakuowanych osdb pierwszenstwo w kontynuowaniu ruchu ma grupa znajdujgca sie aktualnie na
drodze komunikacji pionowej, tzn. na schodach.

21) Osoby ewakuowane muszg bezwzglednie zachowac spokd;j.

22)0Osoby kierujgce ewakuacjg muszg zachowacd spokadj, polecenia wydawacé gtosem zdecydowanym i
nie dopusci¢ do powstania paniki.

23)W przypadku zablokowania drég ewakuacyjnych (np. przez duze zadymienie) nalezy niezwtocznie
dostepnymi srodkami powiadomi¢ o tym kierownika akcji ewakuacyjne;j.

24) Ludzi odcietych od mozliwosci wyjscia nalezy zebra¢ w pomieszczeniu najbardziej oddalonym od
zrédta pozaru i w miare posiadanych srodkéw oraz istniejgcych warunkéw ewakuowac od zewnatrz za
pomocy urzgdzen ratowniczych Paristwowej Strazy Pozarnej.

25) Na miejscu zbiérki oséb ewakuowanych nalezy sprawdzi¢, czy wszystkie osoby dotarty.

26) Miejsce zbidrki nalezy wyznaczyé i oznakowac. Najlepiej nadaje sie do tego boisko szkolne. Teren
ten nalezy podzieli¢ na sektory, w ktérych gromadzié¢ sie bedg uczniowie poszczegdlnych klas. Po
sprawdzeniu listy ucznidw nauczyciel zobowigzany jest dowiedzieé sie, czy majg kaszel, bdl gtowy, czy
zdarzyty sie chwilowe omdlenia, ztamania, pottuczenia itp. Wszystkich poszkodowanych nalezy
traktowad jako ofiary zdarzenia i udzieli¢ im pomocy szpitalne;j.

27)Niedopuszczalne jest zezwolenie na rozejScie sie uczniow do domoéw bez wczesniejszego
powiadomienia o zdarzeniu rodzicéw.

28) Wskazane jest wpisanie petnej informacji o tym zdarzeniu w e-dzienniku.

29)W przypadku przybycia jednostek PSP w trakcie akcji ewakuacyjnej osoba kierujgca jej przebiegiem
zobowigzana jest do ztozenia krotkiej informacji o przebiegu ewakuacji,
a nastepnie podporzadkowania sie poleceniom dowddcy przybytej jednostki

Procedure okreslong powyzej nalezy przestrzega¢ réwniez podczas prébnej ewakuacji z
uwzglednieniem roli obserwatoréw.

3. Procedura postepowania nauczycieli w sytuacji zagrazajacej
bezpieczenstwu ich samych i innych uczniow.

1) Za zachowania zagrazajgce bezpieczenstwu ucznidéw i innych oséb uwaza sie:
a) autoagresja,
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b) méwienie o samobdjstwie,

¢) wyrazanie grézb pod adresem kolegdéw i nauczycieli,

d) kontakt z pornografia,

e) posiadanie niebezpiecznych narzedszi,

f) Srodkéw pirotechnicznych, itp.

2) W przypadku stwierdzenia niepokojgcych lub niezrozumiatych zachowan ucznia, zagrazajacych jego
bezpieczenstwu lub bezpieczenstwu innych osdb, nauczyciel niezwtocznie powiadamia wychowawce
klasy.

3) Wychowawca informuje pedagoga szkolnego i dyrektora szkoty, sporzadza notatke dotyczaca
zdarzenia (zatgcznik nr 4). W razie potrzeby zapewnia bezpieczeristwo uczniowi do czasu przekazania
go rodzicom.

4) Wychowawca wzywa rodzicéw do szkoty lub w razie koniecznosci natychmiast kontaktuje sie z nimi
osobiscie. Wspdlnie z pedagogiem przeprowadza rozmowe z rodzicami, ktora powinna zakoriczy¢ sie
ustaleniem dalszego postepowania z uczniem.

5) Jezeli zachodzi podejrzenie popetnienia przestepstwa szkota powiadamia policje, natomiast jesli
analiza sytuacji dziecka wskazuje na zaniedbanie rodzicéw lub jego demoralizacje, szkota przekazuje
odpowiednig informacje do Sadu Rodzinnego.

4. Procedura postepowania w przypadku pojawienia sie na terenie
szkoty osoby dorostej bedacej pod wptywem alkoholu lub srodkéw
odurzajacych.

1) Na terenie szkoty nie moze przebywac osoba bedaca pod wptywem alkoholu lub innych sSrodkéw
odurzajgcych.

2) Kazdy pracownik szkoty ma obowigzek interweniowania w sytuacji, gdy na teren szkoty wejdzie
osoba znajdujgca sie pod wptywem alkoholu lub innych srodkéw odurzajacych.

3) W takiej sytuacji pracownik szkoty powinien:

a) grzecznie, ale stanowczo wyprowadzi¢ osobe bedacy pod wptywem alkoholu lub innych srodkéw
poza teren szkoty;

b) w przypadku napotkania oporu zawiadomi¢ dyrektora szkoty;

c) dyrektor szkoty wzywa policje.

Nie dopuszcza sie przekazania dziecka pod opieke osobie bedgcej pod wptywem alkoholu lub innych
srodkéw odurzajgcych.

W takiej sytuacji nalezy:

1)Zawiadomi¢ wychowawce ucznia lub dyrektora szkoty.

2)Wychowawca lub dyrektor szkoty wzywa w trybie natychmiastowym drugiego rodzica lub opiekuna.
3)Jezeli niemozliwe jest skontaktowanie sie z rodzicem lub opiekunem dyrektor szkoty

wzywa policje.

5. Procedura dotyczaca przedmiotdw zagrazajgcych zdrowiu i zyciu.
1) Pracownik szkoty podejmuje prébe naktonienia ucznia do oddania niebezpiecznego
przedmiotu (ndz, laser itp.)

2) Powiadamia wychowawce ucznia, pedagoga i dyrektora szkoty;

3) Dyrektor zawiadamia rodzicdw badz prawnych opiekunéw ucznia.
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4) W sytuacji zaistnienia podejrzenia, ze uczen zamierza uzy¢ niebezpiecznego
przedmiotu dyrektor zawiadamia policje.

6. Procedura postepowania w przypadku ataku terrorystycznego

| Alarmowanie
1. Decyzje o alarmowaniu podejmuje dyrektor szkoty, jego zastepca lub kazdy przeszkolony
pracownik (wozny, sekretarz, sprzgtaczki), gdy takie zagrozenie zauwazy lub otrzymat
informacje o zagrozeniu — hasto: NAPASTNIK.
2. Uruchomié sygnat alarmowy — 1 dtugi sygnat alarmowy.
Il Organizacja ewakuacji na wypadek wtargniecia napastnika
1. Ewakuacja nastepuje tylko w przypadku bezposredniej bliskoSci wyjscia, z dala od zrddta
zagrozenia, po uruchomieniu sygnatéw dzwiekowych — 3 dtuzsze dzwonki
(zgodnie z alarmem i ewakuacjg ppoz).
2. Opuszczanie budynku nastepuje wyznaczong lub znang wszystkim drogg ewakuacyjna.
3. Docelowo — miejscem ewakuacji oddalonym od budynku szkolnego staje sie — boisko
szkolne .
W przypadku zarzadzenia ewakuacji:
1. Zostaw wszystkie swoje rzeczy w miejscu, gdzie sie znajdujesz.
Korzystaj z wyznaczonej drogi ewakuacyjne;j.
Po drogach ewakuacyjnych poruszaj sie szybko, nie blokuj ruchu.
Zachowaj cisze, spokdj, rozwage, przeciwdziataj panice.

vk wN

Udzielaj pierwszej pomocy przedmedycznej w miejscu bezpiecznym dla ciebie i
poszkodowanych.
Jedli bezposrednia ewakuacja nie jest mozliwa:
1. Zamknij na klucz drzwi gabinetu od $rodka.
2. Zamknij wszystkie okna, aby uniemozliwi¢ wtargniecie napastnika lub wrzucenie
czegos niebezpiecznego.

3. Uspokdj uczniow, badz opanowany.

4. Zabarykaduj drzwi biurkiem, szafkami, krzestami.

5. Nakaz wytaczenie wszystkich telefonéw — swdj wycisz. Wytgcz komputer.

6. Polec uczniom wejs¢ pod tawki, z data od drzwi, potozy¢ sie na podtodze na brzuchu.

7. Wylacz oswietlenie.

8. Pilnuj, by w klasie byta bezwzgledna cisza. Spokojnym gtosem powiedz dzieciom, ze

od tego zalezy bezpieczenistwo wszystkich.

9. Nie otwieraj drzwi. Stuzby ratownicze same to zrobiga.

10. Jesli terrorysci sforsujg drzwi, wykonuj ich polecenia.

11. O zakonczeniu akcji poinformuje cie sygnat alarmowy — 2 dtugie sygnaty alarmowe.
Il Procedura postepowania w przypadku wtargniecia napastnika do obiektu (pomieszczenia

szkolnego) — kontakt bezposredni
1. Poddaj sie woli napastnikéw — wykonuj scisle ich polecenia.
2. Pytaj zawsze o pozwolenie, np. gdy chcesz zwrécic sie do ucznidw z jakims poleceniem,
pytaniem. Moéw do uczniéw po imieniu spokojnym tonem.
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3. Zapamietaj szczegdty dotyczace terrorystow i otoczenia — informacje te mogg okazac sie
cenne dla stuzb ratowniczych.

4. Staraj sie uspokoié dzieci — zapanuj nad wtasnymi emocjami.

5. Dopdki nie zostanie wydany sygnat zakonczenia akcji, nie pozwdl uczniom wychodzi¢
zpomieszczenia oraz wygladac przez drzwi i okna. Nakaz dzieciom wejs¢ pod tawki,
potozy¢ sie na podtodze na brzuchu.

6. Jesli twoje zycie lub zdrowie jest zagrozone — walcz lub btagaj o litos¢.

IV Zakonczenie akcji ratowniczej
1. W chwili podjecia dziatarh zmierzajgcych do uwolnienia, wykonuj polecenia grupy
antyterrorystycznej.
2. Badz przygotowany na surowe traktowanie przez Policje. Dopdki nie zostaniesz
zidentyfikowany, jestes$ dla nich potencjalnym terrorysta.
3. Po zakonczeniu akcji:

- sprawdz obecno$é uczniéw,
= nie pozwdl zadnemu dziecku samodzielnie wréci¢ do domu,

- prowadz ewidencje uczniéw odbieranych przez rodzicéw/osoby upowaznione.

M. Procedura pracy szkoty w czasie nauczania zdalnego

W razie wystgpienia zagrozenia Covid-19 w najblizszym srodowisku Dyrektor szkoty na podstawie:
1. Ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oswiatowe (Dz.U. z 11.01.2017 r. poz. 59),

2. Ustawy z dnia 7 wrze$nia 1991r. o systemie oswiaty (Dz. U. z 2019 r. poz. 1481, 1818 i 2197),

3. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie
bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placéwkach (Dz.U. 2003 nr 6
poz. 69 z péin. zm.)

4, Statutu Szkoty Podstawowej w Lesznie G6rnym, zarzadza co nastepuje:

W zwigzku z przejsciem na tryb zdalny przyjmuje sie nastepujace rozwigzania:

1. Szkota przeprowadza diagnoze dostepu do sprzetu komputerowego oraz Internetu wsrdd uczniow
i nauczycieli. Wychowawcy klas na biezagco monitorujg warunki sprzetowe u wychowankoéw.
Nauczyciele majacy problemy techniczne zgtaszajg je do dyrekcji

2. Szkota zapewnia nauczycielom mozliwos¢ prowadzenia lekcji z wykorzystaniem metod i technik
ksztatcenia na odlegto$é w siedzibie placdwki. Nauczyciele sg wtedy zobowigzani do przestrzegania
przyjetego na terenie szkoty rezimu sanitarnego.

3. Podstawowym narzedziem pracy ucznia sg podrecznik, zeszyt ¢wiczen oraz zeszyt.

4. W celu ujednolicenia formy kontaktu miedzy nauczycielami a dyrekcjg oraz pracy z uczniami ustala
sie platforme TEAMS jako podstawowe narzedzie pracy i komunikacji. Kazdy uczen i nauczyciel ma
przypisane indywidualne konto uzytkownika oraz adres e-mail. Dopuszcza sie korzystanie z innych
platform (np. e-podreczniki) po wczesniejszym uzgodnieniu z uczniami i rodzicami danego oddziatu.
Dodatkowo, gdy nauczyciel wyraza zgode na korzystanie z prywatnego telefonu, moze fakultatywnie
wykorzystywac to urzadzenie.

5. Narzedziem weryfikacji realizacji zaje¢ lekcyjnych, ewidencjonowania i monitorowania postepow
uczniow oraz kontaktu z rodzicami/opiekunami jest dziennik elektroniczny VULCAN oraz Platforma
Teams, inne platformy.
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6. W przypadku uczniéw klas | — I, ktérych rodzice nie mogg zapewni¢ opieki swoim dzieciom, szkota
w tym okresie zapewnia dla nich opieke oraz organizuje realizacje zaje¢ z wykorzystaniem metod i
technik ksztatcenia na odlegto$¢ na terenie szkoty.

7. W przypadku gdy liczba zadeklarowanych ucznidw z danej klasy przekroczy 50% w danym dniu nauki
lub gdy zadeklarowanych ucznidw bedzie wiecej niz stanowisk komputerowych przygotowanych w
Swietlicy, nauczyciel przedmiotu prowadzi nauke w trybie hybrydowym w swojej klasie.

8. Nauczyciele odpowiedzialni s3 za monitorowanie udziatu uczniéw w zajeciach lekcyjnych. Brak
kontaktu z uczniem lub nieobecnos¢ nieusprawiedliwiong dtuzszg niz 2 dni z rzedu zgtaszajg
wychowawcy klasy, ktdry z kolei interweniuje u rodzicéw ucznia/prawnych opiekundw.

9. Jesli interwencja przez wychowawce nie przyniesie rezultatdw, wychowawca zobowigzany jest
powiadomic o tym fakcie dyrektora szkoty.

10.Na czas nauki zdalnej dla danego oddziatu klasowego obowiazuje aktualny tygodniowy plan zaje¢.
11.Plan zaje¢ uwzglednia mozliwosci psychofizyczne ucznidw, w szczegdlnosci:

a) réwnomierne obcigzenie uczniow w poszczegdinych dniach tygodnia,

b) zréznicowanie zaje¢ w kazdym dniu, mozliwosci psychofizyczne uczniéw do podejmowania
intensywnego wysitku umystowego w ciggu dnia,

c) taczenie przemienne ksztatcenia z uzyciem monitoréw ekranowych i bez ich uzycia,

d) ograniczenia wynikajgce ze specyfiki zaje¢,

e) konieczno$¢ zapewnienia bezpieczenstwa wynikajgcego ze specyfiki realizowanych zaje¢;
12.Nauczyciele dostosowujg tresci programu nauczania do planu zaje¢ obowigzujgcego na czas nauki
zdalnej.

13.Nauczyciele opracowujg zakres materiatu na dzien swoich zaje¢ wg ustalonego planu dla
poszczegdlnych oddziatdw klasowych zawierajac w nich:

a) proporcjonalng ilos¢ tresci edukacyjnych dostosowang do tygodniowego rozktadu zaje,

b) dbatos¢ o rbwnomierne obcigzenie ucznia i rodzicow w poszczegdlnych dniach tygodnia,

c) dbatos¢ o réznorodne formy i metody, dostosowane do potrzeb i mozliwosci psychofizycznych
kazdego ucznia, réznicujac tresci, dostosowujac stopien trudnosci, itd., a wiec uwzgledniajgc takze
prace indywidualng — dbajac o naprzemienng realizacje zadan z uzyciem monitora ekranowego i bez
jego uzycia,

d) czas przeznaczony na samodzielng nauke ucznia, utrwalanie nowych tresci programowych oraz
relaks i odpoczynek, jak rowniez korzystanie z alternatywnych form spedzania czasu,

e) potrzebne srodki dydaktyczne i pomoce,

14.Planujac zajecia lekcyjne nauczyciele zobowigzani sg do przestrzegania metodyki nauczania na
poszczegdlnych etapach edukacyjnych.

15.Godzina lekcyjna zaje¢ edukacyjnych prowadzonych przez nauczyciela z wykorzystaniem metod i
technik ksztatcenia na odlegtos¢ lub innego sposobu realizacji tych zaje¢ trwa: w klasach | — VIII - 45
minut.

16.Pomiedzy lekcjami jest czas na przerwe oraz zajecia ruchowe proponowane przez nauczycieli
wychowania fizycznego lub nauczycieli edukacji wczesnoszkolne;.

17.Na czas nauki zdalnej zapewnia sie uczniom realizacje form pomocy psychologiczno-pedagogicznej
w tym zindywidualizowang Sciezke rozwoju.

18.Nauczyciele realizujgcy zajecia z zakresu pomocy psychologiczno—pedagogicznej ustalajg terminy
udzielanych form pomocy uwzgledniajac ustalony tygodniowy plan zaje¢ oddziatu.

19.W dniach nauczania zdalnego zajecia wspomagajgce organizowane sg w trybie stacjonarnym na
terenie szkoty.
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20.W dniach nauczania zdalnego zajecia rewalidacyjne sg organizowane i realizowane w trybie
stacjonarnym na terenie szkoty.

21.W dniach nauczania zdalnego w klasach I-VIIl mogg by¢ organizowane konsultacje indywidualne lub
grupowe z nauczycielami prowadzgcymi zajecia edukacyjne z wszystkich przedmiotdw, majgce na celu
poprawe ocen, zaliczenie zalegtych zobowigzan, przygotowanie do egzaminu dsmoklasisty lub do
etapu rejonowego konkursu Lubuskiego Kuratora Oswiaty.

22.Z inicjatywa konsultacji z uczniem/uczniami moze zgtosié sie rodzic lub nauczyciel przedmiotu.
23.Nauczyciel jest zobowigzany zrealizowaé konsultacje w ciggu dwoéch dni od zgtoszenia takiej
potrzeby przez ucznia lub rodzica.

24.Pedagog pracuje zgodnie z ustalonym harmonogramem tak jak w trybie stacjonarnym. Dyrektor
moze przydzieli¢ godziny dydaktyczne w danym oddziale klasowym w ramach pensum jesli bedzie
wymagata tego organizacja oraz umieszcza materiaty dla ucznidw w pokoju Teams pedagoga.
25.Nauczyciel $wietlicy pracuje stacjonarnie zgodnie z ustalonym harmonogramem.

Data obowigzywania w czasie trwania nauki zdalnej.

N. Organizacja Egzaminu Osmoklasisty

1. Organizacja egzaminoéw 6smoklasistow

Szkolne instrukcje postepowania zwigzane z organizowaniem i przeprowadzaniem egzaminu
6smoklasisty w Szkole Podstawowej Im. Jana Brzechwy W Lesznie Gérnym
opracowane na podstawie:

1. Informacji o sposobie organizacji i przeprowadzania egzaminu ésmoklasisty obowigzujacej w
roku szkolnym 2022/2023r.

2. Komunikatu dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej z 19 sierpnia 2022 r. w sprawie
szczegdtowych sposobdéw dostosowania warunkéw i form przeprowadzania egzaminu
6smoklasisty w roku szkolnym 2022/2023

3. Komunikatu dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej z 19 sierpnia 2022 r. w sprawie
materiatéow i przyboréw pomocniczych, z ktérych moga korzystaé zdajacy na egzaminie
6smoklasisty i egzaminie maturalnym w 2023 roku.

Egzaminy ésmoklasistow odbywaja sie co roku wedtug harmonogramu ustalonego przez Centralng
Komisje Egzaminacyjng w miesigcu maju kazdego roku szkolnego.
Do egzaminu dsmoklasisty przystepujg: uczniowie VIII klasy szkoty podstawowej

Egzamin dsmoklasisty jest egzaminem obowigzkowym, co oznacza, ze kazdy uczer musi do niego
przystgpic, aby ukonczy¢ szkote. Nie jest okreslony minimalny wynik, jaki uczen powinien uzyskac,
dlatego egzaminu ésmoklasisty nie mozna nie zdad.

Egzamin dsmoklasisty jest przeprowadzany w formie pisemnej.
Osmoklasista przystepuje do egzaminu z trzech przedmiotéw obowigzkowych, tj.:

jezyka polskiego, matematyki, jezyka obcego nowozytnego.
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Osmoklasista przystepuje do egzaminu z jednego z nastepujacych jezykéw obcych nowozytnych:
angielskiego, niemieckiego. Uczen moze wybrac tylko ten jezyk, ktdrego uczy sie w szkole w ramach
obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych.

l. Postepowanie z niejawnymi materiatami egzaminacyjnymi
A. Odbior przesytek z materiatami egzaminacyjnymi

1. Za wfasciwe zabezpieczenie i ochrone materiatéw egzaminacyjnych przed nieuprawnionym
ujawnieniem —od momentu odbioru materiatéw egzaminacyjnych do czasu przekazania ich po
egzaminie do wfasciwej okregowej komisji egzaminacyjnej — odpowiada przewodniczacy
szkolnego zespotu egzaminacyjnego.

2. Przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego lub upowazniony przez niego cztonek tego zespotu
odbiera przesytke zawierajgcg materiaty egzaminacyjne niezbedne do przeprowadzenia
egzaminu i sprawdza, czy nie zostata ona naruszona, a nastepnie sprawdza, czy zawiera ona
wszystkie niezbedne materiaty egzaminacyjne.

3. Powyisze czynnosci moga zosta¢ wykonane w obecnosci innego cztonka zespotu
egzaminacyjnego.

4. Przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego lub upowazniony przez niego cztonek tego zespotu
przechowuje i zabezpiecza wszystkie materiaty egzaminacyjne. Po otrzymaniu pakietéw z
materiatami egzaminacyjnymi i sprawdzeniu ich, zgodnie z otrzymang instrukcja,
przewodniczacy lub upowazniony przez niego cztonek szkolnego zespotu egzaminacyjnego
sktada je w stanie nienaruszonym w szafie metalowe;j (sejfie) lub w specjalnym pomieszczeniu
gwarantujacym brak dostepu osdb nieuprawnionych — materiaty egzaminacyjne pozostajg tam
do czasu przeprowadzenia danej czesci egzaminu

5. W przypadku stwierdzenia, ze przesytka zostata naruszona lub nie zawiera wszystkich
materiatow egzaminacyjnych, przewodniczacy zespofu egzaminacyjnego lub upowazniony
przez niego cztonek tego zespotu niezwtocznie powiadamia o tym dyrektora okregowej komisji
egzaminacyjnej oraz dystrybutora materiatdw egzaminacyjnych (Centrum Monitoringu).
Dyrektor okregowej komisji egzaminacyjnej informuje przewodniczgcego zespotu
egzaminacyjnego lub upowaznionego przez niego cztonka tego zespotu o dalszym
postepowaniu.

B. Przekazanie materiatéw egzaminacyjnych przewodniczacym zespotdw nadzorujacych.

1. Przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego lub upowazniony przez niego cztonek tego zespotu
W wyznaczonym przez siebie czasie i miejscu (okoto pét godziny przed rozpoczeciem danej
czesci egzaminu) sprawdza, czy materiaty egzaminacyjne nie zostaty naruszone.

2. W przypadku stwierdzenia, ze materiaty egzaminacyjne nie zostaty naruszone, przewodniczacy
zespotu egzaminacyjnego lub upowazniony przez niego cztonek tego zespotu otwiera je w
obecnosci przewodniczgcych zespotéw nadzorujgcych oraz przedstawiciela uczniow z kazdej
sali, w ktorej odbywa sie egzamin.

3. Przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego lub upowazniony przez niego cztonek tego zespotu
przekazuje kazdemu przewodniczgcemu zespotu nadzorujgcego:

a. arkusze egzaminacyjne w odpowiedniej formie i liczbie odpowiadajgcej liczbie uczniéw w
danej sali egzaminacyjnej
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b. inne materialy egzaminacyjne niezbedne do przeprowadzenia odpowiedniej czesci
egzaminu, tj.:

o wykaz uczniéw w danej sali egzaminacyjnej, przygotowany przez OKE,

e formularz protokotu przebiegu danej czesci egzaminu w danej sali egzaminacyjnej,

o naklejki przygotowane przez OKE,

e ptyty CD w przypadku czesci trzeciej egzaminu. Otwarcie opakowania ptyty CD

nastepuje w sali egzaminacyjnej,

e zwrotne koperty do spakowania prac egzaminacyjnych,

® papierowe koperty na materiaty wadliwe/niewykorzystane.
Odbiér materiatéw egzaminacyjnych powinien nastgpi¢ po zajeciu przez zdajgcych miejsc
w sali egzaminacyjnej
Przewodniczacy zespotu nadzorujgcego razem z przedstawicielem uczniéw przenosi materiaty
egzaminacyjne do odpowiedniej sali egzaminacyjnej.
W przypadku stwierdzenia, ze materiaty egzaminacyjne zostaty naruszone, przewodniczacy
zespotu egzaminacyjnego lub upowazniony przez niego cztonek tego zespotu zawiesza
odpowiednig cze$¢ egzaminu i powiadamia o tym dyrektora okregowej komisji
egzaminacyjnej. Dyrektor okregowej komisji egzaminacyjnej informuje przewodniczgcego
zespotu egzaminacyjnego lub upowaznionego przez niego cztonka tego zespotu o dalszym
postepowaniu. Informacje o zawieszeniu odpowiedniej czesci egzaminu oraz podjetych
dziataniach zamieszcza sie w protokole zbiorczym.
Po rozdaniu arkuszy egzaminacyjnych uczniom i po zakorczeniu czynnosci organizacyjnych
oraz po zakonczeniu odtwarzania nagran z ptyty CD przelicza sie wszystkie niewykorzystane
oraz wadliwe arkusze egzaminacyjne oraz niewykorzystane oraz wadliwe ptyty CD, a liczbe
niewykorzystanych i wadliwych arkuszy oraz liczbe niewykorzystanych i wadliwych ptyt CD
odnotowuje sie w protokole.

C. Postepowanie z materiatami egzaminacyjnymi po zakorficzeniu egzaminu dsmoklasisty z danego

przedmiotu.

1.

Po zakonczeniu egzaminu 6ésmoklasisty z danego przedmiotu przewodniczacy zespotu
egzaminacyjnego, w obecnosci przewodniczacych zespotéw nadzorujgcych, sprawdza
kompletno$¢ materiatdw egzaminacyjnych otrzymanych z sal i przekazuje je zgodnie z
instrukcjg wtasciwej okregowej komisji egzaminacyjne;j.

Przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego lub upowaznieni przez niego cztonkowie zespotu
egzaminacyjnego przekazujg materiaty egzaminacyjne wraz z dokumentacjg do wtasciwej
okregowej komisji egzaminacyjnej w formie, miejscu i terminie przez nig wskazanych.
Przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego zabezpiecza przed nieuprawnionym ujawnieniem
pozostatg w szkole dokumentacje dotyczacg przygotowania i przebiegu egzaminu.

Il Zasady obiegu informacji
1.

Obieg informacji o dostosowanych warunkach i formach egzaminu
a) Dyrektor szkoty, wicedyrektor, pedagog szkolny, wychowawcy klas zapoznajg
uczniow i ich rodzicow z mozliwymi dostosowaniami warunkow i form
przeprowadzania egzaminu ésmoklasisty podczas lekcji wychowawczych oraz
zebrania z rodzicami
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Rodzice (prawni opiekunowie) przekazujg dokumenty, na podstawie ktorych
przydziela sie uprawnionym uczniom dostosowane formy lub warunki
przeprowadzania egzaminu dsmoklasisty.

Pedagog szkolny gromadzi dokumenty potrzebne do okreslenia dostosowanych
warunkdw i/ lub form egzaminu do indywidualnych mozliwosci ucznia, sporzadza
zbiorcze zestawienie zawierajgce informacje o uczniach objetych dostosowaniem
oraz o przystugujacych im dostosowaniach warunkow i form egzaminu.

Pedagog szkolny przedstawia podczas posiedzenia Rady Pedagogicznej, jakie warunki
i formy dostosowania przystugujg poszczegdlnym uczniom, Rada pedagogiczna,
sposréd mozliwych sposobdéw dostosowania wskazuje sposdb lub sposoby
dostosowania warunkéw lub formy przeprowadzania egzaminu dla danego ucznia.
Pedagog szkolny i wychowawcy sporzadzajg informacje o wskazanym przez rade
pedagogiczng sposobie lub sposobach dostosowania warunkdéw i form
przeprowadzania egzaminu dsmoklasisty, wychowawcy przedstawiajg je rodzicom.
Rodzice sktadajg oswiadczenie o korzystaniu albo niekorzystaniu ze wskazanych
sposobdéw dostosowania. Wychowawcy kompletujg dokumentacje, przekazuja ja
dyrektorowi szkoty.

2. Obieg informacji w sprawie wyboru jezyka obcego

a)

b)

Rodzice (prawni opiekunowie) sktadajg pisemne deklaracje wskazujgce jezyk obcy
nowozytny, z ktérego uczen przystapi do czesci trzeciej egzaminu oraz deklaracje o
przystgpieniu ucznia do egzaminu w jezyku danej mniejszosci narodowe;.
Wychowawcy kompletujg deklaracje, peten zestaw deklaracji wraz ze zbiorczym
zestawieniem wyboru jezyka, z ktérego bedg zdawac egzamin poszczegdlni uczniowie
przekazujg dyrektorowi.

3. Wprowadzanie danych

a)

b)

Wychowawcy, nauczyciel, ktdremu wyznaczono to zadanie wraz z dyrektorem
opracowujg przydziat do sal egzaminacyjnych, ze wzgledu na liczbe ucznidow w sali,
sposoby dostosowania warunkdéw i form pisania egzaminu, wybor jezyka obcego.
Wychowawcy przygotowujg zestawienie informacji o uczniach zawierajgce
sprawdzone informacje dotyczace danych ucznidow, wybranym przez nich jezyku,
przydziale do sali egzaminacyjnej, specyficznych trudnosciach w nauce,
niepetnosprawnosciach iinnych, upowazniajgcych do dostosowania warunkéw i form
egzaminu, sposobach dostosowania warunkéw i form pisania egzaminu. W
przygotowaniu tych zestawien wspétpracujg z nauczycielem, ktéremu wyznaczono to
zadanie.

Dyrektor szkoty wraz z wyznaczonym pracownikiem administracyjnym szkoty
wprowadza informacje o uczniach i przekazuje je do Okregowej Komisji
Egzaminacyjnej w Poznaniu, zgodnie z procedurami.

4. Obieg informacji dotyczacych organizacji egzaminu:

a)

Dyrektor szkoty, zastepca dyrektora, wychowawcy klas, nauczyciel, ktéremu

wyznaczono to zadanie, przekazujg informacje uczniom oraz ich rodzicom o

warunkach przebiegu egzaminu ésmoklasisty podczas lekcji wychowawczych, zebran

z rodzicami, dotyczace szczegdlnie:

— harmonogramu przeprowadzania egzaminu, zdajacy powinni wiedzie¢, kiedy jest
przeprowadzany egzamin w terminie gtéwnym i w terminie dodatkowym,
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struktury egzaminu (podziat na czesci; czas trwania poszczegdlnych czesci, w tym
przedtuzenie czasu trwania w przypadku dostosowania warunkéw lub formy
przeprowadzania egzaminu) oraz zakresu sprawdzanych umiejetnosci,

zasad przeprowadzania egzaminu z obu zakreséw/pozioméw w danym dniu, w
tym: losowania numeru stolika, przy ktérym uczen bedzie pracowat; nalezy
rowniez wyttumaczy¢ uczniom, ze niektdrzy ich koledzy i kolezanki bedg mieli
wskazane miejsce, przy ktdrym bedg pracowac, kodowania arkusza
egzaminacyjnego, sprawdzania kompletnosci arkusza egzaminacyjnego,
rozpoczynania pracy z arkuszem po otrzymaniu pozwolenia od nauczyciela,
zgtaszania koniecznosci skorzystania z toalety, zasad oddawania arkusza
egzaminacyjnego po zakorczeniu pracy,

sposobu zaznaczania odpowiedzi na karcie odpowiedszi,

dodatkowego czasu (5 minut) przeznaczonego na sprawdzenie poprawnosci
przeniesienia odpowiedzi na karte odpowiedzi, nalezy poinformowa¢é ucznidw, ze
instrukcja dotyczgca sposobu dokonywania poprawek, bedzie zamieszczona tez w
arkuszu egzaminacyjnym,

zakazu wnoszenia do sali egzaminacyjnej urzadzen telekomunikacyjnych lub
korzystania z takich urzadzen w tej sali,

przyboréw i materiatow, ktére zdajagcy mogg wniesé do sali egzaminacyjnej,
zakazu wnoszenia urzadzen telekomunikacyjnych, korzystania z kalkulatora oraz
stownikow,

koniecznosci samodzielnego rozwigzywania zadan w czasie egzaminu,

mozliwosci wgladu do sprawdzonej i ocenionej pracy egzaminacyjnej,

mozliwosci zaznaczania odpowiedzi na tescie, a nie na karcie odpowiedzi
uczniom, ktérym przyznano takie dostosowanie warunkéw egzaminu,

numeru i umiejscowienia sali, w ktérych uczniowie przystepujg do egzaminu;
godziny o ktérej powinni by¢ obecni w szkole,

terminie udostepnienia wynikéw egzaminu,

b) Wychowawcy klas ¢wiczg z uczniami kodowanie na wybranych lekcjach.

5. Obieg informacji dotyczacych pracy cztonkéw zespotu egzaminacyjnego

6.

a) Dyrektor szkoty przeprowadza szkolenie cztonkéw zespotu egzaminacyjnego oraz

zapoznaje ich z niezbednymi procedurami.

b) Dyrektor szkoty we wspdtpracy z wyznaczonym nauczycielem przydziela zadania w

zwigzku z przygotowaniem i przeprowadzeniu egzaminu, cztonkom szkolnego zespotu

egzaminacyjnego i informuje ich o przydzielonych zdaniach, dotyczgcych:

— przygotowania materiatow do teczek,

— przygotowania sal,

— sprawdzenia obecnosci uczniéw przed egzaminem,

— wypetniania funkcji przewodniczacych i cztonkdw zespotdw nadzorujgcych w
poszczegdlnych dniach,

— opieki nad uczniami przed wejsciem do sal egzaminacyjnych i po ich wyjsciu,

— dyzurdw podczas egzaminu,

— porzadkowania sal po egzaminie.

Informowanie o wynikach egzaminu.

a)

Dyrektor przekazuje wyniki zainteresowanym uczniom i ich rodzicom

Strona 75 z 147



b)

Procedury Szkoty Podstawowej im. Jana Brzechwy w Lesznie Gornym

Dyrektor szkoty, zastepca dyrektora szkoty, wychowawcy klas przekazujg uczniom

zaswiadczenia o wynikach egzaminu.

— mozliwosci skorzystania z materiatéw dostepnych na stronie internetowej CKE

(www.cke.gov.pl, w zaktadce poswieconej egzaminowi dsmoklasisty

Il Organizacja egzaminu

Termin egzaminu

Egzamin dsmoklasisty jest przeprowadzany zawsze w ostatnim tygodniu maja od wtorku do

czwartku, np. w roku 2023 egzamin wyglada tak:

- 23 maja 2023r.- jezyk polski — godz. 9:00 — 120 minut (wydtuzony czas nie wiecej niz do 180 min,

uczniowie- obywatele Ukrainy-210 min.))

- 24 maja 2023r. - matematyka — godz. 9:00 — 100 minut (wydtuzony czas nie wiecej niz do 150 min)

- 25 maja 2023r. -jezyk obcy nowozytny- godz. 9:00 — 90 minut (wydtuzony czas nie wiecej niz do

135 min)
2. Przydziat sal egzaminacyjnych
Nr sali LICZBA UCZNIOWIE
UCZNIOW
Salal 14 uczniowie bez dysfunkcji kl. 8a
Sala 2 8 uczniowie z dostosowanymi warunkami egzaminu ze wzgledu na
specyficzne trudno$ci w uczeniu si¢

3. Przebieg egzaminu:

1. Czynnosci organizacyjne przed rozpoczeciem egzaminu

a) 8.00
spotkanie zespotéw nadzorujacych egzamin;
sprawdzenie obecnosci cztonkdw zespotéw nadzorujacych egzamin;
sprawdzenie obecnosci zdajacych,
sprawdzenie przygotowania sal i materiatéw:
miejsca dla zespofu nadzorujacego oraz dla obserwatoréw zewnetrznych, zegary, tablica,
kreda, ggbka
w sali gimnastycznej, numery sal na drzwiach, ustawienie stolikdw, numery na stolikach
uczniowskich,
usuniecie pomocy dydaktycznych, przygotowanie sprzetu do odtwarzania ptyt,
sprawdzenie teczek z dodatkowymi materiatami egzaminacyjnymi,
sprawdzenie zapasowych przyboréw do pisania
przydziat zadan dla cztonkéw zespotu nadzorujgcego egzamin- pomoc przy kodowaniu,
oddawaniu arkusza, zapewnienia samodzielnej pracy

b) 8:30

sprawdzenie materiatdw egzaminacyjnych, otwarcie ich w obecnosci przewodniczacych
zespotdéw oraz przedstawicieli uczniow

przypomnienie zdajgcym, zespotowi, obserwatorom o zakazie wnoszenie urzadzen
telekomunikacyjnych, upewnienie sie, czy zdajgcy posiadajg dtugopis z czarnym wkitadem
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(niedozwolone jest korzystanie z dtugopisow scieralnych, zmazywalnych) i linijke na egzamin z
zakresu matematyki, ustawienie klas, dokumentu stwierdzajgcego tozsamos¢ (tozsamosc
moze rowniez potwierdzi¢ wychowawca lub nauczyciel) i przybordw, rozdanie paskéw
kodowych wraz z naklejkami z OKE z numerami PESEL ucznidw,
c) 8:40
— wejscie zdajgcych do sal wedtug listy wywieszonej na drzwiach, losowanie miejsc, zajecie
miejsc przy stotach oznaczonych wylosowanymi numerami
— odbidr przez przewodniczacych sal od przewodniczgcego szkolnego zespotu egzaminacyjnego
materiatdw egzaminacyjnych (odpowiednia liczba i rodzaj zestawow, listy zdajagcych w danej
sali, druk protokotu, kody kreskowe i koperty do spakowania materiatéw, a w Il czesci
egzaminu- ptyty CD) oraz przeniesienie ich do odpowiedniej sali w obecnosci ucznidw z kazdej
z sal
— informacja przewodniczgcego zespotu nadzorujgcego po zajeciu miejsc przez wszystkich
zdajacych o
e zasadach zachowania podczas egzaminu
e o0 dodatkowych 5 minutach przeznaczonych na sprawdzenie poprawnosci
przeniesienia odpowiedzi do zadan zamknietych na karte odpowiedzi po
zakonczeniu czasu przewidzianego na rozwigzanie zadan (dotyczy zdajacych,
ktorzy majg obowigzek zaznaczenia odpowiedzi na karcie odpowiedzi)
® 0 zasadach oddawania arkuszy egzaminacyjnych po zakorczeniu pracy.

2. Rozdanie arkuszy egzaminacyjnych
a) nie wczesniej niz o 9:00 — rozdanie zdajacym przez cztonkéw zespotu nadzorujacego
arkuszy egzaminacyjnych oraz naklejek przygotowanych przez OKE. Naklejki moga
rowniez zosta¢ przekazane zdajgcym przy losowaniu (spdznieni nie wchodzg do sal, o
wejsciu decyduje przewodniczacy s.z.e. zgodnie z procedurami egzaminu)
3. Po otrzymaniu przez uczniéw (stuchaczy) arkuszy egzaminacyjnych oraz naklejek
Czynnosci zespotu nadzorujgcego
a) przewodniczacy zespotu nadzorujgcego:

— informuje zdajacych o obowigzku zapoznania sie przed przystgpieniem do
rozwigzywania zadan z instrukcja wydrukowang na pierwszej stronie arkusza
egzaminacyjnego, w tym w szczegdlnosci o tym, ze podczas Il czesci egzaminu teksty
do zadan sprawdzajgcych rozumienie ze stuchu bedg odtworzone z ptyty CD

— poleca zdajagcym sprawdzenie kompletnosci arkusza egzaminacyjnego, tj. czy arkusz
egzaminacyjny zawiera (a) zeszyt zadan egzaminacyjnych oraz (b) karte odpowiedzi

— informuje, ze na 10 minut przed zakonczeniem czasu przeznaczonego na prace z
arkuszem przewodniczacy zespotu nadzorujgcego przypomni o koniecznosci
przeniesienia odpowiedzi na karte odpowiedzi,

b) przewodniczacy poleca zdajgcym:
— sprawdzenie, czy zeszyt zadan egzaminacyjnych zawiera wszystkie kolejno
ponumerowane strony
— sprawdzenie poprawnosci numeru PESEL na naklejkach przygotowanych przez OKE
c) zdajacy kodujg zeszyt zadan i karte odpowiedzi, zgodnie z instrukcjg przewodniczacego
zespotu nadzorujgcego, naklejajg naklejki.
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cztonkowie zespotu nadzorujgcego sprawdzajg poprawnos¢ wykonania tych czynnosci
przez ucznidéw

cztonkowie zespotu nadzorujgcego udzielajg odpowiedzi na pytania zdajgcych zwigzane
wytacznie z kodowaniem i rozumieniem instrukcji dla ucznia; nie mogg udziela¢ zadnych
wyjasnien dotyczacych zadan egzaminacyjnych ani ich komentowad.

Czynnosci zdajacych:

a)
b)

c)

d)

f)

4. Po
a)

b)

c)

zapoznajg sie z instrukcjg dla ucznia zamieszczong na pierwszej stronie arkusza,
sprawdzajg, czy arkusze egzaminacyjne sg kompletne i zawierajg (a) zeszyt zadan
egzaminacyjnych oraz (b) karte odpowiedzi
sprawdzajg, czy zeszyt zadan egzaminacyjnych zawiera wszystkie kolejno ponumerowane
strony
w razie potrzeby zgtaszajg braki przewodniczgcemu zespotu nadzorujgcego dang czesc
egzaminu i otrzymujg kompletne arkusze z arkuszy rezerwowych. Takie przypadki
odnotowuje sie w protokole przebiegu danej czesci egzaminu Protokét czytelnie podpisuje
uczen ktéry zgtosit braki w arkuszu egzaminacyjnym,
przed rozpoczeciem kazdego zakresu odpowiedniej czesci egzaminu, w wyznaczonych
miejscach zeszytu zadan egzaminacyjnych i karty odpowiedzi uczen zamieszcza kod ucznia
i numer PESEL, a w przypadku braku numeru PESEL —serie i numer paszportu lub innego
dokumentu potwierdzajgcego tozsamos¢, oraz naklejki przygotowane przez okregowg
komisje egzaminacyjng. Uczen nie podpisuje arkusza egzaminacyjnego.
przypadku wystgpienia btedu w numerze PESEL, zdajgcy zwraca zespotowi nadzorujgcemu
naklejki z btednym numerem PESEL; przewodniczacy zespotu nadzorujgcego koryguje ten
numer w wykazie zdajgcych w danej sali oraz zamieszcza w protokole przebiegu danej
czesci egzaminu w sali adnotacje o stwierdzeniu btedu. Na zeszycie zadan egzaminacyjnych
i karcie odpowiedzi w miejscach przeznaczonych na naklejke przygotowang przez OKE
cztonek zespotu nadzorujgcego wpisuje odrecznie prawidtowy numer PESEL zdajacego oraz
identyfikator szkoty
czynnosciach organizacyjnych
przewodniczacy zespotu nadzorujgcego zapisuje na tablicy (planszy), w widocznym miejscu,
czas rozpoczecia i zakonczenia pracy z danym arkuszem egzaminacyjnym.
Czas pracy zdajgcych liczy sie od momentu zapisania na tablicy godziny rozpoczecia pracy i
wynosi:
- jezyk polski — godz. 9:00 — 120 minut (wydtuzony czas nie wiecej nizdo 180 min)
- matematyka — godz. 9:00 — 100 minut (wydtuzony czas nie wiecej nizdo 150 min)
- jezyk obcy nowozytny- godz. 9:00 — 90 minut (wydtuzony czas nie wiecej niz do 135
min)
bezposrednio po zapisaniu godziny rozpoczecia i zakoriczenia egzaminu, podczas Ill czesci
nastepuje odtworzenie ptyty CD, na ktdrej oprécz tekstow w jezyku obcym nagrane s3
instrukcje w jezyku polskim dotyczace rozwigzywania zadan, przerwy na zapoznanie sie z
trescig zadan oraz przerwy przeznaczone na rozwigzanie poszczegoélnych zadan.
po rozdaniu zdajgcym arkuszy egzaminacyjnych uczniowie spdznieni nie zostajg wpuszczeni
do sali egzaminacyjnej. W uzasadnionych przypadkach, jednak nie pdiniej niz po
zakonczeniu czynnosci organizacyjnych, decyzje o wpuszczeniu do sali egzaminacyjnej
ucznia spdznionego podejmuje przewodniczacy szkolnego zespotu egzaminacyjnego, ale
zdajgcy konczy prace z arkuszem egzaminacyjnym o czasie zapisanym na tablicy (planszy).

Strona 78 z 147



Procedury Szkoty Podstawowej im. Jana Brzechwy w Lesznie Gornym

5. W trakcie trwania pracy z zestawem egzaminacyjnym:

a)

b)

c)

d)

w celu monitorowania prawidtiowego przebiegu egzaminu cztonkowie zespotu
nadzorujgcego oraz obserwatorzy mogg poruszac sie po sali egzaminacyjnej w sposéb
nie zaktdcajacy pracy zdajacych: cicho, bez zaglagdania do prac zdajgcych.

podczas pracy z arkuszem egzaminacyjnym zdajgcy nie powinni opuszczac sali
egzaminacyjnej. Przewodniczacy zespofu nadzorujgcego moze zezwolié, w
uzasadnionej sytuacji, na opuszczenie sali po zapewnieniu warunkéw wykluczajgcych
mozliwos¢ kontaktowania sie zdajgcego z innymi osobami (nie dotyczy sytuacji, w
ktorej konieczne jest skorzystanie z pomocy medycznej). W przypadku koniecznosci
wyjscia z sali uczen sygnalizuje jg przez podniesienie reki, po uzyskaniu zezwolenia
przewodniczgcego zespotu nadzorujgcego pozostawia arkusz zamkniety na stoliku, czas
nieobecnosci jest odnotowany w protokole.

jesli uczen ukonczyt prace przed czasem, zgtasza to zespotowi nadzorujgcemu przez
podniesienie reki, zamyka arkusz i odktada go na brzeg stolika. Przewodniczacy zespotu
nadzorujgcego lub cztonek zespotu nadzorujgcego w obecnosci ucznia sprawdza
kompletnos¢ materiatdw. Dodatkowo, jezeli zdajgcy zgtasza zakonczenie pracy
wczesniej niz na 10 minut przed zakonczeniem czasu przeznaczonego na prace z
arkuszem — przed odebraniem jego arkusza egzaminacyjnego cztonek zespotu
nadzorujgcego sprawdza, czy uczen zaznaczyt odpowiedzi na karcie odpowiedzi. W
przypadku braku zaznaczen poleca zdajagcemu wykonanie tej czynnosci Po otrzymaniu
pozwolenia na opuszczenie sali uczen wychodzi, nie zaktécajac pracy pozostatym
piszacym.

czynnosci zwigzane z odbiorem arkuszy egzaminacyjnych od zdajacych, ktérzy ukonczyli
prace przed czasem, muszg by¢ tak zorganizowane, by nie zaktdcié pracy pozostatym
zdajgcym, ale zgodnie z procedurami.

6. Tuz przed zakoriczeniem pracy z zestawem:

e)

f)

a)

b)

c)

d)

na 10 minut przed zakorczeniem czasu przeznaczonego na prace z arkuszem
egzaminacyjnym przewodniczacy zespotu nadzorujgcego przypomina zdajagcym o
konieczno$ci zaznaczenia odpowiedzi na karcie odpowiedzi.

przewodniczgcy zespotu nadzorujgcego po uptywie czasu przeznaczonego na prace z
arkuszem egzaminacyjnym:

informuje zdajacych o zakonczeniu pracy.

wyznacza dodatkowy czas (5 minut) na sprawdzenie poprawnosci przeniesienia przez
uczniow odpowiedzi na karte odpowiedzi (dotyczy zdajacych, ktérzy majg obowigzek
zaznaczenia odpowiedzi na karcie)

poleca cztonkom zespotu nadzorujgcego kontrole czynnosci wykonywanych przez
uczniow.

poleca po uptywie dodatkowego czasu zamkniecie arkuszy i odtozenie ich na brzeg
stolika.

7. Odbiodr arkuszy egzaminacyjnych:

a)

b)

przewodniczacy zespotu nadzorujgcego zleca cztonkom zespotu odbiér arkuszy od
uczniéw. Cztonkowie zespotu nadzorujgcego majg obowigzek upewnié sie, ze wszyscy
uczniowie przeniesli odpowiedzi na karte odpowiedzi.

w obecnosci wszystkich ucznidéw cztonkowie zespotu nadzorujgcego sprawdzajg
kompletnos¢ materiatow i przyjmujg je od zdajacych. Nastepnie przewodniczacy
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zezwala zdajgcym, z wyjatkiem ucznia, ktéry ma by¢ obecny podczas pakowania na
opuszczenie sali.

8. Po zakonczeniu egzaminu z danego przedmiotu i opuszczeniu sali przez uczniéw

a)

cztonkowie zespotu nadzorujgcego w obecnosci przedstawiciela uczniéw:

— odnotowujg na wykazie uczniéw w danej sali egzaminacyjnej oddanie
arkuszy egzaminacyjnych przez zdajacych

—  w przypadku ucznidw, ktérym — zgodnie z komunikatem dyrektora CKE —
przyznano prawo do dostosowania warunkéw egzaminu dsmoklasisty
polegajgce na dostosowaniu zasad oceniania i/lub prawo do nieprzenoszenia
odpowiedzi na karte, zaznaczajg przyznane tym uczniom uprawnienia,
zamalowujgc odpowiednie pola na zeszycie zadan egzaminacyjnych i karcie
odpowiedzi

b) przygotowujg materiaty do przekazania do OKE tj. caty arkusz egzaminacyjny kazdego

zdajgcego (zeszyt zadan egzaminacyjnych wraz z nieoderwang od zeszytu kartg
odpowiedzi)

przeliczajg, porzadkujg i pakujg materiaty egzaminacyjne zgodnie z instrukcja
wiasciwej okregowej komisji egzaminacyjnej, z zastrzezeniem ze do OKE wysytane sg
wszystkie materiaty egzaminacyjne.

9. Przekazanie materiatow egzaminacyjnych

a) przewodniczacy zespotu nadzorujgcego przekazuje przewodniczgcemu zespotu

egzaminacyjnego:

koperty zwrotne zawierajgce arkusze egzaminacyjne (zeszyty zadan z nieoderwanymi
kartami odpowiedzi) wypetnione przez zdajgcych,

koperty zwrotne zawierajgce arkusze egzaminacyjne (zeszyty zadan z nieoderwanymi
kartami odpowiedzi)

wadliwe arkusze egzaminacyjne, niewykorzystane arkusze egzaminacyjne oraz
wadliwe ptyty CD

podpisany przez wszystkich cztonkdéw zespotu nadzorujacego i obserwatoréw
protokét przebiegu egzaminu ésmoklasisty z danego przedmiotu w dane;j sali
egzaminacyjnej

uzupetniony wykaz ucznidw w danej sali egzaminacyjne;j

b) Przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego sprawdza kompletno$¢ materiatow z danej sali w

obecnosci wlasciwego przewodniczgcego zespotu nadzorujacego.

Wyniki i zaswiadczenia

Uczniowie poznajg swoje wyniki i dostang zaswiadczenie o szczegétowych wynikach egzaminu

6smoklasisty w lipcu wedtug harmonogramu ustalanego przez CKE. Na zaswiadczeniu podany bedzie

wynik procentowy oraz wynik na skali centylowej dla egzaminu z kazdego przedmiotu.

Wynik procentowy to odsetek punktéw (zaokraglony do liczby catkowitej), ktdre uczen zdobyt za

zadania z danego przedmiotu.

Wynik centylowy to odsetek liczby 6smoklasistdw (zaokraglony do liczby catkowitej), ktérzy uzyskali z

egzaminu z danego przedmiotu wynik taki sam lub nizszy niz zdajgcy.
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Na przyktad uczen, ktéry z jezyka polskiego uzyskat 78% punktéw mozliwych do zdobycia (wynik
procentowy), dowie sie z zaswiadczenia, ze wynik taki sam lub nizszy uzyskato 73% wszystkich
zdajacych (wynik centylowy), co oznacza, ze wynik wyzszy uzyskato 27% zdajacych. Wynik centylowy
umozliwia poréwnanie swojego wyniku z wynikami uczniow w catym kraju.

Wyniki egzaminacyjne sg ostateczne i nie mogg by¢ podwazone na drodze sgdowe;.

Jesli w czasie przeprowadzania egzaminu préobnego w kraju bedzie panowato zagrozenie pandemiag
koronawirusa SARS-CoV2 to w czasie egzaminu wszyscy uczestnicy zobowigzani sg do
przestrzegania obostrzen i procedur obowigzujgcych w szkole.

2. Organizacja prébnych egzamindw ésmoklasistow

Egzaminyprdébne ucznidwklas 6smych, beda przeprowadzane dwa razy w roku szkolnym w czasie
trzech dni w terminach ustalonych przez Dyrektora Szkoty Podstawowej im. Jana Brzechwy w Lesznie
Gérnym. Pierwszy dzien to egzamin prébny z jezyka polskiego, rozpocznie sie o godzinie 9:00 - czas
120 minut; Drugi dzien to egzamin prébny z matematyki, rozpocznie sie o godzinie 9:00 - czas 100
minut; Trzeci dzien to egzamin prébny z jezyka obcego nowozytnego (jezyk angielski, jezyk
niemiecki) rozpocznie sie o godzinie 9:00 — czas 90 minut.

Jesli w czasie przeprowadzania egzaminu probnego w kraju bedzie panowato zagrozenie pandemia
koronawirusa SARS-CoV2 to w czasie egzaminu wszyscy uczestnicy zobowigzani sg do
przestrzegania obostrzen i procedur obowigzujgcych w szkole.

1. W przestrzeniach wspdlnych obowigzuje nakaz noszenia maseczek zastaniajgcych nos i usta.
Powejsciu do sali i zajeciu swojego miejsca, bedzie mozna zdjgé¢ maseczke na czas pisania egzaminu.

2. Po wejsciu do szkoty nalezy bezwzglednie zdezynfekowad dtonie.

3. Nalezy zachowa¢ dystans co najmniej 1,5 m. Witamy sietylko poprzez pozdrowienie, na odlegtos¢,
nie podajemy sobie dtoni.

4. Uczniowie na egzamin moga przyniesc tylko przedmioty potrzebne na egzaminie ( czarny dtugopis i
linijka na egzaminie z matematyki) i ewentualnie mata butelke wody (maksymalna objetosé¢ to 0,5l).

5. Na egzaminie uczniowie nie mogg pozyczac sobie zadnych przyboréw, chusteczek, dtugopisdw.

6. Na sale egzaminacyjng nie wolno wnosic¢ telefonédw komdrkowych oraz innych urzadzen
elektronicznych przenoszacych informacje.

6. Uczniowie przychodzg do szkoty w strojach apelowych zgodnie z ponizszym harmonogramem.

Harmonogram wejscia uczniow klas 6smych do szkoty na egzamin probny dsmoklasisty.
1. W dniach egzamindw uczniowie przychodza do szkoty na 7.35 i uczestniczg w pierwszej
lekcji.
Od godz. 8.30 uczniowie pod opieka nauczycieli oczekujg w klasach.
W pierwszym i drugim dniu egzamindw o godz. 8.45 uczniowie ustawiajg sie przed salg
gimnastyczna wedtug numeracji w dzienniku i losujg numery stolikéw.
4. Nastepnie uczniowie wchodzg na sale i zajmujg wylosowane miejsca.
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W trzecim dniu egzamin z jezyka niemieckiego odbywa sie w klasie nr 30 a z jezyka
angielskiego w klasie nr 29.

Uczniowie o godz. 8.45 ustawiajg sie pod odpowiednig klasg, losujg numery stolikéw,
wchodzga do klasy i zajmujg wylosowane miejsca.

W czasie dwéch pierwszych dni egzamindw w godzinach przewidzianych na pisanie korytarz
przy sali gimnastycznej i korytarz | pietra w dniu trzeciego egzaminu sg wytgczone dla
uczniéw klas I-VILI.

Organizacja nauki po egzaminie oraz dla uczniow klas 4-7.

1. Uczniowie klas dsmych po napisaniu egzaminu prébnego, uczestniczg w planowych zajeciach do

konca dnia.

2. Uczniowie pozostatych oddziatéw majg w tym czasie zajecia wg planu.

3. W czasie pisania egzaminéw prébnych nauczyciele, opiekuja sie uczniami klasy VIl wedtug swojego

planu .

4. Pozostali nauczyciele prowadzg zajecia wg planu.

O. Regulamin korzystania z dziennika elektronicznego

PODSTAWA PRAWNA

Ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie o$wiaty (Dz. U. 22004 r. Nr 256, poz. 2572, z pdin.
zm.).

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 29 sierpnia 2014 r. w sprawie sposobu
prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoty i placéwki dokumentacji przebiegu
nauczania, dziatalnosci wychowawczej i opiekuriczej oraz rodzajéw tej dokumentacji (Dz. U.
2014 poz. 1170).

Zgodnie z art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. i jego pdzniejszych aktualizacji w sprawie ochrony osdb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (4.5.2016 L119/38 Dziennik Urzedowy Unii Europejskiej PL)

Rozdziat| Postanowienia ogdine

1.

W szkole za posrednictwem strony https://uonetplus.vulcan.net.pl/szprotawafunkcjonuje
elektroniczny dziennik. Oprogramowanie to oraz ustugi z nim zwigzane dostarczane sg przez
firme zewnetrzng wspotpracujaca ze szkota. Podstawg dziatania dziennika elektronicznego jest
umowa podpisana przez Dyrektora Szkoty i uprawnionego przedstawiciela firmy dostarczajgcej
i obstugujgcej system dziennika elektronicznego.

Za niezawodnos¢ dziatania systemu, ochrone danych osobowych mieszczonych na serwerach
oraz tworzenie kopii bezpieczenstwa, odpowiada firma nadzorujgca prace dziennika
internetowego, pracownicy szkoty, ktérzy majg bezposredni dostep do edycji przegladania
danych oraz rodzice w zakresie udostepnionych im danych. Szczegdétowg odpowiedzialnos¢

Strona 82 z 147



Procedury Szkoty Podstawowej im. Jana Brzechwy w Lesznie Gornym

obu stron reguluje zawarta pomiedzy stronami umowa oraz przepisy obowigzujgcego w Polsce
prawa.

Administratorem danych osobowych jest Szkota Podstawowa w Lesznie Gérnym

Celem przetwarzania danych osobowych jest realizacja obowigzkéw wynikajacych z
Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 29 sierpnia 2014 r. w sprawie sposobu
prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoty i placéwki dokumentacji przebiegu
nauczania, dziatalnosci wychowawczej i opiekuriczej oraz rodzajow tej dokumentacji.
Uzytkownicy e-dziennika: upowaznieni pracownicy szkoty, rodzice/prawni opiekunowie
zobowigzani sg do stosowania zasad zawartych w ponizszym regulaminie.

Rodzicom na pierwszym zebraniu w nowym roku szkolnym zapewnia sie mozliwos¢ zapoznania
sie ze sposobem dziatania i funkcjonowania dziennika elektronicznego.

Wewnatrzszkolne Zasady Oceniania s dostepne na stronie internetowej szkoty.

Zasady korzystania z dziennika elektronicznego przez rodzicdw (prawnych opiekundw),
ucznidw oraz pracownikéw szkoty okreslone s3 w umowie zawartej pomiedzy firmg
zewnetrzng dostarczajgcg system dziennika elektronicznego a placéwka szkolng z
zastrzezeniem, ze rodzicowi przystuguje prawo bezptatnego dostepu do informacji o swoim
dziecku.

Rozdziat Il Konta w dzienniku elektronicznym

Kazdy uzytkownik posiada wtasne konto w systemie dziennika elektronicznego, za ktére

osobiscie odpowiada. Szczegdétowe zasady dla poszczegdlnych kont opisane sg w

poszczegolnych rozdziatach tego dokumentu.

Uzytkownik jest zobowigzany dbaé o zasady bezpieczeristwa w postugiwaniu sie loginem i

hastem do systemu, ktére poznat na szkoleniu (nauczyciele na radzie pedagogicznej, rodzice

na zebraniu).

Nauczyciel musi mie¢ swiadomos¢, ze poprzez login, hasto jest identyfikowany, w systemie

dziennika elektronicznego.

Hasto umozliwiajgce dostep do zasobow sieci kazdy uzytkownik (Szkolny Administrator

Dziennika Elektronicznego, Dyrektor Szkoty, Wychowawca Klasy, Nauczyciel, Pracownik

Sekretariatu, Rodzic) utrzymuje w tajemnicy.

W przypadku utraty hasta lub podejrzenia, ze zostato odczytane/wykradzione przez osobe

nieuprawniong, uzytkownik zobowigzany jest do natychmiastowej zmiany hasta.

W dzienniku internetowym funkcjonujg nastepujgce grupy kont posiadajgce odpowiadajace

im uprawnienia:

1. rola Dyrektor — dostep w trybie odczytu do modutéw Dziennik, Sekretariat,

2. rola Sekretarka — petny dostep do modutu Sekretariat,

3. rola Nauczyciel —dostep do modutu Dziennik w zakresie wynikajgcym z przydziatow
nauczyciela

| tak nauczyciel majacy przydzielone zajecia w danym oddziale ma prawo do:

a)

wypetniania tematdéw swoich lekcji,

b) sprawdzania obecnosci na swoich lekcjach,

c)

wystawiania ocen z prowadzonych przez siebie zajeé,
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d) wpisywania uwag.

Nauczyciel, ktéry nie ma przydzielonych zaje¢ w oddziale, moze dokonywac wpiséw o

przeprowadzonych lekcjach sporadycznych (zastepstwach), tacznie z wpisywaniem ocen, ale bez

prawa wgladu w inne zajecia.

Natomiast wychowawca oddziatu:

a)

ma petny dostep do dziennika swojego oddziatu,

b) ma prawo dokonywania wpiséw we wszystkich zakresach danych swojego oddziatu, takze

c)

7.

dokonywania wpisdw w zastepstwie innych nauczycieli, w tym wpisdw ocen,

ma prawo sporzadzania wszystkich wydrukéw odnoszacych sie do swojego oddziatu.

4. rola Administrator — petny dostep do modutu Administrowanie,

5. rola Pedagog — dostep w trybie odczytu do modutéw Sekretariat oraz Dzienniku (facznie z
danymi wrazliwymi) z mozliwoscig wprowadzania danych wrazliwych w kartotece ucznia,
na przyktad specjalnych potrzeb; petny dostep z prawem zapisu do dziennikdw pedagoga,
do ktdrych zostat przypisany.

6. rola Gos¢ —dostep w trybie odczytu do modutu Dziennik ( czyli do przegladania dziennika,
poza danymi wrazliwymi).

7. rola Kierownik swietlicy — petny dostep do edycji informacji we wszystkich zaktadkach
dziennika swietlicy.

8. Rola operator Ksiegi Zastepstw — petny dostep do modutu zastepstw.

Uprawnienia przypisane do kont, w szczegdlnosci tych dyrektorskich, nauczycielskich oraz
administratorskich moga zosta¢ zmienione przez Szkolnego Administratora Dziennika
Elektronicznego.

Rozdziat lll Przekazywanie informacji w dzienniku elektronicznym

1.

W dzienniku elektronicznym do przekazywania i wymiany informacji stuzg moduty
WIADOMOSCI.

Uzytkownik systemu dziennika elektronicznego zgodnie z ustawg o ochronie danych
osobowych nie udostepnia zasobdw dziennika osobom trzecim.

Szkota nie przewiduje innych form przekazywania biezgcych informacji rodzicom i uczniom niz
przewidziane w dzienniku elektronicznym. Szkota moze, na zyczenie rodzica (prawnego
opiekuna) udostepnic papierowe wydruki, ktére sg przewidziane dla konta Rodzica w systemie
dziennika elektronicznego.

Przed wystawieniem oceny $rédrocznej / korcoworocznej szkota przewiduje przekazanie
informacji o zagrozeniu ucznia oceng niedostateczng na tydzien przed klasyfikacyjnym
posiedzeniem rady pedagogicznej. W szczegdlnych sytuacjach szkota moze informowac
rodzica w formie listowne;.

Pracownikom szkoty, nie wolno udziela¢ Zzadnych poufnych informacji z dziennika
elektronicznego. Wszystkie dane osobowe ucznidw i ich rodzin sg poufne. Nie wolno
przekazywac zadnych informacji odnosnie na przyktad: haset, ocen, frekwencji itp., rodzicomi
uczniom, drogg telefoniczng, ktéra nie pozwala na jednoznaczng identyfikacje drugiej osoby.
Dane osobowe lub informacje dotyczace ocen, zachowania czy frekwencji szkota moze
udostepni¢ na zadanie: policji, prokuratury, sadu.
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7. Modut WIADOMOSCI stuzy do komunikacji i przekazywania informacji. Nalezy go
wykorzystywaé, gdy potrzebna jest informacja zwrotna o przeczytaniu wiadomosci lub
odpowiedzi na pytanie, oraz gdy chcemy przekaza¢ wiadomos¢ tylko pewnej grupie oséb np.
.uczniom tylko jednej klasy.

8. Modut WIADOMOSCI nie moze zastgpi¢ oficjalnych podan papierowych, ktére regulujg
przepisy odnoénie szkolnej dokumentacji. Modut WIADOMOSCI moze stuzy¢ do informowania
o nagtej nieobecnosci ucznia w szkole, ale usprawiedliwienie tej nieobecnosci musi nastgpi¢ w
formie pisemnej lub usprawiedliwiania z poziomu dziennika

9. Jezelinauczyciel uzna, ze zachowanie ucznia np. ucieczka z lekcji, niestosowne zachowanie itp.
wymaga szczegdlnego odnotowania, powinien wysta¢ odpowiednig tre$¢ do rodzica
(prawnego opiekuna) za pomocg modutu UWAGI.

10. UWAGI bedg automatycznie dodawane do kartoteki danego ucznia z podaniem:

1) Imienia i nazwiska nauczyciela wpisujgcego uwage.
2) Adresata.
3) Temat i tresci uwagi.

11. Nie nalezy usuwac nieaktywnych ogtoszen, kasowac przeczytanych wiadomosci, czy terminéw
wydarzen. Po zakonczeniu okresu klasyfikacyjnego SZKOLNY ADMINISTRATOR DZIENNIKA
ELEKTRONICZNEGO lub DYREKTOR SZKOLY zamyka rok szkolny archiwizujgc dane oraz
zapewnia mozliwo$¢ poprawnego odczytania ich w przysztosci.

Rozdziat IV Szkolny administrator dziennika elektronicznego

1. Zapoprawne funkcjonowanie dziennika elektronicznego w szkole odpowiedzialny jest Szkolny
Administrator Dziennika Elektronicznego, obowigzki te petni wskazany przez dyrektora
nauczyciel i pracownik CUW wg zatacznika nr 1 do regulaminu.

2. Wszystkie operacje dokonywane na koncie Szkolnego Administratora Dziennika
Elektronicznego powinny by¢ wykonywane ze szczegélng uwagg i po doktadnym rozpoznaniu
zasad funkcjonowania szkoty. Dlatego zaleca sie, aby funkcje tg petnit nauczyciel pracujacy
wdanej szkole, ktéry sprawnie postuguje sie systemem i zostat w tym zakresie odpowiednio
przeszkolony.

3. Do podstawowych obowigzkéw Szkolnego Administratora Dziennika Elektronicznego nalezy:

1) Wprowadzanie nowych uzytkownikdw systemu i przeszkolenie w tym celu nauczycieli.

2) Przed rozpoczeciem roku szkolnego oraz w trakcie jego trwania, na prosbe Dyrektora
Szkoty, Szkolny Administrator Dziennika Elektronicznego upowazniony jest do
uzupetnienia i aktualizacji planéw lekcji poszczegdlnych klas,

3) Zapoprawnosc tworzonych jednosteki klas, list nauczycieli, przydziaty zaje¢, nazewnictwo
przedmiotow i wiele innych elementéw, ktdrych edycja mozliwa jest tylko z konta
administratora, odpowiada Szkolny Administrator Dziennika Elektronicznego w
porozumieniu z Dyrektorem Szkoty.

4) Catkowitego usuniecia ucznia lub nauczyciela z systemu, Sekretariat moze dokonac tylko
w okresie od 1 do 15 wrzesnia. Po tym terminie nie wolno catkowicie usuwac nikogo z
dziennika elektronicznego, az do rozpoczecia nowego roku szkolnego.

5) Jezeli w trakcie roku szkolnego do klasy dojdzie nowy uczen Sekretariat wprowadza dane
0 howym uczniu w porozumieniu z wychowawca.
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6) Szkolny Administrator Dziennika Elektronicznego logujac sie na swoje konto, musi
zachowywac zasady bezpieczenstwa (miec zainstalowany i systematycznie aktualizowaé
programy zabezpieczajgce komputer),

7) Pomoc Szkolnego Administratora Dziennika Elektronicznego dla innych uzytkownikéw
systemu bedzie dostepna w godzinach jego pracy.

RozdziatV Dyrektor Szkoty

1.

Za kontrolowanie poprawnosci uzupetniania dziennika elektronicznego odpowiada Dyrektor

Szkoty lub wyznaczony przez niego pracownik.

Do 15 wrzes$nia Dyrektor Szkoty sprawdza wypetnienie przez wychowawcéw klas wszystkich

danych uczniéw potrzebnych do prawidtowego dziatania dziennika elektronicznego.

Dyrektor Szkoty jest zobowigzany:

1) Kontrolowad systematyczno$¢ wpisywania ocen i frekwencji przez nauczycieli.

2) Systematycznie odpowiadac na wiadomosci, nauczycieli, rodzicow i uczniow.

3) Generowa¢ odpowiednie statystyki np. zbiorcze dla nauczycieli, a nastepnie ich wynik i
analize przedstawiaé na radach pedagogicznych.

4) Dochowywacé tajemnicy odnosnie postanowien zawartych w umowie, mogacych narazic
dziatanie systemu informatycznego na utrate bezpieczenstwa.

5) Dba¢é o finansowe zapewnienie poprawnosci dziatania systemu np. zakup materiatow i
sprzetu do drukowania i archiwizowania danych, szkolen itp.

Dyrektor Szkoty wyznacza drugg osobe, ktéra moze petni¢ role Szkolnego Administratora

Dziennika Elektronicznego.

Rozdziat VI Wychowawca klasy

Dziennik elektroniczny danej klasy prowadzi wyznaczony przez Dyrektora Szkoty Wychowawca
Klasy. Kazdy Wychowawca Klasy jest odpowiedzialny za prowadzenie dziennika
elektronicznego swojej klasy.

Wychowawca Klasy ma obowigzek do 15 wrzesnia uzupetnié¢ wszystkie dane odnosnie klasy i
uczniow zamieszczone w widoku dziennika jak: dane osobowe, inne informacje o uczniu itp. a
nastepnie systematycznie uzupetniac i aktualizowad inne wpisy.

Wychowawca Klasy wpisuje uczniom swojej klasy $rédroczng i koricoworoczng ocene z
zachowania w odpowiedniej opcji dziennika elektronicznego, wedtug zasad okreslonych w
Wewnatrzszkolnym Systemie Oceniania.

Na pierwszym zebraniu z rodzicami Wychowawca Klasy ma obowigzek zebraé¢ od rodzicéw
osobiste adresy poczty internetowej rodzica i ucznia. Na tym zebraniu przekazuje podstawowe
informacje o tym jak korzystaé z dziennika elektronicznego i wskazuje gdzie i jak mozna uzyskac
pomoc w jego obstudze.

Wychowawca Klasy powinien zwrdcié¢ szczegdlng uwage na modut Kartoteka Ucznia. Poza
wszystkimi elementami potrzebnymi do pdzniejszego wydruku swiadectw, powinien réwniez
wypetni¢ pola odnosnie telefonéw rodzicéw . Jezeli w danych osobowych ucznia nastgpig
zmiany, Wychowawca Klasy ma obowigzek dokona¢ odpowiednich zmian w zapisie dziennika
elektronicznego, za ktérych wprowadzanie bezposrednio odpowiada.
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Przed datg zakonczenia semestru i konca roku szkolnego kazdy Wychowawca Klasy jest
zobowigzany do doktadnego sprawdzenia dokonanych wpiséw w dzienniku elektronicznym, ze
szczegblnym uwzglednieniem danych potrzebnych do wydruku swiadectw.

SEKRETARIAT SZKOLY dokonuje wpisu w przypadku przejscia ucznia do innej szkoty lub klasy,
informujgc o tym Wychowawce.

Jesli w ciggu roku szkolnego do klasy dojdzie nowy uczen, wszystkie dane osobowe wprowadza
Sekretariat Szkoty | Wychowawca.

Wychowawca Klasy przeglada frekwencje za ubiegty tydzien i dokonuje odpowiednich zmian
np. usprawiedliwien, likwidacji podwdjnych nieobecnosci itp.

Wychowawca Klasy moze usprawiedliwi¢ pojedyncze godziny w ciggu catego dnia zajeé, tylko
wtedy gdy zostaty one wczesniej zgtoszone, lub wynikty z przyczyn niezaleznych od ucznia.
Najwczesniej w dniu poprzedzajgcym zebrania z rodzicami Wychowawca moze drukowaé z
systemu dziennika elektronicznego zestawienia ocen, frekwencji i potrzebnych statystyk do
wykorzystania w czasie spotkania z rodzicami.

Jezeli rodzic (opiekun prawny) nie jest obecny na zebraniu to nauczyciel lub wychowawca klasy
moggq udziela¢ informacji o ocenach biezgcych w umdwionych godzinach.

W takich przypadkach, gdy rodzic jest nieobecny na zebraniu wychowawca wysyta
powiadomienie o przewidywanych ocenach niedostatecznych i nagannych z zachowania w
formie pisemnej pocztg tradycyjng lub przez e- dziennik.

Wychowawca Klasy nie ma mozliwosci edytowania ocen z innych przedmiotéw w klasie, w
ktérej nie jest wychowawcg, poza przedmiotem, ktdrego uczy.

Rozdziat VIl Nauczyciel

1.

Kazdy NAUCZYCIEL jest osobiscie odpowiedzialny za systematyczne wpisywanie do dziennika

elektronicznego:

1) Ocen czastkowych.

2) Przewidywanych ocen $rdédroczng i korncoworocznych.

3) Ocen srédrocznych i koicoworocznych, w klasach, w ktérych prowadzi zajecia wedtug
zasad okreslonych w WSO.

4) Obecnosci, nieobecnosci i innych ustalonych w szkole kategorii frekwencji na zajeciach.
Jednolity sposdb zapisu w catej szkole da mozliwos¢ wyswietlania biezacej procentowej
frekwencji i wielu waznych statystyk przydatnych w pracy dydaktyczno — wychowawczej
szkoty.

Nauczyciel osobiscie odpowiada za poprawnosé danych wprowadzanych do systemu dziennika

elektronicznego za pomocg komputera i ponosi za to catkowita odpowiedzialnos¢ w tym

zakresie.

W przypadku prowadzenia zaje¢ za nieobecnego nauczyciela NAUCZYCIEL ZASTEPUJACY ma

obowigzek dokonywac¢ zaznaczen wedtug zasad okreslonych w systemie dziennika

elektronicznego:

1) W MODULE LEKCYJNYM (UTWORZ LEKCJE) musi wybra¢ opcje ZASTEPSTWO, a nastepnie
zaznaczyc z listy odpowiedni ODDZIAL i ZAJECIA EDUKACYJNE odpowiednio przydzielone
nauczycielowi, za ktérego prowadzi zajecia.

2) Jezeli nauczyciel prowadzi swoje zajecia na godzinie za nieobecnego nauczyciela, w
systemie dziennika elektronicznego wpisuje zajecia wedtug swojego rozktadu nauczania.
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3) W przypadku prowadzenia zaje¢ opiekurniczych nad klasg, NAUCZYCIEL ma obowigzek
dopisac frekwencje ucznidw, nad ktdrymi sprawuje opieke.

4) W przypadku prowadzenia zaje¢ opiekunczych NAUCZYCIEL w MODULE LEKCYJNYM
(UTWORZ LEKCJE) musi wybraé¢ opcje INNE ZAJECIA, nastepnie zaznaczyé odpowiedni
oddziat i opisa¢ rodzaj zaje¢ oraz ma obowigzek sprawdzi¢ frekwencje uczniéw, nad
ktorymi sprawuje opieke.

5) Postepowanie opisane wyzej dotyczy réwniez przypadkdow organizacji olimpiad,
konkurséow, wycieczek, zawodow sportowych itp.

NAUCZYCIELE sg zobowigzani do przestrzegania zasad zapewniajgcych ochrone danych

osobowych wedtug przepiséw obowigzujgcych w szkole.

Kazdy NAUCZYCIEL na poczatku prowadzonych przez siebie zajeé osobiscie sprawdza i wpisuje

do dziennika elektronicznego obecnosé ucznidéw na zajeciach.

NAUCZYCIEL ma obowigzek systematycznie zapisywac tematy prowadzonych zajec.

W przypadku braku mozliwosci zapisania tematu lekcji i frekwencji, np. z powodu awarii

komputera, braku pradu lub Internetu NAUCZYCIEL ma obowigzek jak najszybciej uzupetnic¢

wpisy w e-dzienniku w terminie do trzech dni.

Nauczyciel jest tez zobowigzany do systematycznego kontrolowania wszystkich swoich wpiséw

w e-dzienniku na koniec tygodnia.

Kazdy NAUCZYCIEL ma obowigzek ustalania wagi ocen. Wagi ocen ustalone sg wedtug zasad

okreslonych w WSO i Przedmiotowych Systemach Oceniania. Kazda ocena ma miec

przydzielong kategorie i wage.

Szczegdtowe zapisy odnosnie kategorii, wagi i liczenia do Sredniej ocen okreslajg WSO.

Ocena wpisana do dziennika elektronicznego moze by¢ usuwana lub zmieniana.

1) Jesli NAUCZYCIEL pomyli sie, wprowadzajac btedng ocene lub nieobecnos¢, powinien jak
najszybciej dokonaé korekty.

”

Nieobecnos¢ ,-” wpisana do dziennika nie moze by¢ usuwana. Nieobecno$¢ moze byc
zmieniona na:

1) Nieobecnos¢ usprawiedliwiona - u.

2) Nieobecnos$¢ usprawiedliwiong przez szkote — ps.

3) Spdinienie -s.

4) Zwolnienie z przedmiotu — z.

5) Lub inng ustalong w szkole kategorie frekwenciji.

Kazdy nauczyciel ma obowigzek w dniu pracy co najmniej raz sprawdzi¢ na swoim koncie
WIADOMOSCI oraz systematyczne udzielaé na nie odpowiedzi.

Tydzien przed radg klasyfikacyjng $rodroczng/ konicoworoczng, NAUCZYCIEL ma obowigzek
wystawienia proponowanej oceny ze swojego przedmiotu.

Na dwa dni robocze przed posiedzeniem srédrocznej lub koicoworocznej rady pedagogicznej
wszyscy nauczyciele sg zobowigzani do wystawienia i dokonania wpisu ocen srédrocznych lub
konncoworocznych w dzienniku elektronicznym

Obowigzkiem kazdego NAUCZYCIELA jest poinformowanie ucznia i jego rodzicow (prawnych
opiekundéw) o przewidywanych dla niego ocenach niedostatecznych na tydzien przed
klasyfikacyjnym posiedzeniem Rady Pedagogicznej. Wopisanie proponowanych ocen
niedostatecznych w rubryce PRZEWIDYWANE (WSO).

Na podstawie obliczen w systemie dziennika internetowego, uwzgledniajgcego wagi ocen,
NAUCZYCIEL wystawia oceny klasyfikacyjne wedtug zasad okreslonych w WSO.
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Jezeli NAUCZYCIEL dostaje klase pod opieke, np: wyjscie do kina, udziat w uroczystosci szkolnej,
organizowanie szkolnej wigilii itp., frekwencje do dziennika elektronicznego wpisuje, wedtug
takich samych zasad jakie okreSlone sg dla prowadzenia zastepstw (INNE ZAJECIA), a w
temacie wpisuje zaistniatg sytuacje np: ,,Udziat w uroczystosci nadania imienia szkole” itp.
Jezeli nauczyciel zwalnia ucznia z zaje¢ np. z powodu udziatu w zawodach sportowych, o fakcie
tym powinien poinformowaé¢ wychowawce klasy i dokonuje wpisu w dzienniku
elektronicznym.

Jedli wymaga tego specyfika przedmiotu, NAUCZYCIEL moze okresli¢ szczegétowe zasady
oceniania w Przedmiotowym Systemie Oceniania dla danego przedmiotu.

NAUCZYCIEL ma obowigzek zamieszczania informacji o pracach klasowych i sprawdzianach w
zaktadce SPRAWDZIANY, informujgc uczniow klasy, w ktérej jest przeprowadzane ,,zaliczenie”
w terminie zgodnym z WSO.

Na w/w podstawie przekazywania informacji, wszyscy NAUCZYCIELE w szkole majg obowigzek
tak planowaé¢ swoje prace pisemne, aby nie zostaly naruszone zasady opisane w
Wewnatrzszkolnym Systemie Oceniania.

Kazdy NAUCZYCIEL ma obowigzek na biezgco aktualizowac swaj plan lekcji.

Jesli NAUCZYCIEL uzywa laptopa musi pamietaé aby:

1) Nie udostepnia¢ komputera osobom trzecim (uczniom, swoim dzieciom itp).

2) Nie logowac sie do nieznanych sieci.

Za ujawnienie poufnych danych z dziennika internetowego NAUCZYCIEL ponosi takie same
konsekwencje jak w przypadku przepiséw odnosnie szkolnej dokumentacji.

NAUCZYCIEL jest osobiscie odpowiedzialny za swoje konto, nie wolno mu nikomu przekazywac
danych dostepowych do konta.

NAUCZYCIELE muszg by¢ swiadomi zagrozen, przechowywania danych na innych nosnikach,
dyskach Flash czy tworzenia nadmiernej ilosci wydrukow.

Po zakonczeniu pracy NAUCZYCIEL musi pamieta¢ o wylogowaniu sie z konta.

NAUCZYCIEL ma obowigzek utrzymywania powierzonego mu sprzetu komputerowego w
nalezytym stanie.

NAUCZYCIEL powinien dba¢, by poufne dane prezentowane na monitorze komputera nie byty
widoczne dla oséb trzecich.

W przypadku alarmu ewakuacyjnego NAUCZYCIEL powinien w miare mozliwosci wylogowac
sie z systemu)

Rozdziat VIl  Pedagog szkolny

1.

Jesli dziecko posiada opinie lub orzeczenie z poradni psychologiczno-pedagogicznej,
wychowawca szkolny odznacza ten fakt w odpowiednim miejscu w dzienniku.

Rozdziat IX Sekretariat

1.

Za obstuge konta SEKRETARIAT odpowiedzialna jest wyznaczona przez DYREKTORA SZKOLY
osoba, ktéra na state pracuje w sekretariacie szkoty.
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Osoby pracujgce w sekretariacie szkoty sg zobowigzane do przestrzegania przepiséw
zapewniajgcych ochrone danych osobowych i débr osobistych uczniow w szczegdlnosci do nie
podawania haset do systemu drogg nie zapewniajgcg weryfikacji tozsamosci osoby (np. drogg
telefoniczng).

Pracownicy sekretariatu szkoty sg zobowigzani do jak najszybszego przekazywania wszelkich
informacji odnosnie nieprawidtowego dziatania i funkcjonowania dziennika elektronicznego
lub zaistniatej awarii zgtoszonej przez NAUCZYCIELA SZKOLNEMU ADMINISTRATOROWI
DZIENNIKA ELEKTRONICZNEGO lub DYREKTOROWI.

Catkowitego usuniecia ucznia lub nauczyciela z systemu, moze dokona¢ tylko w okresie od 1
do 15 wrzesnia. Po tym terminie nie wolno catkowicie usuwaé nikogo z dziennika
elektronicznego, az do rozpoczecia nowego roku szkolnego.

Jezeli w trakcie roku szkolnego do klasy dojdzie nowy uczen Sekretariat wprowadza dane o
nowym uczniu w porozumieniu z wychowawca.

Rozdziat X Rodzice — prawni opiekunowie

RODZICE (prawni opiekunowie) majg swoje niezalezne konto w systemie dziennika
elektronicznego, zapewniajgce podglad postepéw edukacyjnych ucznia oraz dajgcych
mozliwos¢ komunikowania sie z nauczycielami w sposdb zapewniajgcy ochrone débr
osobistych innych ucznidow.

Dostep do konta RODZICA jest bezptatny.

RODZIC ma obowigzek zapoznad sie z zasadami funkcjonowania elektronicznego dziennika.
Istnieje rowniez mozliwo$¢ kontrolowania na jednym koncie przez jednego RODZICA/opiekuna
wiecej niz jednego dziecka uczeszczajacego do tej samej szkoty.

RODZIC moze powiadomi¢ wychowawce o nieobecnosciach swojego podopiecznego za
pomocy WIADOMOSCI/ USPRAWIEDLIWIENIE

Podstawg usprawiedliwienia nieobecnosci ucznia jest pisemna informacja przekazana przez
RODZICA, ktérg przedstawia w ciggu tygodnia od powrotu do szkoty lub w module
usprawiedliwienia w e-dzienniku

RODZIC osobiscie odpowiada za swoje konto w dzienniku elektronicznym szkoty i nie
udostepnia go osobom nieupowaznionym.

Rozdziat XI Postepowanie w czasie awarii

1.

Postepowanie DYREKTORA SZKOLY w czasie awarii.
1) Dopilnowa¢ jak najszybszego przywrdcenia prawidtowego dziatania systemu.
2) Zabezpieczy¢ srodki na wypadek awarii w celu przywrdécenia normalnego funkcjonowania

systemu.
Postepowanie SZKOLNEGO ADMINISTRATORA DZIENNIKA ELEKTRONICZNEGO w czasie awarii.
1) O fakcie zaistnienia awarii i przewidywanym czasie jego  naprawy,

SZKOLNYADMINISTRATOR DZIENNIKA ELEKTRONICZNEGO powinien powiadomic
DYREKTORA SZKOtY oraz NAUCZYCIELI.
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2) Jesli usterka moze potrwac dtuzej niz jeden dzieri, SZKOLNY ADMINISTRATORDZIENNIKA
ELEKTRONICZNEGO powinien wywiesi¢ na tablicy ogtoszen w pokoju nauczycielskim
odpowiednig informacje.

3) Jesli z powodow technicznych SZKOLNY ADMINISTRATOR DZIENNIKA ELEKTRONICZNEGO
nie ma mozliwosci dokonania naprawy, powinien w tym samym dniu powiadomic¢ o tym
fakcie DYREKTORA SZKOLtY.

Jesli z przyczyn technicznych nie ma mozliwosci wprowadzenia danych do systemu, to po

usunieciu awarii Nauczyciele niezwtocznie wprowadzajg dane do systemu ze swoich notatek.

Postepowanie Nauczyciela w czasie awarii.

1) NAUCZYCIELE majg obowigzek prowadzenia dokumentacji zastepczej w swoich notesach.

2) NAUCZYCIEL w ciggu trzech dni od usuniecia awarii uzupetnienia wszelkie wpisy w e-
dzienniku

3) Wszystkie awarie sprzetu komputerowego, oprogramowania czy sieci komputerowych
maja by¢ zgtaszane osobiscie w dniu zaistnienia jednej z wymienionych oséb:

e SZKOLNEMU ADMINISTRATOROW!I DZIENNIKA ELEKTRONICZNEGO.
e  Pracownikowi SEKRETARIATU szkoty.

Rozdziat XIl Postanowienia koncowe

10.

Wszystkie tworzone dokumenty i nosniki informacji, powstate na podstawie danych z
elektronicznego dziennika, majg by¢ przechowywane w sposéb uniemozliwiajgcy ich
zniszczenie lub kradziez wg zasad okreslonych w szkole.

Szkota moze udostepni¢ dane ucznia bez zgody rodzicow odpowiednim organom na zasadzie
oddzielnych przepisow i aktéw prawnych obowigzujgcych w szkole np. innym szkotom w razie
przeniesienia, uprawnionym urzedom kontroli lub nakazu sgdowego.

Wszystkie poufne dokumenty i materiaty utworzone na podstawie danych z dziennika
elektronicznego, ktére nie bedg potrzebne, nalezy zniszczyé w sposéb jednoznacznie
uniemozliwiajacy ich odczytanie.

Osoby z zewnatrz (serwisanci, technicy itp.), jesli wymaga tego potrzeba, zobowigzujg sie do
poszanowania i zachowania tajemnicy wynikajgcej z Ustawy o Ochronie Danych Osobowych,
potwierdzajgc to wtasnorecznym podpisem na odpowiednim dokumencie.

Dokumentacja z funkcjonowania dziennika elektronicznego, wydruki, ptyty CD lub DVD i inne
nosniki z danymi powinny by¢ przechowywane w szkolnym archiwum.

Nie nalezy zostawiac zalogowanego konta bez nadzoru.

Nie wolno nikomu pozyczaé, kopiowaé, odsprzedawac¢ itp. Licencjonowanego
oprogramowania bedgcego wtasnoscig szkoty.

W razie kontroli z zewnatrz odpowiedniego organu uprawnionego do kontrolowania
dokumentacji szkolnej, na polecenie DYREKTORA SZKOtY, na czas kontroli SZKOLNY
ADMINISTRATOR DZIENNIKA ELEKTRONICZNEGO, udostepnia wyznaczonej do tego celu osobie
specjalne konto w dzienniku elektronicznym dajgce mozliwosé sprawdzenia prawidiowego
jego funkcjonowania bez mozliwosci dokonywania jakichkolwiek zmian.

Dokument ten powinien by¢ na biezgco modyfikowany w zaleznosci od wprowadzanych zmian
do systemu dziennika elektronicznego.

Zatwierdzenia Regulaminu funkcjonowania dziennika elektronicznego dokonuje DYREKTOR
SZKOLY, po wyrazeniu opinii Rady Pedagogiczne;.
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11. Zasady Regulaminu funkcjonowania dziennika elektronicznego sg zatgcznikiem do Statutu
Szkoty.

wynikajacej z Ustawy o Ochronie Danych Osobowych przez osoby niezatrudnione w szkole.

Lista osob niezatrudnionych w szkole, ktére zadeklarowaty przestrzeganie tajemnicy danych z

dziennika elektronicznego w Szkole Podstawowej w Lesznie Gornym

LP.

IMIE | NAZWISKO
(komu udzielany jest dostep do
danych)

CZYTELNY PODPIS
(komu udzielany jest dostep do
danych)

DATA

Jolanta  Sztejner
pracownik CUW)

(administrator,

Michat  Tylawski
pracownik CUW)

(administrator,

10.

11.

12.

13.

P. Regulamin dowozu uczniéw

Przepisy ogodlne

1. Organizatorem dowozenia ucznidw jest gmina Szprotawa.
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2. Podczas przejazdu autobusem szkolnym i autobusami wynajetymi, uczniowie znajdujg sie
podkontrolg opiekuna autobusu szkolnego.

3. Liste uczniéw dowozonych zawierajgcych adresy i ich miejsca zamieszkania sporzadza
dyrektor szkoty w terminie do dnia 1 wrzesnia kazdego roku szkolnego.

4. Organizator dowozéw okresla w planie dowozéw przystanki dla autobusu szkolnego,
godziny odjazddéw.

5. Szkota ma obowigzek reagowania na zgtoszenia opiekunéw dotyczgce negatywnych
zachowan uczniéw w czasie przewozu.

6. Dyrektor z co najmniej dwudniowym wyprzedzeniem informuje przewoznika o planowanych
zmianach w terminach\godzinach dowozéw uczniéw zwigzanych ze zmiang organizacji nauki
w szkole.

7. Czasy podane na rozktadach jazdy autobusu szkolnego sg orientacyjne z uwagi na
zmieniajgce sie warunki pogodowe, rdine sytuacje panujace na drodze oraz podczas
wsiadaniai wysiadania ucznidw.

8. W przypadku opdznienia autobusu uczniowie czekajg na przystanku max 25 min po czym
wracajg do domoéw.

9.Za uszkodzenia wyposazenia w autobusie powstate z winy dzieci, odpowiedzialnos¢ ponoszg
rodzice dzieci i zobowigzani sg do pokrycia kosztéw naprawy.

10.Za stan techniczny pojazdu i przestrzeganie rozktadu jazdy, odpowiedzialny jest kierowca
autobusu.

Obowigzki opiekuna

1. Opiekun autobusu szkolnego jest odpowiedzialny za przestrzeganie zasad zawartych w
niniejszym regulaminie, decyduje o wsiadaniu i wysiadaniu oséb zautobusu w
odpowiednich miejscach, podejmuje decyzje co do dalszego postepowania wprzypadku
awarii lub wypadku. Kierowca autobusu w takim przypadku zobowigzany jest podejmowac
wspolnie zopiekunem dziatania zmierzajagce w pierwszej kolejnosci do zapewnienia
bezpieczenstwa uczniom,a takze do zminimalizowania strat materialnych.

2.0piekun nadzoruje wsiadanie i wysiadanie ucznidow stuzac w razie potrzeby pomoca.

3.W przypadku awarii autobusu przewozgcego uczniéw opiekun sprawuje opieke nad
dowozonymi uczniami, zapewniajagc im bezpieczenstwo do czasu zapewnienia pojazdu
zastepczego.

4.0piekun autobusu szkolnego ponosi odpowiedzialnos¢ za dowozonych uczniéw od chwili
wejscia do autobusu do chwili przekazania ich szkole oraz od chwili odebrania ich ze szkoty do
chwili opuszczenia autobusu przez ucznia na przystanku wswojej miejscowosci.
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5.0 nieodpowiednim zachowaniu uczniéw opiekun autobusu szkolnego informuje
wychowawce, pedagoga lub dyrektora szkoty.

6.Uczniowie dowozeni, ktdérzy majag dowdz bezposrednio po lekcjach lub po zajeciach,z
zachowaniem zasad bezpieczenstwa udajg sie do swietlicy szkolnej i stamtad sg odprowadzani
na miejsce odjazdu autobusu przez nauczyciela Swietlicy.

7.Dzieci z oddziatdw przedszkolnych odbierane sg z autobusu i doprowadzanedo przedszkola
przez osoby wyznaczone przez dyrektora szkoty.

8.Podczas odwozu opiekun odbiera ucznidw z miejsca odjazdu autobusu przed szkotg od
nauczycieli sprowadzajgcych ucznidw po zajeciach i wprowadza ichdo autobusu.

Podstawowe zasady bezpieczenistwa i opieki podczas dowozenia dzieci.

1. Uczniowie dowozeni rano po przybyciu do szkoty kierujg sie do sali nr 15 i oczekujg na
rozpoczecie zaje¢ szkolnych pod opiekg nauczyciela petnigcego dyzur.

2. Uczen dowozony moze wréci¢ do domu innym kursem autobusu szkolnego tylko za zgoda
dyrektora szkoty, nauczyciela $wietlicy i opiekuna.

3.Uczniowie oczekujgcy na autobus szkolny na wyznaczonym przystanku zobowigzanisg do
zachowywania sie w sposdéb rozwazny, niezagrazajgcy bezpieczenstwu.

4.Po zakonczonych zajeciach uczniowie majg obowigzek czeka¢ w okreslonym miejscu.

5.Uczen, ktoéry z jakich$ przyczyn nie zdazyt odjechad po zajeciach wyznaczonym autobusem,
zgtasza ten fakt do dyrektora szkoty, ktéry podejmie decyzje o dalszych losach ucznia.

6.Zwolnienie ucznia z dowozu autobusem moze nastgpic tylko na podstawie pisemnego lub
osobistego zwolnienia rodzicéw, zwtaszcza w sytuacji, gdy uczen konczy wczesniej lekcje w
danym dniu np. z powodu zastepstw.

7.Dzieci do lat dziewieciu mogg wracaé z przystanku do domu pod opiekg starszego
rodzenstwa tylko za zgodg rodzicéw lub po ztozeniu oswiadczenia przez rodzica.

8.W przypadku, gdy autobus szkolny nie przyjedzie o okreslonej porze, uczniowie majg
obowigzek wrdcié z przystanku do domu i poinformowac o tym fakcie rodzicow.

9.Za bezpieczenstwo uczniéw dochodzgcych do autobusu oraz powracajgcych do domu po
przywozie doswojej miejscowosci odpowiedzialnosé ponoszg rodzice dzieci dowozonych.

10.Uczniowie wsiadajg i wysiadajg na przystankach zawsze przy prawej krawedzi jezdni.

11.Rodzice dzieci szesScioletnich i mtodszych oczekujg do przyjazdu autobusu i przekazujg
odpowiedzialnos¢ za dziecko z chwilg wejscia dziecka do pojazdu.

12.W przypadku, gdy dziecko szescioletnie i mtodsze nie jest odebrane z przystanku o
wyznaczonej godzinie przez rodzica lub przez inng osobe, (tylko za pisemng zgodg) wdweczas:
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dziecko wraca autobusem do szkoty, jest odprowadzane przez opiekuna do Swietlicy szkolnej i
oczekuje na decyzje podjetg przez dyrektora w porozumieniu z rodzicem.

13.0piekun autobusu szkolnego wspdtpracuje z dyrektorem szkoty w zakresie prawidtowej
organizacji dowozéw, zapewnienia uczniom bezpieczenstwa, poprawy ich zachowaniaoraz
wyeliminowania ,ucieczek” ze szkoty.

14.Uczniowie, ktérzy zmuszeni sg przejs¢ na drugg strone jezdni, mogg to zrobi¢ dopiero po
odjezdzie autobusu z zachowaniem zasad bezpieczenstwa.

15. Wszelkie nieprawidtowosci zwigzane z dowozem ucznidow do szkoty rodzice oraz opiekun
autobusu powinni na biezgco zgtasza¢ do dyrektora szkoty.

Obowigzki uczniéow dowozonych

1.Uczniowie dowozeni majg obowigzek oczekiwac przed zajeciami lekcyjnymi lub pozajeciach
na autobus w Swietlicy szkolnej do czasu odjazdu.

2.Uczniom zabrania sie:
a)wczesniejszego wychodzenia ze szkoty do autobusu bez opieki,

b)wracania do domu pieszo, jezeli jest zapisany w $wietlicy, jako uczern dowozony, chyba, ze
przedstawi pisemng zgode rodzicdw na wczesniejsze opuszczenie sSwietlicy.

3.Uczniowie zajmujg w autobusie miejsca wyznaczone przez opiekuna.
4.Uczniom podczas jazdy nie wolno:

a)wsiadacd lub wysiadad z autobusu bez zgody lub pod nieobecnosé¢ opiekuna,

b) podczas jazdy uczniowie majg obowigzek siedzie¢ w miejscach wyznaczonych przez
opiekundw w autobusiei nie mogg ich zmienia¢ wczasie jazdy.

c)otwierad okien, zasmiecac i niszczy¢ pojazdu,

d) zachowywac sie w sposdb hatasliwy badz stwarzajacy zagrozenie bezpieczenstwa jadacych
W nim osdb,

e) zadad zatrzymania autobusu w miejscu do tego nie przeznaczonym,
f) rozmawiac¢ z kierowca,

5.Uczniowie dowozeni autobusem szkolnym majg obowigzek dostosowaé sie do zasad
zawartych w niniejszym regulaminie oraz do polece opiekunédw i nauczycieli
odpowiedzialnych za dowozy uczniow.
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Postanowienia koncowe

1.Szkota nie ponosi odpowiedzialnosci za dojazdy i odjazdy uczniéw pojazdami typu: rower,
motorower.

2. Niniejszy regulamin przedstawiony bedzie wszystkim przewozonym uczniom oraz ich
rodzicom najpdzniej w miesigcu wrzesniu kazdego roku szkolnego. Ponadto regulamin bedzie
dostepny w sekretariacie szkoty, w swietlicy szkolnej i na stronie szkoty.

3. W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem decyzje podejmuija:

- podczas trwania przewozéw — opiekunowie i kierowcy autobuséw
- w innym czasie organizator przewozow w uzgodnieniu z dyrektorem szkoty.

4. Nieznajomosc¢ niniejszego regulaminu nie zwalnia od odpowiedzialnosci porzadkowej za
jego nieprzestrzeganie.

R. Regulamin korzystania z boiska szkolnego

1. Niniejszy regulamin okresla szczegdétowe zasady korzystania z boiska przy Szkole Podstawowej w
Lesznie Gérnym.

2.Boisko i znajdujgce sie na jego terenie urzadzenia stanowig wtasnosc Szkoty Podstawowej w Lesznie
Gérnym.

3. Na boisku dzieci do lat 7 mogg przebywac¢ wytgcznie pod opieka osdb dorostych, ktére ponoszg za
nie petng odpowiedzialnos¢.

4. Na terenie boiska obowigzuje zakaz przebywania w godzinach 229 — 6%,

5. Mtodziez i osoby doroste mogg przebywac na terenie boiska pod warunkiem, ze uzytkuja obiekt
zgodnie z jego sportowym przeznaczeniem.

6. Na terenie boiska obowigzuje zakaz:

- jazdy po biezni wszelkimi pojazdami,

- zaSmiecania terenu,

- niszczenia i uszkadzania roslinnosci,

- dewastowania urzgdzen zabawowo-rekreacyjnych oraz ogrodzen,

- zaktécania spokoju i porzadku publicznego,

- palenia ognisk oraz uzywania materiatéw pirotechnicznych i szkodliwych substancji chemicznych,

- wprowadzania zwierzat,

- spozywania napojéw alkoholowych lub innych srodkéw odurzajgcych,

- przebywania 0séb nietrzeZzwych oraz palenia tytoniu.

7. Zajecia wychowania fizycznego odbywajg sie w obecnosci nauczyciela. Pozostate osoby mogg
przebywac na terenie boiska wytgcznie za zezwoleniem dyrektora szkoty.

8. Wszelkie uszkodzenia urzadzen lub zniszczenia zieleni nalezy bezwzglednie zgtasza¢ dyrektorowi
szkoty.

9. Za wszelkie uszkodzenia sprzetu odpowiada materialnie osoba, ktdra wyrzadzita szkode lub jej
opiekun.
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10.Dyrektor Szkoty Podstawowej w Lesznie Gornym nie ponosi odpowiedzialnosci za wypadki osdb,
ktore korzystajg z boiska i urzagdzen stanowigcych jego wyposazenie poza godzinami pracy szkoty i nie
przestrzegajg zapiséw niniejszego regulaminu.

11. Regulamin obowigzuje wszystkich pracownikéw szkoty, rodzicéw/prawnych opiekunéw dzieci i
inne osoby upowaznione przez rodzicow do opieki nad dzie¢mi, a przebywajgce na terenie boiska.

12. Tres$¢ regulaminu podaje sie do wiadomosci publicznej poprzez zamieszczenie na stronie
internetowej Szkoty Podstawowej w Lesznie Gérnym.

S. Regulamin korzystania ze swietlicy

I. Postanowienia ogdlne

1.Swietlica jest integralng czescia szkoty — w swojej programowej dziatalnosci realizuje cele i zadania
szkoty, ze szczegdlnym uwzglednieniem tresci i dziatarn wychowawczo-opiekuiczych przyjetych w
planie pracy oraz w programie wychowawczym szkoty. W swietlicy zadania realizowane sg wedtug
rocznego planu pracy i tygodniowego rozktadu zaje¢ opracowanego w oparciu o roczny plan pracy
szkoty.

2.Regulamin swietlicy opracowywany jest, co roku przez wychowawcéw swietlicy (modyfikowany w
miare potrzeb) na poczatku kazdego roku szkolnego i zatwierdzany przez dyrektora szkoty i
przedstawiany do akceptacji wychowankom i ich rodzicom.

Il. Cele i zadania $wietlicy

1.Wychowawcy w Swietlicy szkolnej zapewniajg dzieciom:

1) Zorganizowang opieke wychowawczg, pomoc w nauce oraz odpowiednie warunki do
nauki wtasnej, rekreacji i rozwijania wtasnych zainteresowan.

2 )Ksztattujg nawyki kultury osobistej i wspotzycia w grupie.

3) Rozwijajg zainteresowania oraz zdolnosci.

4) Wdrazajg do samodzielnej pracy umystowe;j.

5) Udzielajg pomocy uczniom majgcym trudnosci w nauce.

6) Organizujg wtasciwy i kulturalny wypoczynek.

7) Wspdtpracuja i wspédtdziatajg ze szkotg, domem oraz srodowiskiem lokalnym.
8) Sprawujg opieke nad dozywianiem.

2.Do zadan swietlicy nalezy:

a) Organizowanie opieki, pomocy w nauce, tworzenie warunkéw do nauki wtasnej,
przyzwyczajanie do samodzielnej pracy;

b) Organizowanie gier i zabaw ruchowych, majgcych na celu prawidtowy rozwdj fizyczny;

c) Odkrywanie i rozwijanie zainteresowan;

d) Stworzenie warunkdw do uczestnictwa w kulturze, organizowanie kulturalnych rozrywek,
ksztatcenie nawykdéw kulturalnego zycia codziennego;

e) Upowszechnianie zasad kultury zdrowotnej, ksztattowanie nawykoéw higieny
i czystosci oraz dbatosci o zachowanie zdrowia
rozwijanie samodzielnosci i samorzadnosci;

f) wspodtdziatanie z nauczycielami, rodzicami oraz instytucjami spotecznymi;

g) organizowanie dozywiania poprzez zaprowadzanie dzieci do stotéwki szkolnej i petnienie w
niej dyzuréw;
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h) zapewnienie bezpieczenstwa podczas dowozdéw szkolnych.

lll. Zatozenia organizacyjne

1. Uczniowie mogg korzystac z opieki w Swietlicy codziennie w godzinach 7.30-15.30

2. Do swietlicy przyjmuje sie:

a) uczniow dojezdzajacych, oczekujacych na rozpoczecie lekcji lub na odjazd autobusu z

klas I = VII;

b) $wietlica zapewnia réwniez opieke uczniom zwolnionym z lekcji religii, podziatu oddziatéw
klasowych na grupy oraz oczekujacym na zajecia lekcyjne i kota zainteresowan lub inne zajecia
pozalekcyjne;

c) opieka objeci zostajg rowniez uczniowie skierowani do $wietlicy, z powodu nieobecnosci
nauczyciela, jesli nie mozna zapewnic innego zastepstwa;

d) w Swietlicy prowadzone sg zajecia w grupach wychowawczych; grupa wychowawcza nie
powinna przekraczac¢ 25 uczniéw;

e) Swietlica realizuje swoje zadania wedtug rocznego planu pracy opiekuriczo — wychowawczej
Swietlicy i programu wtasnego swietlicy;

f) uczniowie przebywajgcy w swietlicy zobowigzani sg do przestrzegania wewnetrznego regulaminu
Swietlicy;

g) w przypadku zmiany wczesniejszych ustalen rodzic zobowigzany jest do jak najszybszego
poinformowania o tym wychowawcow Swietlicy i ztozenia stosownego oswiadczenia;
h)wychowawca nie zastosuje sie do ustnych informacji przekazanych przez dziecko; kazda
nowa decyzja rodzica musi by¢ przekazana w formie pisemnej z datg i podpisem.

IV. Wychowankowie $wietlicy

1. Prawa uczestnika swietlicy.

Uczen przebywajacy w Swietlicy szkolnej ma prawo do:
a) wyboru zajec zgodnie z zainteresowaniami;
b) korzystania z pomocy wychowawcy w odrabianiu zadan;
c) wptywu na planowanie pracy w swietlicy.

2. Obowiazki uczestnika $wietlicy.
Uczen przebywajgcy w $wietlicy szkolnej zobowigzany jest do:
a) systematycznego udziatu w zajeciach,
b) usprawiedliwiania swojej nieobecnosci,
c) nieopuszczania $wietlicy szkolnej bez uprzedniego zgtoszenia wychowawcy, (osoby, ktére
chcg zwolnic sie z zajeé swietlicowych muszg dostarczy¢ pisemng zgode rodzicow),
d) dbania o porzadek i wystrdj swietlicy,
e) poszanowania sprzetu i wyposazenia swietlicy,
f) kulturalnego zachowania sie w trakcie zaje¢ swietlicowych jak i w trakcie pobytu na stotéwce,
respektowania polecen nauczyciela-wychowawcy.
g) Przestrzegania regulaminu Swietlicy.

3. Wychowawcy $wietlicy otaczajg szczegdlng opieka dzieci ze specyficznymi trudnosciami
W nauce i zachowaniu.

V. Nagrody i kary
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1.Nagrody i wyrdznienia

a) Wyrdznienie wobec wszystkich dzieci przez wychowawce,

b) Pochwata przekazana opiekunom wychowawcy klasy,

c) Drobny upominek np.: plan lekcji, naklejka.

2. Kary

a) Upomnienie udzielone przez wychowawce w obecnosci wszystkich uczniow,

b) Poinformowanie rodzicéw oraz wychowawcy klasy o ztym zachowaniu (w kontakcie
bezposrednim, pisemnie lub telefonicznie),

¢) Uwaga udzielona w obecnosci wychowawcy klasy,

d) Uwaga udzielona przez dyrektora szkoty.

VI. Wspédtpraca z rodzicami

1.Bezposrednia w postaci:

a) Codziennego kontaktu i rozméw w przypadku, gdy rodzice odbierajg dzieci ze swietlicy osobiscie.
b) Korespondencji z rodzicami poprzez e-dziennik c) Rozmowy telefonicznej

VIl. Dokumentacja swietlicy

1. Roczny program pracy opiekunczo — wychowawczej $wietlicy szkolnej zatwierdzony przez
dyrektora szkoty na poczatku roku szkolnego.

2. Plan pracy opiekunczo — wychowawczej swietlicy szkolnej.

3. Semestralne i roczne sprawozdanie z dziatalnosci Swietlicy szkolnej.

4. Regulamin $wietlicy szkolne;j.

5. Karta zapisu ucznia do Swietlicy szkolnej (zat. nr 1).

6. Oswiadczenie odbioru dziecka (zat. nr 2)

7. Oswiadczenie samodzielnego powrotu dziecka (zat. nr 2a) 8. Upowaznienie do odbioru przez inng
niz rodzic osobe (zat. nr 4)

T. Procedury postepowania w szkole w trakcie pandemii covid — 19

1. Wszystkie osoby wchodzace do szkoty odkazajg dtonie przy wejsciu do szkoty lub/i przy
wejsciu do sali lekcyjnej (dozowniki z ptynem odkazajgcym).

2. Osoby niebedgace pracownikami szkoty lub uczniami wchodzg do szkoty wejsciem bocznym.
Tworzony jest rejestr tych osdb.

3. Uczniowie mogg wchodzi¢ do szkoty wejsciem gtéwnym i od strony boiska szkolnego.

4. Uczniowie, nauczyciele i inni pracownicy szkoty powinni zachowywa¢ dystans spoteczny
miedzy sobg na catym terenie szkoty wynoszacy min. 1,5 m.

5. Do szkoty mogg przychodzi¢jedynie zdrowe osoby,bez jakichkolwiek objawéw wskazujgcych
na chorobe zakazng. W przypadku stwierdzenia ztego stanu zdrowia ucznia, zostanie on
odestany do domu.

6. Jezeliw domu ucznia/nauczyciela/pracownika przebywa osoba na kwarantannie lub izolacji,
taka osoba nie moze uczestniczyé w zajeciach.

7. Uczniowie proszeni sg o ograniczenie do niezbednego minimum gromadzenia sie w trakcie
przerw pomiedzy lekcjami.
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18.
19.

20.
21.

22.

23.

24.

25.

26.

27.

Procedury Szkoty Podstawowej im. Jana Brzechwy w Lesznie Gornym

Uczen spozywajacy positek lub pijgcy napéj powinien oddali¢ sie od pozostatych oséb na min.
1,5m.

W trakcieporuszania siepo terenie szkoty (budynek, boisko, parking i tereny zielone), w
trakcie przerw, uczniowie, nauczyciele i inni pracownicy szkotymajg obowigzeknoszenia
maseczek ochronnych (zakrywajgcych twarz i nos) lub przytbic.

W przypadku nieprzestrzegania powyzszych obowigzkdéw nauczyciel powinien zwréci¢ uwage
uczniowi lub jezeli uczen nie dostosuje sie uwag nauczyciela, powinien wstawic¢ uczniowi
uwage do dziennika elektronicznego.

W celu identyfikacji uczniéw, przypomina sie o obowigzku posiadania legitymac;ji szkolnej
przez uczniow.

W fazienkach szkolnych jednoczesnie moze przebywac tyle osoéb ile jest kabin i/lub pisuarow.
Zabrania sie zgromadzen w tazienkach szkolnych.

Nalezy zapewnic takg organizacje pracy i koordynacje w trakcie lekcji, ktore utrudnig stykanie
siezesobg poszczegdlnych grup ucznidw.

Zaleca sie aby (w miare mozliwosci lokalowych i osobowych) rozmiesci¢ uczniéwpojedynczo
w tawkachpo catej sali. Jezeli nie jest to mozliwenakazuje siezatozenie maseczek lub przytbic
przez uczniéw siedzgcych obok siebie w jednej fawce.

Nalezy wietrzy¢ sale co najmniej raz na godzine, w czasie przerwy, a w razie potrzeby takze w
czasie zajec.

Z sali, w ktorej prowadzone sg zajecia, nalezy usungc przedmioty i sprzety, ktérych nie mozna
skutecznie umy¢, uprac lub dezynfekowad.

Pracownicy administracji oraz obstugi powinni ograniczy¢ kontakty z uczniami oraz
nauczycielami.

Nie organizuje sie wyjs¢ i wycieczek grupowych.

Mozliwe jest prowadzenie zajeé pozalekcyjnych z zachowaniem ograniczen prowadzenia
zajec lekcyjnych w salach.

Zaleca sie szczepienia przeciwko grypie.

Nalezy uzyskac zgode rodzicodw ucznidw, na pomiar temperatury ciata ucznia w przypadku
wystgpienia niepokojgcych objawdéw chorobowych.

Uczniowie zostawiajg okrycia wierzchniego w swoich szafkach.

Pomoce dydaktyczne wykorzystywane podczas zaje¢ powinny by¢ regularnie czyszczone z
uzyciem detergentu lub dezynfekowany przez nauczyciela (przystosowanym do tego celu —
nie do rak), a jezeli nie ma takiej mozliwosci, nalezy zabezpieczy¢ go przed uzywaniem.

Jezeli uczen posiada witasne przybory i podreczniki, moga one znajdowac sie nastoliku
szkolnym ucznia. Uczniowienie mogg wymieniac sie przyboramiszkolnymi miedzy soba.

Osoby wykazujgce objawy chorobowe (podwyzszona temperatura - powyzej 38°C, suchy
kaszel, dusznosci) kierowane beda do wyznaczonego pomieszczenia — gabinet pielegniarki
szkolnej a nastepnie podejmowane sg kolejne kroki wedtug zalecen Sanepidu.

Izolatka, w ktdrej przebywat uczen, jest doktadanie wietrzona, myta za pomoca
odpowiednich detergentéw i dezynfekowana srodkiem dezynfekujgcym zgodnie z instrukcjg
sprzatania i odkazania sal, przez wyznaczonych pracownikéw szkoty.

W przypadku wystgpienia u pracownika bedacego na stanowisku pracy niepokojgcych
objawdw sugerujgcych zakazenie koronawirusem niezwtocznie odsuwa sie pracownika od
pracy. Wstrzymuje sie przyjmowanie kolejnych grup uczniéow, powiadamia sie wtasciwg
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miejscowo powiatowa stacje sanitarno-epidemiologiczng i $cisle stosuje sie do wydawanych
instrukcji i polecen.

Ustala sie liste osdb przebywajgcych w tym samym czasie wczesci/czesciach szkoty, w ktdrych
przebywata osoba podejrzana o zakazenie, i stosowanie sie do wytycznych Gtéwnego
Inspektora Sanitarnego. Nalezy przygotowac listy uczniow z numerami telefonéw i adresami
zamieszkania oraz plany lekgc;ji.

Dyrektor ze wzgledu na bezpieczeristwo zdrowotne ucznidw i pracownikéw informuje
najblizszg powiatowq stacje sanitarno-epidemiologiczng o pojawieniu sie w szkole ucznia z
objawami, ktére mogg sugerowaé zakazenie COVID-19.Po powiadomieniu stacji czeka na
instrukcje i postepuje zgodnie z nimi.

U. Regulamin korzystania z biblioteki szkolnej

Regulamin biblioteki:

1.

10.

11.

12.

Biblioteka szkolna jest czynna przez 5 godzin w tygodniu wedtug grafiku ustalonego co roku
na nowo;

Ze zbioréw biblioteki mogg korzysta¢ uczniowie, nauczyciele oraz pozostali pracownicy
szkoty i rodzice;

Wszystkich korzystajgcych ze zbiordw bibliotecznych obowigzuje dbato$¢ o wypozyczone
ksigzki i materiaty;

Z ksiegozbioru podrecznego mozna korzystac tylko i wytgcznie w czytelni biblioteki;

Czytelnik zobowigzany jest uzyska¢ zgode nauczyciela na sporzadzenie kserokopii z
materiatéw bibliotecznych;

Jednoczesnie mozna wypozyczy¢ trzy ksigzki na okres dwdéch tygodni, ale w szczegdlnie
uzasadnionych przypadkach biblioteka moze zwiekszy¢ liczbe wypozyczonych ksigzek, a
takze przedtuzy¢ termin ich zwrotu;

Czytelnik, ktory w wyznaczonym terminie nie zwraca ksigzek do biblioteki, zostanie
ukarany uwagg wpisang do dziennika lekcyjnego;

Czytelnik moze zwrécic sie do nauczyciela o rezerwacje potrzebnej mu pozycji;

Czytelnik moze, pod nadzorem nauczyciela, korzysta¢ z komputerowego wyszukiwania
informacji bibliograficznych;

Czytelnik, w przypadku zniszczenia lub zagubienia ksigzki oraz innych materiatéw,
zobowigzany jest zwrdcic takg samg pozycje lub inng wskazang przez nauczyciela;

Czytelnik zobowigzany jest zwrdci¢ do biblioteki wszystkie wypozyczone materiaty przed
koricem roku szkolnego;

Czytelnik opuszczajacy szkote zobowigzany jest do przedstawienia w sekretariacie szkoty
karty obiegowej potwierdzajgcej zwrot materiatdw wypozyczonych z biblioteki;
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13. Czytelnik korzystajacy z biblioteki i czytelni szkolnej zobowigzany jest do dbatosci o
mienie szkolne, a takze fad i porzadek na swoim stanowisku pracy.

W. Sprawy sporne i konflikty

Wszelkie sprawy sporne i konflikty rozstrzyga dyrektor szkoty w oparciu o istniejgce przepisy prawa w
porozumieniu z odpowiednimi organami.

Rozwigzywanie spraw spornych i konfliktow.

1) Sporne sprawy i konflikty na terenie szkoty rozwigzuje sie nastepujaco:

a) Konflikty pomiedzy uczniami na terenie klasy:

rozstrzyga wychowawca klasy, pomocy stuzy mu pedagog szkolny, w sytuacjach dtugotrwatego,
ostrego konfliktu o udziat w spotkaniu wyjasniajgcym i zamykajgcym konflikt proszeni sg rodzice
uczniéw.

b) Konflikt pomiedzy uczniami roznych klas:

rozstrzyga pedagog szkolny we wspdtpracy z wychowawcami klas, w sytuacjach dtugotrwatego,
ostrego konfliktu o udziat w spotkaniu wyjasniajgcym i zamykajagcym konflikt proszeni sg rodzice
uczniéw.

c¢) Konflikt pomiedzy uczniem i nauczycielem:

rozstrzyga wychowaweca klasy we wspétpracy z pedagogiem szkolnym, w razie dtugotrwatego, ostrego
konfliktu o udziat w spotkaniu wyjasniajagcym i zamykajgcym konflikt proszeni s rodzice ucznia,
rzecznik praw ucznia oraz wicedyrektor lub dyrektor.

d) Konflikt miedzy nauczycielem, a rodzicami ucznia:

rozstrzyga wychowawca klasy we wspotpracy z pedagogiem, w razie dtugotrwatego, ostrego konfliktu
o udziat w spotkaniu wyjasniajgcym i zamykajgcym konflikt proszony jest dyrektor szkoty.

Z. Zalaczniki
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Procedury Szkoty Podstawowej im. Jana Brzechwv w Lesznie Gornvm
ZALACZNIK NR 1 w sprawie zwolnienia z zaje¢ w-f

DECYZJANR ...............
w sprawie zwolnienia ucznia z zaje¢ wychowania fizycznego

Na podstawie § 8 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 30 kwietnia 2007 r.
w sprawie warunkow i sposobu oceniania, klasyfikowania i promowania uczniéw i stuchaczy oraz
przeprowadzania sprawdzianéw i egzaminéw w szkotach publicznych (Dz. U. Nr 83, poz.562 z pdzin.
zmianami) art. 104 kodeksu postepowania administracyjnego (tekst jednolity Dz.U. z 2000 r. nr 98
poz. 1071 z pdzn. zm.),

NA WNIOSEK PANi/PaNa ceeeereecseesuresseesnnseneessnsssrssssesssessanesssesssnsssnes

wraz z zaswiadczeniem lekarskim z dnia ......ccccceveivicecee e, 0 ograniczonych
mozliwosciach uczestniczenia ucznia w zajeciach wychowania fizycznego

zwalniam
z zaje¢ wychowania fizycznego
Wybierz element.
uczennice/ucznia Klasy ..eeeeeeen. Szkoty Podstawowej im. Jana Brzechwy w Lesznie Gérnym w
okresie od ......ccocuuu.e. (o [ TP r.

Podczas trwania planowych zaje¢ z wyzej wymienionego przedmiotu uczen jest zobowigzany
przebywac pod opieka nauczyciela prowadzgcego zajecia, wraz z cafg klasg bez obowigzku
wykonywania ¢éwiczen i poddawania sie ocenie z osiggnieé. W przypadku, gdy zajecia wychowania
fizycznego sg lekcjg pierwszg lub ostatnia, uczen po dostarczeniu o$wiadczenia rodzicéw o
odpowiedzialnosci za jego bezpieczenstwo moze by¢ zwolniony z tych zajeé, a jego nieobecnos¢
odnotowuje sie w dzienniku lekcyjnym, jako ,,z”.

Od niniejszej decyzji przystuguje prawo odwotania do Lubuskiego Kuratora Oswiaty w Gorzowie
Wikp.

Uzasadnienie
Podstawg zwolnienia byt WnioSek Pani/Pana ........cc.eccevveviceceeceierieeceeevee e evee e eres v
oraz opinia lekarza o ograniczonych mozliwosciach uczestniczenia ucznia w zajeciach wychowania
fizycznego. Stosowanie ¢wiczen wg zatgcznika, ktérym jest zaswiadczenie lekarskie.

Otrzymuja:
1) Pan/Pani ...,
2)  Nauczyciel wychowania fizycznego
3) a/a

podpis dyrektora placowki
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Zatacznik nr 2 w sprawie zwolnienia dziecka z zaje¢ w-f

...................................................... Leszno Gorne, dnia.......ccceeevveervervenne.
(nazwisko i imie rodzica/prawnego opiekuna)

Dyrektor Szkoty Podstawowej
im. Jana Brzechwy w Lesznie Gérnym

PODANIE O ZWOLNIENIE Z ZAJEC WYCHOWANIA FIZYCZNEGO/ Z WYKONYWANIA OKRESLONYCH
CWICZEN FIZYCZNYCH*

Uprzejmie prosze o zwolnienie mojego/mojej  syna/corki*......ivevvineeeerrenenen. ur.

.............................. ucznia/uczennicy  klasy.......cceeueeenene.z zaje¢  wychowania  fizycznego/ z

wykonywania okreslonych ¢wiczen fizycznych* w okresie od dnia

POWOAU.....ooveieiceierierce et s W zataczeniu przedstawiam opinie lekarskg z dnia

Podpis rodzica/opiekuna prawnego

OSWIADCZENIE

W zwigzku ze zwolnieniem syna/corki* ........ccooovveieecevecrereeecenenae z zaje¢ wychowania fizycznego prosze
o zwolnienie z obowigzku obecnosci na zajeciach wychowania fizycznego, gdy sg one na pierwszej lub
ostatniej lekcji Oswiadczam, ze biore na siebie petng odpowiedzialno$¢ prawng za pobyt i
bezpieczenstwo syna/corki* w tym czasie poza terenem szkoty.

Podpis rodzica/opiekuna prawnego

*niepotrzebne skresli¢

Zatacznik nr 3 w sprawie zwolnienia z nauki drugiego jezyka
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DECYZJANr /

w sprawie zwolnienia ucznia z nauki drugiego jezyka obcego

Leszno Gorne,

Pan/Pani/Paristwo

Na podstawie § 10 ust. 1, 2 i 3 Rozporzadzenia MEN z dnia 17 listopada 2010 r zmieniajace
rozporzadzenie z 30 kwietnia 2007r. w sprawie warunkéw i sposobu oceniania, klasyfikowania i
promowania uczniéw oraz przeprowadzania egzamindw (Dz. U. Nr 83/02, poz.562).

(imie i nazwisko ucznia oraz klasa)
z nauki drugiego jezyka
(jezyk —nazwa)
w okresieod . . do

na wniosek rodzicéw i na podstawie

(Dyrektor )

Otrzymuja :

1). Rodzice /prawni opiekunowie

2). Nauczyciel drugiego jezyka obcego
3).a/a
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ZALACZNIK NR 4 w sprawie Odroczenia
obowiazku szkolnego

( pieczed szkoty )

Leszno GOrne,.....coveeeveeveeennenns

DECYZJA NR / /
W SPRAWIE ODROCZENIA OBOWIAZKU SZKOLNEGO

Na podstawie art. 16 ust. 3 i 4 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (tekst jedn. Dz.
U. 22004 r. Nr 256, poz. 2572 z pdzn. zm.) oraz art. 104 § 1i art. 107 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r.
- Kodeks postepowania administracyjnego (tekst jedn. Dz. U. z 2000 r. Nr 98, poz. 1071 z pdzn. zm.),

na wniosek Pana/-i , zam. ,
i po zasiegnieciu opinii
(nazwa i adres poradni psychologiczno — pedagogicznej)

Dyrektor Szkoty Podstawowej im. Jana Brzechwy w Lesznie Gornym
odracza o 1 rok, tj. do 31 sierpnia r. rozpoczecie obowigzku szkolnego przez
ur. . . r. w
UZASADNIENIE

Pan/-i — rodzic/opiekun prawny ur. . r. wnidst/-a o odroczenie rozpoczecia
obowigzku nauki przez ich dziecko/podopieczny, ktore w biezgcym roku kalendarzowym ukoniczy
lat.

Dziecko wnioskodawcy posiada opinie nr / / wydangw r. przez

Dyrektor na wniosek rodzica wyrazit/-aw dniu . . r. pozytywna opinie psychologiczng
- zalecajgcg odroczenie obowigzku szkolnego.
W tych okolicznosciach odroczenie rozpoczecia obowigzku szkolnego uwaza sie za konieczne.

(podpis dyrektora )
Otrzymuja:
1.
2.aa

Pouczenie:

Od niniejszej decyzji stuzy stronom odwotanie do Lubuskiego Kuratora Oswiaty w Gorzowie Wlkp. Odwotanie wnosi sie za
posrednictwem Dyrektora Szkoty Podstawowej Nr 1 w terminie 14 dni od dnia doreczenia decyzji.
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ZAtACZNIK NR 5 wniosek rodzicow o
odroczenie obowigzku

Whiosek rodzicéw (prawnych opiekunéw) o odroczenie obowigzku szkolnego

Leszno Gorne, dNn.....eeeeecevecneeennns

(telefon kontaktowy)
Dyrektor Szkoty Podstawowej
Im. Jana Brzechwy
w Lesznie Gérnym

W ZWIQZKU Z WYAANIEM PIZEZ ..ovcve et et ettt e e e eette e e e e e e ettte e e e e e e eatae e e e e e e aaaaeeeeeeennnreaeeas
(nazwa poradni psychologiczno-pedagogicznej)

(o] o1 1o 11N o | TP PPPPPPPPN w sprawie odroczenia rozpoczecia spetniania

obowigzku szkolnego mojego dziecka/podopiecznego

(podpis rodzicow/prawnych opiekundéw)

Strona 107 z 147



Procedury Szkoty Podstawowej im. Jana Brzechwy w Lesznie Gornym

ZALACZNIK NR 6 wniosek o nauczanie ind

Leszno Gorne, dn.......oeveeeeeneennee.

(telefon kontaktowy)
Dyrektor Szkoty Podstawowej
Im. Jana Brzechwy
w Lesznie Gérnym

Whiosek rodzicéw (prawnych opiekunéw) o nauczanie indywidualne

W ZWIQZKU Z WYA@NIEM PIZEZ ..eeeietieeieeeieeiees ceeeecieeitatttataeeeeeeeeseeaaaaaaaeeeeessssessnannnssnnsssssnnnnnnns
(nazwa poradni psychologiczno-
pedagogicznej)
FoT o110 1N o U EEUURTN o potrzebie indywidualnego nauczania mojego
(o FAT<Yol - P

(podpis rodzicow/prawnych opiekundéw)
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ZALACZNIK NR 7 zarzadzenie w spr.
organizacji nauczania ind.

ZARZADZENIE NR
DYREKTORA
(nazwa szkoty/placowki)
z dnia
w sprawie organizacji indywidualnego nauczania

(imie i nazwisko ucznia)

Na podstawie art. 71b ust. 5 c ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (Dz.U. z 2004 r. Nr
256, poz.2572 ze zmianami), rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 29 stycznia
2003 r. wsprawie sposobu i trybu organizowania indywidualnego nauczania dzieci imtodziezy (Dz. U. z
2003 r. Nr 23, poz. 193) oraz orzeczenia nr ............. o potrzebie indywidualnego nauczania, z dnia
wydanego przez
(nazwa i adres poradni psychologiczno-pedagogicznej)
zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1.
Organizuje sie indywidualne nauczanie dla ucznia
(imie i nazwisko)

§2.
Ustalona z organem prowadzacym organizacja indywidualnego nauczania stanowi zatgcznik do
zarzadzenia.

§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

(podpis dyrektora)
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ZALACZNIK NR 8 dot. organizacji nauczania
ind

Organizacja indywidualnego nauczania
Imig i NAZWISKO UCZNIA .ccevveieeeieietieree e

Data Urodzenia ....cooceveeeieeirenecnece e

Typ szkoty/placOWKi .......ccceveveeverive e

Oznaczenie klasy, do ktérej uczeszcza uczen ...................

Numer orzeczenia o potrzebie nauczania indywidualnego .......ccceeveveveveeeveeieevennnne

Czas organizacji indywidualnego nauczania, wynikajgcy z orzeczenia
Orzeczenie wydane z uwagi na: stan zdrowia uniemozliwiajacy uczeszczanie do szkoty stan zdrowia
znacznie utrudniajacy uczeszczanie do szkoty (wtasciwe podkreslic)

Miejsce realizacji indywidualnego NauCzania ......ccccveeveeveececcecese s

Przydzielony tygodniowy wymiar godzin indywidualnego nauczania z danymi okwalifikacjach
nauczycieli (w ramach indywidualnego nauczania nalezy zapewnié¢ uczniowi realizacje wszystkich
obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych wynikajacych ze szkolnego planu nauczania)

. ) .. . | Kwalifikacje do nauczania | .
Nazwa  obowigzkowych | Nazwisko i imie ) . Liczba
Lp. o ] ) przedmiotu/prowadzenia )
zajec¢ edukacyjnych nauczyciela iy godzin
zajec
Razem

Sposdb realizacji zawartych w orzeczeniu form pomocy psychologiczno-pedagogicznej:

Podstawa zwolnienia ucznia z zaje¢ wychowania fizycznego, informatyki lub technologii informacyjnej
(jezeli dotyczy ucznia):

Ustalony, w celu petnego osobowego rozwoju ucznia oraz integracji ze srodowiskiem réowiesnikow
sposdb uczestniczenia ucznia w zyciu szkoty

(Podpis przedstawiciela organu prowadzgcego) (podpis dyrektora)
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ZALACZNIK NR 9 dot. notatki stuzbowej
zachowania ucznia

NOTATKA SLUZBOWA DOTYCZACA ZACHOWANIA UCZNIA
Data zaistniatego zdarzenia ........cceveceeeeie e
Nazwisko i imie osoby sporzgdzajgcej NOtatKe .......cccveeveeveececececeececeeeree e
NAzZWISKO i iMI€ UCZNIA c.eciieeiie ettt sttt er et s n
KIS ettt ettt st st e ettt st e e e e b s ee e enas
Przebieg zdarzenia:

(podpis osoby sporzgdzajgcej notatke)
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Procedury Szkoty Podstawowej im. Jana Brzechwy w Lesznie Gornym

ZALACZNIK NR 10 dot. notatki z rozmowy
ze sprawca przemocy

Notatka z rozmowy ze sprawcg przemocy

GOdZiNA FOZPOCZECIA MOZMOWY ...vovievirirrieereetesteesestessesaesessesessasestessesssssssessessssessesassasessessenes
M€ | NAZWISKO UCZNIA cueiviiveieieeiiet ettt ettt st e e e bt et sre st st e e s e s b as e e aneans

KIS ettt sttt ettt e st ettt et et st st e n ettt e et e e eneabesee e e bentenees

Imie i Nazwisko NAUCZYCIEIA INTEIWENTA .ocvoeeeeieiiet ettt s s aerae

Data INCYAENTU oottt et st st st e b et et ee st et st st e essansenens
Krotki opis zdarzenia

W trakcie rozmowy (prosze zaznaczy():

- Zebrano informacji na temat zdarzenia TAK/NIE

- Nazwano zachowania sprawcy —przemoc TAK/NIE

- Przekazano uczniowi jasny komunikat: w tej szkole nie akceptujemy przemocy TAK/NIE
- Wyrazono che¢ pomocy uczniowi TAK/NIE

- Poinformowano go o konsekwencjach, ktére zostang wobec niego wyciggniete TAK/NIE
W trakcie rozmowy uczen (prosze zaznaczyc)

- Przedstawit swojg wersje wydarzen TAK/NIE

- Wspétpracowat z nauczycielem TAK/NIE

- Przejawiat poczucie winy TAK/NIE

- Odczuwat wstyd TAK/NIE

Podpis prowadzgcego iNnterwencCje .....uuvveeeeeveverserveenierereeneenes
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Procedury Szkoty Podstawowej im. Jana Brzechwy w Lesznie Gornym

ZALACZNIK NR 11 dot. notatki z rozmowy z
poszkodowanym

Notatka z rozmowy z poszkodowanym

GOdZiNA FOZPOCZECIA FOZIMOWY ...vouvevirrirrieeeeetesteseeesesessesassesssseseasestestessssessessessssessnsasessessenes
M€ | NAZWISKO UCZNIA cueiviiveieieeiiet ettt ettt st e e e bt et sre st st e e s e s b as e e aneans

KIS ettt sttt ettt e st ettt et et st st e n ettt e et e e eneabesee e e bentenees

Imie i Nazwisko NAUCZYCIEIA INTEIWENTA .ovcueveeieiieece et st st st e e r e
Data INCYAENTU ..oveeciieiit ettt st s st st st e s s aebereeaeaseste st saeseanen

Krotki opis zdarzenia

W trakcie rozmowy (prosze zaznaczy():

- Zebrano informacji na temat zdarzenia TAK/NIE

- Nazwano zachowania sprawcy —przemoc TAK/NIE

- Przekazano uczniowi jasny komunikat: w tej szkole nie akceptujemy przemocy TAK/NIE
- Wyrazono cheé¢ pomocy uczniowi TAK/NIE

- Poinformowano go o konsekwencjach podjetych wobec sprawcy zachowan TAK/NIE
- Zwrdcono poszkodowanemu uwage na jego prowokacyjne zachowania TAK/NIE

W trakcie rozmowy uczen (prosze zaznaczyc)

- Przedstawit swojg wersje wydarzen TAK/NIE

- Wspétpracowat z nauczycielem TAK/NIE

- Przejawiat poczucie winy TAK/NIE

- Odczuwat wstyd TAK/NIE

Podpis prowadzgcego interwencje ....uveveeveeeceveesesceeniereeeenes
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Procedury Szkoty Podstawowej im. Jana Brzechwy w Lesznie Gornym

ZALACZNIK NR 12 notatka z przekazania
ucznia policji

(pieczatka szkoty) (miejscowosé, data)

Notatka z przekazania ucznia policji
3] o1 R 0 80dZ. wevveiviieeeeiieee e doszto do przekazania na terenie szkoty ucznia

(klasa, imie i nazwisko ucznia)

Zatrzymania doKONAT .......eiiiie s e e e e s re e e e e araeeas
(imie i nazwisko funkcjonariusza)

funkcjonariusz Komendy POlicji W .......coeeeecieeeeiiciieeeeee, , nr legitymacji stuzbowej ......ccocvvveeeeeennn.
Jako przyczyne przekazania ucznia podano:

Funkcjonariusz poinformowat ucznia o przyczynach przybycia i czynnosciach, jakie zostang wykonane
w zwigzku ze sprawa:
.................. w obecnosci rodzicdw/pedagoga szkolnego Pana/i .......cccceecveeeeeeeciiieiciee ey
ktéry/a ze wzgledu na niemoznos¢ uczestnictwa rodzicow w przestuchaniu zostat/a wyznaczony/a do
uczestnictwa w czynnosciach przeprowadzanych na Komendzie Policji.

W czasie przeprowadzania czynnosci szkofa prébowata sie skontaktowac telefonicznie z rodzicami
ucznia. Wszystkie proby kontaktu zakorczyty sie niepowodzeniem/powodzeniem*

(pieczatka i podpis dyrektora szkoty)
* Niepotrzebne skresli¢
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Procedury Szkoty Podstawowej im. Jana Brzechwy w Lesznie Gornym

ZALACZNIK NR 13 dot. zniszczenia mienia

Leszno Gdorne, dn. .....ccveeuneneee.

NOTATKA SLUZBOWA,
DOTYCZACA WYRZADZONEJ SZKODY LUB ZNISZCZENIA MIENIA SZKOtY PRZEZ UCZNIOW

Data zaistniatego zdarzenia .......ccuveeiveee s e
Nazwisko i imie osoby sporzadzajgcej Notatke .....cccceeevececerceeviieceee e
Przebieg zdarzenia:

(podpis osoby sporzadzajgcej notatke)
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Procedury Szkoty Podstawowej im. Jana Brzechwy w Lesznie Gornym

ZALACZNIK NR 14 zawiadomienie dot. szkody

Leszno Gorne, dn. ...,

ZAWIADOMIENIE
DOTYCZACE ODPOWIEDZIALNOSCI ZA WYRZADZONA SZKODE

(imie i nazwisko)
Data zaistniatego zdarzenia ........cceveeeeee i

Informacje dotyczgce zdarzenia i powstatej szkody:

Mozliwosci usuniecia szkody:

Pokrycie kosztéw naprawy lub usuwania szkody.

Usuniecie szkody we wtasnym zakresie w terminie 14 dni od daty otrzymania zawiadomienia
(telefonicznego lub pisemnego) o powstatej z winy dziecka szkodzie.

(podpis wychowawcy)(podpis i piecze¢ dyrektora szkoty)
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Procedury Szkoty Podstawowej im. Jana Brzechwy w Lesznie Gornym

ZALACZNIK NR 15 dot. stanu zdrowia dziecka

NOTATKA StUZBOWA
DOTYCZACA STANU ZDROWIA DZIECKA

Data zaistniatego zdarzenia ........ccoeveceeee e
Nazwisko i imie osoby sporzadzajgcej Notatke ......cccceveiveveeceece e
Przebieg zdarzenia:

(podpis osoby sporzadzajgcej notatke)
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Procedury Szkoty Podstawowej im. Jana Brzechwy w Lesznie Gornym

ZALACZNIK NR 16 dot. naruszenia godnosci
nauczyciela

NOTATKA StUZBOWA
DOTYCZACA NARUSZENIA GODNOSCI NAUCZYCIELA PRZEZ UCZNIA

Data zaistniatego zdarzenia .......cceveceeve i s
Nazwisko i imie osoby sporzadzajgcej NOtatke .......cccveeveeveecececeveecec e
Przebieg zdarzenia:

(podpis osoby sporzadzajgcej notatke)
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Procedury Szkoty Podstawowej im. Jana Brzechwy w Lesznie Gornym

ZALACZNIK NR 17 dot. upowaznienia
rodzica do podania leku

Upowaznienie rodzica do podania leku

Upowazniam pracownika szkoty do podania leku mojemu dziecku ....................
.................................................. uczniowi/uczennicy klasy .....ccccceveveeeuenes

W PIZYPAAKU eovveieieietiet ittt et s e ee s st e sevesseseaneas
SZProtaWa , AN, et ettt e e e e e e e e e s e e e s a e e s e s beaee e e earraes

(czytelny podpis rodzica/prawnego opiekuna)
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Procedury Szkoty Podstawowej im. Jana Brzechwy w Lesznie Gornym

ZALACZNIK NR 18 dot. zgody rodzicow na
wyjazd

ZGODA RODZICOW NA WYJAZD DZIECKA NA WYCIECZKE - ZAWODY SPORTOWE

Informacje o dziecku: syn/cérka*
Dobrze/zle znosi jazde autobusem
Inne wazne uwagi dotyczgce zdrowia dziecka

W przypadku choroby lokomocyjnej zobowigzuje sie zaopatrzy¢ dziecko w srodki
umozliwiajgce jazde autokarem — WSKazac NAzZWE.........cocuveeeeeciiiee ettt
Aktualny telefon kontaktowy rodzicdw/prawnych opiekundw .........cc.cccoeeeevveeeneeennenn.
Prawdziwos$¢ powyzszych danych potwierdzam :

Y40 - 1V 7= T [ PRSP URPRN
(czytelny podpis rodzica/prawnego opiekuna)

*niewtasciwe skresli¢
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Procedury Szkoty Podstawowej im. Jana Brzechwy w Lesznie Gornym

ZALACZNIK NR 19 dot. karty wycieczki

KARTA WYCIECZKI, ZAWODOW SPORTOWYCH
Karta wycieczki - zawodow sportowych Klasa .........cccceenee.e.
Cele i zatozenia programowe wycieczki:

Termin oo Liczba dNi ceveeeeeciieeee e
Liczba UczestnikOW .......ccccocceeeeeveenee. Srodek [OKOMOC]i ..veveveceeeiecieeeceeeee e,
Kierownik wycieczki: Opiekunowie:

OSWIADCZENIE

W poczuciu odpowiedzialnosci za bezpieczenstwo zycia i zdrowia powierzonej mojej opiece uczniéw
na czas ww. wycieczki (imprezy) zobowigzuje sie do bezwzglednego przestrzegania przepisow,
dotyczacych zasad bezpieczenstwa na wycieczkach dla dzieci i mtodziezy.

Podpisy opiekundéw: Podpis kierownika wycieczki:

HARMONOGRAM WYCIECZKI
Data llos¢ kilometréw | Miejscowosé Program Adres miejsca
( godz. wyjazdu) noclegu

Zatwierdzam:

( podpis dyrektora lub wicedyrektora)
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Procedury Szkoty Podstawowej im. Jana Brzechwy w Lesznie Gornym

LISTA UCZESTNIKOW WYCIECZKI, ZAWODOW SPORTOWYCH

W dNniu e,

ZALACZNIK NR 20 dot. listy uczestnikow

Nazwisko i imie

Pesel

Nr telefonu

Opiekunowie
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Procedury Szkoty Podstawowej im. Jana Brzechwy w Lesznie Gornym

Zatacznik NR 21 dot. wycieczki zagranicznej

Nazwa szkoty
Name of school / Nom de |'école

Adres szkoty
Address of school / Adresse de I'école

Cel i dtugo$é podrézy

Destination and duration of journey / Destination et durée du voyage

Imie(-ona) i nazwisko(-a) towarzyszgcego(-ych) nauczyciela(-i)
Name(s) of accompanying teacher(s) / Prénom (prénoms) et nom (noms) de I'enseignant (des

enseignants) accompagnant

Potwierdza sie prawdziwos¢ podanych
informacji. Rodzice (opiekunowie)
niepetnoletnich uczniéw wyrazili zgode na
ich udziat w wycieczce, w kazdym
indywidualnym przypadku.

Hereby, the authenticity of provided
information is  confirmed. Parents
(guardians) of under-aged pupils have
expressed consent for their participation in
the trip in each individual case.

Je confirme l'autenticité des informations
communiquées. Les parents (personnes en
charges) des éleves mineurs ont exprimé
I'accord pour leur participation au voyage,
dans chaque cas individuel.

Miejscowos$¢ / Place Data / Date /
/ Lieu Date

Piecze¢ urzedowa Dyrektor szkoty
Official stamp / School Principal /
Sceau officiel Directeur de I'école

Potwierdza sie prawdziwo$é zamieszczonych na
liscie danych oséb podrézujgcych niebedacych
obywatelami  panstwa cztonkowskiego  Unii
Europejskiej. Podrdzujagcy s uprawnieni do
ponownego wjazdu na terytorium Rzeczypospolitej
Polskie;j.

Hereby, the authenticity of data regarding listed
travellers, who are not citizens of a European Union
Member State, is confirmed. Travellers are eligible
for re-entry into the territory of the Republic of
Poland.

Je confirme l'autenticité des données personnelles
des voyageurs figurant sur la liste qui ne sont pas
des citoyens d'un Pays Membre de ['Union
Européenne.

Les voyageurs ont le droit de rentrer sur le territoire
de la République de Pologne.

Miejscowos$¢ / Place Data / Date /
/ Lieu Date

Piecze¢ urzedowa Wojewoda

Official stamp / Voivod / Voivode
Sceau officiel
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Procedury Szkoty Podstawowej im. Jana Brzechwy w Lesznie Gornym

Numer Nazwisko Imie Miejsce Data Obywatelstwo
Number /|Surname /|First name /|urodzenia urodzenia Nationality /
Numéro Nom Prénom Place of birth | Date of birth / | Nationalité

/ Lieu de|Date de
naissance naissance

10.

Miejsce na fotografie dla podrdézujgcych bez dokumentu tozsamosci zawierajgcego fotografie
Place for photographs of persons travelling without an ID with a photograph / Place pour des photos
des voyageurs avec une piece d'identité sans photo
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Procedury Szkoty Podstawowej im. Jana Brzechwy w Lesznie Gornym

Rozliczenie finansowe wycieczki

Rozliczenie finansowe wycieczki klasy .....

Dochody:

WPHALY UCZNIOW: .ottt sttt er e st st sae e nateraes
INNE ZEOAIA: .ot e st e

[ V2=1 0 o RSN

(podpis)

Rozliczenie przyjat:

Leszno GOrne , dN..ecvecees cevvevvevecceeee e,
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Procedury Szkoty Podstawowej im. Jana Brzechwy w Lesznie Gornym

ZALACZNIK NR 23 dot. obowigzkéw opiekuna
wycieczki

Zakres podstawowych obowigzkéw opiekuna i kierownika wycieczki / zawodéw sportowych

Do podstawowych obowigzkéw opiekuna nalezy:

Sprawowanie opieki nad powierzonymi uczestnikami.

Wspotdziatanie z kierownikiem w zakresie realizacji programu.

Nadzdr nad przestrzeganiem regulaminu przez uczestnikow ze szczegdélnym uwzglednieniem zasad
bezpieczenstwa.

Nadzdr nad wykonywaniem przez uczestnikdw przydzielonych zadan.

Wykonywanie innych zadan zleconych przez kierownika.

Przejecie funkcji kierownika wycieczki lub imprezy w przypadku choroby, wypadku lub niedyspozycji
kierownika wycieczki, w kolejnosci wykazanej w karcie wycieczki.

Powyzsze obowigzki przyjetam/tem do wiadomosci i bezwzglednego przestrzegania

(imie i nazwisko opiekuna wycieczki)

Do podstawowych obowigzkéw kierownika wycieczki lub imprezy nalezy :

Opracowanie z udziatem uczestnikow szczegétowego programu i harmonogramu oraz

wypetnienie karty wycieczki lub imprezy.

Opracowanie regulaminu i zapoznanie z nim wszystkich uczestnikow.

Zapewnienie warunkow do petnej realizacji programu i regulaminu wycieczki oraz sprawowanie
nadzoru w tym zakresie.

Zapoznanie uczestnikow z zasadami bezpieczeristwa oraz zapewnienie warunkéw do ich
przestrzegania.

Okreslenie zadan dla opiekuna w zakresie realizacji programu, zapewnienia opieki i bezpieczerstwa
uczestnikom wycieczki.

Nadzdr nad zaopatrzeniem uczestnikdw w niezbedny, sprawny sprzet i ekwipunek oraz apteczke
pierwszej pomocy.

Organizacja transportu, wyzywienia i noclegdéw dla uczestnikdéw.

Podziat zadan wsréd uczestnikow.

Dysponowanie srodkami finansowymi przeznaczonymi na organizacje wycieczki.

Podsumowanie, ocena i rozliczenie finansowe wycieczki po jej zakoriczeniu.

Powyzsze obowigzki przyjetam/tem do wiadomosci i bezwzglednego przestrzegania

(imie i nazwisko kierownika wycieczki)
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Procedury Szkoty Podstawowej im. Jana Brzechwy w Lesznie Gornym

ZAtACZNIK NR 24, regulamin wycieczki

Regulamin uczestnika wycieczki, zawodéw sportowych

Wszyscy uczestnicy zobowigzani sg do postuszenstwa i wykonywania polecen kierownika wycieczki
oraz opiekunow.

Zabrania sie samowolnego oddalania sie od grupy.

Nalezy przestrzegac punktualnego stawiania sie w miejscach zbidrek.

Wszelkie niedyspozycje trzeba zgtaszaé¢ opiekunowi. Zabrania sie przyjmowania lekéw bez wiedzy
opiekuna.

Zabrania sie spozywania wszelkich uzywek (alkohol, papierosy, narkotyki). W przypadku stwierdzenia
posiadania ich lub spozycia, kierownik wycieczki jest zobowigzany do natychmiastowego
powiadomienia rodzicéw.

W miejscach noclegowych nalezy przestrzega¢ wewnetrznych regulaminéw osrodkéw
wypoczynkowych (cisza nocna, porzadek).

Nalezy zachowywac sie stosownie do miejsca pobytu.

Nalezy dbac o bezpieczenstwo swoje i innych.

Kapiel w akwenach mozliwa jest tylko za zgodg opiekuna i pod opieka ratownika.

Kazdy uczestnik wycieczki powinien by¢ wyposazony w odpowiedni stréj i ekwipunek (w zaleznosci od
rodzaju wycieczki).

Uczestnicy potwierdzajg wtasnorecznym podpisem fakt zapoznania sie z regulaminemi zobowigzujg sie
przestrzega¢ zawartych w nim zasad.

Podpisy uczniéw potwierdzajgce zapoznanie sie z regulaminem

Nazwisko i imie Podpis ucznia

T

ofofof Nfoful sl w| M| e
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Procedury Szkoty Podstawowej im. Jana Brzechwy w Lesznie Gornym

Zatacznik nr 25
do procedury organizowania i udzielania
pomocy psychologiczno-pedagogicznej

Dyrektor

Szkoty Podstawowej
Im. Jana Brzechwy
w Lesznie Gornym

Whiosek

Whnioskuje 0 0bJECIE UCZ. ..cccvvvverivrereeceeece e seeeeisieenreneeseenees. KIASY i,

pomocg psychologiczno-pedagogiczng W fOrmMie ...

(data i czytelny podpis wnioskodawcy)
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Procedury Szkoty Podstawowej im. Jana Brzechwy w Lesznie Gornym

Zatacznik nr 26
do procedury organizowania i udzielania
pomocy psychologiczno-pedagogicznej

Dyrektor

Szkoty Podstawowej
Im. Jana Brzechwy
w Lesznie Gornym

Whiosek

Rezygnuje z udzielania mojemu dziecku, UCZ. ....cccoovviiiveivieeiecce e klasy.........

pomocy psychologiczno-pedagogiczng organizowanej przez Szkote, w formie

(data i czytelny podpis rodzica)
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Procedury Szkoty Podstawowej im. Jana Brzechwy w Lesznie Gornym

Zatacznik nr 27
do procedury organizowania i udzielania
pomocy psychologiczno-pedagogicznej

Wstepna ocena poziomu funkcjonowania ucznia/dziecka

4. Rozpoznanie (diagnoza) uzasadniajgca objecie ucznia pomocga, wynikajgca z obserwacji
(Obserwacje wtasne, innych nauczycieli przedmiotowych, specjalistdw, pedagoga, psychologa i
innych)

7. Zakres dostosowania wymagan edukacyjnych wynikajgcych z programu nauczania do
indywidualnych potrzeb rozwojowych i edukacyjnych oraz mozliwosci psychofizycznych ucznia.

Zapoznatem sie i przyjetam/przyjatem do stosowania (czytelne podpisy nauczycieli pracujacych z
uczniem):

Strona 130 z 147



Procedury Szkoty Podstawowej im. Jana Brzechwy w Lesznie Gornym

Zatacznik nr 28
do procedury organizowania i udzielania
pomocy psychologiczno-pedagogicznej

Ewaluacja zaje¢ — ankieta dla ucznia ..........c.cccooeeiiiiiniccecees
data e

1. Czy podczas dzisiejszych zaje¢ nauczytes sie duzo?
TAK RACZEJ TAK RACZEJ NIE NIE

2. Czy sposdb prowadzenia zajec¢ zachecat cie do aktywnosci?
TAK RACZEJ TAK RACZEJ NIE NIE

3. Czy w trakcie zaje¢ czujesz sie:
SWOBODNY/A SKREPOWANY/A

4. Czy podczas zaje¢ panowata przyjazna atmosfera?
TAK RACZEJ TAK RACZEJ NIE NIE

5. Czy nauczyciel byt dobrze przygotowany do zajec?
TAK RACZEJ TAK RACZEJ NIE NIE

6. Czy zajecia byly interesujace?
TAK RACZEJ TAK RACZEJ NIE NIE

7. Czy materiat byt wyjasniany w sposob jasny?
TAK RACZEJ TAK RACZEJ NIE NIE

8. Czy nauczyciel byt wymagajacy?
TAK RACZEJ TAK RACZEJ NIE NIE

9. Jakich stéw/wyrazen uzytbys do scharakteryzowania zaje¢, atmosfery w czasie zajeé?
CIEKAWIE CHODZE CHETNIE NA ZAJECIA MOGE DOWIEDZIEC SIE CZEGOS NOWEGO PODOBA M SIE

Twoje uwagi:
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Procedury Szkoty Podstawowej im. Jana Brzechwy w Lesznie Gornym

Zatacznik nr 29
do procedury organizowania i udzielania
pomocy psychologiczno-pedagogicznej

Leszno Gorne, dn. .........ccueeueeunnn...

Informacja dla rodzicéow
w sprawie objecia ucznia pomoca psychologiczno — pedagogiczna

Na podstawie § 22 ust. 2 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 30.04.2013 r.
w  sprawie zasad udzielania i  organizacji pomocy  psychologiczno-pedagogicznej
w publicznych przedszkolach, szkotach i placéwkach (Dz. U. z 2013 r., poz. 532)

Dyrektor Szkoty informuje o organizacji pomocy psychologiczno — pedagogicznej

w roku szkolnym ........cccceuuenen. dla ucznia .coeeveeeveieieieeen, KIASY veeceeeeeieene

Formy pomocy
psychologiczno-
pedagogicznej

Wymiar godzin

Termin realizacji

Osoba
prowadzaca

Okres udzielania
pomocy
psychologiczno-
pedagogicznej

Zajecia
rewalidacyjne

Zajecia
korekcyjno-
kompensacyjne

Zajecia
socjoterapeutycz
ne

Zajecia
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Rok szkolny ............... klasa

Zatacznik nr 30
do procedury organizowania i udzielania
pomocy psychologiczno-pedagogicznej

Lp.

Imie i nazwisko
ucznia

Powdd udzielania pomocy

formy pomocy Uwagi
psychologiczno -
pedagogiczne;j
Nauczyciel prowadzacy
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Arkusz wielospecjalistycznej oceny funkcjonowania ucznia

Imie i nazwisko ucznia: Data urodzenia: Oddziat:

Data dokonania wielospecjalistycznej oceny funkcjonowania ucznia:

DIAGNOZY CZASTKOWE

Zrédto informacji: Analiza funkcjonowania w zakresie indywidualnych potrzeb
rozwojowych i edukacyjnych:

Analiza orzeczenia, opinii

Informacje od rodzicéw

Obserwacje wychowawcy i
nauczycieli

Kurator sadowy

Informacje medyczne — np.
analiza dokumentac;ji,
informacje od lekarzy

Psycholog

Pedagog

Logopeda

Terapeuta pedagogiczny

Socjoterapeuta

Nauczyciel biblioteki

Pedagog specjalny

Doradca zawodowy

Inni specjalisci

Analiza prac ucznia

Przyczyny niepowodzen
edukacyjnych lub trudnosci
w funkcjonowaniu, w tym
bariery i ograniczenia
utrudniajace
funkcjonowanie i
uczestnictwo ucznia w zyciu
szkolnym, przedszkolnym
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Podsumowanie oceny funkcjonowania ucznia

cd. Zatacznik nr 30

na podstawie diagnoz czastkowych

Obszar funkcjonowania

Opis funkcjonowania ucznia w danym

obszarze

Mocne strony

Stabe strony

Potrzeby wynikajace z
diagnozy

ucznia w danym
obszarze

Ogdlna sprawnosc fizyczna
(motoryka duza)

Sprawnosc rak dziecka
(motoryka mata)

Zmysty (wzrok, stuch,
czucie, wech, rownowaga) i
integracja sensoryczna

Komunikowanie sie oraz
artykulacja

Sfera poznawcza
(opanowanie techniki
szkolnych, zakres
opanowanych tresci
programowych, osiggniecia
i trudnosci, pamieé,
uwaga, myslenie)

Sfera emocjonalno -
motywacyjna

(radzenie sobie z
emocjami, motywacja do
nauki i pokonywania
trudnosci, itp.

Sfera spoteczna
(kompetencje spoteczne,
relacje z dorostymi, relacje
z rowiesnikami, itp.)

Samodzielnos¢ i
mozliwosci
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w zakresie
samodecydowania

Szczegdlne uzdolnienia,
predyspozycje,
zainteresowania

Stan zdrowia

Inne obszary waine z
punktu widzenia
funkcjonowania uczennicy

Ocena efektywnosci dotychczas udzielanej uczennicy pomocy psychologiczno — pedagogicznej
cd. Zatacznik nr 30

Rodzaj udzielanego wsparcia, zakres,
charakter udzielanego wsparcia ze strony
nauczycieli, specjalistéw, pomocy
nauczycieli:

Osoba odpowiedzialna/prowadzacy zajecia

Przyczyny niepowodzen edukacyjnych lub trudnosci w funkcjonowaniu ucznia, w tym bariery i
ograniczenia utrudniajgce funkcjonowanie i uczestnictwo ucznia w zyciu przedszkolnym lub

szkolnym:

Obszar ewaluacji Opis (z podaniem przyczyn w Whioski do dalszej pracy

przypadku, gdy cele i/lub
zadania nie zostaty
zrealizowane)

Ewaluacja wyniku (ktore cele
zostaty osiggniete?)
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Ewaluacja procesu (w jaki
sposob zadania zostaty
zrealizowane?)

Proponowane formy udzielania dalszej
pomocy psychologiczno — pedagogicznej

Osoba odpowiedzialna/prowadzacy zajecia

Podpisy uczestnikéw zespotu

imie i nazwisko, podpis

nazwa przedmiotu lub specjalista

Indywidualny program edukacyjno-terapeutyczny

Imie i nazwisko Data
ucznia urodzeni
a

Dane szkoty Grupa
Wychowawca Koordyna

tor

zespotu
Nr orzeczenia Data

wystawie

nie

orzeczeni

a

Niepetnosprawnos¢ (jaka?)
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Podstawa Niedostosowanie spoteczne

opracowania IPET
Zagrozenie niedostosowaniem spotecznym

(zaznacz X we
wtasciwym miejscu)

Czas realizacji

programu
Cele
Edukacyjne Terapeutyczne
Ogdlne: Ogdlne:
Szczegdtowe (operacyjne): Szczegdtowe (operacyjne):

Zakres i sposéb dostosowan programu wychowania przedszkolnego lub wymagan edukacyjnych
do indywidualnych potrzeb rozwojowych i edukacyjnych
oraz mozliwosci psychofizycznych ucznia, w szczegdlnosci przez zastosowanie odpowiednich
metod i form pracy z uczniem:

warunki zewnetrzne (w tym
stanowisko pracy)

organizacja pracy na zajeciach:
metody
formy pracy

srodki dydaktyczne

egzekwowanie wiedzy

motywowanie i ocenianie

sprzet specjalistyczny i srodki
dydaktyczne

Inne

Zakres zintegrowanych dziatan nauczycieli i specjalistéw ukierunkowane na poprawe
funkcjonowania ucznia, w tym np. na komunikowanie sie ucznia z otoczeniem z uzyciem
wspomagajacych i alternatywnych metod komunikacji (AAC) oraz wzmacnianie jego
uczestnictwa w zyciu przedszkolnym lub szkolnym

(kto w ramach jakich zajec i jakie dziatania podejmuje)
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zakres dziatan o charakterze
rewalidacyjnym (uczen
niepetnosprawny)

zakres dziatan o charakterze
resocjalizacyjnym (uczen
niedostosowany spotecznie)

zakres dziatan o charakterze
socjoterapeutycznym (uczen
zagrozony niedostosowaniem
spotecznym)

Ustalenia dotyczace pomocy

Formy pomocy psychologiczno-
pedagogicznej udzielanej uczniowi

Forma

Okres udzielania
pomocy

Wymiar godzin

Zajecia rewalidacyjne i/lub
resocjalizacyjne/
socjoterapeutyczne

1 h rewalidacji:

1 h rewalidacji:

Zajecia z zakresu doradztwa
zawodowego (uczen klasy VIl /VIII)

Zajecia zwigzane z wyborem
kierunku ksztatcenia i zawodu

Wspdtpraca z rodzicami

Dziatania wspierajgce rodzicéw

Zakres wspotpracy nauczycieli i
specjalistow z rodzicami w
realizacji zadan

Wspotpraca z instytucjami

Nazwa i dane kontaktowe instytucji

Zakres wspotpracy

Okres wspotpracy

Osoby do
kontaktu

Poradnia Psychologiczno-
Pedagogiczna
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Placéwka Doskonalenia Nauczycieli

Inne instytucje

W orzeczeniu o potrzebie ksztatcenia specjalnego

Zakres wspoétpracy nauczycieli i specjalistdw z rodzicami ucznia w realizacji zalecen zawartych

Zalecenia:

szkota dom

Kto realizuje:

1)

2)

Warunki do nauki, sprzet
specjalistyczny, srodki dydaktyczne
odpowiednie ze wzgledu na
indywidualne potrzeby rozwojowe
i edukacyjne oraz mozliwosci
psychofizyczne uczniéw

Przygotowanie ucznia do
samodzielnosci w zyciu dorostym

Czytelne podpisy uczestnikow zespotu
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Zataczniki dotyczace niewykonywania obowigzku szkolnego

Zatqgcznik nr 31
Upomnienie Dyrektora w zwigzku z brakiem realizacji
obowigzku szkolnego,

Leszno GOrne, dnia..........evevvevvvvevvnnnnnnns
o 2

ZAM. ciiiiii e

Upomnienie
w sprawie regularnego posytania dziecka na zajecia szkolne

W zwigzku z tym, ze Pana/i sSyn/COrka ........coceoecuvmeeeeieeece et e
nie uczeszcza regularnie do szkoty i w miesigcu .....cocceeeciieieennnenn. opuscit/a .....ceen. godzin
lekcyjnych bez usprawiedliwienia, a tym samym nie wypetnia obowigzku szkolnego okreslonego
postanowieniami Ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 roku o systemie os$wiaty (Dz. U. z 1996 r. nr 67 poz.
329 z pdiniejszymi zmianami) wzywa sie Panig/Pana do regularnego posytania dziecka na zajecia
szkolne.

Niepodjecie przez syna/ cérke dziecko nauki, spowoduje zastosowanie wobec Pana/i Srodkow
przymusowych przewidzianych w art.15 Ustawy o postepowaniu egzekucji w administracji ( tekst
jednolity: Dz. U. 21991 r. nr 36 poz. 161 z pdzniejszymi zmianami) poprzez natozenie grzywny, w celu
przymuszenia, w wysokosci 5 000,00 zt (pieciu tysiecy), ktéra moze by¢ naktadana wielokrotnie do
kwoty 10000,00 zt (dziesieciu tysiecy).
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Zatgcznik nr 32
Whiosek egzekucyjny w zwigzku
z brakiem realizacji obowigzku szkolnego

Leszno GOrne, dn., ....cvveeeeeeeeeeeeciinnnnns
[ 2

Pieczec szkoty, znak sprawy

Burmistrz Miasta Szprotawa

Whniosek o wszczecie egzekucji administracyjnej

Dyrektor Szkoty Podstawowej im. Jana Brzechwy w Lesznie Gérnym, na podstawie art. 20
ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie o$wiaty (Dz. U. z 2004r. Nr 256, p0z.2572 z p6z. Zm.) oraz
art. 119, 120, 121 122 Ustawy o postepowaniu egzekucyjnym w administracji z dnia 17.06.1966 r. (Dz.
U. 2005 nr 229 poz. 1954 z pdin. zm.) wnioskuje o wszczecie egzekucji administracyjnej w celu
przymuszenia do wykonania obowigzku szkolnego przez ucznia/ uczennice .........cccvveveiereeennnnn,
................... klasy PESEL e ———— zam.

W zataczeniu:
- tytut wykonawczy
- dowdd doreczenia upomnien
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Zatgcznik nr 33
Tytuf wykonawczy.
Leszno GOrne,.......ccevvveveeeeeeeennnne.

L.dz. ...........

Pieczec szkoty, znak sprawy

Pan/i...ccooeeeveeeeeeeeeeeeeee e
-] 04 PR
Tytut wykonawczy NR .....

Na podstawie art. 26 § 2 i art. 27 Ustawy z dnia 17.06.1966 r. o postepowaniu

egzekucyjnym w administracji (Dz. U. 21991 r. nr 36 poz. 161 z pdin. zmianami)
Dyrektor Szkoty Podstawowej im. Jana Brzechwy w Lesznie Gérnym po stwierdzeniu nierealizowania
Przez UCZNia/ UCZENNICE .ovvviveeeeiecreeiereeeeteeeeeeeeeeeeseesese s klasy ......... obowigzku szkolnego mimo
upomnienia z dnia ......cccceeveveiiiiiiiecie e, potwierdza, Zze na podstawie art. 20 Ustawy o systemie
oswiaty z dnia 07.09.1991 r.
(Dz. U. 1996 r. nr 67 poz. 329 z pdzn. zmianami) obowigzek ten jest wymagany i wszczyna na podstawie
niniejszego Tytutu Wykonawczego postepowanie egzekucyjne w administracji w celu przymuszenia do
wykonania obowigzku szkolnego.
Tytut ten w razie zastosowania grzywny w celu przymuszenia stanowi — zgodnie
zart. 119 121 Ustawy o postepowaniu egzekucyjnym w administracji — podstawe
do naktadania dalszych grzywien, jezeli bedzie to niezbedne dla przymuszenia do wykonania
obowigzku szkolnego.
Zgodnie z art. 33 Ustawy o postepowaniu egzekucyjnym w administracji zobowigzanemu przystuguje
prawo zgtoszenie zarzutow do Dyrektora Szkoty Podstawowej im. Jana Brzechwy w Lesznie Gornym w
terminie siedmiu dni od daty doreczenia Tytutu Wykonawczego.
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Zatacznik nr 34
do Regulaminu $wietlicy szkolnej

Karta zapisu ucznia do swietlicy szkolnej

Szkoty Podstawowej w Lesznie Gornym
1. Prosze o przyjecie do swietlicy szkolnej
IMi€ i NAZWISKO ZIECKA ..ovveeeieieeetiet ettt st e et s s e eeere st seesaeneas
Data urodzenia dziecka.......c.cceeeevvrvevererennnn.

Adres zamieszKania dZIECKA ........cvevireve ittt sttt se e st st see s e e bensebene s
Imiona i nazwiska rodzicéw (opiekundw prawnych) 1)MatKi......cccccoeeereeeevecieciecececee e 2)

Numery telefondw

1) MatKa..cceieeeeee e 2) OJCIEC...uitietirrirteeee et

2. Wazne informacje o zdrowiu dziecka (state choroby, dolegliwosci, powody do szczegélnej uwagi ze
strony wychowawcy):

3. Czas pobytu dziecka w Swietlicy szkolnej (zaznaczy¢ wtasciwe):

petny wymiar godzin tj. od 7.30 do 15.30 lub niepetny wymiar godzin: poniedziatek..................... -
wtorek ...cocovveineene. e ———

[ (o]0 I- N o et

czwartek .....cvevenennne e

pigtek v, -

4. Moje dziecko odrabia zadane prace domowe w Swietlicy (zaznaczy¢ wtasciwe):

Tak nie

5. Osoby upowaznione do odbioru dziecka ze $wietlicy

WARIANT |

Oswiadczam, ze bede odbiera¢ dziecko osobiscie lub wytgcznie nizej wymienione osoby:

2 et ettt e et st e et e e benea et eae et nenters

W razie zmiany osoby odbierajgcej prosze o kazdorazowe poinformowanie o tym na pismie
wychowawcy Swietlicy.

WARIANT Il

Oswiadczam, ze wyrazam zgode na samodzielny powrdt mojego dziecka do domu. Jednoczesnie
informuje, ze ponosze petng odpowiedzialnos¢ za samodzielny powrét dziecka do domu.

(data, podpis rodzica lub prawnego opiekuna)

Obowigzkiem rodzica/opiekuna jest kazdorazowe poinformowanie wychowawcy o zabraniu dziecka
ze Swietlicy szkolnej w innych godzinach niz podane w karcie.

Zatacznik nr 35
Do Regulaminu $wietlicy szkolnej
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Leszno GOrne......ccvveveeerennns
(imie i nazwisko rodzicéw/prawnych opiekundw)
(adres)
(tel. kontaktowy)
Oswiadczenie
Oswiadczam, ze moja cOrka/syn .......cceveeeevevecrnecreerennn urodzona/y ...
(imie i nazwisko ucznia)

Uczennica/uczen klasy .......... Szkoty Podstawowe] w Lesznie Gérnym w roku szkolnym
......................... Bedzie przyprowadzana/y i odbierana/y po zajeciach lekcyjnych przez

L e e e e sr e e

(imie i nazwisko rodzica/ prawnego opiekuna)

(czytelny podpis rodzicéw /prawnych opiekundéw)

Zatgcznik nr 36
Do Regulaminu swietlicy szkolnej

Strona 145 z 147



Procedury Szkoty Podstawowej im. Jana Brzechwy w Lesznie Gornym

Leszno Gorne, ..............

(tel. kontaktowy)

Oswiadczenie
Oswiadczam, ze moja cOrka/syn .......ccceceeeeveeeeereneeennenns urodzona/y .....ccoeeee..
(imie i nazwisko ucznia)
Uczennica/uczen klasy .......... Szkoty Podstawowe] w Lesznie Gérnym w roku szkolnym

......................... bedzie samodzielnie przychodzi¢ do szkoty i samodzielnie wracac do

domu po zajeciach lekcyjnych lub zajeciach swietlicowych.

Oswiadczam réwniez, ze ponosze petng odpowiedzialnos¢ prawng za bezpieczernstwo mojego dziecka
w czasie drogi do szkoty i ze szkoty do domu.

(czytelny podpis rodzicéw/prawnych opiekundow)

Zatacznik nr 37
Do Regulaminu s$wietlicy szkolnej

Leszno GOrne.........ccocevveenneen.
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(tel. kontaktowy)
Upowaznienie

Upowazniam do przyprowadzania i odbioru ze szkoty mojej corki/syna

............................................... uczennicy/ucznia klasy........ Szkoty Podstawowe] (imie i nazwisko dziecka)
w Lesznie Gornym w roku szkolnym..........cccevecvvvvveee.0d dNideee e,
do dnia.....cccverereenenee.

1. Przez OPIiekUNQ....cccieieeireiece ettt st s st enn

(imie i nazwisko opiekuna)
LEgItYMUJICOEO SI€: wuivuiiririieveirireee e ertiesses sttt sre et e e e sa e e saeens
(seria i numer dowodu/nr legitymacji szkolnej, tel. kontaktowy)
2. Przez opiekuNa. ...ttt s s e

(imie i nazwisko opiekuna)
LEGItYMUJICOEO SI€: wovriieiiiie ettt ettt e crne e st e e saesna e e e sreens
(seria i numer dowodu/nr legitymacji szkolnej, tel. kontaktowy)

(czytelny podpis rodzicéw/ prawnych opiekundw)
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